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Guias para proveedores

¢Para que fue creada esta guia? Porque siempre estamos preocupados de tener
una comunicacion clara contigo, creamos guias con informacion sobre el uso de la
Plataforma Ariba

¢ Qué voy a encontrar en esta guia? En esta guia podras encontrar un paso a
paso sobre “Como firmar un contrato en Docusign”

¢ Donde encuentro soporte de la Plataforma Ariba? Ante cualquier problema
que se presente en la plataforma, puede solicitar asistencia via correo electrénico
o telefdnica con el equipo de soporte de Ariba Network. El paso a paso lo
encontraras en la guia “Coémo cargar un ticket de soporte” que podras encontrar
dentro de este mismo portal
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Qué tipo de proveedor soy

U SMU trabaja con 2 grupos de proveedores: comerciales e indirectos. Estos a su vez pueden ser proveedores nuevos o legados.
Te explicamos las diferencias a continuacion:

Por tipo de proveedor Por tipo de relacidn

* Proveedor Comercial: si los productos y/o servicios que * Proveedor Nuevo: si recién vas a comenzaras a hacer
nos entregas estan destinados para que SMU venda al negocios con nosotros, eres considerado un proveedor
usuario final, eres considerado un Proveedor Comercial. nuevo. Desde ya, muchas gracias por unirte, estamos muy
Desde ya, muchas gracias por ayudarnos a funcionar de la felices de comenzar a realizar negocios contigo.
mejor manera. ,

* Proveedor Legado: si eres actualmente un proveedor de

* Proveedor Indirecto: si los productos y/o servicios que nos SMU o de alguna de nuestra filiales, eres considerado un
estregas estan destinados para que SMU ejecute su proveedor legado. Desde ya, muchas gracias por trabajar
operacion, eres considerado un Proveedor Indirecto. Desde con nosotros, esperamos poder seguir haciendo negocios
ya, muchas gracias por ayudarnos a que funcionen contigo.

nuestras operaciones de forma diaria.

P
SAGA DIGITAL SMU O 3

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu



COMO FIRMAR UN
CONTRATO EN
DOCUSIGN
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Firma de contrato en DocuSign
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SMU utiliza DocuSign como plataforma de firma electrénica para los
contratos que se negociaron a traves de Ariba.

Cuando SMU le envie un contrato para firmar, usted recibira un correo
de DocuSign similar a este en donde debera hacer click en el botdn
“Revisar Documento” para continuar:

Le recomendamos altamente hacer este procedimiento a través de un

celular o una tablet ya que en estos podra dibujar con su dedo o un
lapiz touch la firma.
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Negociacion.docx Recibidos

Andres Felipe Barrer... 09:31
parami v

DocuSign

Andres Felipe Barrero le
ha enviado un

documento para que lo
revise y firme.

REVISAR
DOCUMENTO

Andres Felipe Barrero
andresfbarrero0894@gmail.com

andresfbarrero0894,
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& ﬂRevisaryﬁrmardocume.._ <

demo.docusign.net

DocuSign
Se le abrira el explorador de su dispositivo y lo direccionara a la _

;. . , . , Revise estos documentos y
pagina de DocuSign donde debera hacer click en el botén SetiE sobira slios
“Continuar” que esta en la esquina inferior derecha: . Andres Felipe Barrero
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irma de contrato en DocuSign

Esta accion hara que se abra el contrato y usted podra revisarlo, por
ultima vez, si asi lo desea. Haga click en el botén “Inicio” que esta en
la esquina superior derecha para ir directamente a firmar:
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Revisar y firmar docume... <
demo.docusign.net

Seleccione Iniciar para empezar INICIO

DE[_Jfederica

ENTRE

I
v
[RAZON SOCIAL PRESTADOR DEL SERVICIO]

En Santiago, Chie, & 4] da ] da |47, enire, por uni parte, [RAZON SOCIAL COMPARIAL,
Rol Uinico Tributario N [+ don o dentidad N*
«| y doia [+, cédula nacional do entiad para exiranjeros N [«], lodos demicliados pars estos
eleetos an calle Carm B Plona N' 5 690, piso 7, comuna de Las Condes, cigad de Santiage, en
atelants Indstntamenis denominado some Ia ‘Coempaia ; y por 6 o3 parte, [RAZON SOCIAL
PRESTADOR DEL SERVICIO), Rol Unico Tribulario N® [+], representada por don e
necional o identidad N° =] ambes dormicilados pars estos eloctas on (=], Eomuns d
o . en adolanis i :

“Partes”
I calebrasitn ael sguiente contraln de prestacion da services [l “Cantrata’), qus se fige por los
términos y condisiones que se indian a continuaciAn

PRIMERO: OBJETO DEL CONTRATO,

El Prestador del Servicio es una socieded, constiuida al amparo de fa legislacién chilens, con
domichio & Chile y con vesta experiencia en el servica de (+1que declara contar con los medios y
FBCUrSOs 180nICoS ¢ hUManDs par | prestacn de 103 Servicias TBIRCIONBS0s Con el GO anies
indicado y cantenidos en el presente Contreto,

En pai s candic

ompania
el ambito de sus compelencas. Se deja expresa constancia que los senvicios encomendados
anfenormente descriios, podrdn ser prestados lambién a una © mis socedades relacionadas en
propiecad 41 o sdminisiacon con ls Compania, ss qus para ssin dabisran suscribr U anexn da
canirato, i J i o latal o
— a el En e

pusdan hacorss exensivas a Iss demis empresas perisneciontes al grupo omprasaral do &8
Compafi

SEGUNDO: DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS.

En términos genacalas, of Presta
s10 Noiciucion doce 1outs
de icios, cada vez que senicia,
I partes debarn celebrar un Anoxa que indiue [ nocasidad, los derechos y obligacianes lanto
a i

las Pans, formara parte i a pars todos los sfectos e

hublers hugas.

TERCERO: LUGAR Y GONDICIONES DE PRESTACION DEL SERVICIO.

" s 4 [J

designe, segin ks requarimiantos priciicos que se vayan presentando al momania de sjec.
Servicos, a alenn exchusivo de ia Compafia

Ei Prestador del Servicio ssegurard Ia continuidsd del senicio maleds de esta Conlralo,
[ los




Firma de contrato en DocuSign

Cuando usted vea el icono de una flecha hacia abajo, significa que se
requiere su firma o su mosca en ese lugar:
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DocSion Enveons (D: BEBICOIN-CTOAATE ASET-BTSFSEFER

Revisar y firmar docume... <
demo.docusign.net

Seleccione Firmar aqui
para firmar

Parz todos los elacios derivados del presento Conlrato, las Partes fijan s domioko en (a ciudad y
comuna de Sanfiago y sus do Jusicia

VIGESIMO SEGUNDO: EJERCICIO DE DERECHOS.

La sola cireunstancia de que ocasionalmente o on lapsss deteminados & CompaNia scepte
suaciones que inpliquen iransgresion del Contralo Marco yio Anexos, 0 de qua s Compaiiia no

, 52 que presa
 qua deriven de ellos en ra2in de su naturaleza 0 de |3 sy, constauirin Simples acios v omisiones
o méa lolorancia de 512 quo 1o padrin s inlorprolados of invocados. come una modiicacion
tacia dal deracnos.

VIGESIMO TERCH

r
la i insirumenis
En razn de lo antarior, por medio 98 (3 fima electrinics Smpie, f2s Parss ceptan y hacsn suyss
todas ias declaraciones, obigaciones y derechos qua do este insrumants emanan para cada ura
de etss, Asimismo, se deja conslancia que la fema slecirinica simpe de gue Lats ls presenle
ciusuta, cumpla con 13 normativa egal vigenta an Chia (1sy i 19.799) La cartificacién, @ fima, y
airas slamentos, permilirin acreditar & idaniidad do cata firmantn on juiio, conforme a las regian
eneralss del C4digo de Procedmienta Civi

PERSONERIAS.

L personeri de los representantes da RAZON SOCIAL COMPALIA, corsta da escritur piblica de
fecha 10 de diciembre del ano 2018, storgada en la Notaria de Santiago de don Alvars Gonzsies
Salinss.

La parsoneria da kos ropresentantes o 2
In sscritura piblica aforgads can facha [dia] de [mes] g8 [xio}, 80 Ia Notara de [ciids<] de fnor

PRESTADOR DEL SERVICIO, consta da

Obligatorss - Firmar an

Firmar

¥

andresfbarrero0sos

snarzn

Gariata Negoelocten doss

FINALIZAR

SIGUIENTE

Tde 4

SMUQI9



Firma de contrato en DocuSign

09:32 G & § R R |

< @& Revisar y firmar docume... <

demo.docusign.net

* Obligatorio X
Nombre completo* Iniciales*

andresfbarrero0894 A

SELECCIONAR ESTILO DIBUJAR CARGAR

Haga click sobre el icono para firmar, esto le abrira otra ventana con
un cuadro en blanco para que pueda: DIBUJAR FIRMA Borrar

1. Seleccionar Estilo de Firma

2. Dibujar su firma, ya sea con el dedo o un lapiz touch:

Al seleccionar Adoptar y firmar, acepto que la firmay las
iniciales seran la representacion electrénica de mi firma e
iniciales para todos los propositos cuando yo (o mi agente) las
utilice en documentos, incluidos contratos legalmente
vinculantes (al igual que en el caso de una firma o inicial a

boligrafo y en papel).

ADOPTAR Y FIRMAR CANCELAR

>
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Firma de contrato en DocuSign
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Si el proveedor prefiere dibujar la firma, debe realizar lo siguiente:

Dibuje su firma dentro del recuadro y cuando se sienta comodo con el
trazo haga click en el boton “Adoptar y firmar”. Puede repetir el trazo
de su firma tantas veces quiera usando el enlace “borrar’ que esta
encima de la caja donde dibuja.
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* Obligatorio X
Nombre completo* Iniciales*
andresfbarrero0894 A

SELECCIONAR ESTILO DIBUJAR CARGAR

DIBUJAR FIRMA

Al seleccionar Adoptar y firmar, acepto que la firma y las
iniciales seran la representacion electrénica de mi firma e
iniciales para todos los propositos cuando yo (o mi agente) las
utilice en documentos, incluidos contratos legalmente
vinculantes (al igual que en el caso de una firma o inicial a
boligrafo y en papel).

ADOPTAR Y FIRMAR CANCELAR
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Seleccione Inicial para
anadir iniciales SIGUIENTE

‘Canralo Heaciecton dook 130014

Para todos Jas glactos derivados del presenta Contrato, las Partes fjan su domioko en la ciudad y
comuna de Sarfiaga ¥ +9 someten a la jeisdcion do sus Trbunales Ordinerios de Jusicia

Cuando haya adoptado la firma, volvera a la vista del contrato, pero GRS e S

esta vez se reemplazara el icono por su trazo: P Sl e e

VIGESIMD TERCERD: FIRMAS

L presonn C

En raztn de Io anterior, por medio de la fima electiinics simpte, las Partes aceptan y hacen suyas
todas ks declaraciones, obigacenes y dorechos que do eate msirumanto emanan par cada una
e esas. Asimismo. se deia consiancia que ia fama elecirtnica simpe e que Usta 18 presente
eusula. cumple con I3 norma wigente n Chile {ey n* 19.799), La certifcacidn, la frma. y
olros alamentos, permilian acreditar a klantidad do cada firmarie on juso, conformo o las rogian
enersies del Cedigo de Procedimiertn Civl

PERSONERIAS.

La persaneia da los representantes de RAZ0N SOCIAL COMEANIA, Gonsta de escriura piblica de
fecha 10 da dickmbre dsl 390 2018, siorgada on (a Notaria da Sanago d don Alvaro Ganzsie:
Salinas.

La personeria oe ios reprassntantes g
I aseritura pblica oforgada con fecha |

SOCIAL PRESTADOR DEL SERVICIO, consta de
e [mes] o [o

s Notaria de [ciLdac] de fnomee

DocuSigned by:

FIAADOS24F0F 437

andresfharreraifad

e - nfclales s |21

vilo Hegpclacion doc Tde 4

FINALIZAR
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= ¢Ha terminado de firmar? FINALIZAR

1ade 14

Para torkus los efactos derivados del prasents Conlralo, Las Partes fgan su domicso en 1 ciudad y
comuna de Sartiago y se someten & la juisdecidn de sus Tabunales Ordinarios de Justicls
VIGESIMO SEGUNDO: EJERCICIO DE DERECHOS.

La firma en DocuSign se conoce como “Iniciales”. En caso de que se ettt b pairie s ek h Syl

sjorza 0 sjorcite con ratardo oxpresa

da lala; i chos u ormisiones

lo requiera, haga el mismo procedimiento de seleccionar el tipo de firma T S R

VIGESIMO TERCERO: FIRMAS

o dibujar como lo hizo con la firma: i -

En raztn de lo antericr, por olan y hacen supas
todas tss declaraclones. obigaciones y dereehos que ds ests INSITUMENts Emanan pars cada una
do olas, Asimismo, se deja constancia que 13 frma elaciranica simpe do qua tata 1 presanta
eausuta, cumple con I nemativa legal vigents en Ghile ey n* 19.799), La eertifcaeidn, 1 ima, y
oiros elementos. parmiran acreditar 1a identida de cads fimanle an juslo, conforme & las reglas
generales dal Cédige de Procedimiorin Civl

PERSONERIAS,

L= personeria da los repressntantés da 420N SOCHAL COMPARIA, consta de sscriura pablica de
Tocha 10 deo dicismbre dol af 2018, ctorgada on I Notaria do Santiaga do don Alvaro Gonzilox
Salinas,

L personeria de los representantes de FA7
o eseritura pdblica olorgada con facha [d:4]

[Dntusmr_\-n by:
FAAADOS52EFOF43T

andr e thar  eraDga

CIAL PRESTADOR DEL SERVICIO, consta de
vies] g [afo), an Ia Notaria de [<iidac] de [nor

Iniclaben St

Cartrato Hegaciscién doze Tade 14

FINALIZAR
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Completado: CW2224430 -
. . , . . Contrato Negociacion.docx w7
Cuando haya terminado haga click sobre el botén “Finalizar” y una vez —
que todas las personas responsables de firmar hayan firmado, usted N
» » ra . . . ocudign a traves d... 09:34
recibira un correo confirmando que se ha finalizado correctamente Q p “

todo el proceso de firma y adicionalmente traera adjunto el PDF final
firmado por todas las partes:

DocuSign

Se ha completado el

documento.

VER DOCUMENTO

COMPLETADO

Todos los firmantes han completado
CW2224430 - Contrato
Negociacion.docx
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