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Requerimientos

Para poder ingresar a la Plataforma de Inversién Social de forma correcta, es
importante que valides lo siguiente:

- Dispositivo electronico: El acceso puede realizarse a través de computadoras de
escritorio, laptop, smartphones, entre otros.

- Ancho de banda de Internet: 10 MB o superior
- Explorador: Google Chrome

- Memoria RAM: 2 GB o superior
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Simbologia

Editar: Eliminar:
. . # Editar |l Eliminar
Fermite visualizar la [Da de baja el reqistro
informacion capturada. o docurmento seleccionado.
Salir:
Al dar clic bo regresara a la seccion anterior ﬁ Salir
Subir: Ver:
Fermite realizar |a carga del documento solicitado permmite la visualizacion el Var @

documento que se adjuntd

Actualizar:
permite reemplazar o modificar un documento que se adiuntd previamente

Actualizar &

Lista desplegable:

En los campos en que aparezca una lista desplegable debe
elegir una de las opciones.

Agregar:
Cuando aparezca esta alternativa es necesaro seleccionarla por lo menos una vez para
gue se consideren los campos capturados en la opeion “Guardar y continuar” Agregar

Guardar y continuar:

Al dar clic a este boton, se guarda |a informacion v le posiciona en la siguiente
opoon de captura.

ar y continuar

Campos de Ayuda:
En algunas pantallas se despliegan campos de ayuda en un rectangulo de color azul,
el cual puede usted cerrar al seleccionar la “ X"

En caso de que no pueda visualizar los documentos que adjunto:

Debe ir a la parte superior derecha del navegador v revisar si muestra alguna alerta. Si es el caso, debe
dar clic en ese icono, se abnrd una pantalla donde debera seleccionar la opcion * Permitir siempre ventanas
emergentes” v dar clic en "Listo”™
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1. Puedes ingresar a la plataforma desde la pagina de Inversién Social
https://inversionsocial.montepiedad.com.mx/

2. Daclic en el botén “Plataforma”.

Convocatorias Como donar Premio Monte  Nosotros v Publicaciones v

Asistencia PrivaC
anirfio de lucro

>

Nuestra mision es ayudar a guien lo nece'g através del prés% <\
rendario.
& = - }“,

Leer mas >
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https://inversionsocial.montepiedad.com.mx/

Registro

1. Enla pantalla de inicio, pulsa la opcidn “Registrar a mi organizacién”.

¢Su organizacion no esta registrada?

ReQistrar & rms organizacion

M: organizacson e3ta registrada, pero yo no

2. Laplataforma te solicitara los datos de la organizacion y datos del usuario.
Hay que especificar el nombre de la organizacidn o institucidn a registrar, incluyendo sus siglas
de acuerdo asuR.F.C. (.LA.P,, I.B.P.,,A.B.P.0A.C.)

M
N:!l !:,:k.’w,
REHi A v e S
Vo b e Ao

Registro de donatarias

Datos de la organizaciin

REC Fapme jrafen
R

Datos del usuario

[ A e . AU et
«Man Cormarens Camferar cortiniene

00 18 1o are e 8t sm e § o o s 8

et s St a7 s e i & 8 g —

A 195 1 T RIS - Mak Dace oL ITH CleTte
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3. En caso de que la figura juridica de la organizacién no sea sujeta de donativos, se
desplegara el siguiente mensaje:

Lo Sentimitos

La Nigura jJuridica de su organizecion no puede ser apoysda con
recursos econdmices de Nocienal Monte de Piedad

(Desea continuar con el registro?

~ Il

La organizacién puede Para los datos del usuario Requiere crear una contrasena
continuar con su registro es importante contar con nueva que le servira para el
pero no podra participar una cuenta de correo acceso a la plataforma y que
en las convocatorias que electronico ya que éste debe contener un minimo de 8
emite Nacional Monte fungiréd como usuario para caracteres, una letra mayuscula
de Piedad. accesar. y un niumero del O al 9:

Datos del usuario

Nombre Apellido paterno Apellido materno
—. Jrese Dr I pe 8 ]
e-Mail Contrasena Confirmar contrasefa
Paralac na utilizar 8 caracteres considerando;

una letra mayuscula A-Z una letra mindscuia a-z y un numero 0-9

No soy un robot -

Aun he recibido e-Mall para activar mi cuenta

Despues de pulsar
Pulsa REPRODUCIR y escribe los

nimenos que escuches uHEPHODUCIR': Captu reen
En la seccion “No soy un robot’ al | | P el rectangulo la informacion
dar clic en el cuadro de la izquierda, que escuche.
aparecera la siguiente pantalla:

¥ ;
} = Para cambiar a una
opcion visual dar clic
VERIFICAR X R
Cc ® - en el icono del ojo.

_.
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4. Aparecera una pantalla en donde deberas elegir las imdgenes que se solicitan en la parte
superior y dar clic en “Verificar”.

5. Daclic en el botén “Registrar”.

Registrar

Cuando la informacidn es correcta, el sistema emite el siguiente mensaje.

e
T ——
Vow o o Mivts o Taiet

Registro de donatarias

V)

Sut datos Nan 530 eNvados COMectaments’
Para ronTiNGaT debe aCTIVET T TLENTE PO IMedio del Comen gue fue Srviacdo 3 IVersionNsoc WAEFMonIepedad com ms

AUn 1o he reciads @ Mad para sctivas i cuenta
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6. La plataforma te enviarda un mensaje de forma automatica al correo electrénico que
proporcionaste para activar la cuenta de registro. Da clic en “Activar cuenta”.
Si el correo para activar tu cuenta no se encuentra en la “Bandeja de entrada”
verifica en la carpeta de “Correos no deseados”

e ey
pare TVerson 300N
pauste Acthanée de cmis

Norificacion Plataforma DIS

Eaimada (o)

Le informamos que para accivar su csenta debe dar clic en 1z signiente ligs

Astivar C uenta

Usa vez que este activa ba cuenta, e sseaio pasa ingresar 3 la aplicacide o Jlayasionsecil @monsspiedad com

Cracias por registrarse en Nacioasl Moate de Pudad

Sabedos

Dwrecoon de [aversion Socal

Nackomal Monre de Piedad AP

7. Para continuar con el registro debes ingresar a la plataforma correo electrénico (usuario) y
la contrasefia que creaste.

A continuacidn, deberas capturar la siguiente informacién:

* Datos generales
* Domicilio Fiscal

* Patronos/ Consejeros R,
* Acta Constitutiva Datos generales

* Representante Legal G Ak st

* Documentos 2 =

El menu del lado izquierdo r (Se amsformo an AP

Datos Generales debes capt

al botén “Guardar y continuar”.

Direccién de Inversion Social | Nacional Monte de Pledad |AP.



8. Cuando das clic al botén “Guardar y continuar” y no has concluido la captura, se marcan en
color rojo los datos obligatorios que se deben completar.

Deszcripcion de la intervencion social

e-Madl

Twitter (Opciona

Acepto recibir informacion de NMP

Pagina web

e-Mail 2 {Opci

Facebook (Opo

S00/50(

9. Domicilio Fiscal: Para registrar el domicilio, selecciona el Cédigo Postal y te aparecera de

forma automatica la siguiente informacién:
* Estado

* Delegacion o Municipio

* Ciudad

* Colonia (en caso de existir mas
de una colonia ligada al cédigo
postal, debes seleccionar la colonia)

€1 dormicito pars comreapomderncia ne o1 o misme

Direccién de Inversién Soclal | Naclonal Monte de Piedad [AP
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10. En caso de que el domicilio para correspondencia no sea el mismo que el domicilio fiscal,
pulsar el cuadro “El domicilio para correspondencia no es el mismo”. El sistema desplegara
una nueva seccion con datos iguales a la seccion anterior. Al finalizar el ingreso de la
informacién, dar clic al botén “Guardar y continuar” para pasar a la seccion siguiente.

* £l domicilo para correspondencia no es o mismo

Domicilio para correspondencia

cp Estado Delegacion o mumicipeo
Ciudaa Colorwa Calle

NOMero exterior NOMero interior

Entre calie ycalle 2

Referencia

11. Patronos / Consejeros: En esta seccion es posible registrar al nimero total de patronos o
consejeros con los que cuente la institucion. Al terminar la captura de cada integrante pule el
botdn de agregar. Una vez que ya hayas agregado a todos los patronos o consejeros, da clic al
botdn “Guardar y continuar”

M persons

Nombes Funcisn eMat Accin

11
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12. Acta Constitutiva: Es muy importante que realices la captura de los datos tal como
aparecen en el Acta Constitutiva o Acta de Transformacidn. Al finalizar la captura, da clic en el
botdn “Guardar y continuar”

Netslnam mren §

FRCha On e5Cr0uns N 08 IR0
Nombet netene
i:e Pateene fre ~aten - Frta

SaNcCIone wne opsEn

Poin e 250 Pocha te tatc

13. Representante Legal: Puedes capturar los representantes legales que requieras. Al
terminar la captura de cada representante legal, dar clic al boton “Agregar” y, una vez que
registraste a todos los representantes legales, pulsa el botdn “Guardar y continuar.

Representante legal

Nombre

Tipo de poder

Numero de notaria

Puede agregar tan

£ regresentants legal Sebe contar

WOS Fepresentantes legales como requiera

Apeliido paterno

Numero de escritura

Nombre notano

Apsilido materno notano Estado

Fecha de folio Vigente desde (0f

Nombre Tipo de Escritura Notario
completo poder

on poderes vigentes para actos o

Apellido matemo

Fecha de escritura

Apellido paterno notario

Folio de RPS

Hasts

Agregar

Notaria Vigencia Accion

Mo hay regssiros por

mosteae

Direccién de Inversién Soclal | Naclonal Monte de Piedad [AP
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14. Representante Legal: Puedes capturar los representantes legales que requieras. Al
terminar la captura de cada representante legal, dar clic al botén “Agregar” y, una vez que
registraste a todos los representantes legales, pulsa el botdn “Guardar y continuar”.

Datos generaies Representante legal

Domicilio fiscal

Patronos/Consejercs

Acta constitutive

Representante legal

Nombre
Docurmaentos

Erviar

Tipo de poder

Numero de notaria

Apsllido matemo notario

Fecha de folio (op

Puede agregar tantos representantss legales como requiera

Apellido paterno

Numero de escritura

Nombre notano

Estado

Vigente desde (Opciona

Escritura Notario Notaria

El representants legal debe contar con poderss vigentes Dara actos de administrackon

Apelhido matemo

Fecha de escritura

Apeliido paterno notano

Folio de RPP (opcional
Hasta {Opcional

Agregar
Vigencia Accion

Nombre Tipo de
compieto poder
0a0de0
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15. Documentos requeridos:
Acta Constitutiva o Acta de Transformacion
Poder del Representante Legal para Actos de Administracion

RFC

Identificacion oficial vigente del representante legal

Para cargar un documento, da clic en el botdn subir ubicados en la parte derecha de la

imagen:

Datos generales

Domicilio fiscal

Patronos/Consejeros

Acta constitutiva

Representante legal

Documentos

Enviar

Documentos

Adjuntar archivos en formato PDF

ACTA DE CONSTITUCION CON RPP

PODER DEL REPRESENTANTE LECAL

COPIA DEL RFC

Ver Subir &,

ver Subir &,

Se abrird una ventana para que puedas seleccionar el documento que serd cargado y después
deberas dar clic en el botén “Abrir”

€ Abrir

Organizar v

Automovil
compras
gayoso
SAT
= 2013 974.zip
23 2014 974.zip
= 2015 974 zip
T edo ctazip
Escanner
Guia plataforma

plataforma

respaldo varios 2

-

pruebas platafor| =

-

@\J'! » respaldo varios 21012013 »
R ——
Nueva carpeta

No

v:MyH Buscar respold __; P

mbre

Acta C
Balance Social 2012.pdf
Balance Social 2015.pdf

pdf
P

Business_Intelligence_a_traves_del_coach...

Despedida.pdf
factura survey monkey.pdf

Guia Cambiar la contrasefia en OWA-201...
GUIA_PARA_LA_ELABORACION_DE_MAT..,

Guia_Primeros_Pasos_-_Perfit_Email_Mar...

quiaSQL.pdf
1APs KidZania.pdf
Instructivo-convocatoria-2017.pdf

m

Nombre: Acta Constitutiva.pdf

Fecha de modifica... Tipo
Ver e Actusiizar O
15/06/2015 09:29 3 Adobe Acrobat D
771072016 01:08 D
10/2016 01:08 ¢ D == e
tD
at [ e Subir g,

v~ | Adobe Acrobat Document > I

3 [ b |+

Cancelar J

16. Cuando el documento se haya cargado correctamente, aparecera un simbolo de reactivo.
Al terminar de cargar los documentos solicitados, pulsa el boton “Guardar y continuar”.

Diracadn de Inversién Social | Naclonal Monte de Piedad [AP
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17. En caso de no haber capturado toda la informacién requerida en cualquiera de las
secciones, se emitira el siguiente mensaje:

aA

Completar datos obhgatanas

Es necesario ir a la seccién indicada y completar la captura.

18. Notaras que al enviar la informacion se inhabilitardn los campos de las diferentes
secciones, esto es porque la informacion serd revisada por el drea de Inversidn
Social de Nacional Monte de Piedad para la aprobacién de su registro.

En caso de que requieras realizar una actualizacidn de la informacion posteriormente,
puedes ir a la seccidon a modificar y nuevamente dar clic en “Enviar”.

Datos generales EnViar

Domicibio fiscal Usted concluyo la captura de !a informacion,
para enviarls dé clic en el botdn enviar

Patronos/Consejeros
Acta constitutiva

Representante wgal

Documentos

Cuando se
concluye la captura
de informacion
dar clic al botén
“Enviar”

Enviar

15
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19. Para salir de la plataforma selecciona el cuadro “Mi perfil” en la parte superior derecha y
pulse “Cerrar sesiéon”.

20. Notificaciones: El area de Inversion Social de Nacional Monte de Piedad validara que el
registro de la organizacién haya sido elaborado de forma correcta.

En caso de que fuera necesaria la correccién de algun dato, se enviard una notificacion a
través de la plataformay por correo electrénico.

En el extremo superior derecho aparece el apartado “Notificaciones”. Ahi, debes pulsar para
revisar las observaciones que se hacen a tu informacion.

Datos generales
Nombre de la donatana

FUNDACION MONTE D€ PEDAD, LAR

RFC Figura juridica

PaPITIZST WSTITUCION DE ASISTENCIA PRIVADA

CLUNI [opciona Fecha de constitucion Focha de inicio de operacion

Direccién de Inversién Soclal | Naclonal Monte de Piedad [AP
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21. Al pulsar “Notificaciones” se despliega una pantalla indicando en qué seccion hay que
realizar correcciones y cudles son éstas.

Notificaciones

: x
Registro
Apartado: Datos generales
EL RFC NO CORRESPONDE
= 26, diclembes, 2017 = & 054550 pm

’ x
Registro

Apartado- Documentos
LOS DOCUMENTOS SOM ERRONEDS

£ 26, diciembre. 2007 = O 054419 pm

En caso de que la notificacidn llegue por correo electrénico, te avisard en qué seccién se
requiere la correccidn asi como el documento.

Una vez que se hayan realizado las actualizaciones solicitadas, deberas dar clic en el botén de

“Enviar”.
De: nobificac Smontepedad, com.mx
Para: # Daniel Montes Sanchez
cc

Estimada (o)

El registro de su organizacion no se pudo completar
Por favor proporcione la informacién faltante para completar su registro:

Datos generales
EL RFC NO CORRESPONDE

Documentos
LOS DOCUMENTOS SON ERRONEOS

Acceso a Portal

17
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22. Aprobacion de Registro: Cuando el registro es aprobado por Nacional Monte de Piedad,
te llegard un correo como el siguiente:

De notificaconessoa @montepiedad. com.mx
Para # Danvel Montes Sanchez

cc

Asunto: Aviso Plataforma DIS: Resuitado Validacion

Bienvenida(o), su organizacion ha sido registrada, para ingresar a Mi cuenta NMP y completar la informacién por favor ingrese al Portal

cceso a Part

A partir de ese momento, podras iniciar con el proceso para ingresar la Informacién General
de tu institucion.

18
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Informacion general

1. Al pulsar en “Acceso a Portal”, debes introducir tu usuario (correo electrénico) y contrasefia,
para el llenado de informacién acerca de lo que hace tu organizacidn:

Iniciar sesién

2. Informacion general: Los datos de esta seccidn se pueden contraer o expandir para facilitar la
visualizacion del usuario como se muestra en la pantalla siguiente:

Informacién general
Objetivos

Contactos
Documentos
Actividad anual

===
Al dar clic a la opcidn “Desplegar todo”, se muestran los campos =]
para su captura de acuerdo a la pantalla:
=
-
=
= .
|

Al concluir la captura de los datos, deberas dar clic el cuadro “Guardar y continuar”

19
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3. Objetivos: Esta seccién cuenta con un catalogo para que elijas los dos principales Objetivos
de Desarrollo Sostenible con los que contribuye tu organizacion (Unicamente dos):

Otjetivos de desarrolio sosteninie a kos que contribuye

4. Contactos: Dentro de este apartado, deberas incluir a los contactos directos de la
organizacion, como sugerencia puedes iniciar por el Director General o algun integrante del
equipo con un puesto similar. No olvides dar clic al botén “Agregar” cada vez que capturas un
nombre. Al tener registrados todos tus contactos, pulsa el botén “Guardar y continuar”.

Contactos

5. Documentos: Para realizar la carga de los Estados Financieros de la institucién de clic en el
botén de “Subir”

Documentos

(S

Seow 3,

Direccién de Inversién Soclal | Naclonal Monte de Piedad [AP
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6. Se abrird una ventana para que puedas seleccionar el documento que serd cargado y
después deberas dar clic en el botéon “Abrir”. Cuando el documento se haya cargado

correctamente aparecera un simbolo de reactivo.
@ Mre e

——e
b b canis 20000 -
S ———————

Bussen btehgere s treves_del_coech
"= Despechdap

= tactuns yurvey mostoey pet

Gua Cansbiar U cootatels

X AP LA S LAMUSALIUN D8 A |
H Viden LA

Gut_Proveres_ Pasn_-_Pesn_ Ermad Mas

Norrbre *  Adobe Avobdet Dacument -

Carxceter

Al terminar de cargar los documentos solicitados, pulsa el botdn “Guardar y continuar”.

7. Actividad anual: Pulsar en el afio que requiere capturar y dar clic en “Siguiente”. *(En cada
apartado de esta seccién se desplegardn los diferentes campos indicando los datos a
ingresar)

Actividad anual

(—
oty

Posterior a la seleccién del afio, el sistema te solicitara la informacidn para las 3 opciones
siguientes:

¢ Ubicaciones (¢ Dénde se prestan sus servicios?)

* Poblacién (explicacién detallada sobre la poblacién atendida)

¢ Informacion Financiera

Direccién de Inversion Social | Nacional Monte de Piedad |AP.



8. Ubicaciones: Informacién de todos los establecimientos donde proporcionan sus servicios.

Por cada ubicaciéon que captures, debes dar clic al botdn “Agregar”. Después de capturar
todas las ubicaciones, pulsar el recuadro “Guardar y continuar”.

- e
Actividad anual 20%

Vv 2 g

9. Poblacion: En cada apartado de esta seccidn se desplegaran los diferentes campos
indicando los datos a ingresar:

-
Actividad arual 20%

Pobiacion

Eabecion pat eded ¥ e

rga0liaseres apasadas

22
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10. En el apartado “Poblacién por edad y sexo” debes elegir los diferentes rangos de edad de
la poblacidn que atiende, asi como capturar el nimero de hombres y mujeres que lo
integran. Da clic al botén “Agregar” por cada rango que selecciones.

3

Actividad anual 2016

VigIwee 18 INPrmacide LT irads de s Ubcaniones Pobiackin & RAOImManon Fnancen col st tolen
Poblacién

Poblacion por edad v sexo ~

Sanoe ce edad Norrarc ce nambret NuUmero de mujeres

SeNCCING UNA CRCHIN

Mujeres Suntots Accin

11. En “Poblacién por Nivel Socioeconémico” debes elegir los niveles socioeconémicos de la
poblacién que atiende, capturar el nimero de personas y dar clic al botén “Agregar”. El total
de personas debe ser igual a la cantidad del apartado anterior.

I Poblacion por nivel :ocoo:anc’?mcl

~
Nivel Scoceconemika Numaro de personat
SeMCCIone Una OpCion
c Agregar
XTeoma
Personas Acclon
Pobres
No hay regatron por mostw

Me
Ala

12. En caso de que la institucion apoye
a otras organizaciones por favor
espec|f|ca el numero: Mumrs e SIDENTEIEIEL §ECVESE
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13. Al llenar alguno de los apartados, el sistema determinara automaticamente el tipo de
donataria ya sea de Primer Piso, Segundo Piso o Mixta; en caso de que brinde atencién a
poblacién indigena serd necesario indicarlo y especificar las etnias con las que trabaja.

Prinvar pizo - Segundo oo Mixta
En noestra organezacion stendemos pablacicn Indigens

Lrpecihique aly) etniss) 1eparsces por comat

[ noestra organzscion cobmamos cuota de recuperacon

Espacifique pronmeded O rango

En caso de que realicen el cobro de cuotas de recuperacion, por favor selecciona el cuadro
para activar el campo “Especifique promedio y rango”.

14. Informacidn Financiera: Por favor proporciona la informacién sobre los ingresos y
egresos de acuerdo al afio que se esta registrando.

Ingresos y Egresos

e idet Anancens

Direccién de Inversién Soclal | Naclonal Monte de Piedad LAP
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15. La plataforma realizara un calculo del Resultado del Ejercicio asi como del porcentaje de
los Gastos Administrativos de acuerdo a la informacidn capturada:

Resultado del gjercicio = Castos administrativos =

NSresos - Sgreses Caztos scmimstrativos/Castos operatvos * 100

16. Posteriormente, en la seccién de “Balance General”, el “Total activos” que registres debe
ser igual a “Total pasivos + Patrimonio o Capital”

Activos Pasvos
Concepto Monto Concepto Monto
AChivo crTuiants Provesdorer

Soco Sooo
Actvo ‘_C Camntay P pager

Sooc Sooo
Activo dfend. Impaesics

Soo0 Soo00

Ctros payven

So00
Tota! pasho Circulante m
Pasno largo plazo

$o00
Caphal (Patrmana

5000

Total activos EXsXels) Total pasivos + Capital (Patrimonio) m

17. En la seccidn de Otros Datos deberas ingresar algunos datos adicionales sobre tu
organizacion:

Cities datog

ey dembn Pova v sy ke ey Hgrme e wrean S e

Pt s # sl o el v e

Cipmoifogurt Forartie T e Die el (5

Al concluir la captura de la informacidn pulsa el botén “Guardar y continuar”.
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18. Al momento de enviar la informacién notaras que todos los campos de las secciones se
inhabilitardn hasta que el area de Inversidn Social de Nacional Monte de Piedad apruebe la
informacién. La seccion “Informacion” debe ser revisada y capturada de forma anual.

e

Chtmarrivos nted conclups: I caphsra e |s infcmss o

pars srwiarle o8 chic an el Cotan sreier

— E
Dimssrrmenios

Actrndad srval

Importante: Para poder presentar una solicitud de recursos a Nacional Monte de Piedad es
indispensable que el “Registro” y la “Informacion” hayan sido actualizados por la
organizacion y aprobados.
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Direccion de Inversion Social

Contacto
Tel. (55) 5278-1800
Ext. 4097

Correo electronico: inversionsocial@montepiedad.com.mx
Pagina web: http//inversionsocial montepiedad.com.mx

Nacional Monte de Pledad, LLA.P.

Monte de Piedad #7, colonia Centro, alcaldia
Cuauhtémoc, CP 06000, CDMX (entre Tacuba y 5 de mayo)

RFEC. NMP 750225 7ZA
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Nacional Monte de Piedad.




