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INSTRUKTIONER TILL ANSOKAN:
INTERNATIONELL VERKSAMHET

Radiohjalpen har tva aterkommande insamlingar for internationella projekt: Véarldens Barn och
Musikhjalpen. Varldens Barn har ett fokus pa hélsa, skola och trygghet med kulmen i bérjan av oktober varje
ar. For projekt under denna kampanj ar barn huvudsaklig malgrupp. Musikhjalpen ar Radiohjalpens andra
arliga insamlingskampanj och lyfter ett nytt tema varje ar. Temat vagleds av FN:s globala hallbarhetsmal
(Agenda 2030) samt ar ett tema som ofta ar underrapporterat och undangémt, med stora behov av
finansiering globalt. Utdver detta kan Radiohjalpen aven utlysa sarskilda katastrofinsamlingar vid stora
humanitara kriser.

Ansokan till Radiohjalpens insamlingar Varldens Barn och Musikhjalpen sker i tva steg, forst konceptpapper
och darefter en fullstdndig ansokan for de som far beviljade konceptpapper. Bade konceptpapper och
ansOkan skickas in via Radiohjdlpens webbaserade ansokningsformuldr. Ansékan till Radiohjalpens
katastrofinsamlingar sker i ett steg pa sarskild mall och skickas aven den in via Radiohjalpens webbaserade
ansokningsformular. Endast godkanda organisationer med beviljade partnerskap eller ramstatus kan ansoka
om projektmedel fran Radiohjalpen och far tillgang till lank till det webbaserade formuléret innan ansokan.

ANSOKNINGSDATUM VARLDENS BARN 2022

Ansdkan - Radiohjalpens andel av Varldens Barn:

- Konceptpapper fran Radiohjalpens andel av Varldens Barn: deadline 23 september 2022 via
Radiohjalpens webbaserade ansékningsformular (forvantat besked i slutet av oktober 2022).

- Fullstandig ansékan fran Radiohjadlpens andel av Varldens Barn: deadline 9 december 2022 via
Radiohjalpens webbaserade ansékningsformular (férvantat beslut i slutet av mars 2023).

Ansdkan - medlemmar Riksinsamlingen Varldens Barn, garanterade medel 2022:
- Konceptpapper kravs inte. Dock 6nskar Radiohjélpen fa in kortfattad information via epost kring
de projekt/program organisationen amnar anséka om medel for (inklusive land, tematisk inriktning

samt om det ar en fortsattning pa redan pagaende beviljat projekt): deadline 23 september 2022.

- Fullstandig ansékan fran medlemmar i Riksinsamlingen for Varldens Barn: deadline 28 oktober
2022 (forvantat beslut i slutet av mars 2023).

ANSOKNINGSDATUM MUSIKHJALPEN 2022

- Konceptpapper: deadline 2 december 2022 (férvantat besked i januari 2023).

- Fullstandig ansdkan: deadline 24 februari 2023 (férvantat beslut i maj/borjan av juni 2023).



GENERELLA RIKTLINJER FOR ANSOKAN TILL RADIOHJALPEN

Infér ansdkan ber Radiohjalpen sdkande organisation att I3sa Radiohjalpens generella partnerskaps- och
projektkriterier. Dessa aterfinns pa Radiohjdlpens webbplats och ska ses som vagledande. Dartill ska
samtliga sokande lasa de sarskilda projektkriterierna fér respektive kampanj. Dessa publiceras pa
Radiohjalpens webbplats i samband med kampanjernas genomférande.

Den maximala aktivitetsperioden for ett projekt a&r 24 manader. Projekt som forlangs genom
tillaggsansokan kan dock verka dver en langre period varvid delrapportering sker.

Radiohjalpens internationella verksamhet sker utifran stadgar och strategi 2022-2025. Detta innebéar bland
annat innebar att verksamheten styrs mot humanitdra kontexter, varfér detta prioriteras i
ansokningsforfarandet for samtliga kampanjer.! De medel som beviljas till projektverksamhet inom
utvecklingssamarbetet ska bidra till hallbara férandringar och langsiktiga resultat 6ver tid. Medel fran
katastrofinsamlingar beviljas primart till partner- och ramorganisationer som ar godkanda humanitéra
partners och som har redan pagaende responsverksamhet pa platsen ansokan géller.

Radiohjalpens prioriteringar:

- Projekt dar partnerorganisationen har ytterligare finansiering, exempelvis genom egen insamlade
medel eller medel fran institutionella givare, och dar Radiohjalpens finansiering &r att ses som en
del av projektets/programmets totala budget;

- Ansokningar med implementering i humanitéra kontexter;

- AnsoOkningar dar verksamheten och samarbetet med implementerande organisation funnits pa
plats sedan innan, och att det finns en plan pa fortsatt arbete bortom Radiohjélpens eventuella
finansiering.

Vid ansékan ska Radiohjdlpens mallar for konceptpapper, fullstindig ansokan, tillaggsansékan eller
katastrofansékan anvéandas. De finns pa Radiohjalpens hemsida (observera att mallarna uppdateras under
sommaren 2022). Organisationer kan anvanda egna mallar for budget, riskanalys samt resultatramverk.

Sarskilda krav for Varldens Barn:
Utover ovan finns foljande sarskilda krav for konceptpapper och ansékningar fran Varldens Barn:

- Ett projekt far inte understiga 1 MSEK. Om detta ar nddvandigt ska dialog féras med Radiohjalpen
innan ansokan skickas in;

- Enorganisation far anséka om maximalt 3 MSEK per projekt;

- Enorganisation far anstka om maximalt tva projekt.

Sarskilda krav for Musikhjalpen:

Utover ovan finns foljande sarskilda krav for konceptpapper och ansékningar fran Musikhjalpen:

- Ett projekt far inte understiga 1 MSEK. Om detta ar nodvandigt ska dialog foras med Radiohjalpen
innan konceptpapper 6versands;

- Enorganisation far anséka om maximalt 4 MSEK per projekt;

- Enorganisation far anstéka om maximalt tva projekt.

Digitalt ansokningssystem:

Under hésten 2020 lanserade Radiohjalpen ett digitalt insatshanteringssystem. Det innebar att ansdkningar
ska laddas upp direkt i systemet och inte langre sdndas med ordinarie postgang. Samtliga partner- och
ramorganisationer som ar behdriga att anséka om medel mottager sarskild lank till systemet infér deadline.

" Vanligen observera att Radiohjélpen skiljer pa en humanitar kontext och en humanitar respons. Se Radiohjalpens generella
partnerskaps- och projektkriterier for en férklaring av dessa begrepp.



Bilaga 1 - detaljerade instruktioner ansékningsférfarandet

INSTRUKTION - KONCEPTPAPPER MUSIKHJALPEN OCH VARLDENS BARN

Ansokningsprocessen sker i tva steg. Partner- och ramorganisationer far férst inkomma med
konceptpapper som beskriver projektets huvudsakliga idé, inriktning och tematik (obs. géller alltsa inte
organisationer som ar medlemmar av Riksinsamlingen for Varldens Barn dar konceptpapper inte ska skickas
in). Konceptpapper omfattar inte resultatramverk, budget och riskanalys.

Nar mallen for konceptpapper ar fardigstalld och deadline for konceptpapper narmar sig ska lanken till
Radiohjalpens webbbaserade ansékningsformular for "ansékan konceptpapper” anvandas. Informationen
som efterfragas i systemet ska fyllas i, konceptpapper laddas upp i systemet och sedan ska allt skickas in via
det webbaserade ansékningssystemet i enlighet med deadline. (Ansékningar som skickas in efter deadline
behandlas inte.)

Efter att Radiohjdlpens berett samtliga konceptpapper ges ett antal organisationer méjlighet att ga
vidare med en fullstdndig ansékan (alternativt tilaggsansokan vid forlangning av pagaende projekt).

INSTRUKTION - FULLSTANDIG ANSOKAN/TILLAGGSANSOKAN MUSIKHJALPEN
OCH VARLDENS BARN

AnsoOkan forfattas i Radiohjalpens mall for fullstandig projektansékan.

Nar mallen for fullstandig ansokan eller tilllaggsansokan ar fardigstalld och deadline narmar sig ska lanken
till Radiohjdlpens webbbaserade ansokningsformular "ansékan internationella projekt” anvandas.
Informationen som efterfragas i systemet ska fyllas i, ansokan laddas upp i systemet och sedan ska allt
skickas in via det webbaserade ansokningssystemet i enlighet med deadline. (Ansdkningar som skickas in
efter deadline behandlas inte.)

Tillaggsansokan:

Har projektet redan mottagit projektfinansiering fran Radiohjalpen och en organisation 6nskar forlanga
befintligt projekt ska mallen fér tilldggsansékan anvandas. Vid ett beviljande av tillaggsansokan upprattas
ett tillaggsavtal till redan pagdende verksamhet. En tillaggsansokan ska inkludera en budget och ett
resultatramverk som omfattar hela projekttiden, dvs. den period for vilket projektet redan mottagit stod,
samt den period som tillaggsmedel soks for.

Observera att ett projekt kan férlangas genom tillaggsansékan i maximalt 48 manader och vid tva
ans6kningsomgangar.

INSTRUKTION - ANSOKAN KATASTROFINSAMLING

Ansdkan forfattas i Radiohjalpens mall for katatrofinsamling, vilken ar mer kortfattad an mallen for
fullstandig ansoékan. Vanligen notera att inget konceptpapper behdvs for ansokningar fran Radiohjalpens
katastrofinsamlingar/humanitara appeller. Ansdkan skickas sedan in via Radiohjdlpens webbbaserade
ansokningsformular fér "ansokan internationella projekt” i enlighet med for insamlingen gallande deadlines.

Radiohjalpen kraver inte ldngre att konceptpapper, tilliggsansékan eller fullsténdig ansékan ska
signeras av firmatecknare vid s6kande organisation.



DETALJERAD INFORMATION - WEBBASERAT ANSOKNINFORMULAR

Ni som partner- och ramorganisation mottager fran Radiohjalpen infor deadline en lank for att skapa ett
konceptpapper eller en fullstandig ansékan. Nar ni klickar pa lanken ska ni boérja med att fylla i ert
organisationsnummer och sedan trycka pa 'TAB'-tangenten. D& hamtas automatiskt information om er
organisation fran systemet. Anvand sedan 'TAB’ for att ta er igenom alla rutor i formularet.

Darefter kan ni bdrja arbeta i formularet. Ni har méjlighet att spara ner formularet innan ni fardigstaller
genom att trycka pa knappen 'Spara’ i webbformularet. D& mottager ni ett bekraftelsemejl till den mailadress
ni angivit till kontaktpersonen. Mejlet innehaller en lank till ert specifika formular for ert specifika projekt. Det
innebar att ni kan paborja arbetet, spara och ta en paus och sedan komma tillbaka till webbformularet och
slutféra det vid senare tillfalle. Det innebéar ocksa att ni kan dela lanken ni far i mejl med annan kollega for
kvalitetssakring. For att kunna spara ner ett ofullstandigt formuldr maste ni ange
organisationsnummer, fullstandiga kontaktuppgifter samt ett projektnamn.

Nar ni fyllt i all information i formularet ska ni ladda upp de dokument som anges langst ner i
webbformularet. Vanligen observera att storre delen av ansékan aven fortsatt bestar av information ifylld i
Radiohjalpens mallar, som inhamtas pa Radiohjalpens webbplats. Den punktlista pa dokument som anges
langst ner i webbformularet ar Radiohjalpens minimumkrav pa dokument som ska laddas upp. Bedémer ni
att ytterligare dokumentation krévs star det er fritt att ladda upp aven dem.

Nar ni fyllt i all information som efterfragas, laddat upp alla dokument som ska finnas med och ar redo att
skicka in ansokan till Radiohjalpen trycker pa knappen ‘Skicka in'. Efter detta far ni ett bekraftelsemejl med
ett ansdkningsnummer samt en lank till ert webbaserade formular. Nér ni skickat in formuldret kan ni
inte géra dndringar i informationen. Fér att kunna skicka in maste alla obligatoriska rutor vara ifyllda
och alla dokument vara uppladdade.

Efter att det webbaserade formularet ar inskickat kan Radiohjdlpen se ansdkan i systemet och pabdrja
beredning.

Efterfragad information i det webbaserade formularet:

Nedan lyfts nagra specifika omraden med information som efterfragas i det webbaserade formularet for
konceptpapper och ansékan. Viss information nedan galler endast fullstandig- och tillaggsansdkan och viss
information ar specifik for konceptpapper. Detta indikeras i tabellen. Om inget indikeras i rétt nedan sa ar
det samma information som ska anges i det webbaserade formularet for saval konceptpapper, tillaggs- och
fullstandig ansokan.

RUBRIK | WEBBFORMULARET | EFTERFRAGAD INFORMATION

Projektnamn Har vill vi att ni anger ett kortare projektnamn. Namnet pa projektet
behéver inte inkludera land eller omrade som verksamheten
implementeras i

Start- och slutdatum Har ska start och slut pa aktivitetsperioden anges. Om det géller en
tillaggsansokan ska start och slutdatum for tillagget anges har, inte
hela perioden inkluderande féregdende period(er)

Kategori Har ska ni som organisation indikera om det ar ett rent humanitart
projekt (ange humanitar respons), ett utvecklingssamarbete i en
humanitar kontext (ange humanitar kontext) eller om det galler
utvecklingssamarbete i en kontext utan stora humanitara behov
(ange utvecklingskontext).

Implementerande part Har ska namn pa samtliga implementerande organisationer anges
Land Valj flera lander i de fall projektverksamheten implementeras i flera
Specifikt geografiskt omrade Om projektet implementeras i mdnga mindre orter eller stader ber

vi er snarast namnge regioner har.




Projektet har

implementerats

tidigare utan Radiohjalpens stod

Denna ruta ska ni klicka i om projektverksamheten ni ansdker om
har implementerats tidigare/finns pa plats sedan tidigare men utan
Radiohjalpens finansiering.

Samfinansiering

Denna ruta ska kryssas for om projektverksamheten ni anséker om
har flera finansiarer, eller om ni gar in med egna medel.

Ovrig finansiering

Har ska ni namnge 6vriga finansidrer som projektet samfinansieras
med. Om flera ska samtliga anges. Gar ni in med egna medel ska
dven er organisations namn anges har

Projektbeskrivning

Har vill vi ha en kort och koncis beskrivning av projektet pa svenska.
Tank att Radiohjalpen ska kunna anvanda denna text i
kommunikativt syfte och snabbt forsta: Varfor behovs projektet?
Vad ar projektets syfte? Vad ska genomféras? Hur manga forvantas
nas genom verksamheten?

Effektmal Har ska ni ange det 6vergripande malet for projektet sa som angivet
i resultatramverket
Malgrupp Vid konceptpapper behéver inte malgruppen redogéras for utifran
(géller vid konceptpapper) kén och alder utan har ska en uppskattning av total malgrupp
anges, saval for den direkta som den indirekta malgruppen
Malgrupp Nar ni inkommer med tillaggsansdkan eller ny fullstandig ansékan
(géller vid fullstindig- och ska malgruppen specificeras utifran barn och vuxna, samt utifran
tilliggsansokan) kvinnor, flickor, pojkar och man. Total malgrupp réaknas automatiskt
ut av systemet. Detta galler saval direkt som indirekt malgrupp.
Sektor Har ska ni ange sektor/sektorer som projektet verkar inom. Dessa
(géller vid fullstindig- och ar ett urval av OECD-DAC:s koder och ar de vanligaste for de projekt
tilléggsansokan) Radiohjalpen finansierar. Ni kan ange flera sektorer.
Ni ska dven ange hur stor andel av projektet som den valda
sektorn/sektorerna galler. Detta ar en uppskattning och vi foreslar
att ni ser till fokus for arbetet och inte till hur budgetférdelningen
ser ut givet att vissa aktiviteter kan vara dyrare, men andock inte
vara fokus i verksamheten pa en 6vergripande niva. Exempelvis kan
projektet ha fokus pa utbildning samt till viss del arbeta med WASH.
WASH-delen av projektet kan vara mer kostsam an ovriga
komponenter, men anda inte utgdra huvudfokus.
Agenda 2030 Har ska ni ange vilka globala mal som projektet arbetar for att bidra
(géller vid fullstindig- och till att uppna. Flera mal kan valjas och det ar de 17 dvergripande
tillsggsanskan) malen, inte dess undermal som ska anges.
Resultatramverk, budget och Tillsammans med varje digital anstkan ska korrekt mall for ansékan

riskanalys
(géller e vid konceptpapper)

fyllas i och laddas upp i det digitala formularet. Radiohjalpen kraver
aven att budget, resultatramverk och riskanalys ska laddas upp.
Dokumenten maste vara i formatet pdf.

Tillaggsansokan: resultatramverk och budget ska tacka foregdende
fas av verksamheten samt den fas ni nu soker tillagg for. De olika
faserna ska kunna ga att sarskilja.
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