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INTERNATIONELLT ANSVARIG HANDLAGGARE

Musikhjdlpen 2025 Foto.: Mattias Ahim/Sveriges Radjo

Stiftelsen Radiohjalpen samordnar insamlingsverksamheten fér kampanjerna Musikhjalpen,
Varldens Barn och Kronprinsessan Victorias fond, samt vid humanitdara katastrofer.
Radiohjalpen vidareférmedlar insamlade medel till svenska bistandsorganisationer och
féreningar dar det behdvs som mest.

Vi pa Stiftelsen Radiohjalpen sdker en ny medarbetare till den internationella verksamheten. Som
internationellt ansvarig projekthandlaggare hos oss ska du vara intresserad av en bred tjanst,
med bade strategiskt och operativt ansvar. Forutom den viktiga rollen som handlaggare forutser
vi att du har IT-kompetens och kan axla ansvaret med forvaltningen av vart
projekthanteringssystem gentemot leverantorer.

Som person ar du driven och vill arbeta for alla manniskors fri- och rattigheter. Vi tror att du ar
analytisk och effektiv, samtidigt som du har sinne for detaljer och kan bade bedéma budget och
finansiella granskningar. Du ar en lagspelare med social kompetens och positiv installning, och
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du uppskattar att bidra backstage vid tv-och radiosandningar inom Public service. Du rapporterar
till generalsekreteraren och arbetsleder en handlaggare inom den internationella verksamheten.

Las garna mer om Radiohjalpen pa www.radiohjalpen.se

VI ERBJUDER DIG

Vi erbjuder en mdjlighet att bidra till och utveckla Radiohjalpens verksamhet. Huvuddelen av
arbetsuppgifterna innebar:

- Bidra med strategiska bedémningar av den internationella verksamheten, fora dialog
med partners och samverka i relevanta verksamhetsprocesser,

- Handlagga operativt och félja upp internationella projekt i linje med Radiohjalpens regler
och processer; bedéma projektbudget och revisioner, uppféljningsresor till falt, bidra
med underlag i kommunikativt syfte,

- Utgora fokalpunkt for Radiohjalpens projekthanteringssystem gentemot leverantorer.
- Deltagande arbete backstage vid tv-och radiosandningar;

- Ovrigt, utifrdn verksamhetens behov.

Kvalifikationskrav
Utbildning

- Dokumenterad akademisk examen motsvarande magisterexamen inom ett for tjansten
relevant omrdade.

Erfarenheter och formagor

- Erfarenhet av minst 5 ars handlaggning av humanitara bistandsinsatser och/eller
humanitara responser; Erfarenhet av hela projektcykeln. Detta inkluderar bland annat
beredning av ansékningar samt granskning av narrativ och finansiell rapportering samt
revisionsrapporter,

- Erfarenhet av minst 3 ars faltarbete.
- Modersmal svenska och mycket goda kunskaper i engelska, och garna ett tredje sprak,
- Erfarenhet av informationssakerhet, it och relaterade regelverk, lagar och férordningar

som GDPR och YGL samt it-system och samordning av dess forvaltning och férbattring
gentemot it-leverantorer.

Vi lagger stor vikt vid personliga egenskaper och sdker dig som ar noggrann, driven och tar egna
initiativ samt har god férmaga att arbeta i team. Vi vardesatter sarskilt din férmaga att arbeta
effektivt och I6sningsorienterat.

Det ar meriterande om du innehar:

- Goda kunskaper om den svenska bistandsvarlden och dess aktorer och ramverk, samt
om public service,
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- Genomgangen humanitar traning sk HEAT-utbildning,
- Erfarenhet av strategisk verksamhetsstyrning.
- Erfarenhet av projektcontrolling och ekonomisk/finansiell kompetens.

Anstallningsvillkor

Befattningen avser en tillsvidareanstallning med 6 manaders provanstallning. Tilltrade snarast
och enlig ok.

Tjansten utfors under kontorstid men omfattar ibland obekvam arbetstid eftersom
Radiohjalpens insamlingar sker i samband med TV- och radiosandningar. Tjansten omfattar resor
utomlands till humanitara kontexter. Godkand id- och bakgrundskontroll ar en forutsattning for
anstallningen.

Vara anstallda omfattas av kollektivavtal. Fackliga fragor besvaras av fackférbundens
representanter: Unionen, Journalistforbundet/Sjf och Saco och kan nas via vaxeln, 08 - 784 00 00.

Vart lilla kansli och vara viktiga medarbetare

Vara anstallda ar var framsta resurs. Vi ar varandras arbetsmiljo och stravar efter ett klimat som
praglas av professionalism, inkludering och respekt. Vi erbjuder vara medarbetare ett flexibelt
arbetssatt, men dar kontoret utgér den huvudsakliga arbetsplatsen.

Ansdkan

Ytterligare upplysningar om befattningens innehall lamnas av Kristina Henschen,
generalsekreterare: kristina.henschen@svt.se

Skicka introduktionsbrev och ditt CV markt "Ansékan internationellt ansvarig handlaggare’
och e-posta till ansokan.radiohjalpen@svt.se sa snart som méjligt dock senast 1 mars 2026.

Valkommen med din ansokan!

Stiftelsen Radiohjdlpen, i forkortad form bendmnd Radiohjélpen, vars beslutande organ ar dess
styrelse, har till uppgift att i samrad med Sveriges Television AB, Sveriges Radio AB och Sveriges
Utbildningsradio AB samordna radio-och Tv-bolagens insamlingsverksamhet for humanitart
dndamal.

Sedan 1939 har Radiohjalpen samlat in pengar for att forandra liv och lindra néd i Sverige och i
hela vérlden. Genom sdrskilda insamlingar skapar vi gemensam kraft med tydliga mal om
fordandring. Radiohjdlpen samarbetar med professionella och kompetenta partnerorganisationer
for att varje insamlad krona ska komma till mest effektiva anvandning. Radiohjdlpen stravar efter
att spegla samhdllets mangfald och valkomnar alla sékande.
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