ANORA

Anora Minimi Vaatimukset ulkopuolisille toimijoille

Johdanto

Taman ohjeen tarkoituksena on kuvata ulkopuolisille Anoralle tyoskenteleville
toimijoille esitettavit vaatimukset.

Ohjeen tehtavina on varmistaa ettd Anora tayttai kaikki oleelliset Tyo, Terveys,
Turvallisuus (TTT) ohjeet ja TTT- lainsddddnnon vaatimukset tiyttyvat.

Taman ohjeen noudattaminen on perusedellytys ulkoisille toimijoille jotka
tyoskentelevit Anoralle ja liikkuvat Anoran tiloissa vapaasti.

Vastuut ja
valtuudet

Tehtaanpiiillikko /johtaja on vastuussa:

Varmistaa ettd Anoran Minimi Vaatimus on otettu kiyttoon ja sen mukaan toimitaan.
Osastojen esimiehet ovat vastuussa:

Varmistaa ettd kaikki oleelliset henkil6t ovat tietoisia timéan ohjeen sisdllosta.
Anoran kontaktihenkilo6 (joka tilaa ulkopuolisen toimijan ja voi antaa heille luvan
tyohon ja liikkumiseen Anoran tiloissa ilman ohjausta) on vastuussa:

e Madrittaa tarvittavan ty6luvan tyyppi (Tyolupa, EX-lupa, Tulityolupa,
Sailiotyolupa)

e Perehdyttda ulkoinen toimija ty6ympéaristoon ja tyoskentelyolosuhteisiin,
kuten tissi ohjeessa kuvataan.

e Kouluttaa ulkoinen toimija Anoran turvallisuusohjeiden mukaisesti.

e Todentaa etta ulkoisella toimijalla (henkil6) on vaadittava patevyys ko. tyon
suorittamiseen. Dokumentti patevyydesti (esim. tulityokortti) tulee olla
esitettivissa sitd pyydettiessa.

e Perehdyttda ulkoinen toimija maarattyyn tyotehtavaan ja
huomioimaan/kouluttamaan siini esiintyvat erityiset riskit.

Henkilo joka myontié tyoluvan Anoran tiloihin:
Henkil6iden nimet jotka voivat myontaa tyolupia (Tyolupa, EX-lupa, Tulity6lupa,
Sailiotyolupa) on kuvattu jokaisen toimipaikan ohjeisiin.

Ulkoinen toimija (jokainen ei Anoralainen henkil6 joka suorittaa korjaus,
kunnossapito tai huolto/siivous tehtivid ulkopuolisen yrityksen lukuun) jonka kanssa
Anoralla on sopimus tehtdvin suorittamisesta on vastuussa:

Noudattaa timén ohjeen ja lainsdddannon vaatimuksia.

Noudattaa Anoran sopimuksessa kuvattuja ohjeita ja periaatteita.

Raportoida turvallisuus- ja ymparistévahingoista seka ldheltapititilanteista.

Anoran kontaktihenkil6/kunnossapito/Kiinteistbosasto
On vastuussa koulutusdokumenttien siilyttamisestd 1 vuoden ajan.

Anoran Minimi
Vaatimukset

Alla on kuvattu ulkoisia toimijoita koskevat Minimi Vaatimukset.
Kaikki henkil6t jotka kuuluvat ulkoisen toimijan toiminnan piiriin, mukaan lukien
alihankkijat, tdytyy noudattaa timén ohjeen vaatimuksia ja kiytantoja.
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Anoran Minimi Vaatimukset ovat osa Anoran suorittamia sisdisid auditointeja ja
turvallisuusarvioita.

TARKEAA: Timi on Anoran Minimi Vaatimus — tiydentivi ja tiukempi ohjeistus
voidaan mairitti sitd vaativille alueille.

Ulkoisten Anoran turvallisuuskoulutus ulkoisille toimijoille sisdltda seuraavat aihealueet:
e e e ¢ Yleiset toimintaohjeet (vieraskortti, valokuvaus, tupakointi, juominen,
toi ijOId en ruokailualueet, hygienia-alueet)
koulutus e Anoran Minimi Vaatimukset henkil6kohtaisten suojainten kaytosta.
e Vaaralliset kemikaalit ja materiaalit
e FErityisalueet, mukaan lukien ATEX-alueet, siiliGalueet seké erityisen riskin
omaavat alueet.
e Vaatimukset turvallisuuslukituksille ja -lukitusmerkinndille, prosessikatkoille
seka tulitoille.
e Tydskentelyalueen merkitseminen
e Haitatilannevalmius mukaan lukien hélytykset, tulipalo, ensiapu, evakointi
sekid poistumistiet kyseisessé toimipaikassa.
e Toimintatavat tapaturmien ja laheltapititilanteiden osalta.
e Kanssakiynti tuotannon ja Anoran henkiloston kanssa.
¢ Riskinarvioinnin suorittaminen.
Koulutus tulee uudistaa vihintaan kerran vuodessa. Anoran kontaktihenkil on
vastuullinen tarkistamaan tarvitseeko ulkoinen toimija turvallisuuskoulutusta tai
tdydennyskoulutusta.
Riskinarviointi | Ennen kuin ulkoinen toimija voi aloittaa ty6t Anoralla, Anoran kontaktihenkilon tulee

harkita liittyyko tyohon erityisia riskeja. Jos tyohon liittyy erityisia riskeja tulee niista
kertoa ulkoiselle toimijalle.

Anoran kontaktihenkilon tulee varmistaa etté tyolupa (Ty6lupa, EX-lupa, Siiliéty6lupa,
Tulity6lupa) on laadittu kyseiselle tyokohteelle (sisélta riskinarvioinnin) ennen téiden
aloitusta.

Tyo6lupa laaditaan seuraavissa tapauksissa:

e korkealla tyoskentely tai henkilonostaminen (ulko- ja sisétiloissa), korkeus 2 m
tai yli.

e ajoneuvonostureiden kaytto, jollei se jo sisélly johonkin ty6lupaan

e Jannitetyot (sahkotyonjohtaja antaa luvan). Laajamittaiset sihkdéasennustyot.

e kaytOssi olevan laitteen suojalaitteen muuttaminen, poistaminen tai
toimimattomaksi tekeminen (tilapdisesti)

¢ Koneiden siirtoty6t, taakkojen nostaminen ((yli 40 kg) Ei koske trukkeja)).
Nostosuunnitelman laadinta jos tarpeen.

o altistumisen liikkuvalle ja/tai pyorivélle koneistolle.

e vaarallisia aineita sisiltdvien laitteistojen tai linjojen huolto- , puhdistus- tai
korjaustyot sekd sokeoinnit.

e tukkeutuneiden putkistojen aukaisu (myos lastaus- ja purkuputket).

e altistumisen liikenteelle (kulkuvaylilla tyoskentely).

e kisin tai mekaanisesti suoritettavat kaivaukset.

Vain paivittain/saannollisesti tyoskentelevit ulkoiset toimijat voivat tyoskennella
matalan riskin kohteissa ilman ty6lupia.
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H erkkokoulutus yolupa , Tulityo tai
. Sailiotyolupa
koulutus tai Ulkoinen toimija, X
O matala riski,
fYOl upd saannollinen/paivittdinen
tyoskentely
Ulkoinen toimija, X X

keskiméariinen riski,
sdannollinen/paivittdinen
tyoskentely

Ulkoinen toimija, X X
matala tai keskimééirdinen
riski, epasaannollinen
tyoskentely

Ulkoinen toimija, X X X
korkea riski,
epasaannollinen
tyoskentely

Jos ulkoinen toimija tuo joko teknisid apuvilineiti tai vaarallisia tuotteita Anoran
tiloihin taytyy seuraavien vaatimusten toteutua:

Tekniset e Vaarallisten tuotteiden kayttoturvatiedotteet materiaaleille ja aineille on
a puvélineei esitettdva pyydettdessa.

. . e Tekniset apuvilineiden /-laiteiden taytyy olla tiysin toimintakuntoisia ja niita
/ -laitteet ja tulee kayttda tarkoitusta vastaavasti.
vaaralliset e Jostekninen apuvéilir}e / .-'laite. taytyy tarkaﬁtaa §éiéir3n6}lisin viliaj o'i'n, f[ule(? .
tuotteet tarkastuksesta olla esittaa todistus pyydettdessa. Tama koskee myos tikkaita ja

voiree nostovilineita.
Ta pCIiU rmat o Tapaj[urma 'tuliee ?aponoida‘vélit}ijmé?ti ulkois'elle yritykselle.
. e Ulkoisen toimittajan edustajan tiaytyy informoida tapahtuneesta Anoran

koskien edustajalle.
ulkoisia ¢ Ulkoinen toimija on velvollinen suorittamaan tapaturmatutkinnan. Anoran

edustaja ottaa osaa tapaturmatutkintaan mikaili mahdollista.

fOIijOIfG e Ulkoisen toimittajan tulee toimittaa tapaturmatutkinnan raportti Anoralle.

Versio Tama on uusi asiakirja




