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Valkommen till Liber Digitall

For att smidigt och snabbt komma igang med Libers digitala laromedel
har vi satt samman denna guide som illustrerar hur du tilldelar licenser,
aktiverar och kommer igang.

Guiden bestar av tre delar:

1) Skapa grupper for att tilldela licenser via Liber Online
2] Aktivera laromedel med kod eller aktiveringslank
3) Tilldela digitala laromedel for F-3

1. Skapa grupper for att tilldela licenser via Liber Online

Den vars e-postadress angavs vid kopet av licenserna loggar in pa
online.liber.se. Har du inte ett konto sedan tidigare sa skapar du ett har.

Om du loggar in och inte har bestallt nagra laromedel annu kommer du
hit, se nedan bild nedan. Har far du hjalp med nasta steg.

m;. Liber @ Minsida 0 o

Dina laromedel

Din kollega har bestillt ett lsromedel med en aktiveringskod som ska delas med dig.

Kontakia din kollega som gjort bestallningen
For larare
Om dina laromedel saknas har kan Din kollega har kopt en licens til ett Liromedel, och inte detat ut den licensen till dig
detvara fér an &nnu. Kentakta din kollega som gjort bestallningen
Lank till mer informatio

Din kollega har bestllt licenser via Liromedia Vanligen kontakia Laromedia direkt
Om du &r student Ar du student och saknar dina [aromedel? Var vinlig kontakta din larare.



https://online.liber.se/Account/Login?ReturnUrl=%2F
https://online.liber.se/Account/Login?ReturnUrl=%2F

Forsta gangen du kopt dina laromedel och loggar in i Liber Online, ser det
ut som nedan. Det forsta du behover gora ar att skapa en grupp av
anvandare. For att skapa en grupp gar du ned till Dina laromedels-
grupper och tryck pa Lagg till. Om du har licenser fran flera mottagare
behover du férst valja for vilken organisation/skola du vill skapa gruppen.

[ Liber @ Minsida B Lsromedel & Anvandare & Organisation -

Hislp

Dina laromedel

Barja med aft skapa en grupp nedan for att lagga till laromedel och dela ut licenser

Dina laromedelsgrupper

Skapa en Laromedelsgrupp har

Vanliga frigor Kontakta oss




- Liber

Nu ser du en pop-up ruta som ser ut sa har. Du kan borja fylla i allt som
behovs. Du behdver vélja ett namn till din grupp och sen klicka pa Nésta.

Information

Basinformation

Klass/gruppnamn
L &sar

20/21 v
Grupptyp

Undervisning v




- Liber

Har kan du bjuda in nya elever eller valja ur befintliga grupper. Det gar
bra att kopiera in flera e-postadresser samtidigt. Ska du inte tilldela
nagra elevlicenser, utan endast ha en lararlicens, klickar du bara vidare
till nasta steg.

Elever

Val) elever

Bjud in Valj befintliga

E-post

Tips! Nu &r det enkelt att bara kopiera och klistra in fran Excel, kopiera in e-
postadresser cch att de kan separeras med antingen kormma, semiekolon, tabbar
eller radbrytning.

o))




- Liber

Lagg in e-postadress till de som ska vara larare i gruppen. Ska du sjalv
vara larare behover du lagga in din egen e-post ocksa.

Larare

Valj larare

Bjud in Valj befintliga

E-post

[




- Liber

Kontrollera att informationen stammer och klicka sen pa Bekrafta.

Bekrafta X

Bekrafta skapande av grupp

Bekrafta att ni vill skapa foljande grupp
Klass 1

Larare:
[ kerstinfdliberskolan.se ]

Elever:

liselotteldliberskolan.se

[ e




- Liber

Nu ar gruppen skapad och du kan lagga till dina laromedel.

Du har skapat en ny grupp! X

| agg till laromedel till gruppen

Lagg till laromedel senare

Valj vilka laromedel eleverna i denna grupp ska ha tillgang till. Har du
inga elevlicenser sa klickar du bara pa Nasta for att ga vidare.

Elevlicenser

Valj laromedel att tilldela elever

Good Stuff 4 Textbook Onlinebok €1 /1 B
Good Stuff 5 Textbook Onlinebok 1/1 B




- Liber

Valj vilka larare som ska ha tillgang till de laromedel du lagger till just nu.
Larare i en grupp behover inte ha tillgang till samtliga laromedel som
finns i en grupp.

Lararlicenser

Valj larare att tilldela licens
@ [ kerstin@liberskolan.se

[ e




- Liber

Kontrollera att informationen stammer och klicka sen pa Bekrafta.

Bekrafta X

Bekrafta tilldelningav laromedel till grupp

Vanligen las igenom och sakerstall att titlar och antal
stammer. Genom att bekrafta delar du ut och aktiverar
laromedel.

Liromedel
Good Stuff 4 Textbook Onlinebok

Antal licenser tilldelade totalt
1 st Elevlicenser

1 st Lararlicenser

Grupper & anvandare

Klass 1 (1], | kerstinf@liberskolan.se ] (1 lararlicens]

e
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- Liber

For att skapa fler grupper gor du foljande:

Klicka hogst upp pa fliken Anvandare och darefter pa den grona knappen
Skapa grupp.

Bjud in larare Bjud in anvandare Skapa grupp

Ska nagon annan an du sjalv vara lérare i gruppen behéver du férst lagga
till lararens e-postadress till organisationen. Detta gor du genom att
klicka pa knappen Bjud in larare. Fyll i e-postadresserna och klicka pa
Bekrafta.

Vill du bjuda in en anvandare/larare till en redan befintlig grupp valjer du
Bjud in anvandare.
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- Liber

Ge klassen ett gruppnamn och tilldela en larare. Ska du sjalv vara larare
sa lagger du till ditt eget namn och trycker darefter pa Nésta.

Information

Basinformation

Klass/gruppnamn*

[ dsar

Larare

Niklas O v

Grupptyp

Undervisning s

ub]
-~
ai}

Avbryt ‘ ‘ Tillba
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- Liber

Valj vilket laromedel som ska tilldelas till gruppen och klicka sen pa
Nasta.

Vélj laromedel att tilldela

Matematik X Digital

e |
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- Liber

Bjud in elever genom att fylla i e-postadresser till de elever du vill bjuda
in till gruppen. Det gar bra att kopiera in flera e-postadresser pa samma
gang. Du kan ocksa vélja adresser fran "Valj befintliga”. Klicka sedan pa

Nasta.

Information aromedel Elever Bekrafta X

Val) elever

Bjud in Valj befintliga

E-post

annaf@liberskolan se v

alildliberskolan.se

s

e I

Nu skickas e-post till de elever och larare du bjudit in. Nar de loggar in
pa Liber Online sa finns den tilldelade licensen dar.
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- Liber

Kontrollera att allt stammer och klicka sedan pa Bekriéfta.

Information | aromedel Elever Bekrafta X

Bekrafta skapande av grupp och laromedelstilldelning

Bekrafta att ni vill skapa foljande laromedelsgrupp

klass sju -

Larare:
Niklas O

Gruppmedlemmar:

Icke gruppmedlemmar:

annaldliberskolan.se, alildliberskolan_se

e

Nu skickas det ett mejl till de elever och larare man bjudit in. Nar de
loggar in pa Liber Online sa finns den tilldelade licensen dar.
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2. Aktivera laromedel med kod eller aktiveringslank

For vissa av vara laromedel behover du en aktiveringslank. Har du
bestallt ett digitalt laromedel dar du aktiverar genom aktiveringsléank sa

e-postas aktiveringslanken till den e-postadress som du angav i
bestallningen.

MNedanstaende digitala ldromedel aktiverar du automatiskt genom att klicka pa en aktiveringslank.

ISEN Titel Antal Aktiveringsldnk
978-91-47-11603-4 Idrott och hélsa 7-9 lararhandledning (nedladdningsbar) 1 liber7848121790

Sakerstall att den som ska anvénda laromedlet far mejlet.
Klicka pa aktiveringslanken i mailet for att komma till Liber Online.

Har du inget konto pa Liber Online behover du forst skapa ett konto. Har

du redan ett konto sa loggar du in och finner laromedlet aktiverat under
Min sida.

16



- Liber

3. Tilldela digitala laromedel for ak F-3

Har du digitala laromedel for F-3 som du ska dela ut till dina elever, tex.
Espresso grupplicens, Stjarnsvenskabiblioteket grupplicens eller Livet i
Bokstavslandet eller Livet i Mattelandet? Da kan du skapa grupper for
dina elever utan att de behover logga in med sina e-postadresser.

Ga till Anvéndare i ditt Liber Online-konto. Fyll i Klass/gruppnamn, lagg
till l3rare och valj Grupptyp Oppen licensgrupp F-3. Klicka sen p& Nista.

Information

Basinformation

Klass/gruppnamn*

Klass 1 v

Lasar

Larare

[ wille@liber.se ] v

Grupptyp

Oppen licensgrupp ( F-3 )
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Valj laromedel och klicka pa Nasta.

Laromedel

Valj laromedel att tilldela

Discovery Education Espresso :

e
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- Liber

Fyll i elevernas fornamn. Separera namnen med mellanslag, komma,
semikolon, radbrytning eller tab. Varje namn maste vara unikt. Finns det
flera elever med samma fornamn i gruppen, kan du t.ex. lagga in forsta
bokstaven i elevens efternamn direkt efter férnamnet utan nagot
mellanslag. Klicka sen pa Néasta.

Information | aromedel Elever

Valj elever
Bjud in Valj befintliga

Namn

Nils, Kalle, Lena v

o

Tips! Mata in namn pa dina elever separerade med antingen komma, semiekolon,

tabbar eller radbrytning. Skriv inga dubbletter. Om behov finns, anvénd aliasnamn
1 stallet.

|
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-f Liber

Kontrollera att uppgifterna stammer och klicka sen pa Bekréfta.

Bekrafta X

Bekrafta skapande av grupp och laromedelstilldelning

Bekrafta att ni vill skapa foljande laromedelsgrupp
Klass 1 -

Larare:
[ wille@liber.se ]

Gruppmedlemmar:

Icke gruppmedlemmar:
Nils, Kalle, Lena

[
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Under Anvéndare klickar du sedan pa din grupps namn:

Namn L&sar Laromedel
1A 1
1B 1
1C 1
2A 1

Du kan ge dina elever i gruppen atkomst till sitt laromedel pa tva satt.
rutan till hoger ser du bade en Accesskod och en Direktlank.

£ Min sida O Léromedel £ Anvindare B Organisation ] (7]
o Suppont

Musikskolan + Cello

Logga in dina elevers enheter pa Liber Online Accesskod:

VIKZ5

Fora 0ggae in di levers enheter finns tvé olika

Direktlédnk:
https://loacc.liber.se/Go/WIKZS

Information
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Alternativ 1 - Logga in med Accesskod
1. Kopiera accesskoden fran faltet till hoger (t.ex. v9KZ5)

2. Gain pa sidan https://online.liber.se/Go
3. Klistra in koden for att komma till sidan dar eleven kan klicka in

sig med sitt namn.

Logga in enhet genom snabbkod

Kortkod

Logga in enhet

Alternativ 2 - Logga in med Direktlank

1. Klicka pa direktlanken (t.ex. https://online.liber.se/Go/ v9KZ5)
2. Logga in genom att klicka pa elevens namn.

Tips! Lagg till lanken som en ikon eller favorit pa din elevs dator eller
surfplatta sa kommer eleven snabbt at materialet sjalv.

Cello

Bokmérk den hér sidan p dina elevers enheter far enkel dtkomst till gruppens l&romedel,
Om du &r larare och vill komma &t tsromedel finner du dessa pd Min sida nar du rinloggad i Liber Online
Om duvill logge in som en av dina elever vilj et namn nedzn. D& kemmer du att loggas Ut frén ditt konta ach Loggas in p elevens

konta

Vélj elev att logga in

Amanda Arnira Anders Ann- Anton Charlotta Christer
Charlotte
0000000
Dennis Ellen . Frida Lena Louise Margareta Milou

900000
Oscar Peter Phonphimen Soleman Sdren Tave Ulrika
000
Wiktor William vz Orjan
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https://online.liber.se/Go
https://online.liber.se/Go
https://online.liber.se/Go
https://online.liber.se/Go

Vi onskar er en riktigt bra start | era
digitala laromedel!
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