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Ready to Start Information needed to 
complete your PAYE setup

Prep Wait for HMRC confirmation Process agent authorisation Additional information needed to complete your 
PAYE setup

Follow‐up

Review, 
update and 

send the client 
task below to 
collect the 
necessary 
PAYE setup 
information

Provide the 
necessary details to 
complete your PAYE 

setup (see 
description)

Register the 
employer with 

HMRC — https://
www.gov.uk/

register‐employer

Receive PAYE 
reference number 

from HMRC

Prep agent 
authorisation form 

(e.g. 64‐8) — 
https://

www.gov.uk/
government/

publications/tax‐
agents‐and‐advisers‐
authorising‐your‐

agent‐64‐8

PAYE registration 
number:

Review and 
complete HRMC 

agent authorisation 
form

Review agent 
authorisation form 
(e.g. 64‐8) and 
submit to HRMC

Follow‐up with 
HRMC (e.g. 

call) to confirm 
authorisation
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