
Tax: R&D tax credit (reporting)
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Schedule your R&D tax credit project 
interview

Report Preparation (Step 1: 
Data Gathering)

Report Preparation (Step 2: 
Create Report)

Additional information needed 
for your R&D tax credit report

Report Preparation (Step 3: 
Finalize)

Review (Step 1: Manager 
Review)

Review (Step 2: Senior 
Manager / Partner review and 

sign‐off)

Report Delivery (step 1) Report Delivery (step 2) Your R&D tax credit report is 
complete!

Schedule your 
R&D credit 
project 
interview 
meeting at: 

www.calendly.
com/

youraccount

Complete project 
interview meeting 
(prep, host, and 

follow‐up)

Prepare report and/
or summaries

Clarification needed: 
...

Finalize the R&D tax 
credit report (add 
additional client 

info, complete self‐
review)

Complete manager 
review of the R&D 
tax credit report

Complete partner 
review of the R&D 
tax credit report

Finalize the report 
(proof‐read, build 
PDF and attach 

schedule and forms)

Review the final 
PDF'd R&D tax credit 

report

Complete the R&D 
tax report job (send 
client task, save to 
DMS, bill client and 

complete 
engagement)

Review and 
confirm receipt 
of your R&D 
tax credit 
report
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