
Tax: Return of investment income (T5)
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Ready to Start Investment income return (T5) is required Kick‐off Preparation Review Assemble Waiting for client File Follow‐up

Create and 
send 

engagement 
letter / 

agreement to 
client (via 
client task)

Review and confirm 
this year's return of 
investment income 
(T5) engagement 

(attached)

Upload your year‐
end financial 

summary and/or 
provide accountant 

access to your 
general ledger

Ensure the T5 
investment return is 
ready to be worked 
on (and move into 
production with the 

Preparer)

Prepare T5 return of 
investment income

Complete the 
manager's review of 
the T5 investment 
income return

Assemble T5 
summary (and 

documention) and 
send to client for 

review and 
signature

Receive signed and 
approved T5 

summary from client

File the T5 (via 
preferred tax 
program)

Close the T5 
job (ensure 
payment, 

update docs in 
DMS, and 

inform client/
shareholders)
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