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Nuestros servicios se prestan sin costos y sin intermediarios

Nombre Oferta

• Estudiante de formación técnica o tecnológica en áreas 
administrativas, con aval para iniciar su etapa práctica. 

• No haber firmado contrato de aprendizaje.

Descripción: ¡Impulsa tu futuro profesional con nosotros! Estamos en
búsqueda de un Aprendiz SENA para apoyar las actividades
administrativas y de gestión documental de la organización,
contribuyendo al manejo y organización de archivos, seguimiento de
procesos y demás tareas de apoyo requeridas por el área.

Horario:

07:30 a.m. a 05:00 p.m.

Tipo de contrato: 
Aprendizaje.

Requisitos:

Condiciones de la vacante: 

Aprendiz Técnico 

o Tecnólogo
Bogotá

Esta vacante esta dirigida a 
personas con discapacidad.

Salario: 

$1.750.905 + auxilio de 
transporte + Prestaciones 
sociales

Si cumple con las condiciones de la vacante lo invitamos a enviar su 
hoja de vida al correo: akgordillo@cafam.com.co
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Nuestros servicios se prestan sin costos y sin intermediarios

Nombre Oferta

• Bachiller académico.
• Mínimo un año de experiencia como vigilante.

Descripción: ¡Haz parte de nuestro equipo! Importante empresa del
sector se encuentra en la búsqueda de Vigilantes comprometidos
con la seguridad y el servicio, responsables de velar por la protección
de las instalaciones, realizar control de acceso, registrar novedades
en el libro de minuta, inspeccionar los elementos y áreas asignadas al
inicio de cada turno y cumplir con los procedimientos y consignas
establecidos por el cliente.

Horario:

Turnos rotativos
Tipo de contrato: 
Indefinido.

Requisitos:

Condiciones de la vacante: 

Vigilante
Bogotá

Esta vacante esta dirigida a 
personas con discapacidad.

Salario: 

$1.750.905 + auxilio de 
transporte + Prestaciones 
sociales

Si cumple con las condiciones de la vacante lo invitamos a enviar su 
hoja de vida al correo: akgordillo@cafam.com.co
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Nuestros servicios se prestan sin costos y sin intermediarios

Nombre Oferta

• Sin experiencia.
• Bachiller culminado.

Descripción: Promovemos un entorno de trabajo inclusivo y diverso. Por
ello, invitamos activamente a personas con discapacidad a postularse en
nuestro semillero. Hoy abrimos nuestras puertas a una nueva generación
de talentos a través de nuestro Plan Semilla, un programa diseñado
especialmente para personas con discapacidad.

Horario: lunes a 
Viernes horario 
oficina

Tipo de contrato: 
Término indefinido

Ubicación: Bogotá

Requisitos:

Condiciones de la vacante: 

Salario: $1.750.905+ 
prestaciones de ley

Buscamos

Auxiliar Administrativo 

Plan Semillero

¡Vacante dirigida a personas con 
Discapacidad¡

Si cumple con las condiciones de la vacante lo invitamos a enviar su 
hoja de vida al correo: tortiz@cafam.com.co

mailto:tortiz@cafam.com.co
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Nuestros servicios se prestan sin costos y sin intermediarios

Nombre Oferta

• Técnico
• Un año (1)  de experiencia

Descripción: Haz parte de nuestro equipo! Importante empresa del sector se
encuentra en la búsqueda de personas comprometidas y organizadas para
apoyar los procesos de gestión documental del área de Talento Humano. Sus
funciones incluyen la recepción y organización de documentación, la ubicación
de carpetas en sus respectivos archivadores y la custodia de la información,
garantizando su conservación y disponibilidad cuando sea requerida. Además,
brindará apoyo en las demás actividades afines asignadas al cargo.

Horario:
lunes a  viernes de 
8am a 5:30 pm

Tipo de contrato: 
Término indefinido

Ubicación: 
Cota Autopista Medellín K.M. 
1.8 vía Siberia.Requisitos:

Condiciones de la vacante: 

Salario: 
$1.750.905+ prestaciones de 
ley

Buscamos
Supernumerario 

Administrativo

Si cumple con las condiciones de la vacante lo invitamos a enviar su 
hoja de vida al correo: tortiz@cafam.com.co

¡Vacante dirigida a personas con 
Discapacidad¡

mailto:tortiz@cafam.com.co
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Nuestros servicios se prestan sin costos y sin intermediarios

Nombre Oferta

• Técnico
• Un año (1)  de experiencia

Descripción: Buscamos una persona responsable y comprometida para apoyar las
operaciones de bodega, realizando el cargue y descargue de materia prima de acuerdo con
las normas de HSEQ establecidas. Será responsable de la recepción, separación,
identificación, alistamiento, cargue y despacho de materia prima hacia los diferentes puntos
de operación, garantizando el cumplimiento de los procedimientos internos y las instrucciones
del jefe inmediato. Asimismo, deberá asegurar la correcta clasificación y marcación de los
productos recibidos de los proveedores, así como participar en las actividades programadas
de la bodega, incluyendo lavado de canastillas, pausas activas, ejecución de los
Procedimientos Operativos Estandarizados de Sanitización (POES), y el diligenciamiento de
formatos, cronogramas de limpieza y desinfección, así como demás registros requeridos por la
empresa.

Horario:
lunes a  viernes de 8:00 

a.m. a 5:30 p.m.

Tipo de contrato: 
Término indefinido

Ubicación: 
Cota Autopista Medellín K.M. 1.8 
vía Siberia.Requisitos:

Condiciones de la vacante: 

Salario:
$1.750.905 + prestaciones de 
ley

Buscamos

Auxiliar de Bodega 

¡Vacante dirigida a personas con 
Discapacidad¡

Si cumple con las condiciones de la vacante lo invitamos a enviar su hoja 
de vida al correo: tortiz@cafam.com.co

mailto:tortiz@cafam.com.co
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Nuestros servicios se prestan sin costos y sin intermediarios

Nombre Oferta

• Bachilleres con doce  meses de experiencia.

Descripción: Buscamos una persona con habilidades de servicio al cliente y
organización para brindar atención presencial y telefónica a estudiantes,
padres de familia y visitantes, gestionar la recepción y direccionamiento de
correspondencia, apoyar procesos administrativos básicos, coordinar el
manejo de agendas y realizar el control de ingreso de visitantes,
garantizando una atención oportuna, cordial y eficiente, así como el
adecuado funcionamiento de las actividades administrativas de la
institución.

Horario:
lunes a viernes 
7:00 a.m. a 4:00 p.m 
Dos  sábados al mes  
7:00 a.m. a 1:00 p.m

Tipo de contrato: 
Término Fijo

Ubicación: 
Colegio Eucarístico 
Mercedario. (Suba) Bogotá.

Requisitos:

Condiciones de la vacante: 

Salario:
$1.750.905 + +prestaciones 
de ley

Buscamos

Recepcionista

¡Vacante dirigida a personas con 
Discapacidad¡

Si cumple con las condiciones de la vacante lo invitamos a enviar su hoja 
de vida al correo: tortiz@cafam.com.co

mailto:tortiz@cafam.com.co
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Nuestros servicios se prestan sin costos y sin intermediarios

Nombre Oferta

• Estudiantes de últimos semestres o recién egresados.

Descripción: Apoyo en los procesos de cartera, realizando el cargue y actualización

de pagos, así como la gestión de información relacionada con recaudos. Brindar apoyo
administrativo al área de Seguridad Social mediante el cargue, actualización y control de
información. Gestionar la actualización y control de bases de datos y archivos, así como
la elaboración y actualización de reportes, seguimiento de indicadores y manejo de
información en Excel. Organizar, depurar y validar información para garantizar la
trazabilidad y confiabilidad de las bases de datos. Además, brindar apoyo transversal a
las áreas Legal, Cartera y Seguridad Social en actividades administrativas y de gestión
de la información.

Horario: 
lunes a jueves 
8:00 a.m. a 5:30 p.m., 
viernes 8:00 a.m. a 5:00

Tipo de contrato: 
Término Indefinido

Ubicación: 
Bogotá, híbrido

Requisitos:

Condiciones de la vacante: 

Salario:
$2.200.000 + prestaciones de 
ley

Buscamos

Analista 

Administrativo

¡Vacante dirigida a personas con 
Discapacidad¡

Si cumple con las condiciones de la vacante lo invitamos a enviar su hoja 
de vida al correo: tortiz@cafam.com.co

mailto:tortiz@cafam.com.co
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Nuestros servicios se prestan sin costos y sin intermediarios

Nombre Oferta

• Profesionales con seis meses de experiencia

Descripción: Apoyar la producción de piezas de comunicación, garantizando altos
estándares de calidad, claridad y eficiencia, así como la administración y
organización de la documentación multimedia de la empresa para su uso en
comunicaciones y fines corporativos. Además, realizar el monitoreo permanente de
medios de comunicación con el fin de identificar y alertar oportunamente sobre
posibles impactos en el negocio o en la imagen de la compañía, y brindar apoyo en
la ejecución de comunicaciones estratégicas relacionadas con eventos
ambientales, sociales y demás iniciativas corporativas.

Horario: 
lunes a viernes
8:00 a.m. a 5:00 p.m. 
Sábado
8:00 a.m. a 12:00 p.m.

Tipo de contrato: 
Término Indefinido

Ubicación: Hibrido

Requisitos:

Condiciones de la vacante: 

Salario 
$ 3.000.000 a 4.500.000 + 
prestaciones de ley

Buscamos

Profesional Junior 

de Comunicaciones 

¡Vacante dirigida a personas con 
Discapacidad¡

Si cumple con las condiciones de la vacante lo invitamos a enviar su hoja 
de vida al correo: tortiz@cafam.com.co

mailto:tortiz@cafam.com.co
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Nuestros servicios se prestan sin costos y sin intermediarios

Nombre Oferta

• Profesionales con seis meses de experiencia

Descripción: Gestionar el proceso de causación contable de facturas, verificando su

correcta parametrización en el sistema para garantizar la aplicación automática de las
retenciones correspondientes. Asimismo, revisar y dar seguimiento a las facturas que no
se encuentren parametrizadas, solicitando a las áreas responsables la información o
documentación requerida para su adecuado registro. Realizar conciliaciones de
cuentas por pagar, validando la coherencia entre los registros contables, las facturas
recibidas y las obligaciones pendientes con proveedores. Adicionalmente, administrar y
atender el buzón de consultas de proveedores, brindando respuesta oportuna a
solicitudes relacionadas con el estado de facturas, retenciones aplicadas, registros
contables y procesos de pago..

Horario: 
lunes a viernes 
8:00 a.m. a 5:00 p.m. 
sábado
8:00 a.m. a 12:00 p.m.

Tipo de contrato: 
Término Indefinido

Ubicación: 
Híbrido

Requisitos:

Condiciones de la vacante: 

Salario:
$ 3.000.000 a 4.500.000 + 
prestaciones de ley

Buscamos

Profesional Junior 

de Finanzas 

¡Vacante dirigida a personas con 
Discapacidad¡

Si cumple con las condiciones de la vacante lo invitamos a enviar su hoja 
de vida al correo: tortiz@cafam.com.co

mailto:tortiz@cafam.com.co
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Nuestros servicios se prestan sin costos y sin intermediarios

Nombre Oferta

Haz parte de una importante compañía turística. Buscamos Asesores
Call Center apasionados por el servicio al cliente, con habilidades para
la comunicación, la negociación y el seguimiento de procesos. Tendrás
la oportunidad de contribuir a la satisfacción de nuestros usuarios,
gestionando solicitudes, acompañando cambios operativos y
fortaleciendo la fidelización de los clientes

Horario:
Lunes a Viernes 8:00 am 
a 5:00 pm y Sábados 
9:00 a.m. a 11:00 a.m.

Tipo de contrato: 
Indefinido

Requisitos:

Condiciones de la vacante: 

Asesor Call 

Center 
Esta vacante esta dirigida a
personas con discapacidad.

Salario: 
$1,750,905 + Auxilio de 
transporte + 
Prestaciones  sociales

• Técnico o Tecnólogo culminado.
• Mínimo seis meses de experiencia en áreas de servicio al cliente.

Si cumple con las condiciones de la vacante lo invitamos a enviar su 
hoja de vida al correo: masuarez@cafam.com.co

Modalidad: 
Remoto

Buscamos
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Nuestros servicios se prestan sin costos y sin intermediarios

Nombre Oferta

• Profesionales con un año (1) de experiencia

Descripción: Brindar apoyo jurídico al equipo Legal E&P mediante la
elaboración y revisión de documentos legales básicos, tales como minutas,
cartas, informes y contratos. Asimismo, apoyar la gestión contractual
realizando el seguimiento y control de obligaciones, vencimientos y garantías,
asegurando la actualización permanente de la información. Adicionalmente,
organizar, administrar y archivar los expedientes digitales del área Legal E&P,
garantizando el adecuado manejo, consulta y conservación de la
documentación jurídica.

Horario: 
lunes a viernes 
8:00 a.m. a 5:00 p.m. 
Sábado
8:00 a.m. a 12:00 p.m.

Tipo de contrato: 
Término Indefinido

Ubicación: 
Bogotá, híbrido 

Requisitos:

Condiciones de la vacante: 

Salario:
$ 3.300.000 a 4.500.000 + 
prestaciones de ley

Buscamos

Abogado Junior

¡Vacante dirigida a personas con 
Discapacidad¡

Si cumple con las condiciones de la vacante lo invitamos a enviar su hoja 
de vida al correo: tortiz@cafam.com.co

mailto:tortiz@cafam.com.co
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Nuestros servicios se prestan sin costos y sin intermediarios

Nombre Oferta

Únete a nuestro equipo, nos encontramos en la búsqueda de operarios de
parqueadero bachilleres, con o sin experiencia laboral para desempeñar
funciones de: Custodia de vehículos, manejo de caja, servicio al cliente y
mantenimiento del punto.

Horario:
Lunes a Sábado (8 
horas diarias)

Tipo de contrato: 
Indefinido

Requisitos:

Condiciones de la vacante: 

Si cumple con las condiciones de la vacante lo invitamos a enviar su hoja 
de vida al correo: masuarez@cafam.com.co

Esta vacante esta dirigida a
personas con discapacidad.

Ubicación: Bogotá

Buscamos

Operario de 

Parqueadero

• Bachiller culminado.
• No requiere experiencia laboral

Salario: 
$1’750.000 +Auxilio de 
transporte + 
Prestaciones sociales
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Nuestros servicios se prestan sin costos y sin intermediarios

Nombre Oferta

Descripción: Apoyar el seguimiento y gestión de PQR, la administración
documental y el fortalecimiento de la madurez de los procesos organizacionales,
participando en el análisis de brechas (GAP) contractuales y en la ejecución de
planes de aseguramiento de la calidad. Asimismo, brindar soporte en la
planeación, coordinación y desarrollo de auditorías de certificación, garantizando
el cumplimiento de los requisitos establecidos en las normas ISO 9001, ISO 27001,
ISO 20000, ISO 45001 e ITIL.

Horario: 
lunes a viernes 
8:00 a.m. - 5:00 p.m.

Tipo de contrato: 
Término Indefinido

Ubicación: 
Bogotá. 

Requisitos:

Condiciones de la vacante: 

Salario:
2.500.000 + Prestaciones de 
ley

Buscamos

Analista de Calidad TI

¡Vacante dirigida a personas con 
Discapacidad¡

Si cumple con las condiciones de la vacante lo invitamos a enviar su hoja 
de vida al correo: tortiz@cafam.com.co

• Profesionales de Ingeniería industrial y dos años  (2) de experiencia.
• Manejo avanzado de Excel y Power BI.

mailto:tortiz@cafam.com.co
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Nuestros servicios se prestan sin costos y sin intermediarios

Nombre Oferta

• Profesionales de Ingeniería industrial y un  año (1) de experiencia

Descripción: Buscamos una persona con experiencia en gestión administrativa y
optimización de procesos internos para apoyar áreas estratégicas de la
organización. Será responsable de ejecutar registros contables, verificando la
correcta clasificación de las operaciones, realizar conciliaciones bancarias y de
cuentas contables con análisis de partidas, participar activamente en los cierres
contables mensuales y analizar variaciones en las cuentas para proponer ajustes
básicos cuando sea necesario. Asimismo, deberá preparar información para la
elaboración de estados financieros, gestionar y depurar cuentas bajo los
lineamientos establecidos y contribuir al fortalecimiento de los procesos
administrativos y contables de la compañía.

Horario: 
lunes a viernes
8:00 a.m. a 6:00 p.m.

Tipo de contrato: 
Término Indefinido

Ubicación:
Metrópolis  Bogotá. Requisitos:

Condiciones de la vacante: 

Salario 
$2.000.000 a $3.000.000 + 
Prestaciones sociales

Buscamos

Analista Contable y 

Financiero

¡Vacante dirigida a personas con 
Discapacidad¡

Si cumple con las condiciones de la vacante lo invitamos a enviar su hoja 
de vida al correo: tortiz@cafam.com.co

mailto:tortiz@cafam.com.co
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Nuestros servicios se prestan sin costos y sin intermediarios

Nombre Oferta

• Técnico o tecnólogo en áreas administrativas.
• Seis meses en áreas administrativas 

Importante empresa se encuentra en búsqueda de bachilleres, técnicos
o tecnólogos con experiencia como auxiliar administrativo(a). Para
apoyar los procesos de gestión documental, archivo, correspondencia,
digitación y actualización de información, atención telefónica y control
de equipos asignados.

Horario: 
Lunes a viernes de 
8:00 a.m. a 5:00 p.m.

Tipo de contrato: 
Indefinido

Requisitos:

Condiciones de la vacante: 

Salario: 
$1’800.000 +Auxilio de 
transporte + 
Prestaciones sociales

Esta vacante esta dirigida a
personas con discapacidad.

Si cumple con las condiciones de la vacante lo invitamos a enviar su hoja 
de vida al correo: masuarez@cafam.com.co

Buscamos
Auxiliar Administrativo

Ubicación: Bogotá
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Nuestros servicios se prestan sin costos y sin intermediarios

Nombre Oferta

• Bachiller académico (Culminado)
• No requiere experiencia laboral

Únete a nuestro Semillero Administrativo y desarrolla tu potencial
profesional. Buscamos personas con interés en aprender, crecer y
adquirir experiencia en procesos administrativos, brindándoles
acompañamiento y oportunidades de formación práctica.

Horario: 
6 meses: etapa lectiva 
L-V 8:00 a.m. a 12:00 p.m.
6 meses: etapa productiva
L-V 8:00 a.m. a 5:00 p.m.

Tipo de contrato: 
AprendizajeRequisitos:

Condiciones de la vacante: 

Salario: 
Etapa lectiva: 
75% del SMLV (1’313.178) + afiliación a 
EPS y ARL.
Etapa productiva:
100 % del SMLV + prestaciones de ley

Esta vacante esta dirigida a
personas con discapacidad.

Si cumple con las condiciones de la vacante lo invitamos a enviar su hoja 
de vida al correo: masuarez@cafam.com.co

Buscamos

Bachilleres  

Modalidad: Hibrida
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Nuestros servicios se prestan sin costos y sin intermediarios

Nombre Oferta

• Técnico culminado.
• Mínimo un año de experiencia como Operador de medios 

tecnológicos.

Descripción: ¡Únete a nuestro equipo! Importante empresa del sector
se encuentra en la búsqueda de personas comprometidas para
desempeñarse en el cargo de Operador de Medios Tecnológicos,
responsables de monitorear y gestionar las señales provenientes de
los sistemas de alarma, analizarlas, clasificarlas y reportarlas de
manera oportuna. Asimismo, realizarán labores de monitoreo de
CCTV, control de personal, atención y gestión de novedades.

Horario:

Turnos 3*3 de 12 horas
Tipo de contrato: 
Indefinido.

Requisitos:

Condiciones de la vacante: 

Salario: 

$1.750.905 + auxilio de 
transporte + Prestaciones 
sociales

Operador de Medios 

Tecnológicos
Bogotá

Esta vacante esta dirigida a 
personas con discapacidad.

Si cumple con las condiciones de la vacante lo invitamos a enviar su 
hoja de vida al correo: akgordillo@cafam.com.co
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Nuestros servicios se prestan sin costos y sin intermediarios

Nombre Oferta

• Bachiller académico.
• Mínimo 6 meses de experiencia..

Descripción: ¡Haz parte de nuestro equipo! Buscamos un Auxiliar de
Bodega para apoyar los procesos de recepción, clasificación,
organización y almacenamiento de mercancía, garantizando el
adecuado manejo del inventario. Entre sus funciones se encuentran el
alistamiento y empaque de pedidos, registro de entradas y salidas de
productos, apoyo en inventarios, verificación de fechas de
vencimiento, contribuyendo al correcto funcionamiento de la
operación logística.

Horario:
07:00 a.m. a 4:00 p.m.

Tipo de contrato: 
Fijo.

Requisitos:

Condiciones de la vacante: 

Auxiliar de 

Bodega
Bogotá

Esta vacante esta dirigida a 
personas con discapacidad.

Salario: 
$1.800.000 + auxilio de 
transporte + Prestaciones 
sociales

Si cumple con las condiciones de la vacante lo invitamos a enviar su 
hoja de vida al correo: akgordillo@cafam.com.co
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