
Adición 

de contacto administrativo

Paso a paso



Por favor, active las casillas 
marcadas en la imagen 
correspondientes al 
formulario de Novedad de 
Empleador y haga clic en el 
botón de autorización de 
datos.

1



Haga clic en 'Editar' 
para actualizar los 
datos presentados en 
el formulario

2

AV KRA 68 90 88

NIT
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Da clic en el botón 
Siguiente
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Dar clic en el botón 
Editar, registra la 
información del 
contacto administrativo. 
Recuerda proporcionar 
un correo electrónico y 
un número de celular 
válidos para facilitar la 
creación del usuario
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Cuando hayas 
terminado de registrar 
la información, 
simplemente dale clic 
al botón 'Enviar'.



Listo tu trámite fue radicado
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Ve a la sección de Consulta de Trámites y proporciona la fecha y el NIT de tu 
empresa sin dígito de verificación para verificar el estado de tu solicitud. 

Una vez que lo encuentres, descarga el comprobante haciendo clic en el botón 
'Ver trámite’. Verifica que el estado del trámite aparezca como 'Finalizado - 
Exitoso

CAFAM



Tu novedad ha sido registrada 

en nuestro portal de 

afiliaciones. Te invitamos a 

crear tu usuario empresarial

¡B uen tra ba jo!
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