
Escolaridad personas a 

cargo

Paso a paso



Este formulario solo permite cargar el 

certificado escolar si Cafam te lo ha 

solicitado. De lo contrario, no mostrará 

información.

¡Importante! 

Ten en cuenta esta información



Por favor, selecciona tu 
tipo de identificación, 
ingresa tu número de 
identificación y haz clic en 
el botón "Buscar".

1



Verifica que el campo 
"Nombre" contenga 
tu nombre y apellido 
correctamente.

2

JUANITA CAICEDO

123456789



3

El formulario te 
indicará si debes 
presentar el 
certificado escolar 
y te mostrará la 
persona a cargo 
para la cual debes 
realizar el cargue 
del documento. JUANITA CAICEDOSANTIAGO PEREZ

1111222333



4

Selecciona de la lista 
desplegable el tipo de 
escolaridad y la 
duración del período 
académico de la 
persona a cargo. Luego, 
carga el certificado 
escolar en formato PDF, 
Word o JPG.

Recuerde que el documento debe ser legible 
y de buena calidad.



5

Verifica que el 
documento te haya 
cargado 
correctamente a 
través del indicador 
de éxito y el peso del 
archivo.



Autoriza el tratamiento 
de datos y haz clic en 
"Enviar". 

6



7 El portal  generará un número de radicado para tu trámite.



8
Accede a la sección "Consulta de Trámites" e ingresa el número de radicado para 
verificar el estado de tu solicitud.

Una vez localizado, haz clic en "Ver trámite" para descargar el comprobante y 
confirma que el estado sea "Validación documental".

JUANITA 
CAICEDO123456789



SANTIAGO  PEREZ

ESTEBAN  PEREZ9

Recibirás un correo electrónico con la notificación de aprobación del trámite, 
en caso de rechazo, te indicaremos las razones por las que fue desaprobado.
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