
                 

 

Användarinstruktion Artikellista (excel) 

Artikellistan är den fil ni använder för att ladda upp produkter i artikelportalen.  
Viktigt är att listan endast har en rubrikrad och inga sammanfogade celler.  
Det är upp till varje leverantör hur ni tar fram er lista, men här ger vi er 3 olika förslag. Ni 
väljer vilket sätt som passar ert företag bäst.  

1. Ta ut lista från ert masterdata system 

• Dra ut artikelinformation från ert system 
• Formatera listan så den inte har flera rubrikrader eller sammanfogade celler.  
• Komplettera listan med kolumner för den information Apotek Hjärtat kräver som 

inte finns i ert system. (se filen Attribut definitions vilka attribut vi arbetar med) 
• Fyll i den information ni inte fått ut från ert system  
• Filen är klar att laddas in och era attribut mappas mot Hjärtats i PDX.  

2. Ta ut lista från Validoo 

• Dra ut artikelinformation från Validoo 
• Se över vilka attribut som är obligatoriska för er som Validoo leverantör se filen  

Attribute definitions vilka attribut vi arbetar med) 
• Rensa bort övriga kolumner från listan 
• Formatera listan så den inte har flera rubrikrader eller sammanfogade celler.  
• Komplettera listan med kolumner för den information Apotek Hjärtat kräver som 

inte finns i ert system 
• Fyll i den information ni inte fått ut från Validoo 
• Filen är klar att laddas in och era attribut mappas mot Hjärtats i PDX.  

3. Använd mall från Vendor portal 

• Gå in i PDX 
• Klicka på rutan uppe i högra hörnet 

 

https://assets.ctfassets.net/4gaoxesivr0u/2IUKA1VOCKTSIrWfnbZQVZ/05e2994f17010220264d9969baffc5b0/Attribute_Definitions.pdf
https://assets.ctfassets.net/4gaoxesivr0u/2IUKA1VOCKTSIrWfnbZQVZ/05e2994f17010220264d9969baffc5b0/Attribute_Definitions.pdf


                 

 
• Välj Vendor Portals och Apotek Hjärtat 

 
• Välj Create products in bulk 

 



                 

 
• Välj PPH, sedan next 

 
• Tryck på “Click to download template”

 
• Öppna din nedladdade template 

 



                 

 
• Gå tillbaka till PDX 

 
• I templaten finns det en dold rad och en dold kolumn som du behöver radera. Du 

får fram dem genom att ställa dig till vänster om kolumn B och dra i kolumnbredd 
och över rad 2 och dra i radhöjd 

 
• Fältens olika färgmarkeringar betyder 

xxx* Fylls i av ej Validoo leverantör 
xxx* Obligatorisk för alla leverantörer 
Xxx Listvärde 
xxx* Obligatorisk för alla leverantörer, 

listvärde 

• Behåll de kolumner du ska fylla i och lägg in er information 
• Ta bort * i rubriktexten 
• Filen är klar att laddas in och era attribut mappas mot Hjärtats i PDX.  


