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GUIDA ALLA IMMATRICOLAZIONE SU ESSE3 DEI
PERCORSI DI FORMAZIONE INIZIALE DEI DOCENTI DELLE
SCUOLE SECONDARIE DI PRIMO E SECONDO GRADO

- Da effettuare al termine delle procedure concorsuali -



1. Cliccare su “MY UER” e poi cliccare su “ESSE3”

B 06665431 & info@universitaeuropeadiroma.it

4 | Universita
: % Europea di
Roma
EntrainUER v MyUER +~ Contattaci ~

* Ricerca Studentielaureati ~

Post Lauream Internazionale

Home Ateneo v Lauree ~

w

d ERASMCL “+
* % % %k &

Corso di specializzazione :
per Ie attivité di SO’Stegno Punteggio92s0 100 peF'UER fel Programma Erasmus +
didattico agli alunni con

disabilitaa.a. 2022/23 -
VIl ciclo

WP st tlr aas ke | G E

4° in |ITALIA
Tutll gii Atenel non statali
1 mams LSS

‘Consis 2023724 confermailpodio’

SCOPRI DI P1U
UER

Nuovo centro linguistico UER

-

CORSI DI LAUREA

N N\

ECONOMIA GIURISPRUDENZA PSICOLOGIA



Home Ateneo v Lauree v PostlLauream Internazionale » Ricerca Studentielaureati » Orientati » Iscriviti MyUER - Contattaci -

MY UER

Gestione della tua carriera
universitaria, materiali didattici
online e altre informazioni utili al
percorso universitario

ESSE3 CORSIONLINE WEBMAIL

Sistemna informaticod'a per la gestione delle Materiali didattici e corsi di insegnamento online a Accesso Web alla posta elettronica con deminio
arriere degli studenti e della didattica disposizione dello studente suddivisi per aree di @unier.it, utilizzata da docenti e personale

studio e corsi di laurea universitario



2. Effettuare il login inserendo username e password

~& /| Universita

& Europea di
. | Roma
T —
Area Struttura Didattica Area Riservata
Registrazione
Questa pagina & il punto di partenza per navigare le informazioni relative alla didattica dell'Ateneo. E' possibile accedere alle pagine delle g Login
Ateneo. Password dimenticata
Bacheca Messaggi Strutture
Da Oggetto l Didattica

Orientamento e Job Placement : OPPORTUNITA' LAVORATIVA ITALCAMEL

Accreditamento Aziende
Orientamento e Job Placement = Opportunita stage in BABCOCK

Orientamento e Job Placement ' Opportunita stage in BABCOCK
SEGRETERIA AMMINISTRATIVA - FREQUENZA PARZIALE

Nriantarmanta a lak Dlscamman + L Mmmartinitd ctama Aran Araminicteativua Criinnn Carmmacia l#alisna



3 .Una volta effettuato l’accesso, cliccare in “SEGRETERIA” presente
nel menu a destra e procedere all’immatricolazione cliccando il
pulsante in basso “IMMATRICOLAZIONE”
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Area Utenti Registrati - Benvenuto

Benvenuto nell'area registrato.




“QJ Universita
5/?4« uropea di

E
| Roma

Area Utenti Registrati - Benvenuto

Benvenuto nell'area registrato.

Area Riservata
Logout

Cambia Password

Segreteria

Test di Ammissione

Test di Valutazione

Immatricolazione

Pagamenti

Dichiarazione Invalidita

g/ Universita
’égx Europea i
| Roma




4. E successivamente su “Immatricolazione” in basso a sinistra
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Immatricolazione

Attraverso le pagine seguenti potrai procedere con l'immatricolazione al corso di studio che indicherai.

oo Legenda:
o Informazioni

Attivitd Sezione

Info
A- Selezione Corso di Studio o S
=5 ; 4 Sezione in lavorazione o
Tipologia domanda di immatricolazione o E E aperta
2 ~
Tipologia Ingresso #i E-l!v Sezione bloccata, si attivera al
.. e T completamento delle sezioni
Elenco tipi corso di studio B precedenti
Elenco Corsi di Studio a & sezione correttamente
i T TR completata
Elenco Percorsi di Studio

. "R.ie;.:i\og.n s:é\ta ;:Iidat.!ic.a.
B;.Co.nfel.';na.(;la(i;na.graﬁéi S
o - "Conferm.a D.a:i Anagr‘aﬁ‘ci
C- Inserimento Foto S
. - Pagina ;g‘ene‘rica.pre z‘azit:me uplné‘d fota

Upload Foto

l.';ettag\iv; Titoli d‘i Acc‘ess&é
E - In questa pagina & possibile effettuare l'upload di documenti
Riepilogo allegati
F - Immatricolazione
Dati immatricolazione
Conferma Dati immat
G - Riepilogo Immatrigolaz

Indirizzo di fatturazione

0000000000000 000000
3]

Immatricolazione



5. Procedere scegliendo “immatricolazione standard”, cliccare su

“Avanti” e successivamente “corsi ad accesso programmato’ e poi
cliccare su “Avanti’
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X Legenda
Immatricolazione: Scelta tipo domanda di Immatricolazione g

% Dato obbligatorio
In questa pagina & presentata la scelta del tipo di domanda di Immatricolazione.

=1 Checklist
r—Scelta tipo domanda di Immatricolazione

© Immatricolazione standard
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S0 TEREE

Immatricolazione: Scelta tipologia ingresso

Attraverso le pagine seguenti potrai procedere con I'immatricolazione al corso di studio che indicherai.

—Scelta tipologia ingresso al corso di studio

Immatricolazione ai Corsi ad Accesso Libero.

© Immatricolazione ai Corsi ad Accesso Programmato.



6. Selezionare la tipologia del corso: “Formazione Iniziale
Insegnamenti” e poi cliccare su “Avanti”
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Immatricolazione: Scelta tipologia corso di studio

K Legenda

% Dato obbligatorio

In questa pagina & presentata la scelta del tipo di corso di studio per cui eseguire la procedura di immatricolazione. 1 Checklist
— ecklis|

—Scelta tipologia corso di studio

Post Riforma* @ Formazione iniziale insegnanti




7. Selezionare il Corso di studio:
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Immatricolazione: Scelta corso di studio

i BONG

¥ Legenda
% Dato obbligatorio

In guesta pagina e presentata la scelta del corse di studio per cui eseguire la procedura di immatricolazione all'ateneo. E Checklist
ecklis!

Facolta Corso di Studio

Dipartimento di Scienze Umane

@ Classe AQ22 - FI - Italiano, Storia, Geografia nella scuola secondaria di | grado

Indietro



8. Conferma Uimmatricolazione cliccando su “Conferma”:
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Conferma scelta Corso di Studio

W 0NG

¥ Legenda
[5] checklist

In questa pagina sono riepilogate tutte le scelte impostate. Se corrette, procedi con la conferma, altrimenti utilizza il tasto "Indietro” per apportare le modifiche.

Corso di studio

Tipe domanda di immatricolazione Immatricolazione standard

Tipo di Titolo di Studio Formazione iniziale insegnanti

Tipo di Corso di Studio Formazione iniziale insegnanti

Anno Accademico 2023/2024

Corso di Studio Classe A022 - FI - Italiano, Storia, Geografia nella scuola secondaria dil grado




9. E possibile modificare o confermare i contatti e i consensi gia
rilasciati in fase di registrazione. Dopo aver effettuato tale
operazione cliccare su “Conferma’.
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Dati Anagrafici

In questa pagina vengono visualizzate le informazioni anagrafiche, residenza e domicilio. Cliccando sulla voce Modifica, delle varie sezioni informative, si possono cambiare i dati.

= Recapiti
Email
Cellulare
Ho letto e compreso l'informativa Si
Letta I'informativa acconsento al trattamento da parte dell'Universita Europea di Si

Roma di mie immagini e/o riprese audiovisive per finalita promozionali.

Letta I'informativa acconsento a che I'Universita Europea di Roma comunichi o Si
diffonda, anche a privati e per via telematica, i dati di carriera, esclusi i dati idonei a
rivelare il mio stato di salute e i dati inerenti il mio stato patrimoniale, nonché gli

altri dati di cui agli articoli 9 e 10 del GDPR.

/ Modifica Recapiti Utilizza il link per modificare i Recapiti



10. Dettagli Dichiarazioni aggiuntive:
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K Legenda
% Dato obbligatorio

Dettagli Dichiarazioni aggiuntive
In guesta pagina si ineriscono i dettagli delle dichiarazioni aggiuntive
5] checklist

= Dettaglio Iscrizione

Anno Accademico 2023

Data Iscrizione 11/07/2024

-Fa:nlt& Dipartimento di Scienze Umane

Corso di studio Classe AQ22 - Fl - Italiano, Storia. Geografia nella scuola secondaria di | grado
Ordinamento di Corso di Studio Classe AQ22 - Fl - Italiano, Storia, Geografia nella scuola secondaria di | grado
éercorsu di studio Percorso da 60 CFU

‘fipo iscrizione Immatricolazione standard

—Doppie iscrizioni: DM 930 del 29 luglio 2022

Carriera legata a doppia iscrizione come da DM 930 del 29 luglio 2022* OsSi @ Ne

Indica che Ia carriera nasce come seconda iscrizione come regolamentato dal DM 930
del 29 luglio 2022

—PA 110 E LODE: protocollo dintesa firmato il 7 ottobre 2021

Sono dipendente della PA* OSi @ No

Indica che la carriera & associata ad un dipendente della PA tramite protocollo d'intesa
firmato il 7 ottobre 2021.

Indietro
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Gestione dichiarazioni aggiuntive iscrizione annuale

In questa pagina sono elencate le dichiarazioni aggiuntive iscrizione annuale

Anno accademico: 2023

Dichiarazioni
Stato Dichiarazione Valore Dettaglio Valore Azioni
[ Carriera legata a doppia iscrizione come da DM 930 del 29 luglio 2022 No A @
(] Sono dipendente della PA No
P s @

Indietro

XK Legenda
[ checklist

@ Dichiarazione inserita

@ Dichiarazione obbligatoria
non inserita

@ Dichiarazione opzionale
non inserita

& Dettaglio dichiarazione

@ Cancella dichiarazione



11. Cliccare su “Scegli file” e caricare il file relativo alla fototessera
in formato “.pdf o .jpg”, cliccare “Upload Foto’’ successivamente

cliccare su “Conferma”
R
y 'yl
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Registrazione: Foto personale

2
T

I

Selezionare la foto da caricare e premere il pulsante "Upload Foto".

Anteprima Foto Sceglifile nessun file selezionato
‘\\\ | Universita Nota: le dimensioni della foto devono essere 35x40mm (Max 5 MByte)
: 4 Europeadi Upbad Foto
.Y Roma

L'anteprima dell'immagine non & supportata su IE di versioni inferiori alla 10.
NOTA: per caricare |'immagine cliccare sul pulsante 'Upload Foto'

[LIEieEM Conferma



12. Inserire UAllegato richiesto:
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: T Legenda
Allegati domanda 8
Checklist
In questa pagina & possibile effettuare I' upload di documenti legati alla domanda. =
& Dettaglio
Domanda di immatricolazione ~ Modifica
= Dati domanda ) Elimina
Tipo Domanda: Immatricolazione standard o Informazione
Anno Accademico Domanda: 2023/2024
Facolta: Dipartimento di Scienze Umane
Corso di Studio: Classe A022 - Fl - Italiano, Storia, Geografia nella scuola secondaria di | grado
Percorso: Percorso da 60 CFU
Data domanda: 11/07/2024
Stato: In Bozza
Lista allegati
Titolo Descrizione Nome file Validato Azioni
Carta d'identita Documento Guida-Immatricolazione-30 CFU-a.a.-2024-2025.pdf =
5 ¢ ~ F "E«j

Inserisci Allegato
Indietro



13. Inserire i dati di Immatricolazione e selezionare se Portatore di
handicap:

X Legenda
Immatricolazione: Dati immatricolazione g
+#% Dato obbligatorio

In questa pagina vengono richiesti altri dati necessari allimmatricolazione — =
ﬁJ Checklist

—Tipo di immatricolazione
Tipo:* Immatricolazione standard E
—Dati prima immatricolazione nel sistema universitario
Anno Accademico:* 2023/2024 v
Data di prima 20/09/2018 =
immatricolazione nel P
sistema universitarios 55V
Ateneo di prima Universita Europea di Roma ~
immatricolazione nel
sistema universitario:*
—Ulteriori dati
Sedi:* ROMA v
Portatore di O si @ No
handicap:*

Indietro



Conferma scelte precedenti
In questa pagina sono riepilogate tutte le scelte impostate. Se corrette, procedi con la conferma, altrimenti utilizza il tasto "Indietro” per apportare le modifiche.

= Dati immatricolazione

Anno Accademico 2023/2024

Facolta Dipartimento di Scienze Umane

Tipo di Titolo di Studio Formazione iniziale insegnanti

Tipo di Corso di Studio Formazione iniziale insegnanti

Tipo domanda di immatricolazione Immatricolazione standard

Corso di Studio Classe AQ22 - FI - Italiano, Storia, Geografia nella scuola secondaria di | grado
ordinamento di Corso di Studio Classe AQ22 - Fl - Italiano, Storia, Geografia nella scuola secondaria di | grado

= Dati immatricolazione al Sistema Universitario

A.A. Immatricolazione SU 2023/2024
Data Immatricolazione SU 20/09/2018
Ateneo Immatricolazione SU Universita Europea di Roma

= Altri Dati di Immatricolazione

Tipologia didattica
Stato occupazionale

Sede ROMA

X Legenda
[E] checkiist



14. Inserimento Domanda Esonero:

# » Esoneri

Elenco degli esoneri

Di seguito vengono visualizzati gli esoneri per cui & possibile presentare domanda. Gli esoneri si riferiscono all'anno 2023.

Esoneri

Esonero Stampa Stato Operazione

Corsi Fl - LAUREANDI e

Esonero invalidita > 66% 2014_2017 e

Legenda:

& Stampa ricevuta domanda di esonerg,
¥ Elimina domanda di esonero

@ Aggiungi domanda di escnero

@  Esonero non ottenuto

® Esonero ottenuto
L]

Esonero da perfezionare

| Universita
g Europeadi
A Roma

¥ Legenda
[E] checklist

@ Domanda Respinta

Domande di Esonero

In questa pagina viene visualizzato I'elenco degli esoneri per cui & stata presentare domanda.

[~ Esoneri © Domanda Registrata

@ Esonero ottenuto

Tipologia Data Inizio Data Fine Stato

Nessun esonero richiesto e

Inserisci 0 Modifica le Domande di Esonero
GG Conferma e Prosegui
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Domande di Esonero

In questa pagina viene visualizzato I'elenco degli esoneri per cui & stata presentare domanda.

 Esoneri

Tipologia Data Inizio

Corsi FI - LAUREANDI

Data Fine

Stato

Inserisci o Modifica le Domande di Esonero

Indietro Conferma e Prosegui

X Legenda
] checkiist
@ Domanda Respinta
@ Domanda Registrata

o Esonero ottenuto



15. Riepilogo dei dati gia inseriti

Immatricolazione

In questa pagina sono presentati i dati inseriti durante la procedura di immatricolazione. Se tutti i dati sono corretti, si pud procedere alla visualizzazione e stampa del documento di immatricolazione.

= Dati Immatricolazione

Anno Accademico 2023

Facolta Dipartimento di Scienze Umane

Tipe di Titolo di Studio Formazione iniziale insegnanti

Tipe di Corso di Studio Formazione iniziale insegnanti

Tipo di immatricolazione Immatricolazione standard

Corso di Studio Classe AO22 - Fl - Italiano, Storia, Geografia nella scuola secondaria di | grado
Ordinamento di Corso di Studio Classe A022 - Fl - Italiano, Storia, Geografia nella scuola secondaria di | grado

= Dati immatricolazione al Sistema Universitario

A.A. Immatricolazione SU 2023/2024
Data Immatricolazione SU 20/09/2018
Ateneo Immatricolazione SU Universita Europea di Roma

= Dati di immatricolazione Ateneo di Provenienza

Anno Accademico di inizio carriera 2023/2024

Ateneo di inizio carriera Universita Europea di Roma

Allegati matricola
Procedi con una Nuova Immatncolazione

Stampa Domanda di Immatricolazione



16. A conclusione del processo di immatricolazione per visualizzare i

pagamenti sara necessario accedere al
MENU->SEGRETERIA>PAGAMENTI

s | Universita
§ Europea di
¥ Roma

) Universita
@ Europeao

oma

L
,

Area Riservata

Logout

Immatricolazione

Cambia Password

In questa pagina sono presentati i dati inseriti durante la procedura di immatricolazione. Se tutti | dati sono corretti, si pud procedere alla visualizzazione e stampa del docun.

Segreteria

= Dati Immatricolazione

Test di Ammissione
Anno Accademico 2021
Facolta Dipartimento di Scienze Umane
Tipo di Titolo di Studio Specializzazione di attivita di Sostegno | o
B Immatricol
Tipo di Corso di Studio Specializzazione di attivita di Sostegno
Tipo di immatricolazione Immatricolazione standard Titoll di studio
Corso di Studio Corso di Specializzazione per le attivita di sostegno didattico - Scuol Autocer
Ordinamento di Corso di Studio Corso di Specializzazione per le attivitad di sostegno didattico -
Fagamenu
= Dati immatricolazione al Sistema Universitario VA Dichiaaone inaidia
A.A. Immatricolazione SU 2021/2022 Allegati carriera
Data Immatricolazione SU 29/07/2022
Ateneo Immatricolazione SU Universita Europea di Roma

Allegati matricola

Procedi con una Nuova Immatricolazione
Stampa Domanda di Immatricolazione

NB: Per procedere con il pagamento tramite PagoPA, i passaggi del punto 15
dovranno essere effettuati esclusivamente da sito web.




17. Cliccare sul numero Fattura in blu

| Universita
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# = Tasse
Elenco Tasse

Questa pagina visualizza la lista delle tasse e 'importo relativo.

Addebiti fatturati /
Data i Stato | Pagamento
Fattura zione Scadenza  Importo Pagamento pagoPA Stampa
Formazione iniziale insegnanti - Classe A0D1 - FI - Disegno e storia dell'arte nell'istruzione secondaria di | e Il grado {accorpa ex A-01 e ex A-17) - Rata: 13/06/2026 | 150,00 € @ non pagato | FI%) ABILITATO

237604  Matricola
Rata unica

- Tassa prova finale corsi Fl A& 2025/2026
| P ABILITATO

Matricola - Formazione inizile insegnanti - Classe ADO1 - FI - Disegno e storia dellarte nell‘istruzione secondaria di 1 e Il grado (accorpa ex A-01 & ex A-17) - Rata: 1 15/05/2026 516,00 € @ non pagate
di3 i
Tassa corsi Fl AA, 2025/2026




18. Cliccare sul bottone della scelta desiderata

Universita
E .@{,«/ Europea di
¢ Roma

‘&

sz = Tasse

4 = Elenco Tasss
Dettaglio Fattura

Data Scadenza 15/05/2026

Fattura 237605
( ||||| to 51600 €

NB: La funzione “Stampa avviso pagoPA” sara possibile utilizzarla per una sola volta;
quindi, vi consigliamo di salvare I’avviso che viene generato.

Neanche la segreteria puo stamparlo nuovamente.




	GUIDA ALLA IMMATRICOLAZIONE SU ESSE3 DEI PERCORSI DI FORMAZIONE INIZIALE DEI DOCENTI DELLE SCUOLE SECONDARIE DI PRIMO E SECONDO GRADO
	1. Cliccare su “MY UER” e poi cliccare su “ESSE3”�
	Diapositiva numero 3
	2. Effettuare il login inserendo username e password
	3 .Una volta effettuato l’accesso, cliccare in “SEGRETERIA” presente nel menù a destra e procedere all’immatricolazione cliccando il pulsante in basso “IMMATRICOLAZIONE”�
	Diapositiva numero 6
	4. E successivamente su “Immatricolazione” in basso a sinistra
	5. Procedere scegliendo “immatricolazione standard”, cliccare su “Avanti” e successivamente “corsi ad accesso programmato” e poi cliccare su “Avanti”
	6. Selezionare la tipologia del corso: “Formazione Iniziale Insegnamenti” e poi cliccare su “Avanti”
	7. Selezionare il Corso di studio:
	8. Conferma l’immatricolazione cliccando su “Conferma”:
	9. È possibile modificare o confermare i contatti e i consensi già rilasciati in fase di registrazione. Dopo aver effettuato tale operazione cliccare su “Conferma”.
	10. Dettagli Dichiarazioni aggiuntive:
	Diapositiva numero 14
	11. Cliccare su “Scegli file” e caricare il file relativo alla fototessera in formato “.pdf o .jpg”, cliccare “Upload Foto” successivamente cliccare su “Conferma”
	12. Inserire l’Allegato richiesto:
	13. Inserire i dati di Immatricolazione e selezionare se Portatore di handicap:
	Diapositiva numero 18
	14. Inserimento Domanda Esonero:
	Diapositiva numero 20
	15. Riepilogo dei dati già inseriti
	16. A conclusione del processo di immatricolazione per visualizzare i pagamenti sarà necessario accedere al MENU→SEGRETERIA→PAGAMENTI
	17. Cliccare sul numero Fattura in blu
	18. Cliccare sul bottone della scelta desiderata

