
 

 

FAQ Tirocinio Percorsi Abilitanti 48 CFU 

Quanto dura il tirocinio? 

Il tirocinio, da 12 CFU, ha una durata complessiva di 150 ore. 

Presso quali scuole è possibile fare il tirocinio? 

Presso gli istituti scolastici accreditati presenti nelle liste degli USR 

Che documenti devo produrre per il tirocinio? 

Lo studente dovrà compilare e far firmare dalla scuola la convenzione di tirocinio e il progetto 
didattico disponibili sul sito e inviare la documentazione ESCLUSIVAMENTE all’indirizzo mail 
tirocini.tfa@unimercatorum.it. Convenzioni o documenti inviati ad altri indirizzi SARANNO 
IGNORATI. Al termine del tirocinio dovrà essere inviato, al medesimo indirizzo, il libretto con il 
registro delle ore effettuate ENTRO le ore 23.59 di lunedì 8 dicembre 2025. 

Tutti i documenti vanno inviati esclusivamente in formato PDF. 

È valida anche la firma digitale da parte del Dirigente Scolastico? 

Sì, la firma apposta digitalmente è valida, in alternativa serve firma autografa del DS e timbro 
istituzionale della scuola. 

Il tirocinio può essere svolto nella scuola in cui si lavora? 

Sì, purché l’istituto sia accreditato e rientri nell’elenco predisposto annualmente dall’USR di 
competenza e venga stipulata apposita convenzione tra l’Istituto e l’Ateneo. 

È possibile svolgere il tirocinio diretto solo nelle scuole pubbliche o anche nelle paritarie? 

È possibile svolgerlo anche presso Istituti paritari purché rientranti nell’elenco regionale delle 
sedi di tirocinio. 

Se la scuola accoglie già altri tirocinanti dell’Ateneo, è necessario comunque stipulare una 
convenzione? 

Sì, la convenzione viene stipulata tra l’Ateneo e la Scuola per ogni singolo corsista, anche per 
garantire le opportune coperture assicurative. 

Quante ore di tirocinio diretto posso fare in una settimana? 

Non c’è un limite orario rispetto alla quantità di ore da svolgere. La programmazione delle ore 
è frutto degli accordi tra Tutor, tirocinante e scuola accogliente. 
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È possibile svolgere una parte del tirocinio diretto in assenza del tutor? 

Il Tutor assegnato non deve necessariamente essere presente in aula e accompagnare il 
tirocinante in tutte le ore registrate sul libretto. 

Lo svolgimento del tirocinio è compatibile con la maternità? 

In base alla normativa vigente è vietato effettuare il tirocinio durante tutto il periodo di 
maternità obbligatoria, durante il periodo di maternità anticipata per gravidanza a rischio e, 
infine, durante il periodo di “congedo parentale” (ex aspettativa facoltativa). 

Quante assenze posso fare sul tirocinio diretto? 

Fino al massimale del 10% della durata complessiva come previsto dalla normativa.  

Entro quando deve essere concluso il tirocinio? 

Entro lunedì 8 dicembre 2025. Questo per permettere la verifica della documentazione per 
l’accesso all’esame finale del percorso. 

Io ho individuato la scuola, mi hanno assegnato un tutor, posso iniziare? 

La data d’inizio è dal giorno della stipula della Convenzione; quindi, vale il giorno in cui l’Ateneo 
restituisce la convenzione firmata allo studente e alla scuola. 

Il Tirocinio va svolto per lo stesso grado in cui mi sto abilitando? 

Si, il tirocinio per avere valenza deve essere nello stesso grado per cui sto svolgendo il corso. 

Sono un docente con un contratto annuale sul sostegno/incarico nello stesso grado 
(Infanzia/Primaria / Secondaria I grado/Secondaria II grado) che termina dopo il termine del 
corso, posso essere esonerato dal tirocinio? 

Il candidato dovrà stipulare una convenzione tra l’istituto e l’ateneo e presentare il progetto 
didattico ma potrà considerare le sue ore di servizio come attività di tirocinio e di conseguenza 
equiparare l’incarico in essere come tirocinio completo. Il candidato dovrà allegare alla 
documentazione presentata anche copia del contratto di supplenza in essere. Tutti i documenti 
vanno inviati esclusivamente in formato PDF. 

 

 

 

 



 

 

Sono un docente con un contratto breve sul sostegno che nello stesso grado (Infanzia/Primaria 
/ Secondaria I grado/Secondaria II grado) termina prima del termine del corso, posso essere 
esonerato dal tirocinio? 

Il candidato dovrà stipulare una convenzione tra l’istituto e l’Ateneo e presentare il progetto 
didattico ma potrà considerare le sue ore di servizio come attività di tirocinio e di conseguenza 
scalarle dall’ammontare di 150 ore. Il candidato dovrà allegare alla documentazione 
presentata anche copia del contratto di supplenza in essere. Tutti i documenti vanno inviati 
esclusivamente in formato PDF. 

Ho una supplenza sul sostegno ma per un grado diverso a quello in cui sono iscritto, posso fare 
tirocinio nella stessa scuola? 

Sì, puoi fare tirocinio nella stessa scuola, ma le ore di servizio che svolgi per la supplenza, non 
possono essere inserite nel monte ore perché si riferiscono ad un altro grado.  La supplenza di 
sostegno può essere ricompresa come attività di tirocinio solo se svolta nello stesso ordine 
di scuola per cui si acquisisce la specializzazione. Andrà comunque stipulata una 
convenzione di tirocinio. 


