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Werken op Eindhoven Airport
Voor de werknemer
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Je komt werken op Eindhoven Airport.

ledereen die werkzaam is op het terrein van Eindhoven Airport, tijdelijk of in vaste dienst, moet beschikken over een Luchthavenidentiteitskaart
(LHIK). Voor het verkrijgen of verlengen van deze pas zijn verschillende procedures voor zowel de werkgever als de werknemer opgesteld.

De Eindhoven Airport Luchthavenidentiteitskaart is je identificatiebewijs op de luchthaven en verleent toegang tot de (beveiligde) gebieden waar je
voor het uitvoeren van je werkzaamheden moet zijn.

Hier lees je wat jij als werknemer moet doen om een Luchthavenidentiteitskaart te krijgen.

Let op:

Het verlengen van een luchthavenidentiteitskaart verloopt volgens

hetzelfde proces als het aanvragen van een nieuwe
luchthavenidentiteitskaart.
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Aanvraagprocedure LHIK voor de werknemer

Stap 1, de documenten Stap 2, de afspraak

1.1 Je hebt een aanvraagformulier van je werkgever nodig 2.1 Alles bij stap 1 geregeld?
om een LHIK aan te vragen of te verlengen. Maak een afspraak bij het Badgecenter

1.2 Start je aanvraag Verklaring van Geen Bezwaar (VGB) 2.2 Ga na het maken van de afspraak leren voor de
voor je aanvraag of verlenging. beveiligingsbewustmakingsopleiding

1.3 Zorg voor een geldig identiteitsbewijs 2.3 Zorg dat je al je papieren mee neemt naar je afspraak en
dat je geleerd hebt voor de test
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Wanneer heb ik een nieuwe
Luchthavenidentiteitskaart nodig?

Een nieuwe luchthavenidentiteitskaart moet aangevraagd worden als:
* Jouw luchthavenidentiteitskaart verloopt.

* Je een nieuwe functie krijgt of je huidige functie wijzigt.

* Je een nieuwe werk- of opdrachtgever krijgt.

* Jouw luchthavenidentiteitskaart omgezet moet worden naar een Dagpas.

* Jouw Dagpas omgezet moet worden naar een luchthavenidentiteitskaart.

Hoe verleng ik mijn luchthavenidentiteitskaart?
Als je luchthavenidentiteitskaart verloopt moet je een nieuwe aanvraag procedure opstarten.
Verloren of gestolen luchthavenidentiteitskaart?

Is jouw pas verloren of gestolen? Meld dit z.s.m. bij afdeling Operations (040-2919823) en doe aangifte van vermissing bij de Koninklijke Marechaussee
op Eindhoven Airport. Je kunt een nieuwe luchthavenidentiteitskaart aanvragen volgens de gebruikelijke procedure. Je dient de aangifte mee te nemen
naar deze afspraak, anders kunt je niet geholpen worden. Voor het vervangen van de pas wordt kosten in rekening gebracht. Deze kosten kun je
terugvinden in het toegangsbeleid.
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Stap 1.1 Aanvraagformulier

Het aanvraagformulier van je werkgever

Je werkgever is geregistreerd bij Eindhoven Airport en geeft je een origineel, volledig,
correct ingevuld en niet bekrast (ook geen correctiemiddelen) aanvraagformulier voor een
Luchthavenidentiteitskaart.

Neem dit formulier mee naar je afspraak.

EindhovenAirport B s

Aanvraagformulier Luchthavenidentiteitskaart Sadge Comter | Linhuyen Airpar

Contact Badge Center
Mail: Badgecanian eindh ovena npertnl

LET OP: de persoongegegevens op dit aanvraagformulier mosten owereenkomen met de gegevens in het paspoort of op de
Identieitshaart. Het rijbewl|s |5 op Eindhoven Alrport geen geldig legitimatie bewijs.

1. Persoansgegevens
Achiermaam:

woarnalajmien): [

Gebaortedatum: |

Mationaliteit: [

Audres |

Postcode: L

|Plaats: |

Telefoonnummer: |

Functie/Afdeling: In te vullen door medewerker

Werkzaamheden ingsand op: | | Badge Center
Pasgegevens:

3. Pasgegevens WP I GP BF oP
PP P o TA
oP ] cu

Activatieperiode:  van: | | thmc | |Specificatie OP:

Reden van activatie

Graoep:

Bedrijfsmaarn:

M [ |Plaats: [ Parkerer P1 P2 PB L

Telefoonnummer:

Op Test- SEC SAF

Bedrijfsnaarn:

Adres |Praats: | Daturn test:

Telefoonnummer:

Pasrumimer:
Werkgever: Opdrachtgever:

Handtekening gernachtigde Handtekening gemachtigde  |Ustgiftedatum:

[ 1 C——Feam ]

[ ] Catum ] ker:

8. Ontwangstbevestiging

ik teken voor ontvangst van de Luchthavenidentitsitshaan en ik verklaar akkoord W gaan met de

weerwaarden Luchthavenidentissishaan

Datum:

Handtekening:

,._,?7

—
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https://www.eindhovenairport.nl/nl/online-afspraak-inplannen

Stap 1.2 VGB

Om te gaan werken op beveiligd gebied van de luchthaven wordt er een veiligheidsonderzoek
gedaan door de Unit Veiligheidsonderzoeken (UVO). Wanneer dit onderzoek is uitgevoerd
ontvang je een Verklaring van Geen Bezwaar. Deze VGB kun je aanvragen op de website van de
AIVD.

Stap 1: De werkgever vult de ‘aanmelding veiligheidsonderzoek voor de burgerluchtvaart’
voor je in.

Stap 2: De werknemer vult de opgave persoonlijke gegevens voor de burgerluchtvaart in en
geef dit af bij je werknemer met een kopie van je paspoort van jezelf en die van je eventuele
partner.

Formulieren voor
organisaties/bedrijven

Aanmelding veiligheidsonderzoek
(Av)

Aanmelding veiligheidsonderzoek
voor de burgerluchtvaart

Formulieren voor Formulieren voor
organisaties/bedrijven om medewerkers
wijzigingen door te geven

Wijzigingsformulier burgerluchtvaart Opgave Persoonlijke
Gegevens A

Afmelding vertrouwensfunctionaris Opgave Persoonlijke

burgerluchtvaart Gegevens B

Opgave Persoonlijke
Gegevens C

Opgave Persoonlijke
Gegevens voor de

Stap 3: De werkgever stuurt beide formulieren op naar het adres wat staat vermeld op de
derde pagina van het werkgevers gedeelte. Uiterlijk 8 weken na afgifte ontvang je de uitslag
van het veiligheidsonderzoek.

Let op:
Wij accepteren géén VGB die ouder is dan 4 jaar.

Op de VGB moet de naam van je werkgever vermeld staan. Als je voor
een andere werkgever gaat werken zul je een nieuwe VGB moeten
aanvragen.

Formulier opgave persoonlijke gegevens
burgerluchtvaart, in te vullen door de
Werknemer
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https://www.aivd.nl/onderwerpen/veiligheidsonderzoek/formulieren-voor-het-veiligheidsonderzoek-en-eopg
https://www.aivd.nl/onderwerpen/veiligheidsonderzoek/formulieren-voor-het-veiligheidsonderzoek-en-eopg
https://www.aivd.nl/onderwerpen/veiligheidsonderzoek/formulieren-voor-het-veiligheidsonderzoek-en-eopg
https://www.aivd.nl/onderwerpen/veiligheidsonderzoek/formulieren-voor-het-veiligheidsonderzoek-en-eopg
https://www.aivd.nl/onderwerpen/veiligheidsonderzoek/formulieren-voor-het-veiligheidsonderzoek-en-eopg

Stap 1.3 Alles op een rij

Aanvraagformulier

Om een luchthavenidentiteitskaart aan te vragen
heb Een origineel, volledig, correct ingevuld en niet
bekrast (ook geen correctiemiddelen)
aanvraagformulier voor een
Luchthavenidentiteitskaart.

De aanvraag moet ondertekend zijn door de
handtekeninggemachtigde van je werkgever.

S

Verklaring van Geen Bezwaar (VGB)

Om een luchthavenidentiteitskaart aan te vragen
heb Als je werkzaamheden verricht in het beveiligde
gebied van de luchthaven, heb je een Verklaring van
Geen Bezwaar (VGB) nodig.

Informeer bij je werkgever of dit voor jou het geval
is.

Veiligheidsonderzoeken voor de burgerluchtvaart |
Veiligheidsonderzoek | AIVD

Identiteitsbewijs

Om een luchthavenidentiteitskaart aan te vragen
heb je naast het ingevulde aanvraagformulier en je
VGB ook een geldig officieel identiteitsbewijs
nodig. Je mag hiervoor geen rijbewijs gebruiken
omdat daarop geen nationaliteit en verblijfsstatus
staan vermeld.

Een officieel identiteitsbewijs is een document
dat door de overheid is uitgegeven en erkend
wordt als geldig middel om je identiteit te
bewijzen. In Nederland zijn de volgende
documenten officiéle ID-bewijzen

L] Paspoort — Geldig in Nederland en
internationaal. Bevat je nationaliteit, pasfoto en
handtekening.

L] Identiteitskaart (ID-kaart) — Geldig binnen de
EU en sommige andere landen.

L] Verblijfsdocument — Voor mensen zonder
Nederlandse nationaliteit die in Nederland wonen.
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https://www.eindhovenairport.nl/nl/online-afspraak-inplannen
https://www.aivd.nl/onderwerpen/veiligheidsonderzoek/veiligheidsonderzoek-voor-de-burgerluchtvaart
https://www.aivd.nl/onderwerpen/veiligheidsonderzoek/veiligheidsonderzoek-voor-de-burgerluchtvaart

Stap 2. Afspraak maken/verzetten/annuleren

Afspraak maken

Via deze link maak je zelf een afspraak voor het maken
van je luchthavenidentiteitskaart. Maak pas een
afspraak NA je de goedgekeurde VGB hebt ontvangen.

In de bevestiging vind je de link naar je e-learning voor
de beveiligingsbewustmakingsopleiding. Meer
informatie hierover op de volgende pagina.

S

Afspraak annuleren of verzetten:

Het kan voorkomen dat een gemaakte afspraak moet worden afgezegd. Het afzeggen van een afspraak
moet minimaal 24 uur voor de feitelijk gemaakte afspraak gedaan worden.

Wil je je afspraak afmelden of verzetten? Dit kan via de bevestiging e-mail die je hebt gekregen na het
maken van je afspraak.

Op deze manier kan het Badgecenter de gereserveerde tijd nog gebruiken voor iemand anders. Wanneer
afspraken niet tenminste 24 uur van tevoren worden geannuleerd of wanneer de afspraak niet wordt
nagekomen, wordt het ‘no-show’ tarief in rekening gebracht bij je werkgever.

Documenten niet op orde bij je afspraak?

Ook wordt het ‘no-show’ tarief in rekening gebracht wanneer je geen of een verkeerd ingevuld
aanvraagformulier, VGB of identiteitsbewijs kan laten zien bij je afspraak. Er kan dan geen
Luchthavenidentiteitskaart worden uitgegeven en je zal een nieuwe afspraak moeten maken.

Het No-show tarief is terug te vinden in het Toegangsbeleid van Eindhoven Airport
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https://assets.ctfassets.net/80dqdqpre1qk/692iWJYp26eeXNHG8WsDjm/75f5f86a03059f1ba1589e24f694381a/Toegangsbeleid.pdf
https://www.eindhovenairport.nl/nl/online-afspraak-inplannen
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Stap 2.2 Beveiligingsbewustmakingsopleiding

ledereen die gaat werken binnen de beveiligde gebieden van Eindhoven Airport
moet een Beveiligingsbewustmakingsopleiding volgen. Eindhoven Airport biedt
deze opleiding aan d.m.v. een e-learning. Om toegang te krijgen tot de e-learning
dient de werknemer eerst een afspraak te maken in de online agenda van het
Badgecenter.

De e-learning is te vinden op de website van Eindhoven Airport of via deze link.
De werknemer kan inloggen met het emailadres.

Let op: je krijgt tijdens het inlogproces een verificatiemail
toegestuurd.

De e-learning dient gevolgd te worden véér de afspraak met het Badgecenter. De
beveiligingsbewustmakingsopleiding dient iedere 5 jaar te worden herhaald.

S

Naast het volgen van de e-learning dien je ook het Handboek Safety & Security
aandachtig door te nemen.

Tijdens de afspraak bij het Badgecenter dien je enkele testvragen te maken. Je
krijgt alleen een luchthavenidentiteitskaart als je deze test met een positief
resultaat hebt afgerond.
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https://ea.instructie.net/login
https://ea.instructie.net/login
https://assets.ctfassets.net/80dqdqpre1qk/3AbPU5r7VwGjgBKGZxHgEO/0543c00cfe50912834e5437fe364ac2a/Handboek_Safety___Security_2024_NL.pdf

Inleveren luchthavenidentiteitskaart

Een luchthavenidentiteitskaart blijft eigendom van Eindhoven Airport en dient te worden ingeleverd bij:
- Eenverlopen einddatum;

- verdenking van misbruik van de luchthavenidentiteitskaart;

- beéindiging van het dienstverband;

- de aanvraag van een nieuwe pas

Bij het niet meer voldoen aan de voorwaarden in het kader waarvan de luchthavenidentiteitskaart is verstrekt, verliest de luchthavenidentiteitskaart zijn geldigheid en dient
de luchthavenidentiteitskaart te worden ingeleverd.

Hoe kun je je luchthavenidentiteitskaart inleveren?
Je kan de luchthavenidentiteitskaart inleven bij het Badgecenter van Eindhoven Airport of bij het beveiligingspersoneel van de Hoofddoorlaatpost. Vergeet niet om een

‘bewijs van inleveren’ te vragen. Je mag de kaart ook per post opsturen. Het adres staat op de achterzijde van de kaart.

Luchthaven identiteitskaarten en Eindhoven Airport vaste Dagpassen die niet ingeleverd worden zullen worden doorbelast aan de werkgever
voor het op dat moment geldende tarief. Het tarief is terug te vinden in het Toegangsbeleid van Eindhoven Airport.
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