Ohjeet S-ryhman
tuotetietoportaaliin

Tervetuloa kdyttdamaan S-ryhman tuotetietoportaalial

Ensimmaisella kirjautumiskerralla kdyttajaa pyydetaan luomaan salasana portaalin kdyttoa varten. Paivita
tarvittaessa etu- ja sukunimi, anna salasana ja hyvaksy kayttoehdot, jonka jalkeen ‘Kirjaudu’ -painike
aktivoituu.

§ S-RYHMA

Rekisterdityminen PIM Supplier Portaliin

Rekisterdi yrityksesi toimittajan tuotetietoportaalin. Luo oma kayttajafili
yrityksellesi tayttamalla pyydetyt kentat ja valitsemalla Kirfjaudu-painike.
Portaalissa pystytte | lisaa kayttajia yrityk tarp L

Yrityksen nimi

Paakayttajan sahkopostiosoite (kayttajanimi)

Paakayttajan etunimi: Paakayttajan sukunimi:

b 9

Tuki -
Assatuen yhteystiedot:

Puhelin (palvelee 24/7):

+358 10 7680500

tai laheta sahkopostia osoitteeseen:
assatuki.partner@sok fi

Salasana:
§I1IN Salasanan vahvuus Nayta salasana
Hyvaksyn kayttoehdot
D yvaksyn kayttoehdot KIRJAUDU '

Kirisudu | Kayttéehdot | Impressum

L J

Jatkossa sisdadnkirjautumiseen kdytetdaan annettua salasanaa ja kdyttajatunnuksena toimii séhkoépostiosoite,
johon rekisterditymisviesti on ldhetetty. Tuotetietoportaalin osoite on
https://supplierportal.sok.fi/hsx/html/login.html, suosittelemme sen tallentamista suosikeihin.

Kysymykset ja yhteydenotot ongelmatilanteissa voi osoittaa Assidtukeen:
sahkoposti: assatuki.partner@sok.fi

puhelin: 010 76 80500


mailto:assatuki.partner@sok.fi

Sisadnkirjautumisen jalkeen avautuu tuotetietoportaalin Etusivu.

Tuotetietojen tallentaminen S-ryhman jarjestelmaan

Lahettadksesi tuotetietolomakkeesi S-ryhman jarjestelmaan tarvitset etusivulla ainoastaan kohtaa ‘Laheta
tiedosto Hotfolderiin’. Hotfolder on verkkolevy, josta tiedostot latautuvat S-ryhman jarjestelmaan.

¥ s-RYHMA ! one - | e

Toiminnot Aikajana/Tapahtumat Portaaliin ladatut tuotetiedot

Etusivu

1. HA SU-lomakkeet - .
" —
LAHETA TIEDOT Mavyta luettelon lisatiedot

Kaikki viestt
Omat Kiyttajat ja tapahtumaloki Ak viest M v

N . Luettelolle i ofe vield suorifettu toimintaja
tiedosto Hotfolderiin
System
.\;} ]

i : =2 Tervetuloa S-ryhman tuctetietoportaaliin. Laheta uudet tiedot
Muokkaa omia asetuksia Vvagemman reunan navigointialueelta.

Kun olet valinnut 'Laheta tiedosto Hotfolderiin’ avautuu ao. ndkyma. Sivulla valitaan tuotetietolomake, joka
halutaan ladata S-ryhman jarjestelmaan. Valinta suoritetaan painamalla ‘Browse’.

Ohje ~ | Kirjaudu ulog

¥ s-RYHMA |

oo Laheta tiedosto Hotfolderiin

Etusivu
Valitse lahetettava tiedosto

I I Browse...

1. HA5U-lomakkeet

‘Omat kayttajat ja tapahtumaloki

Laheta tiedosto Hotfolderiin Upload File

Muckkaa omia asetuksia

Valitse tayttdmasi tuotetietolomake koneeltasi ja paina 'Open/Avaa’.

(2 Choose File to Upload *

&« v A > ThisPC » Desktop » Tuotetietolomake v D Search Tuotetietolomake »

Organize » New folder ==+ [ o

~ MName Date modified Type Size

& This PC
B AppleiPhone i] AOK Food, Beverages and Tobacco PIM L...  23.11.2017 %:36 Microsoft Excel W... 1062 KB
[ Desktop
|Z=| Documents
& Downleads
J’! Music
=/ Pictures

B videos

5 Local Disk (C) o

File name: | AQK Food, Beverages and Tobacco PIM Latausexcel v.1.0_2.dsx ~ | All Files (*%) w

cance'




Painikkeen painamisen jalkeen valitsemasi tiedosto nakyy ruudussa. Tuotetietolomake ladataan S-ryhman

’

jarjestelmaan painamalla painiketta ‘Upload File’.

Ohje = | Kirjaudu ulos

¥ s-RYHMA |

Rotaiac Laheta tiedosto Hotfolderiin

Etusiva
Valitse |ahetettdva tiedosto

C:\Users\soinitiiDeskiop = Browse_..

1. HA5U-Jlomakkeet

Omat kévtidiat ia tapahtumaloki

Lahetd tiedosto Hotfolderiin Upload File

Muokkaa omia asetuksia

Tuotetietolomakkeen latautuminen kestaa hetken, taman aikana ruudulla ndakyy pyoriva kuvake. Latauksen
jalkeen tulee ilmoitus:

Tiedoston lataus onnistui.

Olemme yhteydessd tarvittaessa siihkopostitse.

¥ s-RYHMA P

Rotni Laheta tiedosto Hotfolderiin

Etusivu

New file name:-7638_PTAOKFBT1.0_1511422672598.xIsx
1. HASU-lomakkeet

Tiedoston lataus onnistui.

‘Omat kayttajat ja tapaht loki o - R -
mat kaytiajat ja tapahtumaloki Olemme yhteydessia tarvittaessa sihkopostitse.

Laheta tiedosto Hotfolderiin

Muokkaa omia asetuksia Try Again

Mikali tuotetiedoissa on ollut virheita, saat virheraportin ‘Virheelliset nimikkeet’ sdhkopostiisi. Korjaa
virheelliset tiedot alkuperdiseen tayttamaasi tuotetietolomakkeeseen ja lataa tiedosto uudelleen
jarjestelmaan.

Kun tuotetiedot ovat latautuneet S-ryhman jarjestelmaan, voit kirjautua ulos portaalista painamalla sivun
oikean ylakulman linkkia ’Kirjaudu ulos’.



Salasanan vaihtaminen

Mikali haluat muuttaa salasanaasi, valitse vasemman laidan valikosta ‘Omat kayttajat ja tapahtumaloki’.

Valitsemalla kohdasta 'Kayttdjayhteenveto’ > 'Valitse toiminto’ > 'Palauta salasana’, jarjestelma lahettaa
sahkopostiin viestin, joka sisaltda linkin salasanan vaihtamista varten.

Ldhettdjd: hsx_admin@mail.sok.fi

Aihe: S—-ryhmdn tuotetietoportaali: Palauta salasana
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Toiminnot Toimittajan lisatiedot

ETUSIVULLE

Teoimittajan nimi

Etusivu

1. HASU-lomakkeet

Omat kayttajat ja tapahtumaloki

Liheti tiedosto Hotfolderiin .
Kayttajayhteenveto

Muokkaa omia asetuksia Name

Luo wusi kayitaia

Luetteloyhteenveto

Name -

Vahvistus

Haluatko varmasti lahettad salazananvaihtoviestin kayttajalle

& Sdhkdposti

Viimeisimman

Viimeisimman

testiajon tila

testiajon paiva

Tila

Alkdiivinen

Viimeisin
tuontitila

User role

Jarjestelmanvaly. ..

Viimeisin
tuontipdiva

| Ohie ~ | Kirjaudu ulos

Toiminto

Valitse toiminto -
Avaa kayttaja
Poista kayttaja kaytosta

Palauta salasana

Avaa luetielo

Linkista avautuu internet-sivu, johon uusi salasana syotetaan. Jatkossa portaaliin kirjaudutaan annetulla

salasanalla.



Omien tietojen paivittaminen

Valikon ‘Muokkaa omia asetuksia’ kautta voit muokata omia kayttajatietojasi. Voit muuttaa nime3,
sdhkopostiosoitetta, portaalin kieltd (suomi tai englanti) seka valita, mista tapahtumista haluat sdhkdposti-
ilmoituksen.

¥ S-RYHMA ! on - | et

Portaaliin ladatut tuotetiedot

Toiminnot Aikajana/Tapahtumat

Etusivu

1. HA SU-lomakkeet — -
" ~
LAHETA TIEDOT Mayta lusttelon lisatiedot
Omat kiiyttajst ja tapahtumaloki Kaikid viesit hd v
R - Lusttslolls & ole visld suaritstiu toimintaja
Laheti tiedosto Hotfolderiin System

- = = Tervetuloa S-ryhman tuctetietoportaaliin. Laheta uudet tisdot
Muckkaa omia asetuksia vasemman reunan navigointialuesita.

Supplier Administrator Details

Toimittajan nimi:
Etunimi: / @I
Tila:
Aktiivinen

Sukunimi: Muuta

Sdhkoposti-ilmoitusten asetukset:
Testiajo valmis

Séhkbposti: Tucnti valmis
Kayttajien viestit
Kieli:
Suomi -

SULIE TALLENNA



Uusien kayttajien lisaaminen

Tuotetietoportaaliin on mahdollista lisdta useita kayttajia. Kayttajat voivat ladata tuotetietoja S-ryhman
jarjestelmdan portaalin kautta samaan tapaan kuin alkuperdinen portaaliin rekisteroitynyt henkilo.

Kayttajan lisdys tehdaan valikosta ‘'Omat kayttajat ja tapahtumaloki’. Paina Kayttajayhteenvedon alla olevaa
linkkid ‘Luo uusi kayttaja’.

JS'RYHMA | Ohie ~ | Kiraudu ulos

Toiminnot Toimittajan lisatiedot

ETUSIVULLE

Toimittajan nimi

Etusivu

1. HA SU-lomakkeet

‘Omat kayttajat ja tapahtumaloki

Laheti tiedosto Hotfolderiin

Kayttajayhteenveto
Muckkaa omia asetuksia Name 4 Sahkdoposti Tila User role Toiminto
Akdtiivinen Jarestelmanvalv... | valitse toiminto -

Luo uusi kayttais

Luetteloyhteenveto

Name a Viimeisimman Viimeisimman Viimeisin Viimeisin Toiminto
testiajon tila testiajon pdiva tuontitila tuontipdiva
Avaa luettelo

Toiminto avaa ikkunan, johon uuden kayttdjan tiedot voidaan syottaa. Anna kayttdjan etunimi, sukunimi,
seka sahkopostiosoite. Sdhkopostiosoite toimii uuden kayttdjan kayttdjatunnuksena. Huomaa, ettd yhta
sdhkopostiosoitetta voi kdyttdaa portaalissa vain yhden kerran. Painettuasi ‘Tallenna’ jarjestelma lahettaa
uudelle kayttajalle sahkopostiviestin, joka sisdltaa kutsun portaalin kayttadjaksi.

Luo vusi kayttaja

Toimittajan nimi:

Etunimi: Tila:
Kutsuttu
Sukunimi:
Sahkoposti:
Kieli:
Suwomi -

Kun napsautat Tallenna-painiketta, annettuun osoitteeseen [ahetetaan sahkibpostiviesti. Se sisaltaa linkin, jonka kautta vastaanoftaja

voi maarittaa salazanan.
SULJE TALLENNA



