Bruksanvisning till
S-gruppens
produktinformationsportal

Valkommen till S-gruppens produktinformationsportal!

Vid forsta inloggningen ombeds du skapa ett I6senord for anvdandning av webbportalen. Uppdatera vid
behov for- och efternamn, ange |6senordet och acceptera anvandarvillkoren, varefter Kirjaudu (Logga in) -
knappen aktiveras.

J S-RYHMA

Rekisteroityminen PIM Supplier Portaliin

Rekisterdi yrityksesi toimittajan tuotetietoportaalin. Luo oma kayttajatili
yrityksellesi tayttamalla pyydetyt kentat ja valitsemalla Kirjaudu-painike.
Portaali lisaa kayttajia yrityksenne tarpeen mukaan.

Pysty

Yrityksen nimi

Paakayttajan sahkopostiosoite (kayttajanimi)

Paakayttajan sukunimi:

Paakayttajan etunimi:

Salasana:

| |

HIIIN Salasanan vahvuus Nayta salasana
Hyvaksyn kayttoehdot
[[] Hyvaksyn kayttoehdot KIRJAUDY '

Tuki

Assatuen yhteystiedot:
Puhelin (palvelee 24/7):
+358 10 7680500

tai laheta sahkopostia osoitteeseen:
assatuki.partner@sok.fi

Kirisudu | Kayttéehdot | Impressum

¥

| fortsdttningen sker inloggningen med det givna I6senordet och anvandarnamnet ar e-postadressen dit
meddelandet om registreringen skickats. Produktinformationsportalens webbadress ar:
https://supplierportal.sok.fi/hsx/html/login.html. Vi rekommenderar att du sparar lanken i favoriterna.



https://supplierportal.sok.fi/hsx/html/login.html
https://supplierportal.sok.fi/hsx/html/login.html

Vid fragor eller i eventuella problemsituationer, vanligen kontakta
Assatuki:

e-post: assatuki.partner@sok.fi

telefon: 010 76 80500

Efter inloggningen 6ppnar sig produktinformationsportalens Startsida.

Att skicka produktinformation till S-gruppen.

For att kunna skicka din produktinformationsblankett till S-gruppen, behéver du endast vilja Ldhetd
tiedosto Hotfolderiin (Skicka filen till Hotfolder) pa webbportalens startsida. Hotfolder &r en webbaserad
datalagring, varifran filerna laddas upp till S-gruppens datasystem.
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Toiminnot Aikajana/Tapahtumat

Portaaliin ladatut tuotetiedot

Etusivu

1. HA 5U-lomakkeet - N
" —
LAHETA TIEDOT Mayia luetielon lisatiedot
Omat kiyttijat ja tapahtumaloki Kaiktd viestit h -

[ . Lusitelolle e ole wisla suoritstiu toimintaja
Laheti tiedosto Hotfolderiin
System
.\ﬁ )

£/
) : ~ Tervetuloa S-ryhman tuotetietoportaaliin. Laheta uudet tiedot
Muckkaa omia asetuksia vasemman reunan navigointialueeha.

Efter att du valt 'Skicka filen till Hotfolder’, ppnar sig rutan nedan. Valj den produktinformationsblankett
du vill ladda upp genom att klicka pa ‘Browse’.
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T Laheta tiedosto Hotfolderiin

Etusivu

Valitse lahetettdva tizdosto

I " Browse...

1. HA5U-lomakkeet

Omat kayttajat ja tapahtumaloki

Lahetd tiedosto Hotfolderiin Upload File

Muokkaa omia asetuksia

Vilj den ifyllda produktinformationsblanketten och tryck pa ‘Open/Oppna’.


mailto:assatuki.partner@sok.fi
mailto:assatuki.partner@sok.fi

(2 Choose File to Upload *

& v s This PC » Desktop » Tuotetietolomake w 0 Search Tuotetietolomake 2

Organize « New folder ==~ [ o

I This PC ~ MName Date modified Type Size

B AppleiPhone I:i:] AOK Food, Beverages and Tobacco PIM L. 23.11.2017 %:36 Microsoft Excel W... 1062 KB
[ Desktop

|Z| Documents

-‘ Downloads

J’! Music

| Pictures

B Videos

a Local Disk (C:) o

File name: | ADK Food, Beverages and Tobacco PIM Latausexcel v.1.0_2.xdsx ~ | All Files (%) e

cance'

Efter att du valt blanketten, syns filen du valt pa rutan. Genom att trycka pa 'Upload File’ uppladdas
produktinformationsblanketten till S-gruppens datasystem.
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Toiminnot

Laheta tiedosto Hotfolderiin

Etusivu
Valitse lahetettava tiedosto

C:\Users\soinitiDesktopt = Browse...

1. HA5U-lomakkeet

Omat kavyttsidt ia tapahtumaloki

Liheti tiedosto Hotfolderiin Upload File

Muckkaa omia asetuksia

Medan uppladdningen av produktinformationsblanketten pagar, syns en rullande ikon pa rutan. Efter
uppladdningen kommer foljande meddelande:

Tiedoston lataus onnistui (Uppladdning av fil lyckades).

Olemme yhteydessd tarvittaessa séhképostitse (Vi tar vid behov kontakt per e-post).
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cininnst Laheta tiedosto Hotfolderiin

Etusiva
New file name:-7638_PTAOKFET1.0_1511422672598.xIsx

1. HA5U-lomakkeet
Tiedoston lataus onnistui.

Omat kiyttdjit ja tapahtumaloki u . o -
mat kayttaat ja tapahtumalokd Olemme yhteydessa tarvittaessa sahkopostitse.

Laheti tiedosto Hotfolderiin

Muockkaa omia asetuksia Try Again

Ifall det forekommer felaktiga uppgifter pa blanketten skickar portalen en felrapport Virheelliset nimikkeet
(Felaktiga produktbeteckningar) per e-post. Korrigera uppgifterna i den ursprungliga
produktinformationsblanketten och ladda upp filen pa nytt.



Nar produktinformationen har lagrats i S-gruppens datasystem, kan du logga ut ur portalen genom att
klicka pa Kirjaudu ulos (Logga ut) i 6vre hornet till hoger pa sidan.

Andra losenord

Ifall du vill byta ditt I6senord, ska du vdlja Omat kdyttdjdt ja tapahtumaloki (Egna anvindare och
transaktionslogg) i panelen till vanster.

Genom att vélja Kdyttdjdyhteenveto (Anvidndaréversikt) > Valitse toiminto (Vilj funktion) > Palauta
salasana (Aterstdll I6senord) far du ett e-postmeddelande. Du kan aterstalla I6senordet genom att folja
lanken i meddelandet.

Avsdndare: hsx_admin@mail.sok.fi

Rubrik: S—ryhmdn tuotetietoportaali: Palauta salasana (S-gruppens produktinformationsportal: Aterstall
l6senord)
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Toiminnot Toimittajan lisatiedot

ETUSIVULLE

Toimittajan nimi

Etusivu

1. HASU-lomakkeet

Omat kaytt3jit ja tapahtumaloki

Liheti tiedosto Hotfolderiin

Kayttajayhteenveto
Muokkaa omia asetuksia Name & Sahkbposti Tila User role Toiminto
Akdiivinen Jarjestelmanvalv...  valitse toiminto -
Avaa kayttaja

Luo vusi kayttaia
Poista kayttaja kaytosta
Luetteloyhteenveto
Palauta salasana
Name: a4 Viimeisimmén Vi imman Viimeisin Viimeisin
testiajon tila testiajon pdiva tuontitila tuontipdiva

Avaa luetielo

Vahvistus

Haluatko varmasti lahettaa salazananvaihtoviestin kayitajalle

Nar du klickar pa lanken 6ppnas en webbsida dar du kan ange det nya l6senordet. | fortsattningen géller
det nya l6senordet nar du loggar in till portalen.



Uppdatera dina uppgifter

Du kan uppdatera och redigera dina uppgifter genom att vélja Muokkaa omia asetuksia (Redigera egna
instdllningar) i menyn. Du kan redigera namn, e-postadress och sprakval fér portalen (finska och engelska).
Har kan du dven ange vilka transaktioner du vill fa notifikationer om per e-post.
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Portaaliin ladatut tuotetiedot

Toiminnot Aikajana/Tapahtumat

Etusivu

1. HA 5U-lomakkeet - N

LAHETA TIEDOT Mayta luetielon lisatiedot
Kaikki viestit
Omat kiyttijat ja tapahtumaloki Ak est M -
R . Lusftzlolle &i ole vield suoritetiu toimintaja
Laheti tiedosto Hotfolderiin
System
.\j:t/.

- - ~  Tervetuloa S-ryhman tuotetietoportaaliin. Laheta uudet tiedot
Muckkaa omia asetuksia vasemman reunan navigointialueeha.

Supplier Administrator Details

Toimittajan nimi:
Etunimi: f @.
Tila:
Alktiivinen Muuta

Sukunimi:
Sdhkoposti-ilmoitusten asetukset:

Tesfigjo valmis
Sdhkdposti: Tuonti valmis
Kayttajien viestit
Kieli:
Suomi i

SULJE TALLENNA



Lagg till nya anvandare

Du kan lagga till nya anvandare i produktinformationsportalen. Anvandarna kan ladda upp
produktinformation till S-gruppens datasystem genom portalen pa samma satt som den ursprungliga
anvandaren.

Anvandare laggs till i menyn Omat kdyttdjét ja tapahtumaloki (Egna anvéndare och transaktionslogg).
Klicka pa lanken Luo uusi kdyttdjd (Skapa ny anvidndare) nedanfor Kdyttdjdyhteenveto (Anvindaréversikt).
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Toiminnot Toimittajan lisatiedot

ETUSIVULLE

Toimittajan nimi

Etusivu

1. HA 5U-lomakkeet

Omat kayttajat ja tapahtumaloki

Laheta tiedosto Hotfolderiin

Kayttajayhteenveto
Muckkaa omia asetuksia Name & Sahkoposti Tila User role Toiminto
Aktiivinen Jarjestelmanvalv...  valitze toiminto -

Luo uusi kayttaja

Luetteloyhteenveto

Name a  Viimeisimman Viimeisimman Viimeisin Viimeisin Toiminte
testiajon tila testiajon paiva tuontitila tuontipdiva
Avaa luettelo

Denna funktion 6ppnar ett nytt fonster, dar du kan ange den nya anvandarens uppgifter. Vanligen ange
anvandarens fornamn och efternamn samt e-postadress. E-postadressen fungerar som anvandarnamn for
den nya anvandaren. Observera att en e-postadress endast kan registreras i portalen en gang. Nar du
klickar pa Tallenna (Spara) far den nya anvandaren ett e-postmeddelande som innehaller en inbjudan till
portalen.



Luo vusi kayttaja

Toimittajan nimi:

Etunimi: Tila:
Kutsuttu
Sukunimi:
Sahkoposti:
Kieli:
Suwomi -

Kun napsautat Tallenna-painiketta, annettuun osoitteeseen [ahetetaan sahkibpostiviesti. Se sisaltaa linkin, jonka kautta vastaanoftaja

voi maarittaa salazanan.
SULJE TALLENNA



