Laskutus

toimittajaportaalissa




Laskun luominen toimittajaportaalissa

Ostotilaukseen perustuva

Sopimukseen perustuva

Tilaukseton lasku

Hyvityslaskut

Yleista

g,scoupa supplier portal '
A

Aloitussivu Profiili ~ Tilaukset  Palvelu-ftuntilistat ASN | Laskut  Kata ogit Lisdosat  Asetukset

i —

Laskut Maksukuitit

Valitse asiakas S-ryhma

Laskut

Ohjeet asiakkaalta
To be provided by SOK

Luoda laskuja @

Luo lasku ostotilauksesta 2 Luc lasku sopimuksesta 3 Luo tyhjd lasku 4 Luo hyvityslasku

Punaisella tahdella * merkityt kentat ovat pakollisia

Maksuehtona kaytetaan ostotilauksella olevaa tai muuten hankinnan kanssa sovittua
maksuehtoa

Laskuja voi luoda my0s kayttamalla sahkopostitse tullutta ostotilausilmoituksen linkkia



Laskun luominen ostotilauksesta

Tilaukset valikko secoupa supplier portal ARA* | ILMOITUKSET @) | OHE ~

Aloitussivu 1 Tilaukset = Palvelu-ftuntilistat ~ ASN Laskut Katalogit  Lisaosat  Asetukset

Tilaukset Tilausrivit Palautukset Tilauksen muutokset Tilauksen rivimuutokset Toimitukset

2 Valitse Toiminnot kohdan alta
Keltaiset kolikot Luo lasku

Valitse asiakas S-ryhma v

Maarita ostotilauksen toimitusasetukset

Ostotilaukset

Ohjeet asiakkaalta

Laskun kuvaksi voi

tallentaa yhden Luo lasku Luo

tiedOStOn mlka Slsaltaa 'tta “= Toiminto laskuttaa ostotilauksesta
10 Yleiset tiedot

useampia sivuja Nayts Hae

* Laskun Numero Vastaamattomia kommentteja Yhteensa Madritetty kghteelld
tem UAT11B Ei 19,74 EUR
P = diva | 9.6.2020 ’ E
Kommentti CSP- Laskun Péiv R

Toimittajalle kenttaan voi Maksuehdot
vapaasti lisata “Valuutta | EUR
kommentteja laskuun Tila Luonnos

|||ttyen e Laskun Kuva No file chosen
_ Mikali kaytossa ei ole erillista Laskun Kuva-
L askun mahdollisia fomment! €55 -

Toimittajalle t| ed OStoa y
liitteita voi lisata

jarjestelma generoi sahkoisen,
useassa eri muodossa Liitteet |isaa Tiedosto | Verkko-osoite | Tekst lainmukaisen laskusanoman vastaanottajalle




... laskun luominen ostotilauksesta

Laskutus- ja toimitustiedot

Vero-tunnus tulee automaattisesti
toimittajatietojen takaa

Tositepaiva = toimituksen tai palvelun
suorituspaiva

Maksuviite-kentta on pakollinen tieto
Suomessa toimiville yrityksille

9 Kohteesta

* Toimittaja SOK Toimittaja Oy (1122335-5)

* Lasku osoitteesta Ei valittua osoitetta O
kaupungista

* Saajan osoite Ei valittua osoitetta O
* Toimitusosoite Ei valittua osoitetta, 0
< Saakka
Asiakas S-ryhma

Ostajan Vero-tunnus |FID1153231 ~ |

* Tositepdivd | |

Maksuviitenumero | |

* Erapdiva | |




... laskun luominen ostotilauksesta

Rivitason tiedot tulevat
automaattisesti

0 Tyyppi Kuvaus
ostotilaukselta o [ Test item UAT11B

Ostotilausrivi Sopimus Toimittajan osanumero (test)

PO000011491 ,D Tyhjenna |

@ Lisaarivi @ Valitse rivit PO:sta

Laskun
loppusumma

Peruuta

0 Huomautukset

Anna kommentti

| LT Jos tilaus sisaltaa
Maara useita eri rivikohtaisia
20| e verokantoja,
kayttakaa Rivitason
v | |Pani23 | verotusta

Mahdolliset lisarivit (esim. Laske, paivittaa laskun
rahtimaksut) paasee 3 loppusumman ja paina
lisdamaan Lisaa rivi- lopuksi Laheta
painikkeen takaa

Luotu lasku siirtyy lahetyksen jalkeen Kasitellaan tilaan ja sen jalkeen
Odottaa hyvaksyntaa-tilaan. Tama kertoo sen, etta lasku on
onnistuneesti lahetetty hyvaksyttavaksi S-Ryhmaan.

Kun lasku on hyvaksytty (tai kiistetty), tulee siita erillinen ilmoitus



2

3

Laskun luominen hankintasopimuksesta

,scoupa supplier portal

Laskut Aloitussivu  Profiili ~ Tilaukset  Palvelu-/tuntilistat 1 Laskut  Katalogit Lisdosat  Asetukset

Laskut Maksukuitit

Valitse asiakas S-ryhma

Luo lasku sopimuksesta

Laskut

Luo lasku Lue lasku poistettu
Luo

© Yleisettiedot Ohjeet asiakkaalta
* Laskun Numero To be provided by SOK

* Laskun Paiva | 10.6.2020 i
o Luoda laskuja @

Maksuehdot

Toimituksen | 10.6.2020 Luo lasku ostotilauksesta 2 Luo lasku sopimuksesta Luo tyhja lasku Luo hyvityslasku
palvamaara
*Valuutta | EUR

Valitse sopimus

Toimitusnumerc
Tila Luonnos

Sopimus SOK Toimittaja Oy (1122335-5) Invoice Contract 01 Valitse S0pimus

Laskun Kuva No file chosen SOK Toimittaja Oy (1122335-5) Invoice Contract 01 «

Kommentti CSP -
Toimittajalle

Liitteet ) Lisaa Tiedosto | Verkko-osoite | Teksti

Kassaperusteinen

4 et Kassaperusteinen kirjanpito ja
" aiosioma Voittomarginaalijarjestelma kentat voi jattaa tyhjaksi



= Rivia

Laskutus- ja toimitustiedot. (Jos
yrityksen tiedot on jo CSP- ol Ko _ s
rekisterissa, tulee yritys-, lahetys- v | | Ensiapus ,

seka pankkitiedot nakyviin — e e o
automaattisesti Ei valituna e

. Verot
Kohteesta

*Toimittaja SOK Toimittaja Qy (1122335-5) ALV-luokitus ALV-summa Veroviite

= Trnimittas 27933
Tmmltlapt::nl:]\r; FI11223355 ~ 0% ~ 36,00

* Lasku osoitteesta SOK Toimittaja Oy ,O
kaupungista Toimittajakatu
00088 Helsinki
Finland ﬁ Lisaa tunniste
11223355

* Saajan osoite SOK Toimittaja Oy O Summat ja verot

Toimittajakatu

00088 Helsinki

Finland

Pankin nimi: Nordea

IBAN: *+essssmmsasssnq

W o Riville maaritellaan laskutettavat Laskutettavan tuotteen/palvelun
* Toimitusosoite  SOK Toimittaja Oy O tiedot verottomalla hinnalla veroluokan maanttely

Toimittajakatu
00088 Helsinki

Fiiand Toimittajan osanumero-kenttaan Tarvittaessa lisaa laskutettavia
tulevat mahdolliset tiedot tayttyvat riveja Lisaa rivi-painikkeesta
automaattisesti. Voi olla myos
tyhjana




Laskun luominen ilman ostotilausta tai sopimusta

Laskut zecoupa supplier portal

Aloitussivu Profiili ~ Tilaukset  Palvelu-ftuntilistat 1 Laskut  Katalogit  Lisdosat  Asetukset
Laskut  Maksukuitit

Luo tyhja lasku

Valitse asiakas S-ryhma

lasku poistettu

Ohjeet asiakkaalta
To be provided by SOK

Luoda laskuja @

Luo lasku ostotilauksesta Luo lasku sopimuksesta Luo tyhja lasku Luo hyvityslasku

Tasta eteenpain laskun luominen etenee samoin kuin edella mainituissa tapauksissa




Luo hyvityslasku

Mikali hyvitys kohdistuu
tiettyyn veloituslaskuun,
valitaan alkuperainen
lasku valikosta: Ratkaise
ongelma laskusta numero

Mikali hyvitys ei kohdistu
tiettyyn veloituslaskuun,
valitaan vaihtoehto: Muu
seka mahdollinen
sopimusnumero. Jos
hankintasopimusta ei ole,
kohdan voi jattaa tyhjaksi.

Hyvityslaskun luominen

,scoupa supplier portal

Katalogit  Lisdosat  Asetukset

Aloitussivu Profiili

Laskut Maksukuitit

Laskut

Tilaukset Palvelu-/tuntilistat ~ ASN Laskurt

lasku poistettu

Ohjeet asiakkaalta
To be provided by SOK

Luoda laskuja @

Luo lasku

ostotilauksesta Luo lasku sopimuksesta

Ostotilaukset

Ohjeet asiakkaalta
To be provided by SOK

Hyvityslasku

Jos olet antamassa hyvityslaskua laskuun tai lahetettyihin tuotteisiin liittyvan ongelman
johdosta, merkitse laskun numero. Jos annat hyvityslaskua vain hyvittaaksesi asiakasta, valitse
muu.

Syy @ Ratkaise ongalma laskusta numero

(O Muu (esim. ostohyvitys)

Napsauta kohdetta “= Toiminto laskuttaa ostotilauksesta

Ostotilausnumero Tilauspvm Tila Tunnistettu HKohteet

PO0O0D01145 2852020  Annettu Ei valittuna

2 kpllea / Test item UAT1MB

Hyvityslaskun voi tehda myos tiettyyn ostotilaukseen perustuen
punaista kolikkoa painamalla Ostotilaukset osiossa

Vastaamattomia kommentteja

Ei

Yhteensa Maaritetty
19,74 EUR
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