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Objetivo de la guia

Esta guia tiene el propdsito de acompafiar en la captura de la Informacion
General y Financiera de las Organizaciones de la Sociedad Civil. Nuestra
intencién es que brinde el suficiente soporte e informacién para que pueda
hacerse de manera auténoma.

Es indispensable que las Organizaciones de la Sociedad Civil, que desean
participar en las convocatorias de Nacional Monte de Piedad (NMP),
cuenten con la captura y actualizacion de su informacién y la carga de los
estados financieros. Esta es fundamental para tener elementos basicos de
contacto, hacer andlisis financieros y contar con la informacidn geografica
de sus intervenciones, de la poblacion atendida y su alineacion a los
Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS). A partir de aqui NMP puede
analizar y dictaminar las solicitudes de inversidn social.

Te solicitamos puntualmente que designe a las personas que tengan la
informacién y que sea la misma presentada ante el Sistema
Administracion Tributaria (SAT). Por favor, completa de manera clara,
concisa, correcta y sin errores. NMP tomara decisiones basadas en la
informacion capturada y presentada en la plataforma.

Recuerda que la informacidn financiera y los datos sobre la poblacién
deben corresponder al aio que esta solicitando NMP.

Esta guia se divide en once pasos: 1y 2 acceso e ingreso a la plataforma; 3
informacién general; 4 Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS); 5
informacién de contactos; 6 actividad anual, 7, 8 y 9 ubicacién, poblacién,
10 informaciodn financiera y 11 envio.

Direccion de Inversion Social | Nacional Monte de Pledad LAP.



2. Pasos para el llenado

Si tu organizacion NO ha
realizado la captura o

actualizacion de
informaciéon general vy
financiera, comenzar
aqui.

Paso 1.

Entra a la plataforma de
inversion social y
selecciona el boton
“Plataforma” ingresa tu
usuario y contrasefia.

Paso 2.

Ingresa a la seccién de
“Informacion” y

apareceran 4 secciones
de tu lado izquierdo para
su llenado.

Paso 3.

En la seccién de
“Informacién General” va
a desplegar todas las
pestafias, para realizar
el llenado de
informacion.

Paso 4.

Selecciona de la lista, los
ODS (Objetivos de
Desarrollo Sostenible)
con los que tu
organizacion esté alinea
da.

Paso 5.

Actualiza tu informacién
de contacto,
recuerda que minimo
debes capturar 3
contactos distintos.

Paso 6.

Selecciona la Actividad
anual y elige el afio
solicitado, podras
observar las siguientes
[EHERES
(Ubicacion, poblacion,
documentos e
informacion Financiera)

Paso 7.

Ubicaciones:
captura las ubicaciones
donde tu organizacion

presta servicios.

Paso 8.

Poblacién:
Realiza el llenado de la
informacion
de la poblacién atendida
en el afio solicitado.

Paso 9.

Documentos:

Haz la carga de los
Estados Financieros al
31 de diciembre del afio
solicitado. (Los mismos
que presentaron ante el
SAT).

Paso 10.

Informacién Financiera:
Captura la informacién
de ingresos, egresos,
activos y pasivos, de
acuerdo a los estados
financieros presentados.

Paso 11.

Enviar:

Ya concluiste la captura
de informacion. Para
enviarla da clic al botén
de enviar.
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3. Desarrollo de Guia

3.1 Acceso a la plataforma
Ingresa a https://inversionsocial.montepiedad.com.mx/ y selecciona el botén "Plataforma".

; ‘,mw_ Convocatorias  Cémo donar  Premio Monte  Nosotros v Publicaciones v @ Q Plataforma -

il
11
de“ Ii

i
i
| '
Nacicrsl Mortz de!

iNuevo Chat de
Inversion Social!

Ahora ya puedes recibir informacién sobre
Inversion Social a través de nuestro chatbot

jContdctanos! >

3.1.1 Ingresa usuario y contrasefia
https://donatarias.montepiedad.com.mx/donativos/login

T r—

Macional Mora de Peedad

Iniciar sesion

Correo electronico

Contrasefia

No soy un robot

Olvidé mi contrasena
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https://inversionsocial.montepiedad.com.mx/
https://donatarias.montepiedad.com.mx/donativos/login

3.1.2 Ingresa al mddulo de Informacién; ahi encontraras cuatro (4) secciones de lado

Solicitudes Evaluaciones Tablero de Control Datos de Contacto Notificaciones ‘

. el Informacién general

Obijetivos

Por favor proporcione la informacion que se solicita en los campos siguientes
Contactos

Actividad anual 1:‘ Desplegar todo

Enviar

3.2 Informacién General

En esta seccidn, deberas llenar todos los temas incluyendo los opcionales para tener mayor
contexto de la intervencién de la organizacidn. Para las organizaciones que han participado
anteriormente, se muestra lo capturado en informes anteriores.

Es importante actualizar la informacidn de acuerdo a la situacidn actual de la organizacion.

Registro  informacién  Solicitudes  Evalusciones  TeblerodeControl  Dalos de Contacto Notificacionas I

Par favar proporcions ks imformacion gus s= solicita en ks campes siguisntes

|5 oDemiegartodo

Antecedentes -
Visicn ioprionall -
Caracteristicas de la poblacidn atendida -
Bequisitos para otergar el servicio (opoonall b
Capacidad instalada iopcions w
Eroblema social gue atiende [Este camps ss resusridel w
Teoria de cambio iopcional >
Cartera programatica |Este camps es resusridel w
Evaluacion y monitoreo IEste campo es requarido) b
Alianzas ieste campo a5 requerida W
Resultados (Este campo o5 requsrido! -
Alcance territorial |Este campo es requerical hd
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3.3 En la seccion de “Objetivos”, deberas seleccionar el objetivo y metas relacionadas a los
programas/proyectos de la organizacion (Puede seleccionar hasta 2 ODS y hasta 3 metas por
cada ODS seleccionado). Recuerda dar clic en agregar y después al botén de “Guardar y
continuar”.

Importante: Los objetivos seleccionados en esta seccion son los que podras elegir en las
solicitudes futuras.

Registro Informacion iones Tablero de Control Datos de Contacto

et Objetivos de desarrollo sostenible a los que contribuye
m Por cada objetive seleccionado podra elegir hasta dos metas

Contactos

Actividad anual Objetivo

Enviar

Meta

Agregar

Objetivo Meta Accion

3.4 En la secciéon de "Contactos" se deben agregar minimo tres contactos, por ejemplo:
patronato, director, gerente, representante legal, etc. Es importante capturar un nimero y
correo electrénico distintos al de la organizacién. Recuerda dar clic en agregar y al botdn de
"Guardar y continuar". Aseglrate de capturar la informacién correcta.

Nota: es importante senalar el tipo de relacion (interna es colaborador u operativo,
externa es un asesor).

Registro Informacién Solicitudes Evaluaciones Tablero de Control Datos de Contacto

Informacion general Contactos
Objetivos

Puede agregar tantos contactos como requiera. Inicie con el director general o coordinador

Nombre Apellido paterno Apellido materno

Actividad anual

Enwiar

Puesto Teléfona (lada + numero) e-Mail

Tipo de relacién

Agregar

Nombre Puesto Teléfono e-Mail Tipo de relacion Accion
completo
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3.5 En “Actividad anual” deberds seleccionar el afio solicitado por Nacional Monte de
Piedad y dar clic en “Siguiente”.

Registro Informacion Solicitudes Evaluaciones Tablero de Control Datos de Contacto Notificaciones ‘

Informacién general Actividad anual

Objetivos
Para continuar debe indicar de que ano fiscal desea cargar informacion de ubicaciones, poblacion e informacion
financiera

Contactos

Seleccione actividad anual

-

Seleccione una cpcidn
2020

2021

2022

Posterior a la seleccién del afio, el sistema le solicitard la informacién para las
siguientes cinco opciones :

1. Ubicaciones (¢ DAnde se prestan sus servicios?)

2. Poblacion (detalle sobre la poblacion atendida)

3. Documentos (Estados Financieros al 31 de diciembre del afio solicitado,
con la informacion presentada ante el SAT)

4. Informacion Financiera (afo solicitado por NMP, debe coincidir con
informacién presentada ante el SAT)

Informacion general .
Actividad anual
Objetivos
Contactos Ingrese la informacion solicitada de las Ubicaciones, Poblacion e Informacion Financiera del afio solicitado
Nota: Los montos ingresados deberan estar en pesos Mexicanos
Actividad anual
Ubicaciones
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3.5.1 Ubicaciones:

En esta seccidén, es muy importante capturar la Informacién de todos los establecimientos
donde la organizacion proporciona sus servicios y el nimero de poblacién atendida. Por cada
ubicacidon que captures, debes dar clic al botdn “Agregar” y después pulsar “Guardar y
continuar”.

Importante: debes colocar la poblacion atendida en el afio solicitado por NMP. Esta debe
coincidir con la misma poblacidn total capturada en la pestaiia siguiente.

Informacién general .
Actividad anual

Objetivos

Contactos Ingrese la informacién solicitada de las Ubicaciones, Poblacién e Informacion Financiera del afio solicitado.

Nota: Los montos ingresados deberan estar en pesos Mexicanos
Actividad anual

Ubicaciones

Cédigo Postal Estade Delegacién o municipio
Ciudad Colonia Calle

Numero exterior Numero interior (Opcionall Entre calle 1

ycalle2 Referencia Actividad que desarrolla
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3.5.2 Poblacion:
En esta seccidn, deberas realizar el llenado de informacién como se solicita: edad y género.
Recuerde que después de realizar la captura de la informacion deberas darle clic al boton

“Guardar y Continuar”.

Regstro  informecidn  Soliotudes  Evelusciones  TablerodeControl  Detos de Contacto Notficaciones §

Actividad anual

ngrese la nformacion solicitads de las Ubecacones, Doblacdn ¢ informacstn Financens del aho sobotado
NOts Lot Montos iNgresadas debers™ estar 6N 050t Mencenos

Poblacion
l.: Deio e 000
Poblacién por edad y sexo v
Poblacion por nivel $0¢I106CoNOMIco v

Q_vg)m;xgne; 00yadas

Ti0o de donatans

Srmer Do $09N30 D30 Mats

JAbeNds DOdIscIn Indmens*

4 NO

LADSNGS DIrIONes CON Dt ded”

S NO

(50 ONPANIatOn A00y9 8 OUS OFIINIA0Nes"

S No

(DOTeeN CIRenos 00 36MCTINN y DIOCEs0s 06 SIMISON 06 I04/88 Jestnatandd/es dé Sut DIOSraMaL/ Droyectos®

S No
N AUSIIS OrIaniIasion CODAaMOS CUOLS 06 MECUDSMCRN

120015006 DIOMede0 © N0
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En “Poblacion por Nivel Socioecondmico” debes capturar la poblacion que atendieron
anualmente, considerando los distintos niveles (pobreza extrema, pobreza, media, alta). El
total de personas debe ser igual a la cantidad del apartado anterior. Recuerda darle clic al

botén a “Guardar y Continuar”.

Registro  Informecién  Solicitudes  Evalusciones  TeblerodeControl  Detos de Contacto Notificaciones

Actividad anual

Poblacion

Poblacion por edad y sexo

Ingrezs la informacion solicitads de las Ub
Nota: Loz montos ingresados deboran esta

ciones, Poblacion ¢ Informacion Financiers del afo solicitado

Poz0z MeXicanos

= Dezpleger todo

A

Rango de edad Numero de hombres NUMSo de muerss
Numero de otros generos
Agregar
Rango de edad Hombres Mueres Otros generos Subtota Accion
No hay regstres por mostrar
0s0de0
Total hombres: Total muperes. Totsl otroz Total personas.

Poblacion por nivel socioeconémico
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“Tipo de Donataria” Al llenar alguno de los apartados, el sistema determinara
automaticamente el tipo de donataria (Primer Piso, Segundo Piso o Mixta).En caso de que
tu organizacion brinde atencién a personas indigenas o afrodescendientes, sera necesario
indicarlo y especificar las etnias y/o personas afrodescendientes. En caso de atender a
personas con discapacidad, deberds informar el tipo de discapacidad que atienden.

Si existe el cobro de cuotas de recuperacidn, por favor selecciona el cuadro para activar el
campo “Especifique promedio y rango”. Recuerda darle clic al botén a “Guardar y
Continuar”.

Tipo de donataria

Primer piso Segundo piso Mixta

ZAtiende poblacion indigena?

Si No

Atiende personas con discapacidad?

Si Ne

:5u organizacion apoya a otras organizaciones?

Si No

:Poseen criterios de seleccion y procesoes de admisién de los/as destinatarios/as de sus programas/proyectos?

Si No
En nuestra organizacion cobrames cucta de recuperacion

Especifique promedio o rango

Guardar y continuar
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3.5.3 En la seccidn de “Documentos”, deberas realizar la carga de los Estados Financieros al 31 de
diciembre del afio solicitado por Nacional Monte de Piedad (Balance General, Estado de Resultados
y Balanza de comprobacion al 31 de diciembre del afo solicitado) firmados por el contador
responsable o Representante Legal, dar clic en documentos y pulsa el botén "Subir"._

Es muy importante que los estados financieros que cargues en la plataforma coincidan con la
informacion presentada ante el SAT. Si no coinciden, podrias poner en riesgo tu solicitud en futuras
convocatorias. Recuerda dar clic al botdn de “Guardar y continuar”.

Registro  Informacién  Solicitudes  Evaluaciones  Tablerode Control  Datos de Contacto Notificaciones &
Informacién general » & saiir
Actividad anual
Objetivos
Contactos Ingrese la informacion solicitada de las Ubicaciones, Poblacion e Informacion Financiera del ario solicitado.
Nota: Los montos ingresados deberan estar en pesos Mexicanos
Actividad anual
Documentos
Adjuntar archivos en formato PDF
BALANCE GENERAL AL 31 DE DICIEMBRE (FORMATO PDF) . m
ESTADO DE RESULTADOS AL 31 DE DICIEMBRE [FORMATO PDF) . m
BALANZA DE COMPROBACION AL 31 DE DICIEMBRE (FORMATO PDF) . m

3.5.4 Informacion Financiera:

En este apartado, deberd realizar la captura de la informaciéon de su organizacién “ingresos y
egresos”, asi como las cuentas de activos y pasivos, al 31 de diciembre del afo solicitado.
Recuerde que debera de ser la misma informacién ru,xe_viene en los estados financieros que
presentd al SAT.

Begintra (ST i Ceimcimes  TableroseCantml Detzmsie Gantctn Notificacionies

Informacién general
Actividad anual 2022

Objetivas

Poblacion &

Contactos ngrs
Not: beran estar en pesos Mexicanos
e mormadn fander
Ingresos. Egresos
Concepto Monto Concepto Monto

Gastos operativos

s0.00 s000

Gastos administrativos
s0.00 s000

$0.00 So00

$0.00

onatives e Subtral gresos 5000

$0.00
0SC nacionales

$000
oS intemacionales Gastos por recaudacin de fondos

$000 $o000
Donativos de gebierno

$0.00
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Posteriormente, en la seccidon de “Balance General”, el “Total activos” que registres debe

ser igual a “Total pasivos + Patrimonio o Capital”.

IMPORTANTE: La captura de esta informacion Financiera deber ser la misma que se

presentd al SAT en su declaracién anual.

Total activos: m Total pasivos + Capital (Patrimonio):  [eXsl}

Activos Pasivos
Concepto Monto Concepto Monto
Activocirculante @ Proveedoras
5000 $0.00
Activofijo @ Cuentas por pagar
$0.00 so00
Activo diferide @ mpuestos
$0.00 5000
Otros pasives
$0.00
Total pasiva circulante: @ m
Pasivo largo plazo @
$000
Capital [Patrimonio} g
5000

En la seccion de “Otros Datos” deberds ingresar algunos datos adicionales sobre tu

organizacién. Al concluir la captura de la informacidn pulsa el botdn
“Guardar y continuar”.

Otros datos

Cantidad de personas Remuneradas en la Organizacion

# Hombres remunerados # Mujeres remuneradas

# Otros géneros remunerados Total

Cantidad de voluntarios/as de la organizacion

# Hombres voluntarios # Mujeres voluntarias

# Otros géneros voluntarios Total

Numero de equipos de transporte

Hemos recibido donativos en especie
Especifique donativo Monto aproximado ()

$000
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3.6 Enviar:
Al momento de Enviar la informacidn, notaras que todos los campos de las secciones se
inhabilitaran para que el area de Inversidn Social de Nacional Monte de Piedad reciba la
informacion.

Solicitudes Evaluaciones Tablerc de Control Datos de Contacto Notiﬁcncione:‘

Informacion general Enviar

Objetivos Usted concluyd la captura de la informacicn,
para enviarla dé clic en el botén enviar.
Contactos

Actividad anual m

Importante:

Para presentar una solicitud de recursos a Nacional Monte de Piedad, es indispensable que
la “Informacién” haya sido capturada de forma clara, completa, correcta y actualizada.

Mantente pendiente de recibir notificaciones via correo electrénico, por si el equipo de
Inversiéon Social envia dudas o preguntas. Lo anterior dependera de nuestra carga de trabajo,
por eso le insistimos en que capturen las personas que tengan la informacién y que se haga
con tiempo, concentracién y dedicacion. NMP no se responsabiliza si toma decisiones
basadas en informacion mal presentada, incompleta o incorrecta.
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Direccion de Inversion Social

Contacto
Chatbot WhatsApp
55 4440 6879

Correo electronico:
Pagina web:

Nacional Monte de Piedad, I.A.P.
Calle Monte de Piedad # 7, Col. Centro, Alcaldia
Cuauhtémoc, CP. 06000 CDMX

RFC: NMP7502257ZA

st
» .
» -
» el

T
m“mi Inversion Social

Q

Nacional Monte de Pieda



mailto:inversionsocial@montepiedad.com.mx
https://inversionsocial.montepiedad.com.mx/

