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1. Objetivo de la guia

Esta guia tiene el propdsito de acompafiar en la captura de la Informacion
General y Financiera de las Organizaciones de la Sociedad Civil. Nuestra
intencién es que brinde el suficiente soporte e informacién para que pueda
hacerse de manera auténoma.

Es indispensable que las Organizaciones de la Sociedad Civil, que desean
participar en las convocatorias de Nacional Monte de Piedad (NMP),
cuenten con la captura y actualizacion de su informacién y la carga de los
estados financieros. Esta es fundamental para tener elementos basicos de
contacto, hacer andlisis financieros y contar con la informacidn geografica
de sus intervenciones, de la poblacion atendida y su alineacion a los
Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS). A partir de aqui NMP puede
analizar y dictaminar las solicitudes de inversidn social.

Le solicitamos puntualmente que designe a las personas que tengan la
informacion y que sea la misma presentada ante el Sistema
Administracion Tributaria (SAT). Por favor, complete de manera clara,
concisa, correcta y sin errores. NMP tomara decisiones basadas en la
informacion capturada y presentada en la plataforma.

Esta guia se divide en doce pasos: 1y 2 acceso e ingreso a la plataforma; 3
informacién general; 4 Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS); 5
informacién de contactos; 6 actividad anual, 7, 8 y 9 ubicaciéon, poblacién,
10 informaciodn financiera y 11 envio.
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2. Pasos para el llenado

Si su organizacién NO ha
realizado la captura o

actualizacién de
informaciéon general vy
financiera, comenzar
aqui.

Paso 1..

Entre a la plataforma de
inversion social y
seleccione el botén
“Plataforma” ingrese su
usuario y contrasefia.

Paso 2.

Ingrese a la seccién de
“Informacion” y

apareceran 4 secciones
de su lado izquierdo para
su llenado.

Paso 3.

En la seccién de
“Informacién General” va
a desplegar todas las
pestafias, para realizar
el llenado de
informacion.

Paso 4.

Seleccione de la lista, los
ODS (Objetivos de
Desarrollo Sostenible)
con los que su
organizacién esté alinea
da.

Paso 5.

Actualice su informacion
de contacto,
recuerde que minimo
debe capturar 3
contactos distintos.

Paso 6.

Seleccione la Actividad
anual y elija el afio 2021,
podra observar las
siguientes pestafias
(Ubicacion, poblacion,
documentos e
informacion Financiera)

Paso 7.

Ubicaciones:
capture las ubicaciones
donde su organizacion

preste servicios.

Paso 8.

Poblacién:
Realice el llenado de la
informacion
de la poblacién atendida
en 2021.

Paso 9.

Documentos:
Haga la carga de los
Estados Financieros al
31 de diciembre del
2021. (Los mismos que
presentaron ante el
SAT).

Paso 10.

Informacién Financiera:
Capture la informacién
de ingresos, egresos,
activos y pasivos, de
acuerdo a los estados
financieros presentados.

Paso 11.

Enviar:

Usted concluyé la
captura de
informacién. Para
enviarla de clic al botén
de enviar.
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3. Desarrollo de Guia

3.1 Acceso a la plataforma
Ingresa a https://inversionsocial.montepiedad.com.mx/ y selecciona el botén "Plataforma".

; ‘,mw_ Convocatorias  Cémo donar  Premio Monte  Nosotros v Publicaciones v @ Q Plataforma -
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iNuevo Chat de
Inversion Social!

Ahora ya puedes recibir informacién sobre
Inversion Social a través de nuestro chatbot

jContdctanos! >

3.1.1 Ingrese usuario y contrasefia
https://donatarias.montepiedad.com.mx/donativos/login

T r—

Macional Mora de Peedad

Iniciar sesion

Correo electronico

Contrasefia

No soy un robot

Olvidé mi contrasena
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3.1.2 Ingrese al mddulo de Informacidn, encontrara cuatro (4) secciones de lado izquierdo.

e Informacion general

Objetivos

Contactos

- Secciones

Actividad anual

3.2 Informacion General

En esta seccidn, deberas llenar todos los temas incluyendo los opcionales para tener mayor
contexto de la intervencién de la organizacidn. Para las organizaciones que han participado
anteriormente, se muestra lo capturado en informes anteriores.

Es importante actualizar la informacién de acuerdo a la situacién actual de la organizacion.

Registro  nformecidn Solicitudes  Ewaluaciones  TeblerodeControl  Dalos de Contacto Notificacionas ML
Informacion general
Par favar proporcions ks informacidn gue s solicita en los campes sisuisntes

|5 Da=legartoda

Antecedentes »
Visién [opcicnal L
Caracteristicas de |a poblacidn stendida R
Bequisitos para otorgar el servicio iopconall b
Capacidad instalada lopciora -
Problema social gue atiende [Ests campo es reousridel R
Teoria de cambio ioocionsl b
Cartera programatica  [Ests campo es repusridol -
Evaluacion y monitoreo |Este campo ss requandod b
Alianzas (Este campo e regusrida b
Resultados (Estecampe ss requssida! -
Alcance territorial [(Ests campo es requeridal hd
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3.3 En la seccion de “Objetivos”, debera seleccionar el objetivo y metas relacionadas a los
programas/proyectos de la organizacion (Puede seleccionar hasta 2 ODS y hasta 3 metas por
cada ODS seleccionado). Recuerde dar clic en agregar y después al boton de “Guardar y
continuar”.

Importante: Los objetivos seleccionados en esta seccidon son los que podras elegir en las

solicitudes futuras.

I ToTme P e el Objetivos de desarrollo sostenible a los que contribuye

o]
- Por cada objetivo seleccionado podra elegir hasta dos metas

Contactos

Actividad anual Objetivo

Meta
Objetivo Meta
2 HAMBRE CERO 21DE AQUI A 2030. PONER FIN ALHAMBRE Y ASEGURAR EL

ACCESO DE TODAS LAS PERSONAS, EN PARTICULAR LOS POBRES Y
LAS PERSONAS EN SITUACIONES DE VULNERABILIDAD, INCLUIDOS
LOSNINCS MENORES DE 1 ANO, A UNA ALIMENTACION SANA,

3.4 En la seccion de "Contactos" se deben agregar minimo tres contactos, por ejemplo:
patronato, director, gerente, representante legal, etc. Es importante capturar un nimero y
correo electrénico distintos al de la organizacidn. Recuerde dar clic en agregar y al botdn de
"Guardar y continuar"”. Asegurese capturar la informacidn correcta.

Nota: es importante seiialar el tipo de relaciéon (interna es colaborador u operativo,
externa es un asesor)

Informacién general Contactos
Objetivos . . . .
Puede agregar tantos contactos como requiera. Inicie con el director general o coordinador
. Nombre Apellido paterno Apellido materno
Actividad anual
Puesto Teléfono (lada + nimero) e-Mail

Tipe de relacién

Agregar

Nombre Puesto Teléfono e-Mail Tipo de relacién Notificar
completo




3.5 En “Actividad anual” deberd seleccionar el afio solicitado por Nacional Monte de
Piedad y dar clic en “Siguiente”.

Registro Informacién Solicitudes Evaluaciones Tablero de Control Datos de Contacto Notificaciones

Actividad anual

Para continuar debe indicar de que afo fiscal desea cargar informacign de ubicaciones, peblacidn e informacion
financiera

Seleccions actividad anual

Siguiente

Registro Informacién Solicitudes Evaluaciones Tablero de Control Datos de Contacto Notificaciones Ji

Actividad anual

Para continuar debe indicar de que anao fiscal desea cargar informacidn de ubicaciones, peblacidn e informacidn
financiera

Seleccione actividad anual

[ -
Seleccione una opcidn

2020

2021

2022

Posterior a la seleccién del afio, el sistema le solicitard la informacién para las
siguientes cinco opciones :

1. Ubicaciones (¢ Dénde se prestan sus servicios?)

2. Poblacion (detalle sobre la poblacién atendida)

3. Documentos (Estados Financieros al 31 de diciembre del afio solicitado, con la informacién
presentada ante el SAT)

4. Informacidn Financiera (afio, debe coincidir con informacién presentada ante el SAT)

Informacion general .
Actividad anual
Objetivos
Contactos Ingrese la informacion solicitada de las Ubicaciones, Poblacion e Informacion Financiera del afio solicitado

Nota: Los montos ingresados deberan estar en pesos Mexicanos

Actividad anual

Ubicaciones dIAP



3.5.1 Ubicaciones:

En esta seccidn, es muy importante capturar la Informacién de todos los establecimientos
donde la organizacién proporciona sus servicios y el numero de poblacién atendida. Por cada
ubicacion que capture, debe dar clic al boton “Agregar” y después pulsar “Guardar y
continuar”.

Importante : debe colocar la poblacidon atendida en el aiio solicitado por NMP. Esta debe
coincidir con la misma poblacion total capturada en la pestaina siguiente.

Informacién general
Actividad anual 2021

Objetivos

Contactos Ingrese la informacion solicitada de las Ubicaciones, Poblacién e Informacién Financiera del afio solicitado.

Nota: Los montos ingresados deberan estar en pesos Mexicanos
Actividad anual

Ubicaciones

Cédigo Postal Estado Delegacién o municipio
Ciudad Colonia Calle

NGmero exterior Numero interior (Opcional) Entre calle 1

ycalle2 Referencia Actividad que desarrolla
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3.5.2 Poblacion:
En esta seccién, debera realizar el llenado de informaciéon como se solicita: edad y género.
Recuerde que después de realizar la captura de la informacién debera darle clic al botdn
“Guardar y Continuar”.

Registro ndormectn Soliotudes Evaluscones

rdormacsin gonaral

Actividad anual

Tablero de Control Detos de Contacto motificacones

ingrese s informacion sohctads de s UbCaciones. Sobiacdn o Indormacsdn Fimandiers del a0 solcitada

Note Loz montas ingresedos deberin estar en DOS0s Mexicanos

Pobiacion

Poblacion por edad y sexo

Poblacidn por nivel soCioeconomico

Q_rgar.-:-\f-ona< Royadas
Tipo de donatana

Srmes peo $o9undo pe2e Muxts
JAnends poblscion indgena’

S No
(Abends perionas con discapecided”

- No
{50 0NN ZalON A0OYS 8 O RS NP ADIONeS"

S No

1.: Detoe9ar todo

v

(D05Een CILEN0S 06 20M6CDDN y DISCes0s C6 AOMINON dé 1oa/as dettinatancs/es 36 us Drogramas/proyectost

S No

EN nussies 0rgemzalion Cobramas Cucts 08 1eCUDBTSn

E200015506 DIOMedo o raned
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En “Poblacién por Nivel Socioeconédmico” debe capturar la poblacidn que atendieron
anualmente, considerando los distintos niveles (pobreza extrema, pobreza, media, alta). El
total de personas debe ser igual a la cantidad del apartado anterior. Recuerda darle clic al

botdn a “Guardar y Continuar”.

Rugistro Informaci dn Solic tudes Evaluaciones Tablero da Control Datos de Contacto

Actividad anual 2022

Hotificacionas JiL

4= Salir

Poblacion

Irgresa ks mformacicn solicitsds de las Ubicaciorses, Poblacidn e Informacicn Finencien del afo sclictedo
Hots: Los mantas ingressdas debarsn estar en pesos Mexicanas

|7 oDesolkger toda

Poblacion por edad y sexo )
Pargo de edad Marmaero de homibres Mrmeno e miujeres
Humero de otros generos

Agresar

Rargo de edad Hambres Mujercs Otros Seneros Subtots Baocion
Mz ey registros por mostear
Dadded
Tatal kombras Torbs | miugeres: Totsl atros: Tots| personss:
P

Poblacion por nivel socicecondmico
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“Tipo de Donataria” Al
automaticamente el tipo de donataria (Primer Piso, Segundo Piso o Mixta).En caso de que
su organizacion brinde atencién a personas indigenas o afrodescendientes, serd necesario
indicarlo y especificar las etnias y/o personas afrodescendientes. En caso de atender a
personas con discapacidad, deberas informar el tipo de discapacidad que atienden.

llenar alguno de

Tipo de donataria

Primer piso Segundo piso Mixta

cAtiende poblacidn indigena?
5i No
cAtiende personas con discapacidad?

Si No

8w organizacidn apaya a otras organizaciones?

Si Nao

los apartados, el

sistema determinara

Si existe el cobro de cuotas de recuperacion, por favor seleccione el cuadro para activar el
campo “Especifique promedio y rango”. Recuerde darle clic al botéon a “Guardar y
Continuar”.

iPoseen criterios de seleccidn y procesos de admisidn de los/as destinatarios/as de sus programas/proyectos?

Si No

En nuestra organizacidn cobramos cuota de recuperacion

Especifique promedio o rango
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3.5.3 En la seccion de “Documentos”, debera realizar la carga de los Estados Financieros al 31 de
diciembre del afio solicitado por Nacional Monte de Piedad (Balance General, Estado de Resultados
y Balanza de comprobacion al 31 de diciembre del afo solicitado) firmados por el contador
responsable o Representante Legal, dar clic en documentos y pulsa el botdén "Subir"._Es muy
importante que los estados financieros que cargue en la plataforma coincidan con la informacidn
presentada ante el SAT. Si no coincide, podria poner en riesgo su solicitud en futuras convocatorias.
Recuerde dar clic al botén de “Guardar y continuar”.

Registro Informacidn Solicitudes Evaluaciones Tablero de Control Datos de Contacto

=~ salir
Actividad anual
Objetivos
Contactos Ingrese la informacidn solicitada de las Ubicaciones, Poblacidn e Informacion Financiera del afo solicitado.
Mota: Los montos ingresados deberén estar en pesos Mexicanos
Actividad anual
Enviar Documentos
Documentos
Adjuntar archivos en formato PDF
BALANCE GENERAL AL 31 DE DICIEMERE (FORMATO PDF) . —
ESTADO DE RESULTADOS AL 51 DE DICIEMBRE (FORMATO PDF) verm jzar g
BALANZA DE COMPROBACIGN AL 31 DE DICIEMERE [FORMATO PDF) P —

3.5.4 Informacion Financiera:

En este apartado, deberd realizar la captura de la informaciéon de su organizacidon “ingresos y
egresos”, asi como las cuentas de activos y pasivos, al 31 de diciembre del afio solicitado.
Recuerde que deberd de ser la misma informacidn que viene en los estados financieros que

presentd al SAT.

Informacién general L h salir
Actividad anual
Objetivos
Contactos Ingrese la informacion solicitada de las Ubicaciones, Poblacién e Informacién Financiera del afio solicitado.
Nota: Los montos ingresados deberan estar en pesos Mexicanos
Actividad anual
Informacién financiera
Ingresos Egresos
Concepto Monto Concepto Monto
Aportacion patronos/consejeros Gastos operativos
$0.00 $0.00
Cuotas de asociados Gastos administrativos
$0.00 $0.00
Donativos personas fisicas Otros gastos
$0.00 5000

Donativos empresas
$0.00

Donativos NMP Subtotal egresos m
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Posteriormente, en la seccidon de “Balance General”, el “Total activos” que registre debe ser
igual a “Total pasivos + Patrimonio o Capital”.

IMPORTANTE: La captura de esta informacién Financiera deber ser la misma que se

presentd al SAT en su declaracién anual.

Activos Pasivos
Concepto Monto Concepto Monto
Activo circulante Provesdores

So.00 Sooo
Activo fijo Cuentas por pagar

So.00 Sooo
Activo diferido Impuestos

So.00 Sooo

Otros pasivos
Sooo

Total pasivo circulante

Pasivo largo plazo

Capital {Patrimonio)

Soo0o

Sooo

Total activos: m

Total pasivos + Capital (Patrimonio): m
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En la seccion de “Otros Datos” deberd ingresar algunos datos adicionales sobre
organizacion. Al concluir la captura de la informacién pulse el botdn

“Guardar y continuar”.

Otros datos

Cantidad de personas Remuneradas en la Organizacidn

# Hombres remunerados

# Otros géneros remunerados

Cantidad de voluntarios/as de la organizacidn

# Hombres voluntarios

# Otros géneros veluntarios

Mumers de equipos de transporte

Hemos recibido donativos en especie

Especifique donativo

13
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# Mujeres remuneradas

# Mujeres voluntarias

Tatal

Monto aproximadao [5)

So0.00

Su



3.6 Enviar:
Al momento de Enviar la informacion, notara que todos los campos de las secciones se
inhabilitaran para que el area de Inversidn Social de Nacional Monte de Piedad reciba la
informacién.

Registro Informacién Solicitudes Evaluaciones Tablero de Control Datos de Contacto

Enviar

Objetivos Usted concluyd la captura de la informacidn,
para enviarla dé clic en el botdén enviar.

o m
Actividad anual

Enviar

Importante:

Para presentar una solicitud de recursos a Nacional Monte de Piedad, es indispensable que
la “Informacion” haya sido capturada de forma clara, completa, correcta y actualizada.

Manténganse pendiente de recibir notificaciones via correo electrénico, por si tenemos
dudas o preguntas. Aunque esto dependera de nuestra carga de trabajo, por eso le insistimos
en que capturen las personas que tengan la informacién y que se haga con tiempo,
concentracidon y dedicacion. NMP no se responsabiliza si toma decisiones basadas en
informacién mal presentada, incompleta o incorrecta.
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Direccion de Inversion Social

Contacto
Chatbot WhatsApp
55 4440 6879

Correo electrénico:
inversionsocial@montepiedad.com.mx

Pagina web:
https://inversionsocial.montepiedad.com.mx/

Nacional Monte de Piedad, I.A.P.
Calle Monte de Piedad # 7, Col. Centro, Alcaldia
Cuauhtémoc, CP. 06000 CDMX

RFC: NMP7502257ZA
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