Umsókn hafnað/tilkynning um ráðningu 
Athygli er vakin á því að texta í oddklofum þarf að umorða í samræmi við atvik hverju sinni.

---
<Nafn starfsmanns>
<Kennitala>
<Heimilisfang>
<staður>, <dagsetning>
Umsókn um starfið <starfsheiti>.

Með bréfi þessu tilkynnist þér að ráðið hefur verið í starf <starfsheiti> sem auglýst var þann <dags.>

Alls bárust <fjöldi> umsóknir um starfið og var það <nafn ráðins umsækjanda> sem fékk ráðningu. 

Ég vil þakka þér fyrir þann áhuga sem þú sýndir starfinu og óska þér velgengni í framtíðinni. 

Athygli þín er vakin á því að skv. 1. tölul. 2. mgr. 20. gr. stjórnsýslulaga nr. 37/1993, getur þú krafist rökstuðnings fyrir þessari ákvörðun. Senda þarf beiðni um rökstuðning til undirritaðrar/undirritaðs innan 14 daga frá dagsetningu þessarar tilkynningar sbr. 3. mgr. 21. gr. stjórnsýslulaga nr. 37/1993. 


Virðingarfyllst,

_____________________________________________
Undirskrift forstöðumanns

	



