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11. Notkun pappirs, ritfanga og bokbands vid skjalagerd

I pessum kafla eru leidbeiningar um val & pappir og ritféngum vid skjalagerd og
hvernig skuli haga békbandi a skjolum sem skal binda inn, s.s. fundargeroum.

Til pess ad tryggja ad skjol sem vardveitt eru & pappir endist sem lengst er naudsyn-
legt ad huga ad hvernig pappir er notadur vid skjalagerd, ad notud séu geedarit-
fong og ad baekur séu bundnar inn med vondudum heetti. Gerdar eru krofur um ad
sveitarfélég og stofnanir peirra noti pappir, ritfong og bokband sem uppfylla nedan-
greindar krofur.

11.1 Pappirsnotkun vio skjalagero

Naudsynlegt er ad sveitarfélog og stofnanir peirra noti réttan pappir vid skjalagero.
Su krafa er gerd ad skjol sem vardveitt eru a pappir uppfylli eftirfarandi stadla:

11.1.1 Gagnapappir (IST EN 1SO-9706)

Fyrir skjol sem vardveita skal a pappir er gerd lagmarkskrafa ad notadur sé pappir vid
alla skjalagerd sem uppfyllir stadalinn IST EN 1SO-9706 Information and documenta-
tion — Paper for documents — Requirements for permanence. Maelt er med notkun 80
gr. pappirs auk pess ad hann beri Norreena umhverfismerkid, hvitan svan & greenum
grunni, merki um langtimavardveislu og sé merktur TCF (Totally Chlorine Free).

11.1.2 Skjalapappir (1SO-11108)

Fyrir skjol sem hafa mikla pydingu i starfseminni, t.d. fundargerdir, malaskrar og
samninga, er seskilegt ad notadur sé pappir vid skjalagerd sem uppfyllir stadalinn
1SO-11108 Information and documentation — Archival paper — Requirements for per-
manence and durability. Skjalapappir & ad uppfylla sému skilyrdi og gilda um gagna-
pappir (1ISO-9706) auk pess ad vera unninn ar badmull (bémull), hamp eda hor og
ma sdmuleidis innihalda eitthvert magn af bleiktum kemiskum massa. Meelt er med
notkun 80 gr. skjalapappirs.

Umbuadir utan um pappir sem uppfyllir ofangreinda stadla eiga ad vera merktar med
heiti stadalsins eda 6drum merkjum sem gefa til kynna langtimavardveislu (sja mynd
11.1 um merki og stadla sem geta hjalpad vid val a pappir). Einnig settu pappirsheild-
salar ad geta gefid upplysingar um gaedi pappirs.
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Mynd 11.1 - Merki og stadlar sem geta hjalpad vid val a réttum pappir.

Merki um syrufrian pappir w

Alpjédlegur pappirsstadall fyrir gagnapappir ISO 9706

Alpjédlegur stadall fyrir skjalapappir ISO 11108

Pappir an bleikiefna TCF

11.1.3 Endurunninn pappir

Fra umhverfisverndarsjénarmidi er endurvinnsla aeskileg. Pé hefur endurunninn
pappir akvedna galla sem gera hann 6seskilegan vid gerd varanlegra skjala. Arid
1990 fér menntamalaraduneytid pess & leit vid bjoédskjalasafn ad pad teeki afstddu til
notkunar endurunnins pappirs i Stjérnarradinu. I greinargerd fra safninu segir m.a.:

tjjééskjalasafn Islands getur ekki maelt med notkun endurunnins pappirs i Stjoérnarradi

Islands nema vid gagnamyndun innan akvedinna, skyrt afmarkadra malaflokka. Gégn

pessi hafi adeins timabundid gildi og komi skyrt fram [ skjalavistunaraaetlunum ad pess-

um skjolum skuli eytt en frumgdgn vardveitt & vidurkenndan pappir.

Styrkleiki pappirs reedst i raun af lengd trefjanna, pvi lengri trefjar pvi sterkari
pappir. I hvert skipti sem pappir er endurunninn brotna trefjarnar en vid pad verdur
pappirinn lélegri. Pad getur verid erfidleikum bundid ad vinna endurunnar trefjar Ur
urgangspappir ef afurdin, t.d. ljosritunarpappir, & ad uppfylla alpjédlegar krofur um
vardveislustadla og umhverfismerkingar. Par skiptir mestu aé erfitt getur verid ad
flarleegja prentliti, lim og 6nnur efni, an pess ad nota sterk efnasambdnd eins og
bleikiefni. I pappir merktum umhverfismerkinu er pé gert rad fyrir akvednu magni
endurunninna trefja. Lélegur pappir getur jafnframt skemmt Ut fra sér og geeta verour
pess ad slikur pappir lendi ekki innan um skjol sem hafa vardveislugildi.

pvi skulu sveitarfélég og stofnanir peirra ekki nota endurunninn pappir fyrir skjol
sem vardveita skal til lengri tima.

11.2 Ritfong, Uutprentun skjala og blek

Naudsynlegt er ad sveitarféldog og stofnanir peirra noti vidurkennd ritfong vid skjalagerd
fyrir pappirsskjol sem tryggja ad peer upplysingar sem pappirsskjolin geyma glatist
ekki. Ritfong eiga ad uppfylla paer krofur sem settar eru fram i alpjédlega stadlinum
ISO 11798:1999 Information and documentation -- Permanence and durability of
writing, printing and copying on paper -- Requirements and test methods.

A vefsidu seensku taeknirannséknarstofnunarinnar (SP Sveriges Tekniska Forskn-
ingsinstitut) ma finna lista yfir ljosritunarvélar, prentara, duft- og prenthylki sem
og penna sem uppfylla stadalinn 1SO-11798 og rikisskjalasafn Svia meaelir med. Sja
WWW.Sp.Se.

11.3 Bokband

Skjol sem binda a inn, s.s. fundargerdir, skal rita eda prenta a skjalapappir sem upp-
fyllir stadalinn 1SO-11108. Bokband a skjalabokum skal vera vandad. Nafn sveitar-
félags / stofnunar, innihald békar og arabil skal prykkja a kjoélinn.
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