Orlof, leyfi og fjarvistir 4 sérnamsgrunnsari

Aunnié orlof og skil 4 milli starfa ad loknum sérnamsgrunni
Sérnamsgrunnslacknar i samfelldri radningu vinna sér inn u.p.b. tvo daga i orlof fyrir hvern unninn
manud. Vid styttri namsdval, s.s. timabils & heilsugaslu eda annarri sjukrastofnun, pa er orlof greitt Gt i

lok starfs par.

e A Landspitala gildir ad ef sérnamsgrunnslaeknir gerir ekki nyjan radningarsamning vid
Landspitala, feer hann orlofid greitt Gt pegar starfi lykur.
e Forsenda pess ad halda rddningarsambandi 4 milli sérnamsgrunns og sérnams eda nys starfs &
Landspitala er eftirfarandi:
*  SGL med samning vid Landspitala um frekari sérnamsstodu i beinu framhaldi af SG
* A buid sé a0 ganga fra radningu/samningi um sérnam eda nytt starf fyrir lok SG
o Ef sérnamsgrunnslaknir raedur sig i stoou 4 Landspitala strax ad loknum sérnamsgrunni pa
fylgir orlofid med starfsmanninum i nyja starfid. Sérndmsgrunnsleknir semur pa vid sitt nyja

svid hvenzr pad er tekid ut.

Vaktavinnuskil

[ vaktavinnuskil safnast upp timar ef SGL vinnur umfram 36 tima. Vaktavinnuskil geta farid leegst i -36
tima og mest 1 +36 tima. Allar starfsstddvar reyna ad rada inn & vaktaskema pannig ad vidkomandi komi
ut 4 sléttu. Vio flutning milli starfseininga er greidd yfirvinna i dagvinnu ef vaktvinnuskil eru meira en
u.p.b. +/-10 timar. Ef SGL fer strax i annad starf a Landspitala pa flytjast timar i vaktavinnuskilum med
yfir & naestu starfsstod. Timar i vaktavinnuskilum vid lok radningar eru greiddir sem yfirvinna &

dagvinnu eda dregnir af launum ef SGL er med neikvada stodu i vaktavinnuskilum.

Launad eda 6launad leyfi
Sérnamsgrunnslaknar geta 6skad eftir leyfi i nokkra daga (feerri en 5 daga) i samradi vid yfirlaekni a
viokomandi starfsst6d og telst sa tima pa til fjarvista fra sérndmsgrunni. Oft m& p6 nyta tima i
vaktavinnuskilum fyrir stutt leyfi. Ef sott er um leyfi sem er lengra en 1 vika (5 samfelldir dagar) pa ma
reikna med ad namsarid lengist sem um pad sem pvi nemur. SGL bera dbyrgd 4 pvi ad sekja um leyfi
med gédum fyrirvara og i samradi vid yfirlekni og umsjonarsérnamslaekni. Umsokn um leyfi er 4 4byrgd
sérnamsgrunnslaekna.
Hafa parf eftirfarandi i huga:

e Orlof er ekki greitt ut fyrir fram, pannig ad ef oskad er eftir sumarleyfi, pad parf

sérnasmsgrunnslaeknir ad hafa dunnid sér réttindi til pess.
e AQ 6skad s¢ eftir leyfi til umsjonarsérnamslaeknis/yfirleknis (og/eda stjornumerkta adilans 1

tengilidaskjali) med godum fyrirvara og adur en vaktaskema liggur fyrir.
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e A0 sérnamsgrunnsleknir hafi fengio stadfestingu 4 leyfi fra umsjonarsérnamslaekni/yfirleekni
(og/eda stjornumerktum adila i tengilidaskjali).
e A0 tilkynna parf um launud og 6launud leyfi til menntadeildar. Sérnamsgrunnsleeknar skulu

senda tilkynningu um sampykkt leyfi 1 tolvuposti til sigruni@landspitali.is

Orlof a sérnamsgrunnsari - Gildir fyrir séernamsgrunnslekna sem hofu storf fra og med juni 2024
Orlof a sérnamsgrunnsdri

Avinnsla orlofs er 216 stundir 4 4ri midad vid 100% starf og hlutfallslega eftir starfshlutfalli. Petta eru
samtals 18 stundir & manudi fyrir 100% starf, samtals 2,5 dagar, og reiknast hlutfallslega fra
upphafsdegi starfs. bar sem sérnamsgrunnsarid dreifist & margar starfsstoovar, pa er midad vid ad hagt
sé a0 taka sem nemur 5 virkum dogum i orlof 4 tveggja manada timabili (skv. skilum i blokk), svo
fremi sem reglur um toku orlofs leyfa ad pad sé tekid ut (sja fyrir LSH og SAK) og vidkomandi
starfsst0d geti komid pvi vid.

Orlof (LSH og SAK)
Hvert orlofstimabil neer fra 1. mai til 30. april arlega. Pad er pvi hagt a0 6ska eftir a0 taka Gt aunnid
orlof fra og med 1. mai og er pad mismikid eftir pvi hveneer sérnamsgrunnsar hofst og hve mikill hluti

pess hefur verid unnin & LSH/SAK 4 timabilinu.

Orlof (HVE/HSU/heilsugceslustoovar)
bar sem um stutt timabil er ad raeda, yfirleitt 2 — 4 manudir, pa er orlofid venjulega greitt it strax ad
loknu pvi timabili. I pessum tilfellum er haegt ad 6ska eftir pvi vid vidkomandi starfsstod ad taka ut

orlof fyrir 1. mai (5 daga fyrir 2ja ménada timabil), svo fremi ad pad sé sampykkt af vidkomandi

starfssto0.

Sampykkt leyfi tekio ut sem orlof
Oska parf eftir pvi sérstaklega ad sampykkt leyfi eda hluti af pvi sé tekid it sem orlof og teljist par

med til namsblokkar. Alltaf parf ad lata Sigrinu Ingimarsdottur (sigruni@landspitali.is) vita strax um

orlof og 6nnur leyfi, par sem allt parf ad vera rétt skrad i blokkina. Ekki parf a0 lengja
sérnamsgrunnarid vegna timabils sem tekid er ut sem orlof, svo fremi sem pad hafi verid tilkynnt fyrir

fram. Blokkin er pa leiorétt midad vid pad.

Almennt um orlof vio lok sérnamsgrunns
Pad ma gera rad fyrir ad flestir kjosi a0 taka orlofio alfarid ut ad loknu sérnamsgrunnsarinu. Mérgum
finnst gott ad taka hlé milli starfa og hlada batteriin adur en nytt starf tekur vio og eiga pa inni orlof

fyrir pann tima. Athugid ad aldrei ma enda radningu i orlofi.
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Haegt er ad oska eftir ad bil milli starfa sé briad med orlofi. Pannig er haegt ad 6ska eftir ad taka 1t
orlof eftir a0 radningu lykur vegna sérnamsgrunns og fram ad upphafi starfs i sérnami, svo fremi sem
ekki séu meira en 4 — 6 vikur a milli starfa. Einungis er hagt a0 6ska eftir pessu ef pegar hefur verid

gengid fra samfelldum radningarsamningi fra lokum sérnamsgrunns.

Veikindi

Veikindi tilkynnist til vidkomandi umsjonarsérnamsleacknis/skrifstofustjora/ritara og pess sérfraedilaeknis
sem er me0 teymid sem sérnamsgrunnslaeknir vinnur 4. Umsjonarsérnamslaeknir/yfirleeknir getur 6skad
eftir vottordi vegna veikinda en almenna reglan er ad ef veikindi vara viku eda lengur, ber ad skila afriti

af veikindavottordi til verkefnastjora & menntadeild (sigruni@landspitali.is), sem kemur pvi til

launadeildarinnar. Nog er ad skanna inn eda taka mynd af vottordinu og senda sem vidhengi i tolvuposti.
Kostnadur vegna vottordsins er endurgreiddur ef kvittun fylgir med. Veikindi teljast til fjarvista af

sérnamsgrunnsari.

Faodingarorlof

Tilkynning um faedingarorlof sendist til Sigrinar Ingimarsdottur (sigruni@landspitali.is), sem gerir
radstafanir 1 namsblokk og lengir arid um pad sem pvi nemur. Midad er vid ad allar fjarvistir fram ad
veikinda- og/eda fedingarorlofi, p.m.t. fjarvistir vegna leegra starfshlutfalls, séu teknar saman og peim
batt vid namsblokkina ad loknu fadingarorlofi. Ekki parf ad lengja sérnadmsgrunn pd ad
sérnamsgrunnsleeknir taki ekki vaktir i einhvern tima fram ad faedingu barns. Ef sa timi reynist p6 mjog
langur, pa er mogulegt ad vidkomandi purfi ad bata pad upp med verkefnum sem skila parf inn i

ePortfolio-kerfio.

Sérnamsgrunnsleknir parf ad lata vidkomandi umsjonardeildarleekna/yfirlekni vita med godum
fyrirvara, pannig ad peir geti haft i huga ad mogulega purfi a0 taka tillit til sérnamsgrunnsleeknis vegna
adstedna/veikinda fram ad feedingu barns. Veikindavottordum skal skilad til Sigrunar, en sérnams-
grunnslaeknir parf sjalfur ad senda upplysingar um veikindaleyfi eda moguleika 4 skertu starfshlutfalli
til viokomandi umsjonardeildarlaeknis/yfirlaeknir. Fyrir pau sem eru & LSH, ma sja frekari upplysingar i
gaedahandbok Landspitala

(Vll’ll’llJ.VeI‘nd Stal‘fsmal’ll’la - bungaéar konur hnp:"heilur.landspilali.is/focal/gacdahandbaekur’gnhskurda.nsf’0/3h'7805186EA901E30025822E0033C109)

Sigrin Ingimarsdottir (sigruni@landspitali.is) tekur 4 moéti pappirum og rafrenum skjolum fra

Feoingarorlofssjo0i og sér um ad fara yfir og skrifa undir pau skjol.

Leyfi vegna visindastarfa
Sott skal um leyfi til umsjonarsérnamslaknis (og/eda stjornumerkta adilans 1 tengilidaskjali) med godum

fyrirvara vegna patttoku 1 radstefnum. Slik leyfi teljast til fjarvista af ndmsarinu, en 6ska ma eftir pvi ad
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stadarvaktafri sé nytt vegna slikra ferda. Sja nanari upplysingar i skjélunum ,,Namsdagar — minnisblad*
og ,Hvernig ma saxkja um namsdaga, ferdakostnad og namskeidsgjold“ 4 heimasidu

sérnamsgrunnsleekna: https://island.is/s/landspitali/sernamsgrunnslacknar

Lenging 4 sérnamsgrunni vegna fjarvista

Veikindaleyfi og/eda launad og dlaunad leyfi telst til fjarvista 4 namsarinu og teljast vaktir par med.
Leyfoar eru samtals 100 kist. i reiknadar fjarvistir (vaktir taldar med) a namsarinu og midast paer fyrst
og fremst vid stuttar fjarvistir sem dreifast yfir arid. Reiknadar fjarvistir er samtals fjoldi fjarvista i klst.,
en hver fjarvistardagur telur p6 aldrei meira en 7:12 klst.

Reiknadar fjarvistir umfram 100 klst. lengja kandidatsarid um 1 — x vikur, p.e.:

- Reiknadar fjarvistir umfram 101 klst. til og med 137 klst. lengir sérnamsgrunninn um 1 viku

- Reiknadar fjarvistir umfram 137 klst. til og med 173 klst. lengir sérnamsgrunninn um 2 vikur

- Reiknadar fjarvistir umfram 173 klst. til og med 209 klst. lengir sérnamsgrunninn um 3 vikur

- Reiknadar fjarvistir umfram 209 klst. til og med 245 klst. lengir sérnamsgrunninn um 4 vikur, o.s.frv.
Lenging 4 sérnamsgrunni verdur yfirleitt & pvi svidi par sem flestar fjarvistir komu til.
Ef fjarvistir vara samfellt i viku eda lengur, pa ma reikna med ad arid verdi strax lengt um pad sem pvi

nemur.

Sja nanari upplysingar aftast i gatlista fyrir vidurkenningu 4 sérnamsgrunni.

Vandamal
Komi upp vandamal i tengslum vid vaktaskema og leyfi, pa er mikilvaegt a0 leysa pad i samvinnu vid
umsjonarsérnamslakni og yfirlaekni 4 videigandi svidi. Takist pad ekki geta sérnamsgrunnslaeknar leitad

til umsjonarmanna sérnamsgrunns.
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