Embla

Leidbeiningar med Emblu

Verid velkomin i Emblu

Embla er greiningartél med beintengingu vid Orra og heldur utan um greiningar tengdar
innleidingu a jafnlaunastadli, baedi flokkun starfa og launagreiningu.

Embla byggir a adferdafraedi um greiningu og flokkun starfa sem sett er fram i vidauka B i
jafnlaunastadlinum IST85:2012. bar eru settar fram tveer adferdir vid ad flokka stérf annars
vegar ,paradur samanburdur” og hins vegar ,stigagjof fyrir hvert viomid“. Embla byggir a
seinni adferdinni og notast vid 1000 stig (100%) til dthlutunar. L6gd er ahersla 4 ad vidmid
og vaegi peirra séu alfarid skilgreind af stofnunum i samraemi vid hlutverk og stefnu
viokomandi.

Markmid

Markmid med greiningu og flokkun starfa er ad skilgreina inntak starfa og meta virdi peirra
innbyrdis med tilliti til krafna sem storfin gera til starfsfélks. Embla bydur upp a pann
moguleika ad meta virdi starfa og starfahdpa (hafi peir pegar verid skilgreindir) sem og virdi
persénubundinna patta.

Virkni
Embla sakir raungogn ur Orra pvi purfa upplysingar par ad vera réttar. Embla er
greiningartdl en ekki gagnagrunnur. Upplysingum skal vidhaldid i Orra likt og adur.

[ Emblu eru skilgreind pau vidmid/haefnipaettir sem vidkomandi vinnustadur notar til ad
greina og meta storf. Heegt er ad skoda fyrir fram skilgreind vidmid en mikilvaegt er ad hver
stofnun skilgreini sin eigin og noti pau viomid sem Embla geymir adeins til hlidsjonar og
innblasturs.

Ferli

[ Emblu er farid i gegnum akvedid greiningarferli og er pad kallad ,greining”. Ferlinu er sidan
lokad eftir ad uttekt og Jafnlaunavottun hafa att sér stad. Vid upphaf greiningar er askilegt

ad stefna vinnustadar, starfslysingar og/eda nidurstodur ur starfagreiningu liggi fyrir. Einnig
er gott vid pad taekifeeri ad ryna starfsheiti svo pau endurspegli starfid og krofur pess.

Ferlid sem fylgt er i Emblu er eftirfarandi:

e Innskraning: greining sem 4 ad vinna skilgreind; heiti, timabil, dtskyringar.

e 1-2. Uppsetning: Skilgreina yfir- og undirvidmid og vaegi peirra i samraemi vid paer
krofur sem storfin gera til starfsfolks.

e 3. Flokkun starfa: Storf eda starfahopar eru flokkud samkvaemt vidmidunum.

e 4. Flokkun persénubundinna patta.

e Nidurstodur: Embla keyrir launagreiningar byggdar 8 umrseddum vidmidum,
flokkun/greiningu starfa og peim upplysingum sem eru i Orra.
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o Stjornendur stofnunar leidrétta eda gripa til adgerda eftir pvi hverjar
nidurstdédurnar eru.
e Greiningu lokad.

Haegt er ad flytja gogn ur excel inn i Emblu (fyrir fram skilgreind vidmid) sem og flytja
upplysingar ar Emblu i excel. Sja kafla: Innflutningur @ vidmidum ar excel.

Athugid ad Embla virkar best i Chrome og Firefox vofrunum, en ekki eins vel i Internet
Explorer.

Pad er um ad gera ad profa sig afram i kerfinu, pvi alltaf er haegt er ad eyda greiningu sem er
med stéduna ,,0pin“, en athugid ad ekki er haegt ad eyda greiningu med stéduna ,,Lokud”.

Adgangur

Adgangur ad Emblu er veittur samkvaemt éskum stofnana. Senda parf post a hjalp@fjs.is
med upplysingum um nafn pess adila sem a ad fa adgang, skammstofun stofnunar og
starfsmannanumer i Orra, deemi: JOna JOnsdottir, FJR-111555.

beir sem fa adgang ad Emblu, sja allar launaupplysingar allra starfsmanna & sinni stofnun.

Gogn i Orra

Beintenging er @ milli Orra og Emblu.

Naudsynlegar upplysingar i Orra

Embla sakir alla sem eru med skilgreininguna ,,Starfsmadur” i Orra og birtast peir sem eru
med stéduna ,Virkt starf” og midast upplysingarnar vid storf sem hafa starfshlutfall. Ef
starfsmadur er i hlutastarfi er pad uppreiknad i 100%. Starfsmadur verdur ad vera 4 launum
/i rddningarsambandi pann dag sem greiningin er Gtbuin, en launin koma sidan Ur launaskra
ut fra peim dagsetningum sem valdar eru i greiningu.

O Einstaklingsskraning
Nafn "
Kyn |Kona i Adgerd
Fullt nafn Stada

Stada

Gognin i Emblu byggja a peim starfsheitum sem skrad eru i Orra. Einnig er haegt ad skra
sérstaka starfahdpa (starfaflokka) i Orra og tengja fleiri en eitt starfsheiti inn i pa. Embla
vinnur annad hvort & starfsheitum eda starfahépum, ekki er haegt ad blanda pessu saman.

A.T.H. Mikilvaegt er a0 starfahopar byggi a greiningu a inntaki starfa ut fra starfslysingum
eda starfagreiningum, ekki er pé gerd krafa um starfslysingar i stadlinum sjalfum. Algengt
er ad fyrsta greining a inntaki starfa fyrir jafnlaunavottun byggi a upphaflegum
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starfsheitum. [ kjolfarid er svo haegt ad flokka somu eda jafn verdmaet storf i starfaflokka
(hépa) og halda utan um og skilgreina inni i: ,Kerfisbygging“ og , Starfsheiti“ i Orra.

Skilgreining starfaflokka i Orra
Stofnanir (i kjolfar greiningar) skilgreina lista yfir starfaflokka (hépa) og senda a laun@fjs.is.
Eftir ad FJS hefur sett listann inn i Orra geta stofnanir sjalfar tengt starfsheiti vid starfaflokka
i kerfinu.
A5) “Tx

Abgerdir | Skjol

Kerfisbygging. Starfsheiti
Skraning upplysinga um starfsheiti [E —Talx

+ Persdnu- og starfsupplysingar
+ Forsenduskraning Starfsheitahopur  Riki

|+ NiSurstatur launa Mafn FJR_Adstodarmadur
+
+

Flytileidir
Starfsproun Dagsetningar 01.01.2013

- Kerfisbygging Sampykktarheimild

Stadsetningar Clvigbétaréttur stafsmanna
—Sklpulaesemm_r [ Samanburgarstarf
h - Heiti samanburdarstaris
+ Upplysingar um stoduheiti
Adgangsstyringarit @
+ Yhirlit

+ Skyrslur og keyrslur
Tilkwnninaar

(U

Starfsmat Starfskréfur Gildir launafiokkar

Vinnukostir Vidbgtarupplysingar Map Sumeys

O Starfafiokkun [ %]

Stofrun | &)
Starfsheitaflokkun radningar

Starfsheitafiokkun jafnlaung

Grunnlaunaflokkur
ISTARF 4 4190 Onnur almenn skrifstofustar
ISTARF & 05 skrifstofumadur dtalid a.s

1| »

| llagi Hestta vib | Hieinsa | Hglp |

Hvert starfsheiti getur einungis tilheyrt einum flokki. bvi er algengt ad stofnanir yfirfari
starfsheiti vid pessa greiningu. Fara parf varlega i ad breyta starfsheiti i Orra aftur i timann,
b.e. i manudum sem buid er ad greida laun i. Ef akvedid er ad flokka starfsheitin (hdpa pau
saman), pa purfa pau 6ll ad vera flokkud, annars birtast pau ekki i greiningu par sem valid er
ad greina eftir starfaflokkum, sja nanar i kaflanum ,Ny greining”“.

Hér ma sja deemi um starfaflokkun:
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Starfaflokkar Sérfraadingur 2
Sérfreedingur 1 Logfreedingur.2
Sérfreadingur 2 Hagfraedingur.2
Adstodarmadur Vidskiptafreedingur.2
Flokkun starfsheita Adstodarmadur
Sérfraadingur 1 Adstodarmadur.skjalavistun
Logfraedingur.1 Adstodarmadur.simavarsla
Hagfraadingur.1 Adstodarmadur.almenn skrifstofustorf
Vidskiptafraedingur.1 Adstodarmadur.itkeyrsla

Innskraning i Emblu

Skraid ykkur inn i Orra. Veljid Emblu i hamborgaranum (strikunum premur efst til vinstri).

= OIRACLE visskiptalausnir

FJR HR Embla A 'S

| Embla

Stofna greiningu/skoda eldri greiningar:

bpegar komid er inn i kerfid birtist pessi mynd, ef til er greining i Emblu pa er hun listud upp
hér undir ,Greining” og ef Utbua a nyja greiningu er smellt a ,, Ny greining” Sja kaflann hér
nedar , Ny greining”
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Stillingar

Stofnun
Fjarmalaraduneytid

Launagreining 2020

Upplysingar

Lysing
Greining & fyrstu tveimur
manudum arsins

Tegund greiningar

STARF

Laun fra

01.01.2020

Laun til

29.02.2020
¢ Breyta greiningu

Opna greiningu

Eldri greining

Eldri greiningar er haegt ad opna med pvi ad velja paer i glugganum ,,Greining” og smella svo
a ,0pna greiningu” adeins nedar a skjanum og vinna i peim. Ef eldri greining er til pa birtast
nokkrar myndir a forsiGunni, Ut fra peirri greiningu sem er valin, sem syna: Stig 8 moéti
medallaunum; Oskyrdur launamunur og Medallaun fyrir hvert stig; Heildarlaun eftir kyni og
stigasponn samtals; Oleidréttur launamunur uppreiknadur og Oleidréttur launamunur. Ef
breyta parf grunnupplysingum greiningar er greiningin valin i glugganum ,,Greining” og svo
smellt & ,,Breyta greiningu” nedar a skjanum.

Ef smellt er 4 ,,Breyta greiningu” pa opnast pessi gluggi, par sem haegt er ad breyta
grunnupplysingum i greiningunni, einnig er hér gluggi par sem hagt er ad velja ad sleppa
voldum kostnadargreidslum utan flokkunar s.s. Akstri, Dagpeningum, Heilsustyrk o.fl. Smellt
er a,Breyta” i glugganum ,Sleppt i Utreikningum launa®“.
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Greining

/./
MT|

Upplysingar greiningar

r
Heiti greiningar

Launagreining 2020

Lysing
Greining & fyrstu tveimur manudum arsins

”
Adferd flokkun starfa
Greina eftir starfsheitum

-
Stafa greiningar
Opin

-
Launatimabil fré
01.01.2020

-

Launatimabil til
29.02.2020

Sleppt § Gtreikningum launa

Heetta vid Eyda

Pa opnast pessi gluggi og haegt er ad haka vid pad sem 4 ad sleppa i greiningunni. Pegar buid

er ad haka vid pau atridi er smellt 8 ,Stadfesta”.

Greining

8 Upplysingar greiningar

KostnaBargreidslur, utan flokkunar sem skal sleppa

Q| Leita

Tegund

D Akstursgjald lokadur samningur
D Akstursgjald opinn samningur
D Bifreidastyrkur

D Bjdrgunarlaun

D Dagpeningar

D Dagpeningar erlendis

4 Previous row(s) 11 - 20 of 61 Next

Haetta vid Hreinsa
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og svo ,,Uppfaera”

begar verid er ad vinna i dkvedinni greiningu og skoda parf adra sem adur hefur verid
Utbuin, pa er haegt ad smella 4 ,Forsida“ efst vinstra megin

Embla

Launagreining

og smella svo a 6rina i ,,Greining” til ad velja greiningu sem adur hefur verid Utbuin og svo &
,Opna greiningu” adeins nedar a skjanum.

Greining

Launagreining 2020

Opna greiningu

Ny greining
begar valid er ad stofna nyja greiningu, smellid pa & ,Ny greining” & forsidu.
Stillingar

Stofnun

Fjadrmalaraduneytid

Greining

Launagreining 2020
Ny greining

byrjid a ad skra heiti greiningar, deemi ,,FJR Launagreining 2020, skrifid stutta lysingu ef vill.

Greining X

Upplysingar greiningar

{Heiti greiningar

Lysing

Lysing greiningar...
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Adferd vid flokkun starfa er sjalfgefin ,Greina eftir starfsheitum® haegt er ad smella a 6rina i
beim kassa og velja ,,Greina eftir starfaflokkum®, en til ad pad sé haegt parf ad vera buid ad
flokka oll storf stofnunar i dkvedna flokka (hépa). Sjd ndnar i kaflanum ,,Gogn i Orra“.

Stada greiningar er alltaf ,,Opin“, pangad til valid er ,Lokud”, sem er aeskilegt ad gera eftir ad
buid er ad fa jafnlaunavottun sem byggir a peirri greiningu.

r
Adferd flokkun starfa

Greina eftir starfsheitum
"

Stada greiningar

Opin
Veljid launatimabil med pvi ad smella 4 dagatalid i fra og til. Athugid ad velja timabil sem
naer utan um alla paetti launa likt og gerd er krafa um i Jafnlaunastadlinum. Gégnin byggja a
medaltali timabils og hlutastorf eru uppreiknud. Pad er naudsynlegt ad velja timabil i heilum
manudum, veljid dvallt fyrsta dag manadar i frd og sidasta dag manadar i til.

r
Launatimabil fra

01.01.2018 =

r
Launatimabil til

31.12.2018 =

Hér er einnig haegt ad velja ad sleppa voldum kostnadargreidslum utan flokkunar ar
greiningu s.s. Akstri, Dagpeningum, Heilsustyrk o.fl. Smellt er 4 ,,Breyta” i glugganum ,Sleppt
i Utreikningum launa“

Sleppt [ dtreikningum launa Breyta
Pa opnast pessi gluggi og heegt er ad haka vid pad sem 4 ad sleppa i greiningunni. begar buid
er ad haka vid pau atridi er smellt a ,,Stadfesta”.

Greining x

8 Upplysingar greiningar

Kostnadargreidslur, utan flokkunar sem skal sleppa

‘u\ Laita

Tegund

D Akstursgjald lokadur samningur
D Akstursgjald opinn samningur
D Bifreidastyrkur

D Bjgrgunarlaun

D Dagpeningar

D Dagpeningar erlendis



Embla

4 Previous  rowfs) 11-200f61  Next &

Haetta vid Hreinsa Stadfesta

Ef buid var ad gera greiningu adur, pa er haegt ad velja um ad afrita viomid og stigagjof,
heitir hér , Afrita viomid fra eldri greiningu”. Smellid fyrst a ,Ja“ og veljid svo fyrri greiningu
sem afrita a fra, med pvi ad smella 4 6rina i ,,Afrita vidmid fra“ og hakid sidan vid ,Afrita
flokkun“. Ef verid er ad gera greiningu i fyrsta sinn, er valid ,,Nei“. Smellid ad lokum 3 ,Bua
til”.

Afrita vidmid fra eldri greiningu

r
Afrita vidmid fré Afrita flokkun
b
Birta allt

Haetta vid Bua til

pa koma upplysingar um hvad verid sé ad framkveema i Emblu, pegar allt er tilbuid (ordid
graent), smellid pa 4 ,,0pna greiningu”

Greining X

Upplysingar greiningar

E?k By til greiningu

;2\2 Seeki starfsmannalista

111 starfsmenn sottir
’_ﬁ Afrita vidmid fra eldri greiningu

© Seeki launafaerslur

19 starfsmonnum eyt 4n launafeersina

~/  Greining tilbtin

Heetta vid Opna greiningu
eda smellid 4 blaa textann; starfsmonnum eytt an launafaersina i ,,Seeki launafeaerslur®, par
sést hvada starfsmenn eru skradir i ,Virkt starf” i Orra en eru ekki med i greiningunni, gaetu
verid nefndarmenn eda haettir (skraningu geeti verid abdtavant i Orra) ef farid er inn i pessa
mynd og sidan ytt & ,,Loka“, parf ad passa ad velja sidan nyju greininguna a forsidu og smella
svo & ,,0pna greiningu”.
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Starfsmenn an launafzersina

Einungis er haegt ad nalgast pennan lista eftir ad greining
hefur verid uppfaerd eda ny greining er buin til.

Ef pd vilt eiga pennan lista skaltu saekja hann i Excel eBa taka skjaskot.

Oleidréttur launamunur

Athugid ad um leid og buid er ad skilgreina timabil greiningar pa er haegt ad smella 3
,Nidurstodur” og ,Oleidréttur launamunur kynjanna“.

1-2. Uppsetning 3. Flokkun starfa 4. Flokkun p: nubundinna patta Nidurstddur

Grof tengd bestu linu Oleidréttur launamunur kynjanna Oskyrdur launamunur Heildarlaun eftir kyni og stigaspdnn Starfsmannalisti

1-2. Uppsetning 3. Flokkun starfa 4, Flokkun persénubundinna patta MNidurstodur

Grof tengd bestu linu Oleidréttur launamunur kynjanna Heildarlaun eftir kyni og stigaspdnn Starfsmannalisti

pa sést medaltal peirra launa sem greidd hafa verid a skilgreindu timabili fyrir karla og
konur. Badi er haegt ad skoda gognin par sem hlutastorf eru uppreiknud i fullt starf og an
bess ad pau séu uppreiknud, p.e. launin eins og pau birtast i Gtborgun.

Grof tengd bestu linu Oleidiréttur launamunur kynjanna Oskyrdur launamunur Heildarlaun eftir kyni og stigasponn Starfsmannalisti
Oleibagttir laumarmipus ippreknabur OleiBréttur launamunur
o o
% 1508 % 1627
Oleidréttur launamunur uppreiknadur, Oleidréttur launamunur
12M 12M
1.0M 1.0M

Kkyn Kyn
W Medaltal konur
M Megaltal karlar

W Medaltal konur
W Medaltal karlar

Medallaun kynja
=
4

Medallaun kynja
s
S
2
o
g £
<

MeBaltal karlar Mesaltal konur Mesaltal karlar Mealtal konur

Kyn Kyn

Haegt er ad skoda gognin ut fra ymsum breytum (skordum), m.a. eftir skipulagseiningu og
starfi.

Skipulagseining 3

Starf
Birta allt

og einnig ut fra svokalladri ,,Star flokkun“

Star flokkun

10
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Smellid a ,,6rina“ i ,Star flokkun” og pa er haegt ad velja ad skoda gognin at fra
dagvinnulaunum og 6drum greidslum, med pvi ad einangra pau i vali. Auk pess er haegt ad
skoda gognin at fra fleiri en einni breytu i einu, t.d. ,Dagvinnulaun” og ,, Yfirvinnulaun”
saman med pvi ad smella aftur 4 ,,6rina” og velja fleiri breytur.

Q |

Birta allt

Dagvinnulaun A
Yfirvinnulaun

Vaktaslag

GOnnur laun

Kostnadargreidslur/utan
flokkunar

W
Star flokkun
Dagvinnulaun X
Yirvinnulaun X N

Haegt er ad smella a ,X“ fyrir aftan hverja breytu til ad eyda ur vali eda ,Hreinsa allar siur”
og velja sidan upp a nytt.

Hreinsa allar siur »
Einnig er haegt ad flytja gdgnin yfir i Excel, med pvi ad smella @ ,Saekja greiningu i Excel”.

Sa=kja greiningu i Excel

Pessari mynd (suluriti) hér fyrir ofan parf ad taka med fyrirvara par sem eftir er ad skoda
hvada atridi pad eru sem orsakad geta mun sem hugsanlega sést parna. Margar af peim
asteedum geta verid malefnalegar. Myndin gefur pé hugmynd um hvernig
heildarlaunagreidslur stofnunar skiptast a milli kynjanna. bvi er brynt ad hefja strax vinnu vid
ad skilgreina viomid til ad lysa inntaki starfanna, flokka storfin eftir vidmidunum og sja hvada
storf eru pannig jafn verdmaet.

Embla byggir a4 nokkrum skrefum og byrjad er 4 uppsetningu

1-2 Uppsetning

Hér eru yfir- og undirviomid skilgreind, peim gefid vaegi, prepafjoldi akvedinn og settar inn
skyringar. Embla getur haldid utan um vidmid fyrir starfsbundna peetti og persdnubundna
baetti. Vidmidin sem eru sett upp hér hrislast yfir i flipa 3 , Flokkun starfa“ og flipa 4 ,,Flokkun
persénubundinna patta“ sem og i ,,Nidurstédur”.

11
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Eins og adur er getid pa byggir Embla 4 adferdafraedi um greiningu og flokkun starfa sem
sett er fram i vidauka B i jafnlaunastadlinum [ST85:2012. bar eru settar fram tvaer adferdir
vid ad flokka storf annars vegar ,,paradur samanburdur” og hins vegar ,,stigagjof fyrir hvert
vidmid“. Embla byggir 4 seinni adferdinni og notast vid 1000 stig (100%) til uthlutunar. Logd
er dhersla 4 ad vidmiod og vaegi peirra séu alfarid skilgreind af stofnunum i samraemi vid
hlutverk og stefnu vidkomandi.

Vaegi yfirviomida

Hér eru yfirviomid skilgreind (skref 1) og peim gefid vaegi pannig ad saman gefi pau 1000 stig
eda 100%. Haegt er ad staekka pann part sem verid er ad vinna i med pvi ad smella a

orvarnar @ og minnka svo aftur med pvi ad smella 4 pessar 6rvar @ efst til haegri a
skjanum.

Smellid a ,Beeta vid yfirviomidi“

Embla

Forsida Launagreining 2020 > > 1-2. Uppsetning 3. Flokkun starfa 4. Flokkun persénubundinna patta MNidurstodur

@ Vaegi yfirvidmida @ @ Vaegi undirvidmida

Smellid a orina i ,, Tegund” og veljid ,Starfsbundnir peettir” eda ,, Persénubundnir paettir” eftir
bvi sem vid 3. Smellid svo & ,,Plusinn” og feerid bendilinn i gluggann ,,Yfirviomid“ og buid til
ykkar eigid yfirviomid, setja skal skammstofun stofnunar fyrir framan, t.d. FIR bekking, veljid
sidan vaegi med pvi ad skrd t.d. 10 sem pa gildir sem 10% (ekki skra présentumerki).

Haegt er ad velja liti & viomidin (annars kemur kerfid med akvedna liti). Pad er gert med pvi
ad smella a litamerkid i uppsetningu vidmids, pa opnast litavals gluggi.

Baeta vid yfirvidmidi %

Heettz vid EyGa Vista Vista og beta vid

12
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Veljid lit med pvi ad hreyfa litaskalann i midjunni. Svo parf ad smella @ pann lit sem 6skad er
eftir i stéra lita glugganum (gaeti purft ad smella nokkrum sinnum) og pegar valinn litur
birtist i glugganum efst til haegri pa er smellt 4 hringinn nedst hagra megin i glugganum til
bess ad stadfesta litaval.

Basta vid yiirvidmidi X

Personubundnir Pasttir

Hzatta vid Eyda Vista Vista og beta vid

Smellid a ,,Vista og baeta vid“ medan verid er ad vinna i yfirvidmidum en ad lokum pegar
vidmidin eru komin i 100% er nog ad smella bara 4 ,Vista“.

Baeta vid yfirvidmidi C.
S-;alT';bundnir basttir @
&
2 V=
Heetta vid Vista Vista og baeta vid

[ Emblu ma finna daemi um vidmid med skilgreiningum sem haegt er ad nyta sér. Mikilveegt
er po ad stofnanir skilgreini sin eigin vidmid sem henta starfsemi peirra. Smellid a
,Skilgreiningar vidmida“ efst i haegra horni ef pid viljid skoda pau vidmid sem kerfid bydur

upp a.

ﬂtr Heim @ e Ll J,E Skilgreiningar vidmida

Summa yfirvidmida 4 ad vera 100% og birtir kerfid skilabod par sem buid er ad leggja saman
bad sem pegar er skrad og bent 4 ad summan eigi ad vera 100%. Til ad sja skilabodin betur
er haegt ad yta 4 staekkun svadisins ,,Vaegi yfirviomida“.

Skilabod

« Summa yfirvidmida er 10%. HGn & ad vera 100%. Pad vantar enn 90% uppa.

13
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Haegt er ad eyda yfirviomidi med pvi ad smella & ,Blyantinn® fyrir framan vidmidid og svo &
»Ey0a“. Athugid pd ad ekki er haegt ad eyda viomidi sem er til i greiningu sem er i stédunni
,Lokud” i kerfinu.

Haetta vid Eyda

Pa koma pessi skilabod:

Ertu viss um ad pud viljir eyda yfirvidmidi? Ef baid er ad gefa
vaeqgi fyrir yfirvidmid tapast pau ggn.

Cancel o

Vaegi undirvidmida

[ skrefi 2 eru undirvidmid skilgreind. Hér er haegt ad smella & 6rvarnar efst i haegra horni @
til ad fa bara pann part upp 3a skjainn.

Smellid a plusmerkid fyrir aftan pad yfirviomid sem vid 4 og skilgreinié undirvidmidin ykkar.

Yfirviomid : H=fni 25% <

Smellid a ,,Plusinn®, faerid bendilinn i gluggann ,,Undirvidmid“ og buid til ykkar eigid
undirviomid, setja skal skammstéfun stofnunar fyrir framan, t.d. FJR bekking. Skraid leegsta
og haesta prep: t.d. ef nota a fimm prep vaeri laegsta prep 1 og haesta prep 5. Veljid sidan
veegi med pvi ad skrd t.d. 10 sem pa gildir sem 10% (ekki skra présentumerki).

Setja vibmid a greiningu X

Yfirvidmid

Starfsbundnir paetti

FIR-Abyrgd 100

Undirvidmid

"
Undirviamia
. v
Birta

r - -
Laegsta prep Haesta prep Vaegi (%)

Skilgreining

Heetta vid Vista Vista og bzta vid

14
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Skraid skyringartexta i ,,Skilgreining” og i pau ,,brep” sem vid eiga. Smellid a ,Vista og baeta
vid“ medan verid er ad vinna i undirviomidum en ad lokum pegar undirvidmidin eru komin i

somu prosentu og skilgreind var i vibkomandi yfirviomidi er ndg ad smella bara a ,,Vista“.

Baeta vid nyju undirvidmidi X

Undirvidmid

FJR Pekking og reynsla = 15

1 5

Hér kemur lysing & undirvidmidi

1, Bre
Hér kemur lysing 4 prepi

v

Heetta vid Vista Vista og bazta vid

Pegar smellt er @ ,Vista og baeta vid er alltaf haegt ad flakka a milli plus + og fellilista =
eftir pvi hvort valid er ad Utbua nytt vidmid eda nota pau vidmid sem fyrir eru i kerfinu.

Skoda prep undirvidmida

Haegt er ad smella a augad i ,,Syna prep” og pa birtast meiri upplysingar vardandi prepin.

@ Veegi undirvidmida ® Syna prep g

Yfirvidmid : Hefni 25% -+

Lagmarks Hamarks brep brep brep brep brep brep brep brep
Breyta Nafn Vagi brep brep Skilgreining 1 2 3 4 5 6 7 8

Sidan er haegt ad yta & $2 Fela prep og fa pa aftur upp fyrri mynd.
Onnur adferd vid ad setja skilgreiningar & vidomid og breyta viomidum { kerfinu

Smellid a ,,Skilgreiningar viomida“ efst i haegra horni.

{7} Heim @ v (D |7 skilgreiningar vidmida

15
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Pa sjast 6ll vidmid sem hafa verid sett upp midlaegt i Emblu. Einnig er haegt ad velja ad ,Syna
eingdngu vidmid i ndverandi greiningu. Yfirvidmidin eru i dalknum til vinstri. Haegt er ad
afrita valin undirvidmid og skilgreiningar Ur pessum svaedum. Afritid texta i hverjum reit fyrir
sig og smellid & ,,Pldsinn” til ad baeta vid baedi yfir- og undirvidmidi, limid textann inn i
videigandi reit. Meaelt med ad stofnanir Utbui sinar eigin skilgreiningar en noti paer sem eru i
kerfinu eingdngu til hlidsjénar.

Skilgreiningar vidmida

Qv Go @ Qv Go || Actions ™ [2: Flytja  Excel
Actions
Lysing : Starfsbundnir pasttir, Yfirviamia : Abyrg|

Tegund : Starfsbundnir piettir
. Prep  brep
Breyt: N

i am Breyta Nafn Skilgreining brep 1 brep 2 brep3 brepd breps 6 7

Aneif Fagleg abyrg fer eftir
umfangi verkefnat. Starfis

Pegar buid er til nytt viomid skal setja skammstofun stofnunar fyrir framan nafn vidmids, t.d.
FJR bekking.

Innflutningur a viomidum ur excel

bpegar vidmid eru flutt ar Excel parf ad varpa peim i sérstakt sniomat sem er ad finna
nedarlega vinstra megin a sidunni ,,Skilgreiningar viomida“, , Seekja Excel snidmat”.
Mikilvaegt er ad velja tegund vidmids.

A B .C
Tegund Yfirvidmid Undirvidmid
Starfsbundnir paettir |~ |

Starfsbundnir paettir
Persénubundnir paettir

e WP | =

5
Pegar skjalid er lesid inn med Excel er notadur hnappurinn , Lesa inn ur Exce

ytt 4 ,Vista breytingar” nedst til haegri.

Ill

, skrdin sott og

bpegar smellt er 4 hnappinn ,,Saekja breytanleg viomid i Excel” eru sétt pau vidmid sem
stofnunin getur breytt, p.e. pau vidmid sem stofnunin hefur sjalf buid til.

X Adgerdir

Birting vidmida

Syna eingdngu vidmid i nuverandi greiningu
Seekja Excel snidmat

Seekja breytanleg vidmid i Excel Lesa inn ar Excel

Ill

Til pess ad flytja i Excel er hnappurinn efst i haegra horninu ,, Flytja i Excel” notadur. ba
flytjast 6ll viomidin, badi pau sem fylgja kerfinu og stofnunin hefur buid til sjalf.

Skilgreiningar vidmida

5 a Yo
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Breyta vidmidum

Ef breyta parf vidmidum sem skilgreind voru i skrefi 1-2 er smellt @ blyantinn fyrir framan
viomidid sem 4 ad breyta. Ekki er haegt ad breyta vidmidum sem eru til i greiningu sem er i
stodunni ,Lokud” i kerfinu, né heldur vidmidum sem buin voru til af drum stofnunum. |
aftasta dalki, lengt til haegri sést hver er eigandi viomids.

Prep Eigandi
24 vidmids
FIR
Skilgreiningar vidmida

-

LB 1 Go + Q ~ Go
Actions v
Lysing : Starfsbundnir paettir, Yfirvidmid : FJR-Abyrgd -+

Tegund : Starfsbundnir pasttir

Breyta Nafn o

Breyta Skilgreining
FIR-Abyrgl @ FIR-Fagleg dbyrgs
//’ FJR-Alag V4 FIR-
& Mannaforrad/Verkefnastjornun

pegar 6ll yfir- og undirviomid hafa verid skilgreind og peim gefid vaegi sem stemmir ma fara i
skref 3: Flokkun starfa.

Skilabod

+ Starfsbundnir paettir vega 90%
o « Persénubundnir peettir vega 10%

= Greiningin hefur 4 yfirviomid

+ Greiningin hefur 10 undirvidmid

Afrita undirviomid
Haegt er ad afrita vidmid sem koma med kerfinu og pau vidmid sem stofnunin hefur buid til

med mjog einfoldum heetti. Farid i ,Skilgreiningar viomida“ og smellid a plusmerkid fyrir
aftan vidkomandi yfirviomid.

Skilgreiningar vidmida

o

Go + Lo Ga Actians ~

Lysing : Starfsbundnir Pecttic Yfirvidmid : Abyrgd @

Pa opnast pessi gluggi, smellid & orina i ,Saekja sniomat”
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Buia til vidbmid *

Undirvidmid

r

Hestta vid Bda til vidmio

Veljid pad undirvidmid sem pid aetlid ad afrita, pa fyllist Ut i svaedin og pid getid breytt heiti
undirvidmids og gert ad ykkar, munid ad setja skammstofun stofnunar fyrir framan heitid og
smellid & ,,Bua til viomid“. Geetid pess ad heiti vidmida verdur ad vera einkvaemt og pvi setur
kerfid (1) fyrir aftan, ef verid er ad breyta heitum eftir arum gaeti verid gott ad nota artol
fyrir aftan heiti, deemi FJR Abyrgd 4 pjonustu 20109.

Undirvidmid

E

Abyrgd 4 pjonustu (1)
Metin er & bein abyrgd a pjonustu. 5

Starfid felur i sér takmarkada eda enga beina dbyrgd & pjonustu.

Flokkun starfa

Hér sjaum vid pau vidmid sem skilgreind voru i skrefi ,1-2 Uppsetning” sem og 6l starfsheiti
eda starfaflokka (eftir pvi hvort var valid upphaflega pegar greining var buin til). Hér koma
upplysingar um starfsheiti eda starfaflokka peirra sem eru med stéduna ,Starfsmadur” i
Orra. Ef smellt er a spurningamerkid sést hvada starfsmenn eru i hvada starfsheiti og ef
verid er ad greina Ut fra starfaflokkum (hépum) pa hvada starfsheiti tilheyra flokknum.
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FJR-Fagleg abyrgd
Starf Stig samtals = ®
Sérfraedingur.sérverkefni
® 75041000 3 [500,/500] @
Skrifstofustjori.
® 708/1000 2 [333/500] v

Maelt er med pvi ad vinna sig nidur dalkana, p.e. eftir vidmidum en ekki pvert a dalka p.e.
eftir starfsheitum eda starfaflokkum. [ ,,stig samtals“ kemur fram hamarks stigafjéldi sem
haegt er ad fa (& myndinni 1000) ut fra peim skilgreiningum sem gerdar voru i skrefi 1-2.

Hér parf ad velja ur felliglugga hvada prep viokomandi starf faer 8 viomidi og pa sést hversu
morg stig fast fyrir prepid:

1[30/150]
2 160/150]
3 [30/150]

5 [150/150]

0 [0/150] v]

Fyrir framan skastrikid kemur fjoldi stiga sem umraett starf faer i peirri flokkun starfa sem
framkvaemd er.

Haegt er ad skorda syn a gognin vid ,,Skipulagseiningu” eda Starf” (starfsheiti), en pannig er

einungis haegt ad skoda eitt i einu i hvorum dalki fyrir sig. Veljid ,Birta allt” fyrir ofan heitin
til ad fa allt i syn aftur. Einnig er haegt ad skorda syn vid yfirviomid.

% Skordur

Skipulagseining

Birta allt

Starf =

Birta allt

Yhirvidmid Valin
FIR-Abyrgd

Hér er lika haegt ad smella & ,,Uppfeera lista” og breyta greiningu sem verid er ad vinna i.

(U ppfera Iista)
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Flokkun persénubundinna patta

Hér listast upp n6fn og starfsnimer peirra sem eru skilgreindir i Orra sem ,,Starfsmadur”.
Markmidid er ad skoda einstaklinga og gefa peim stig fyrir persénubundna paetti i samraemi
vid skilgreiningar i skrefi 1-2. Hafid til hlidsjénar vidmid stofnunar fyrir persénubundna paetti
og frammistodumat ef vid a.

Mazelt er med pvi ad vinna sig nidur dalkana, p.e. eftir hverju vidmidi fyrir sig, en ekki pvert a
dalka. [, Stig samtals” kemur fram hamarks stigafjoldi sem haegt er ad fa (4 myndinni 100) Gt
fra peim skilgreiningum sem gerdar voru i skrefi 1-2. Fyrir framan skastrikid kemur summa
stiga sem umraaddur einstaklingur faer i peirri flokkun persénubundinna patta sem
framkvaemd er.

m
=
(73]

E Arsmesuir o= ¥ ) 1 - Leir - o El vairni=anlailsd iy x hatal fay
FJR-Arangur i starfi (?{_- R-Sérstok samskipta- og samv  (7) FJR-Sveigjanleiki umfram hefdb (7)
X <L %A

Stig samtals

42/100 3 [24/40] ¥ 3 [18/30] ¥ 0 [0/30] v
56/100 4 [32/40] b 4 [24/30] v 0 [0/30] .
60/100 3 [24/40] ¥ 3 [18/30] ¥ 3 [18/30] v

Hér er haegt ad skoda gogn ut fra skordunum; ,Skipulagseining”, ,Starf”, ,Starfsmadur” og
, Yfirviomid“. Einnig er haegt ad ,,Uppfaera lista” og breyta pannig greiningu sem verid er ad
vinna i.

Nidurstodur

Hér birtast upplysingarnar sem byggja a gégnum ur Orra, p.e. peir sem eru skilgreindir
»Starfsmadur” med stéduna ,Virkt starf” og midast upplysingarnar vid stérf sem hafa
starfshlutfall. Ef starfsmadur er i hlutastarfi er pad uppreiknad i 100%. Starfsmadur verdur
ad vera a launum /i radningarsambandi pann dag sem greiningin er Utbuin, en launin koma
sidan ur launaskra ut fra peim dagsetningum sem valdar eru i greiningu.

Ef starfsmadur hefur ekki verid 8 launum allt timabilid eru launin uppreiknudé midad vid
100% og medaltal tekid af pvi. Einnig er hér byggt a nidurstédum ur ,, Flokkun starfa“ og
»Flokkun personubundinna patta“ inni i Emblu. Saman mynda pessir paettir grunn sem haegt
er ad byggja launagreiningar 3a. Ef valinn var einn manudur i upphafi greiningar birtast launin
ut fra peim manudi. Ef valid var eitt ar, pa syna gognin medaltal arsins og hlutastorf eru
uppreiknud. Uppreiknud eru dagvinnulaun og adrar fastar greidslur. Til viobotar er haegt ad
baeta vid 66rum greidslum sem eiga ad tilheyra greiningunni, sja utskyringar hér a eftir undir
,Starfsmannalisti“.

Ef nanari greininga er 6skad ma alltaf ryna launagognin a bak vid med pvi ad skra siginn i
launakerfid i Orra.

Haegt er ad flakka & milli eftirfarandi flipa:

Grof tengd bestu linu Oleidréttur launamunur kynjanna Oskyrdur launamunur Heildarlaun eftir kyni og stigasponn Starfsmannalisti
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Grof tengd bestu linu

Ef smellt er & ,Grof tengd bestu linu” pa er haegt ad skoda gdgnin Ut fra ymsum breytum.
Gott er ad muna ad yta alltaf & ,Hreinsa allar siur” til ad vera alltaf med réttar upplysingar &
skjanum. Einnig er haegt ad flytja gbgnin Ut i Excel. Heegt er ad velja ad skoda gognin at fra
eftirfarandi breytum: ,,A6hvarfsgreining”, breyta mérkum utlaga, ,Skipulagseining”, ,Starf”,
,Kyn“, sleppa einstaklingum i utreikningi til ad sja hvernig gognin lita Ut an peirra (peir
hverfa p6 ekki Ur greiningunni heldur eru faldir i pessari mynd) og svokalladri ,,Star flokkun“
bar sem haegt er ad einangra syn Ut fra ,Dagvinnulaun®, ,Onnur laun“ o.fl. med pvi ad
einangra pau i vali. Einnig er haegt ad blanda saman tegundum i ,,Star flokkun“ med pvi ad
velja fleiri en eina tegund t.d. ,Dagvinnulaun” og , Yfirvinnulaun” saman. bad er gert med pvi
ad smella aftur & ,6rina” i peim kassa og velja pad sem vid 4. Heegt er ad yta a ,X“ fyrir aftan
hverja flokkun til ad fjarlaegja hana ur syn eda yta 4 ,Hreinsa allar siur”. Einnig er haegt ad
haka vid “Birta einungis Utlaga” og pa sjast bara peir sem eru utan vid linurnar sem skilgreina
,Mork utlaga“ i grafinu.

Graf tengd bestu linu

Abhvarfsgreining
Linuleg

Mérk utlaga (3)
(=]

Skipulagseining S
Starf

. S
Birta allt
K'_,':"

3 S
Birta allt
Starfsmenn sleppt | utreikning
Star flokdeun

b
Sz=kja greiningu i Bxcel

Birta einungis Utlaga
Hreinsa allar siur X
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Adhvarfsgreining

Undir ,,Adhvarfsgreining” ma finna 3 mismundandi greiningar a fylgni gagna, linulega,
|6garitmiska og veldisvisislega.

Adhvarfsgreining

N
Linuleg
Logaritmisk

Linuleg synir dreifingu launa Ut fra stigum sem storfin fengu i vidkomandi greiningu. Haegt er
ad feera musarbendil yfir punkta i linuritinu til ad sja nafn @ bak vid punktinn. Ef smellt er a
punkt i pessari mynd, verdur punkturinn ljésari og pannig hverfur vidkomandi einstaklingur
at Ur myndinni, sem og 6drum gégnum i nidurstddum vidkomandi greiningar og gégnin
breytast i syn til samramis. Smellid aftur 4 punktinn til ad fa vidkomandi inn aftur. Ef eyda a
einstaklingi alfarid ur greiningu er pad gert i starfsmannalista, sja kaflann ,Starfsmannalisti”.

Fravik fra bestu linu

-50 -40 -30 -20 -10 o] 10 2

00 0 1000 Fraviks bil (%)

-ull _
0 30 40 50

stig

Logaritmisk synir tengslin @ pvi hvernig laun aettu ad vera haerri eftir pvi sem stigum fjolgar.

stig 4 moti medaliaunum

o 200 400 600 200 1000
stig

Veldisvisisleg synir hvernig edlilegt sé ad launin séu stighaekkandi.
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Stig 4 moti mesallaunum

0 200 400 600 200 1.000

Star flokkun

Haegt er ad skoda gognin ut fra svokalladri ,Star flokkun“ Embla synir alltaf gdgn at fra
heildarlaunum nema annad sé valid, hér er haegt ad velja ad skoda gognin at fra ,Star
flokkun“ par sem haegt er ad einangra syn ut fra ,Dagvinnulaun®, ,,Onnur laun“ o.fl. med pvi
ad einangra pau i vali. Einnig er haegt ad blanda saman tegundum i ,,Star flokkun“ med pvi
ad velja fleiri en eina tegund t.d. ,Dagvinnulaun” og ,, Yfirvinnulaun® saman. Pad er gert med
bvi ad smella aftur a ,,6rina” i peim kassa og velja pad sem vid 4. Haegt er ad yta a , X" fyrir
aftan hverja flokkun til ad fjarlaegja hana ur syn eda yta a ,,Hreinsa allar siur”.

Star flokkun

Birta allt

Dagvinnulaun A
Yfirvinnulaun

WVaktadlag

Onnur laun

Kostnadargreidslur/utan

flokkunar
(V]

e Dagvinnulaun eru grunnlaun m.a. Gt frd launategundunum; manadarlaun, dlag a
manadarlaun, dagvinna timakaup, orlof af dagvinnu og stundakennsla.

e Yfirvinnulaun draga saman allar yfirvinnu launategundir baedi fasta og tilfallandi,
sem og storhatidakaup.

e Vaktaalag innifelur paer greidslur sem koma til pegar félk starfar utan hefdbundins
vinnutima s.s. @ sjukrahusum o.fl.
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e Onnur laun innihalda launategundir sem fela i sér mismunandi aukagreidslur, baedi
tilfallandi og fastar, s.s. eining, podknun, podknun nefndarlaun, geesluvaktir, bakvaktir,
6peegindaalag, stadaruppbdt, vidbdtarlaun, eingreidsla, vidbdétarlaun & grundvelli
stofnanasamnings, leiksyning o.fl.

e Kostnadargreidslur/utan flokkunar eru dagpeningar innanlands, akstursgjald,
samgongugreidslur, heilsustyrkur, fatapeningar, hljéodfaeragjald, sima-, pdst-, og
skrifstofukostnadur o.fl.

Skipulagseining
Haegt er ad skoda nidurstodur ut fra skipulagseiningu (deild).

Skipulagseining

Birta allt 3

Starf (starfsheiti)
Haegt er ad skoda nidurstodur ut fra starfi (starfsheiti) eda starfaflokki (ef buid er ad
skilgreina), fer eftir pvi hvernig greiningin var Utbuin i upphafi.

Starf
Birta allt

'

Kyn

Haegt er ad skoda nidurstodur ut fra kyni.
Kyn
Birta allt

W

Mork utlaga

Sjalfgefin mork utlaga i Emblu eru 10%, en haegt er ad breyta pvi vidmidi. pa feerast raudu
linurnar sem pvi nemur. Liturinn @ peim sem eru innan marka verda pa daufarien a
LHutlogum®,

o Mark atlaga (%)
©

Sleppt i Utreikningum

Haegt er ad sleppa einstaklingum i ,Starfsmenn sleppt i Utreikningum®, ef smellt er a punkt i
bessari mynd, verdur punkturinn ljésari og pannig hverfur viokomandi einstaklingur af
myndinni (ekki ur allri greiningunni) og gégnin breytast i pessari syn til samraemis. Smellid
aftur & punktinn til ad fa vidkomandi inn aftur. Eda velja dkvedin nofn ar lista hér, smellt er 4
,orina“ til ad velja, haegt er ad velja fleiri en eitt nafn og svo er haegt ad yta 4 ,X“ eda
,Hreinsa allar siur” til ad fjarleegja n6fn ar vali.

Starfsmenn sleppt i Gtreikn
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Einnig er haegt ad eyda einstaklingi alveg ur greiningu t.d. ef nefndarmadur hefur fengid
stéduna starfsmadur og a ekki ad vera med i greiningu, pad er gert i skjamyndinni
,Starfsmannalisti” sja leidbeiningar i kaflanum ,Starfsmannalisti” hér & eftir.

Smellid a ,,Hreinsa allar siur” til ad fa upprunaleg gogn aftur i syn.
Hreinsa allar siur X

Flytja ma gogn yfir i Excel med pvi ad smella a:

Sa=kja greiningu i Excel

Oleidréttur launamunur kynjanna
Smellid &, Oleidréttur launamunur kynjanna“ til ad sja éleidréttan launamun kynjanna.

Pa sést medaltal peirra launa sem greidd hafa verid 4 skilgreindu timabili fyrir karla og
konur. Badi er haegt ad skoda gognin par sem hlutastorf eru uppreiknud i fullt starf og an
bess ad pau séu uppreiknud, p.e. launin eins og pau birtast i utborgun.

Grof tengd bestu linu Oleidréttur launamunur kynjanna Oskyrdur launamunur Heildarlaun eftir kyni og stigasponn Starfsmannalisti

Oleiréttur launamunur

% 16,27

Oleidréttur launamunur uppreiknadur Oleidréttur launamunur

08M
Kyn

Oleidréttur launamunur uppreiknadur

° 1508

kyn
W medattal konur
B Medaltal karlar

B Medaltal konur
B Medaltal karlar

Medallaun kynja
o
5
E4
Medallaun kynja
o
g

WMebialta| karlar Medaltal konur
Kyn

MeBaltal karlar Medaltal konur
Kyn

Oskyrdur launamunur kynjanna
Haegt er ad skoda dskyrdan launamun kynjanna Ut fra verdmeeti stiga.

Mismunur & Kr.-/Stig (25)

c3 14,76

Oskyraur launamunur

1.800 1SK
1.500 1SK
1.200 15K
Kyn

W Karl
B Kona

900 ISK

600 ISK

Meadallaun kynja

300 15K

015K ——
Karl Kona

Kyn
Smellid a spurningamerkid til ad sja hvernig hann er reiknadur.
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Mismunur a Kr.-/Stig (%) X

¥: Medaltalid af uppreiknudum medallaunum karla / heildarstig
i Medaltalid af uppreiknudum medallaunum kvenna / heildarstig
Mismunur = X - Y

Oskyrdur launamunur = ( Mismunur / X ) * 100

Haegt er ad skoda gognin Ut fra ymsum breytum (skordum), m.a. eftir skipulagseiningu og
starfi.

Skipulagseining i

Starf
Birta allt

og einnig ut fra ,,Star flokkun“

Star flokkun

Smellid a ,,6rina“ i ,Star flokkun” og pa er haegt ad velja ad skoda gognin at fra
dagvinnulaunum og 6drum greidslum, med pvi ad einangra pau i vali. Auk pess er haegt ad
skoda gognin at fra fleiri en einni breytu i einu, t.d. ,Dagvinnulaun” og ,, Yfirvinnulaun”
saman med pvi ad smella aftur @ ,,6rina” og velja fleiri breytur.

Birta allt

Dagvinnulaun A
Yfirvinnulaun

Vaktaalag

Onnur laun

Kostnadargreidslur/utan

flokkunar
W
Star flokkun
Dagvinnulaun X
Yirvinnulaun X i

Haegt er ad smella a ,X“ fyrir aftan hverja breytu til ad eyda ur vali eda ,Hreinsa allar siur”
og velja sidan upp a nytt.

Hreinsa allar siur X
Einnig er haegt ad flytja gdgnin yfir i Excel, med pvi ad smella @ ,Saekja greiningu i Excel”.

Sa=kja greiningu i Excel
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Heildarlaun eftir kyni og stigasponn
Smellid a heildarlaun eftir kyni og stigasponn til ad sjd myndraent nidurstodur greiningar.

Myndrit birtist fyrir;
o Heildarlaun eftir kyni og stigasponn samtals
e Heildarlaun eftir kyni og stigasp6nn starf
e Heildarlaun eftir kyni og stigaspénn persénubundnir paettir

Kyn
W Karl
M Kona

600-699 700-799 800-899 900-1000

Hér er einnig haegt er ad skoda gognin ut fra ymsum breytum (skordum), m.a. eftir
skipulagseiningu, starfi, kyni og ,,Star flokkun®.

Skipulagseining e

Starf
Birta allt

Kyn
Birta allt

Star flokkun

b

Smellid a ,,6rina“ i ,Star flokkun” og pa er haegt ad velja ad skoda gognin at fra
dagvinnulaunum og 6drum greidslum, med pvi ad einangra pau i vali. Auk pess er haegt ad
skoda gbgnin ut fra fleiri en einni breytu i einu, t.d. ,,Dagvinnulaun” og , Yfirvinnulaun“
saman med pvi ad smella aftur 4 ,,6rina” og velja fleiri breytur.

Birta allt

Dagvinnulaun A
Yfirvinnulaun

Vaktadlag

Onnur laun

Kostnadargreidslur/utan
flokkunar
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Star flokkun
Dagvinnulaun X

Yirvinnulaun X i

i

Haegt er ad smella a ,X“ fyrir aftan hverja breytu til ad eyda ur vali eda ,Hreinsa allar siur’
og velja sidan upp a nytt.

Hreinsa allar siur »
Einnig er haegt ad flytja gdgnin yfir i Excel, med pvi ad smella @ ,Saekja greiningu i Excel”.

Sa=kja greiningu i Excel

Starfsmannalisti

Ad lokum er haegt ad skoda nidurstédur greiningar nidur a nafn, kt., kyn, starfsheiti,
medallaun, stig, sponn og spagildi (segir fyrir um hvada laun vickomandi atti ad vera med
midad vid fjolda stiga ut fra pydinu i vickomandi greiningu) o.fl.

v o Kona

“ Karl

/ Kyn Kennitala Nafn Medallaun uppreiknud Medallaun Stig(Starf) Stig(Pers.paettir) Stig Samtals

Nanari skyringu a spagildi ma finna undir spurningamerki, smella parf a@ spurningamerkid og
svo aftur & spurningamerkid fyrir nedan.

Spagildi () Fravik

T=

Spégildi er taknad med § og
stendur fyrir dzetlada gildi
bestu linu i adhvarfsgreiningu.
Formdlan er i heild sinni i
linulegu médelier: ¥ = a + bx
par sem b er hallatala og a er
skurdpunktur vid y-as.

Hér er einnig haegt er ad skoda gognin ut fra ymsum breytum (skordum), m.a. eftir
skipulagseiningu, starfi, kyni og ,,Star flokkun®.
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Skipulagseining —
Starf
. b
Birta allt
Kyn
R e
Birta allt
Star flokkun
~

Smellid a ,,6rina“ i, Star flokkun” og pa er haegt ad velja ad skoda gognin at fra
dagvinnulaunum og 6drum greidslum, med pvi ad einangra pau i vali. Auk pess er haegt ad
skoda gognin at fra fleiri en einni breytu i einu, t.d. ,Dagvinnulaun” og ,, Yfirvinnulaun”
saman med pvi ad smella aftur 4 ,,6rina” og velja fleiri breytur.

Birta allt

Dagvinnulaun A
Yfirvinnulaun

Vaktaalag

Onnur laun

Kostnadargreidslur/utan

flokkunar
W
Star flokkun
Dagvinnulaun X
Yirvinnulaun X i

Haegt er ad smella a ,X“ fyrir aftan hverja breytu til ad eyda ur vali eda ,Hreinsa allar siur”
og velja sidan upp a nytt.

Hreinsa allar siur X

Einnig er haegt ad flytja gdgnin yfir i Excel, med pvi ad smella @ ,Flytja i Excel” uppi haegra
megin a sidunni, sja nanar hér nedar.
325 Flytja i Excel
Haegt er ad smella & ,,Blyantinn® fyrir framan upplysingar um starfsmann
v -
- Karl
Kyn Kennitala Mafn Medallaun uppreiknud  Medallaun  Stig(Starf) Stig(Pers.hasttir) Stig Samtals
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og pa opnast gluggi med upplysingum um vidkomandi, par sem haegt er ad skoda nanar
hvad er 4 bak vid upplysingarnar.
Flakka ma um a milli eftirfarandi flipa:

Starf Laun Stig Athugasemd Upplysingar

Undir flipanum ,,Laun” sjast launaupplysingar og haegt er ad smella & ,,steekkunarglerid”
lengst til vinstri i toflunni til ad fa nanari upplysingar.

Starf Laun

Q~

ArMén

Q
@ 201801
Q

201802

Ef valid var i upphafi greiningar ad sleppa kostnadargreidslum utan flokkunar, pa birtast peer
hér en eru ekki inni i utreikningum.

ArMan Laun uppreiknud Laun dtborgud Starfshlutfall Taxtategund Fost laun

201910 100 Akstursgjald N

Til vidbotar er haegt ad smella 4 ,Baeta vid launafaerslum” og setja inn greidslur, sem tilheyra
greiningunni en eru ekki bokadar & , Adalstarf” vidkomandi starfsmanns. begar smellt er svo
a ,stekkunarglerid” sést hvadan pessar greidslur koma.

Undir flipanum , Athugasemd” er haegt ad skra upplysingar sem vid koma greiningunni ut fra
hverjum og einum starfsmanni, t.d. atskyringu 4 fraviki.

Athugid ad i pessum glugga er haegt ad eyda einstaklingi alveg ut ur greiningu, t.a.m. ef
nefndarmadur hefur fengid stéduna starfsmadur og a ekki ad vera med i greiningu pessari.
Fliparnir ,Starf”, ,,Stig” og ,Upplysingar skyra sig sjalfir.

Flytja i Excel
Ad lokum er haegt er ad flytja gognin yfir i Excel med pvi ad smella a ,,Flytja i Excel” og
framkvaema eigin greiningar eda ryna gégnin nanar.

}Er_. Fiytja i Excel

Ef pid viljid fa t.d. , Starfsheiti“ eda ,Starfaflokkun® inn i gognin adur en pau eru flutt yfir i
excel til nanari greiningar, pa smellid a ,, Actions” og sidan ,,Columns“ inni i
,Starfsmannalisti”
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ST % PigwinsT TETR

ard! fangd Becty lnu Ereslrde tuir Raumamismilr ymirma Hailgariaun ¢fir igpme o sligaspoan Starfermannaligt

w

Smellid svo a t.d. Starfsheiti og sidan litlu 6rina til ad flytja pann dalk inn i téfluna i
»Starfsmannalisti” ytid ad lokum a ,, Apply“ og flytjid svo yfir i excel.

Select Columns X
Do Not Display Display in Report
Kyn stafur o s <span aria-hidden="true" class="fa fa-pencil fa-lg"></span> = +
o
Starfaflokdkur Nr » Kennitala T
G Nafn N
Svia Medallaun uppreiknud
istarf Flokdaur £ Meaallaun +
« Stig(Starf)
Stig(Pers_paettin)
Stig Samtals
Sponn(Starf)

Sponn{Pers.pattin)

SrnAanniCamisic)

Ef valid er ad nota leitargluggann, pa er haegt ad setja t.d. inn nafn par og pa takmarkast syn
starfsmannalistans vid pad nafn eda pau nofn.

Grof tengd bestu linu Oleidréttur launamunur kynjan

Qv Leita

Passa verdur ad hreinsa sidan ut Ur pessari leit med pvi ad smella @ ,X“ fyrir aftan
leitargluggann.

QV anna Leita 1. Primary
¥ i E Row text contains ‘anna’ O
i Kona
o Karl
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Efst & skjdnum haegra megin i Emblu, er mynd af husi og ef smellt er 4 pad fer madur inn a
upphafsidu, leidbeiningar med Emblu ma finna undir spurningamerki a8 sama stad.

ﬁ-tr Heim @ i (g J,E Skilgreiningar vidmida

Spurningamerki

Vida i kerfinu er ad finna spurningamerki, haegt ad smella 4 pau par sem pau birtast i kerfinu
og sja nanari upplysingar, m.a. hverjir eru i hvada starfsheiti, hvada starfsheiti tilheyra hvada
starfaflokki o.fl.

Gangi ykkur vel
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