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Fylgiskjal 5 - Skjalavorslutimabil
Hvao er skjalavorslutimabil?

Skjalavorslutimabil er fyrirfram akvedid og afmarkad timabil sem malasafni sveit-
arfélags eda stofnunar pess, malalykli og malaskra er skipt nidur 4. Algengast er ad
skjalavorslutimabil sé fimm ar. Su tilhdgun ad skipta skjalavorslu sveitarfélagsins
pannig nidur i tiltekin timabil & vid hvort sem sveitarfélagid skrair mal i baekur eda
hefur tekid upp rafraent dagbodkarkerfi eda rafreent mala- og skjalavorslukerfi.

Skipting i skjalavorslutimabil er naudsynleg:

- Til ad tryggja ad heegt sé ad afmarka malefni skjalamyndara innan akvedins
timabils, ella verda pau of umfangsmikil og mun erfidara ad hafa yfirlit yfir
pau.

e Til ad tryggja ad akvedinn og afmarkadur malalykill sé notadur fyrir hvert
skjalavorslutimabil, par sem meirihattar breytingar a lyklinum eru ad jafnadi
gerdar pegar nytt skjalavorslutimabil hefst, en annars ekki.

e Til ad gera skjalamyndara mogulegt ad afhenda skjalasafn sitt fra akvednu
timabili til héradsskjalasafns eda bjédskjalasafns Islands.

Reglur um skjalavorslutimabil (Adur nefnt bréfadagbdkartimabil i handbdkum bj6d-
skjalasafns) opinberra adila hafa verio i gildi lengi og eru pvi ekki nyjar af nalinni
(Sja Handbok um skjalavorslu Stjornarrads islands, bls. 39-42 og Skjalavarsla stofn-
ana. Handbok, bls. 22). | skjalastjérnarstadlinum IST 1SO-15489 er jafnframt maelt
med reglubundinni endurskodun skjalakerfa (sja IST 1SO 15489-1:2001, bls. 37). |
reglum um tilkynningu og sampykkt rafreenna skjalavorslukerfa afhendingarskyldra
adila til bjodskjalasafns Islands er kvedid & um skjalavorslutimabil. Er pad naudsyn-
legt til ad mogulegt sé ad afhenda viokomandi héradsskjalasafni eda bjodskjalasafni
vorsluutgafu ar kerfunum fyrir akvedid timabil og verda rafraen skjalavorslukerfi ekki
sampykkt nema sveitarféldog eda stofnanir peirra uppfylli reglur um skjalavoérslutima-
bil.

Hveneer parf ad hefja nytt skjalavorslutimabil?

Skjalavorslutimabil er ad 6llu jéfnu fimm ar. Ad peim tima loknum hefst nytt skjala-
vorslutimabil og svo koll af kolli. 6 kann ad vera naudsynlegt ad hefja nytt skjalavorslu-
timabil adur en fimm ara timabilinu lykur. Pad a einkum vid pegar:
e Verulegar breytingar verda a verkefnum sveitarfélags eda stofnunar. Breyting-
ar geta oroid 4 verkefnum skjalamyndara & skjalavorslutimabili, t.d. ny verk-
efni baest vid eda dnnur verid 16gd nidur. Verdi breytingar a verkefnum svo

miklar ad pad hefur ahrif & efnissvid malalykils skal hefja nytt skjalavorslu-
timabil. Sja bls. 53-54 um breytingar & verkefnum sveitarfélags.

Hverju parf ad huga ad vid timabilaskipti?

begar einu skjalavorslutimabili lykur og nytt tekur vid parf ad huga ad eftirfarandi
atrioum:

= Malalykil skal endurskoda og meta hvort honum purfi ad breyta. Leggja
parf malalykil ad nyju fyrir viokomandi héradsskjalasafn eda bjoédskjalasafn
Islands til sampykktar fyrir hvert nytt skjalavérslutimabil.
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e Ganga skal frd mélasafni sveitarfélags eda stofnunar:

¢ Skjolin eru skrad i geymsluskra og komid fyrir i geymslu sveitarfélagsins
ef malasafn er vardveitt a pappir, sja bls. 97-109 um gerd geymsluskrar
og afhendingu skjala.

¢ Ef sveitarfélag eda stofnun hefur heimild til notkunar rafreens skjalavorslu-
kerfis skal afhenda vorsluutgafu ur kerfinu.

= Tilkynna parf rafraen skjalavorslukerfi til vidkomandi héradsskjalasafns eda
pjédskjalasafns Islands og fa sampykki fyrir peim fyrir hvert nytt skjalavorsiu-
timabil, sé aetlunin ad vardveita gbgn a rafreenu formi i kerfunum, sbr. 3. gr.
reglna um tilkynningu og sampykkt rafreenna skjalavorslukerfa afhendingar-
skyldra adila.

e Skjalavistunaraeetlun er endurskodud og nyjar upplysingar feerdar inn, sja
reglur og leidbeiningar um skjalavistunarasetiun a bls. 28-41.

Skjalavorslutimabil i rafreenum skjalavorslukerfum

Skipta skal milli timabila i rafraenu skjalavorslukerfi ad 6llu jofnu fimmta hvert ar pegar
skjalavorslutimabilinu lykur. Hverju skjalavorslutimabili er haegt ad ljuka med eda an
adlogunartima. Adlégunartimi ma lengst vera 6 manudir. Hér a eftir eru rakin nokkur
deemi um hvernig Gtfeera ma timabilaskiptingar, annars vegar i rafreenu dagbdékar-
kerfi og hins vegar i rafreenu mala- og skjalavorslukerfi:

Timabilaskipti i rafreenu dagbdékarkerfi an adlogunartima
Vid skipti & skjalavorslutimabilum an adlégunartima i rafreenu dagbdkarkerfi med
pappirsskjalavorslu:

= Skraningarhluta kerfisins er lokad.

e Heett er ad leggja skjol inn i gdmlu moéppurnar.

e Nyr malalykill sem sampykktur hefur verid af viokomandi héradsskjalasafni
eda bjéoskjalasafni er tekinn i notkun.

e Stofnadar eru nyjar feerslur i nyja skraningarhlutanum fyrir pau mal sem
flytja parf 4r gamla skraningarhlutanum yfir i pann nyja.

= Bunar eru til nyjar moéppur fyrir pau mal sem flutt eru Gr gamla skraningar-
hlutanum.

= Oll ny mal eru skrad i nyja skraningarhlutann.

e Pappirsskjolum fra fyrra skjalavorslutimabili er pakkad i 6skjur og pau skrad
i geymsluskra.

- Utbuin er vorslultgafa gagna fra fyrra skjalavérslutimabili Ur kerfinu og af-
hent vidkomandi héradsskjalasafni eda bjédskjalasafni Islands.

Timabilaskipti i rafreenu dagboékarkerfi med adlogunartima

Vid skipti & skjalavorslutimabilum med adlogunartimabili i 6 manudi i rafreenu dag-
békarkerfi med pappirsskjalavérslu:

e Nyr malalykill sem sampykktur hefur verid af viokomandi héradsskjalasafni
eda bPjodskjalasafni er tekinn i notkun vid upphaf adldgunartimans.

e Heett er ad skra ny mal i gamla skraningarhlutanum.
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e Haldio er a&fram ad skra ny skjol & mal sem verid er ad ljuka i gamla skran-
ingarhlutanum og pappirsskjoélin eru 16gd i gémlu méppurnar.

< Ny mal eru 6ll skrad i nyja skraningarhlutanum.

= Oll skjol sem tilheyra nyjum malum eru skrad i nyja skraningarhlutann og
pappirsskjol eru 16god i nyjar moppur vid lok adlégunartimans.

e Stofnadar eru nyjar feerslur vid lok adlégunartimans fyrir pau mal sem enn er
ekki lokid fra eldra skjalavorslutimabili og nyjar moéppur Gtbunar fyrir pau.

e Pappirsskjolum fra fyrra skjalavorslutimabili er pakkad i 6skjur og pau skrad
i geymsluskra.

- Utbuin er vorsluttgafa gagna fra fyrra skjalavorslutimabili Gr kerfinu og af-
hent til viskomandi héradsskjalasafns eda bjodskjalasafns Islands.

Timabilaskipti i rafreenu mala- og skjalavorslukerfi an adlogunartima

Vio skipti a skjalavorslutimabilum an adlégunartima i rafreenu mala- og skjalavorslu-
kerfi par sem skjolin eru vardveitt rafraent:

= Skraningarhluta kerfisins er lokad.
= Heett er ad tengja skjol vid malaskraningu i kerfinu.

< Nyr malalykill sem sampykktur hefur verid af viokomandi héradsskjalasafni
eda bjédskjalasafni er tekinn i notkun.

e Stofnadar eru nyjar feerslur i nyja skraningarhlutanum fyrir pau mal sem
flytja @ Ur gamla skraningarhlutanum yfir i pann nyja.

e Ny mal eru 6ll skrad i nyja skraningarhlutann.
= Oll ny skjol eru tengd vid malaskraningu i nyja skraningarhlutanum.

- Utbuin er vorsluttgafa gagna fra fyrra skjalavorslutimabili Gr kerfinu og af-
hent til viskomandi héradsskjalasafns eda bjodskjalasafns Islands.

Timabilaskipti i rafraenu mala- og skjalavorslukerfi med adlogunartima

Vid skipti a skjalavorslutimabilum med adlégunartima i 6 manudi i rafreenu mala- og
skjalavistunarkerfi:

< Nyr malalykill sem sampykktur hefur verid af viokomandi héradsskjalasafni
eda bjodskjalasafni er tekinn i notkun vid upphaf adléogunartimans.

e Heett er ad stofna ny mal i gamla skraningarhlutanum.

e Haldio er afram ad skra ny skjol a mal sem verid er ad ljuka i gamla skran-
ingarhlutanum og pau tengd vid gomlu malaskrana.

e Stofnad er til allra nyrra mala i nyja skraningarhlutanum.
= Oll skjol sem tilheyra nyjum malum eru skrad i nyja skraningarhlutann.

* Vid lok adldégunartimans eru ny mal stofnud i nyja skraningarhlutanum fyrir
pau mal sem enn er ekki lokid fra eldra skjalavorslutimabilinu.

- Utbuin er vorsluttgafa gagna fra fyrra skjalavorslutimabili Gr kerfinu og af-
hent til viskomandi héradsskjalasafns eda bjodskjalasafns Islands.

Ef naudsynlegt er ad feera safnmal (p.e. mal sem geta verid nokkur ar i gangi) a
pappir yfir & nyja skjalavorslutimabilid verdur ad setja tilvisun i gamla skraningarhlut-
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ann sem visar til nyrra nimera sem malid feer i nyja skraningarhlutanum.

Ef safnmal vid timabilaskiptingu dskast yfirfaerd & naesta skjalavérslutimabil skulu
pessi skjol jafnan einnig vera hluti af vorsludtgafu (afhendingu) pess timabils sem
loki®d er. Rafraen skjol i safnmalum eru pannig jafnan hluti af fleiri en einni vorslutt-
gafu: I fyrsta sinn & pvi timabili pegar pau eru gerd, i sidasta sinn & pvi timabili pegar
malinu er lokid.

2008 | 2009 [ 2010 [2011 [ 2012 | 2013 [ 2014 [ 2015 | 2016 [ 2017 [ 2018 | 2019 | 2020 [ 2021 | 2022

Skjalavorslutimabil Skjalavorslutimabil Skjalavorslutimabil

2008 — 2012 2012 — 2017 2018 — 2022

Skjalavorslutimabil Skjalavorslutimabil

med adlégunartima an adlégunartima
til 1. juli 2013

Daemi um prjua skjalavorslutimabil sveitarfélags arin 2008-2022. Vid timabilaskipti
yfir & nytt skjalavorslutimabil 2013-2017 er notadur adlégunartimi til 1. jali 2013.
Vid timabilaskipti yfir & skjalavérslutimabil 2018-2022 er enginn adléogunartimi og
skraningum i kerfid er lokad 31. desember 2017 og nyr skraningarhluti tekinn i
notkun 1. jantar 2018.
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