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9. Nefndir, rad og stjornir

I pbessum kafla eru leidbeiningar um hvernig megi haga skjalavistun gagna
nefnda, rada og stjérna i sveitarfélogum.

Nefndir, rad og stjornir, sem starfa innan sveitarfélaga eda sem sveitarfélagio a aoild
ad, eru oftast prenns konar:

1. Sveitarstjornir og adrar nefndir, rad og stjérnir sem sveitarstjorn kys til
ad sinna einstokum malaflokkum sveitarfélagsins, t.d. byggingarnefndir,
félagsméalanefndir, menningarmalanefndir o.s.frv.

2. Verkefnanefndir sem sveitarstjorn kys til ad sinna einstokum timabundnum
verkefnum.

3. Nefndir, rad og stjéornir sem sveitarstjorn kys sinn fulltrda i, t.d. stjérnir
byggdasamlaga og samstarfsnefndir.

9.1 Skjalavistun

Skjalavistun nefndar getur verid a tvo vegu:

1. Skjalasafn nefndar gengur inn i skjalasafn viokomandi sveitarfélags. Eru
skjolin pa skrad eftir malalykli yfirstjornar sveitarfélags (sveitarstjornarskrif-
stofu). Medferd erinda, sem nefndinni berast, er pvi sG sama og medferd
annarra erinda sveitarfélagsins og er pad umsjonarmadur skjalasafns sveitar-
félagsins sem sér um skjol nefndarinnar, sja tillogur ad vinnulagi vid mala-
safn i fylgiskjali & bls. 140-145.

2. Nefndin hefur sjalfsteeda skjalavorslu og myndar sitt eigid skjalasafn. Nefnd-
in hefur pvi sérstakan skjalavord, sem getur t.d. verid ritari viokomandi
nefndar. Nefndin heldur pa sitt eigid malasafn par sem haldid er utan um
nefndargdgn. Jafnframt hefur nefndin sina eigin malaskra par sem erindi,
sem nefndinni berast og hun sendir fra sér, eru skrad.

9.2 Abyrgdarmadur nefndarskjala

Formadur nefndar er adalabyrgdarmadur skjala nefndarinnar en getur t.d. falid starfs-
manni eda ritara nefndar ad gegna skjalavardarstorfum eda umsjénarmanni skjala-
safns sveitarfélags ef nefndargdgnin ganga inn i skjalasafn sveitarfélagsins.

9.3 Skjalavarsla nefnda — almennar abendingar

Skjalavarsla nefnda parf ad vera med peim heetti ad unnt verdi ad finna 6ll nefndar-
gogn a einfaldan hatt og ljost sé hvernig einstaka mal hefur verid afgreitt i nefndum.
Hér a eftir fylgja almennar abendingar um skjalavorslu nefnda.

1. Postur opnadur af abyrgdarmanni nefndarskjala eda umsjonarmanni skjala-

safns sveitarfélagsins. Nefndarmenn, sem féa erindi (bréf, tolvupdst, simbréf)
atlud nefndinni, framvisi peim til skraningar strax.

2. Skraning i malaskra. Erindin eru skrad af peim sem annast skjalasafnid. Nota
ma mismunandi adferdir:
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a. Nefndir, sem hafa eigin skjalavorslu, nota sérstakar malaskrar.

Nefndir, sem falla undir skjalavorslu sveitarfélags ganga beint inn i mala-
skra pess og skrair umsjonarmadur skjalasafnsins erindi i malaskra (sja
tillégur ad vinnulagi vid malasafn i fylgiskjali & bls. 140-145).

3. Medferd erinda sem nefndinni berast og vinnugagna. Noti nefndin ekki eigid
bréfsefni (p.e. merkt henni) verdur ad koma greinilega fram, hver sendand-
inn er, ekki sist ef notad er merkt bréfsefni sveitarfélagsins. Vinnuplégg séu
dagsett. betta eru t.d. athugasemdir, uppkdst og tilldgur vegna alitsgerdar.
Gangur mals sést af dagsetningum.

4. Ganga skal snyrtilega um nefndargégn og fjarleegja aukaeintok adur en
gognin eru 16gd i skjalasafn, sja bls. 77 um hreinsun i skjalasafni.

9.4 Fundargerdir nefnda, rada og stjorna — skjalagerd og fragangur

I sveitarstjornarldogum nr. 45/1998 er tilgreint ad fundargerdir sveitarstjorna asamt
fundargerdum nefnda, rdda og stjorna a vegum sveitarfélagsins skuli ritadar i gerda-
baekur. Sveitarstjérn er heimilt ad akveda ad fundargerdir verdi ritadar i télvu, sbr.
23. gr. sveitarstjornarlaga. Sé pad gert skal béka i fundargerdarbdk namer fundar,
hvar og hvenaer fundarinn var haldinn og ad fundargerd hafi verid faerd i télvu. Einnig
skal feera fundarslit og greina fra bladsidutali télvufeerdar fundargerdar. Fundarmenn
skulu svo rita néfn sin i fundargerdarbdk vid slit fundar. Tolvufeerd fundargerd skal
prentud at i lok fundar og hun jafnframt undirritud af fundarménnum. Einnig skal
oddviti og a.m.k. einn fundarmanna setja upphafsstafi sina undir hverja bladsidu
fundargerdarinnar sem skulu vera tdlusettar i aframhaldandi nimeraréd.

Fundargerdir skal rita eda prenta a skjalapappir, 1ISO 11108 (sja bls. 67-68 um
pappir). Undirritadar tolvufeerdar fundargerdir skulu reglulega vera bundnar inn i
fundargerdarbodk og skal bokband vera vandad. Nafn sveitarfélags, nefndar og arabil
skal prykkja a kjol fundargerdarbdka.
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