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1. Innskráning 

 
Í þessari fyrstu útgáfu hefur innskráningarsíðan eftirfarandi útlit en verður síðan skipt út fyrir 
sérsmíðaða lendingarsíðu undir merkjum Fjársýslunnar. 
 

 
 
1. Smellt er á „Sign in with island.is“ hnappinn og er notast við rafræna auðkenningu.  

a. Ef upp kemur aðgangsvilla þá vantar notanda ábyrgðarsvið og skal hafa samband 
neðst á þessari síðu https://island.is/s/fjarsyslan/samningakerfi-fjarsyslunnar  

 
 

https://island.is/s/fjarsyslan/samningakerfi-fjarsyslunnar
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2. Aðalsíða – Yfirlit samninga 

 
Aðalsíða gáttarinnar lítur svona út 
 

 
 
Þegar síðan opnast tekur nokkrar sekúndur að hlaða inn þeim stofnunum sem notandinn hefur 
ábyrgðarsvið fyrir.   
 
1. Notandi byrjar á að velja stofnun, til að sýsla með samninga fyrir í fellilistanum uppi í hægra 

horninu. 
a. Ef stofnun finnst ekki í listanum þá vantar notanda rétt ábyrgðarsvið fyrir hana og 

skal þá hafa samband með því að senda inn skilaboð neðst á þessari síðu 
https://island.is/s/fjarsyslan/samningakerfi-fjarsyslunnar .   

 
 

 
 
Samningum sem skilað var í fyrra eru forskráðir inn í kerfið og ættu að birtast þegar stofnun er 
valin í fellilistanum. 

 
 
 
 
 
 
 

https://island.is/s/fjarsyslan/samningakerfi-fjarsyslunnar
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3. Bæta við línu – bæta við samningi 

 
Ef bæta þarf við línu (samning) skal 
 

1. Til að bæta við línu (samning) þarf fyrst að velja tegund samnings í tilsvarandi flipa  
o Leigusamninga 
o Rekstrar- og þjónustusamninga 
o Styrktar- og samstarfssamninga 
o Aðra samninga 

 
2. Síðan er smellt á „Bæta við línu“ takkann. 

 

 
 

 
Þá opnast skráningarvalmynd sem inniheldur mismunandi reiti, sem fer eftir tegund þess 
samnings sem verið er að skrá. 
 

3. Fylla þarf út alla nauðsynlega reiti. 
 
4. Hægt er að smella á  

o Vista, til að klára síðar. 
▪ Hægt að vista án þess að fylla út í alla skyldureiti og birtist línan þá í töflunni 

með stöðuna „Í vinnslu“.   
o Skila, til að skila inn samningnum.  

▪ Skyldureitir eru merktir með rauðri stjörnu og ekki er hægt að skila samning 
til Fjársýslunnar áður en þeir reitir hafa verið útfylltir.   

o Hætta við, til að hætta við aðgerð. 
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5. Villa við skil. Ef það vantar að fylla út í skyldureit og „Skila“ takkinn er grár er hægt að 
halda músarbendlinum yfir honum og fá upplýsingar um hvaða skyldureit(i) á eftir að 
fylla út.   
• Í flestum tilfellum er hægt að halda músinni yfir innsláttarreit til að láta 

skýringartexta birtast.  
• Þegar allir skyldureitir hafa verið lagfærðir/útfylltir verður „Skila“ takkinn grænn og 

hægt er að skila línunni. 
 

6. Þegar línunni hefur síðan verið skilað fær hún stöðuna „Skilað“ í töflunni. 
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4. Breyta línu 

 
Á meðan lína hefur stöðuna „Í vinnslu“ er hægt að breyta öllum reitum hennar.   
 
1. Það er gert með því að smella á „Breyta“ takkan fremst í línunni. 
 

 
 

2. Þá opnast sama valmynd og í „Bæta við línu“ ferlinu nema með gildum línunnar útfylltum. 
a. Hægt er að vista eins oft og notandi vill.   

 
Þegar línu (samning) hefur verið skilað er eingöngu hægt að breyta ákveðnum reitum sem hafa 
að gera með gildistíma. Hægt er að skila aftur til að uppfæra þá reiti. 
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5. Eyða línu 

 
Ef lína hefur stöðuna „Í vinnslu“ er hægt að eyða henni út. 

1. Smelltu á „Eyða“ undir Actions í töflunni. 
a. Ef línu (samning) hefur verið skilað, er ekki hægt að eyða henni/honum út úr kerfinu. 

 

 
 
 

6. Afrita línu 

 
Til að spara notendum tíma er afritunartakki sem hægt er að smella á við hverja línu og opnast 
þá gluggi. 
 

 
 
Ef smellt er á „Afrita“ þá verður til önnur lína með sömu gildum og sú sem er afrituð og fær nýja 
línan stöðuna „Í vinnslu“. 
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7. Atriði sem lagfærð verða í næstu útgáfu 

 
Ýmis atriði eru í vinnslu og verða bætt í næstu útgáfu.  Þar á meðal má nefna að: 
 
• Fjárhæðum verður breytt svo þær sýni íslenskt sniðmát (1.234,000 í stað 1,234.000) 
• Dagsetningum verður breytt í sniðmátið DD.MM.YYYY til að auðvelda innslátt með 

lyklaborði. 
• Til skoðunar er að frysta „Efni samnings“ og „Gagnaðili“ dálkana svo þeir haldist sýnilegir þó 

skrollað sé til hægri í töflunum 
• Til skoðunar er að bæta við virkni þannig að ef músinni er haldið yfir nafni þeirra dálka sem 

eru of löng til að passa inn í breidd dálksins, þá birtist fullt nafn í litlum glugga. 
• Virkni TAB-takkans verður lagfærð svo hann skipti á milli innsláttarreita í rökréttri röð. 
• Til skoðunar er að þýða nafn dálksins með aðgerðahnöppunum yfir íslensku – „Aðgerðir“ í 

stað „Actions“. 


