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Af hverju Viva Engage og nyr innri vefur?
1. Til a0 tryggja 6ryggi gagna og upplysinga
> A niiverandi samfélagsmidli héfum vid ekki stiorn d hysingu gagna par sem um
Bandariskan midil er ad raeda. Med pvi ad fzera okkur yfir d Viva erum vid ad geyma
gognin okkar i Evrépskri l6gségu
2. Til ad sampeetta kerfi HSN og setja pau 61l undir sému ,regnhlifina“
» Viva Engage er hluti af Microsoft 365 (télvupdsturinn, Teams, SharePoint o.fl.)
3. Til a0 tryggja a0 allt nytt starfsfélk komist strax inn 4 midlana
» begar starfsfolk hefur stérf fer pad sjdlfkrafa inn d midlana
4. Til a0 tryggja a0 starfsfolk sem er haett hafi ekki adgang eftir starfslok
» begar starfsfolk lykur stérfum fer pad sjdlfkrafa ut af midlunum
5. Til ad auka enn frekar samheldni okkar og styrkja sem einn vinnustadur
> Deilum dhugamdlum, pekkingu og héfum gaman saman @)

Hvernig fae ég adgang ad Innri vefnum og Viva Engage?

Allt starfsfélk HSN feer netfang vid upphaf radningar sem veitir pvi adgang a0 innri vef HSN og
Viva Engage. Adeins starfsfolk med netfang fra stofnuninni hefur adgang ad innri vefnum. Inn 4
Innri vef - Algengar spurningar - Upplysingataekni er haegt ad nalgast upplysingar um
innskraningu 4 HSN-netfang sem og med pvi ad klikka hér.

Vertu i mynd

Meelt er med ad allt starfsfolk sé med préfil mynd & netfanginu sinu. Pad verdur allt mun
skemmtilegra pegar vid tengjum nafn vid andlit!

Til ad setja inn mynd

Vertu i toélvupdstinum pinum - { haegra horninu er hringur sem pu ytir a - view account - og
par getur pu sett inn mynd.

Innri vefurinn

Hvada upplysingar hefur Innri vefurinn ad geyma?

Innri vefurinn er upplysingaveita og gagnageymsla fyrir ymsar upplysingar er vardar
starfsemina okkar s.s. verkferla, fundargerdir, skjol, algenga vinnutengla og fréttir. Innri
vefurinn er undir eftirliti umsjonarmanna vefsins.

Hvernig kemst ég inn a Innri vefinn?

Heegt er ad fara 4 innri siduna baedi i gegnum t6lvu og { sima 4 sl6dinni innri.hsn.is.

Athugid, ad par sem innri vefurinn er hystur a Sharepoint sidu HSN parf starfsfélk ad vera
skrad inn a sinum notendaadgangi i tolvur a starfsstodvum eda { gegnum vafra i snjalltaekjum.
Ef buio er ad setja upp Authenticator app i simanum fyrir tvipaetta audkenningu er haegt ad
komast inn 4 Sharepoint og Viva (t6lvupodst og annad) gegnum vafra i hvada télvu og hvar sem
er an VPN me0d pvi a0 fara { gegnum www.office.com med HNS adganginum.

Innri vefur HSN er ao finna hér.
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https://assets.ctfassets.net/8k0h54kbe6bj/1PxOqTv4YdBlXYRhZLsOB1/8c3312ec4107b4e13ae4f5dbbbb9fffd/Windows_-_innskr%C3%A1ning.pdf
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Viva Engage
Hvada upplysingar hefur Viva Engage ad geyma?

Viva Engage svipar til facebook og er vettvangur fyrir starfsfolk til ad tengjast, midla
upplysingum, skodunum og alls konar hugmyndum.

Hvernig kemst ég inn i Viva Engage?
Viva Engage er hluti af Microsoft Office 365. Fjorar leidir eru til ad komast inn & Viva Engage
svaedio:
1. Vafri: SI60in samfelag.hsn.is
2. Teams: Vinstra megin { horninu eru prir punktar *** . Par getur pu leitad ad Viva
Engage. Til a0 festa appid { stikunni, haegri klikkid a Viva Engage og veljio ,festa“.
3. Tolvupostur: Vinstra megin { horninu er kassi med Office 6ppunum. Par getur pu
leitad ad Viva Engage.
4. Innrivefur HSN: Efst { stikunni er hnappur Samfélg sem flytur pig inn a4 Viva Engage.

P4 er einnig haegt ad sakja forrid { app store eda play store fyrir farsima.
Starfsmenn skra sig inn med sinu notendanafni og lykiloradi.

HSN Samfélog i Viva Engage
Hver starfsstdd hefur sitt samfélag og vio upphaf radningar fer starfsfolk sjalfkrafa { sitt
samfélag. Allt starfsfolk hefur adgang ad Allir-HSN, Fraedsla-HSN og Daglegt lif-HSN.

» Allir-HSN er fréttamidill fyrir allt starfsfolk HSN. Hér birtast upplysingar sem mikilvaegt
er ad allir fai t.d. fra framkvaemdastjérn og forstjéra. Umsjénarmenn styra pessari ras.

» Fradsla-HSN er upplysingamidill fyrir freedslu og endurmenntun fyrir starfsfolk HSN.
Allir geta sett inn fzerslu.

> Dagleg lif-HSN er upplysingamidill fyrir allt starfsfolk HSN. Hér geta allir sett inn feerslu
og sagt fra hvad hefur 4 daginn drifid, komid skemmtilegum skilabodum/fréttum aleidis,
brandara eda deilt uppskrift ad uppahalds kjuklingarétti.

> Samfélog eftir starfsstodvum er vettvangur sem leysir af gomlu facebook sidurnar.
Hér getur hver starfsst60 midlad upplysingum sem eiga adeins vid um starfsfolk 4 peirra
starfssvaedi.

Vertu med puttann a pulsinum
Til a0 audvelda yfirsyn og passa ad ekkert fari framhja pér er ,home" takki efst { vinstra
horninu. Med pvi ad klikka & hann koma allar nyjustu feerslur dr 6llum samfélégunum.

Gildin okkar

Fagmennska — Samvinna — Virding

Mikilveegt er ad vid hofum gildin okkar ad leidarljési i allri okkar starfsemi og pad a einnig vio
pegar kemur ad samfélagsmidum. Munum pvi ad koma alltaf fram vid hvort annad med
virdingu og af fagmennsku.

Ertui brasi?

Ekki hika vid ad heyra i okkur ef pu lendir { 6rdugleikum vid ad komast inn & Innri vefinn okkar
eda Viva Engage.

e Sverrir Freyr Jonsson, Sérfreedingur { upplysingateekni Sverrir.freyr.jonsson@hsn.is
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e Hulda Jonsdéttir, upplysinga- og skjalastjori hulda.jonsdottir@hsn.is
e Sylvia Dogg Hjorleifsdéttir, mannaudssérfreedingur sylvia.dogg.hjorleifsdottir@hsn.is

Ef bt lendir { vandraedum med notandann eda ad komast inn a vefinn pa er haegt ad hafa
samband vid uthjalp@hsn.is eda i sima 432 4444.
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