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1. INNGANGUR

Ad beidni skjalastjora 1 Stjornarradi Islands framkvemdi bjodskjalasafn Islands attekt 4 skjalageymslum
raduneytanna a timabilinu 18. agutst til 16. oktober 2014. Beidnin kom 1 kjolfar vatnstjons sem vard i
skjalageymslu utanrikisraduneytisins 1 marsmanudi arid 2012. Skjalageymslur riduneytanna voru flestar
bsampykktar af Pj6dskjalasafni Islands og uppfylltu margar peirra ekki ligmarkskrdfur um skjalageymslur.

Raduneyti 4 Islandi eru itta talsins og mynda pau og radherrar 1 rikisstjorn Islands Stjornarrdd Islands.!
Raduneytin eru forsetisraduneyti, atvinnuvega- og nyskopunarraduneyti, fjairmala- og efnahagsraduneyti,
innanrikisraduneyti, mennta- og menningarmalaraduneyti, umhverfis- og audlindaraduneyti, utanrikis-

raduneyti og velferdarraduneyti. Oll riduneytin eru i Reykjavik.

I pessari skyrslu er ad finna meginnidurstodur Gttektar 4 skjalageymslum raduneytanna. Nidurstddur fyrir
hvert riduneyta voru sendar vidkomandi raduneyti i desember 2015. Uttektina og skyrsluna vann Arni
Jéhannsson, skjalavérdur 4 Pjédskjalasafni Islands.

2. FRAMKVZAMD OG URVINNSLA UTTEKTAR

Vid framkvamd Gttektar 4 skjalageymslum Stjérnarrads Islands var hafdur til hlidsjonar alpjodlegur stadall
um skjalageymslur, ISO11799:2003. Information and documentation — Document storage requirements
for archive and library materials. (Genf 2003) og leidbeiningarrit Pjodskjalasafns Islands, einkum 14. kafli
Handbdkar um skjalavorslu sveitarfélaga (Reykjavik 2010), sem inniheldur leidbeiningar um skjalageymsl-
ur athendingarskyldra adila.

Starfsmadur Pjodskjalasatns heimsotti raduneytin um haustid 2014 og tékk ad skoda skjalageymslur peirra.
Adur hafdi verid send formleg tilkynning um heimsdknina og var i henni bedid um upplysingar um eft-
irfarandi:

*  Tengilid sem hagt er ad hafa samband vid og getur tekid 4 moti starfstolki safnsins og fylgt pvi 1 Gt-
tektarheimsokninni, asamt pvi ad geta veitt upplysingar um skjalageymslurnar.

e Hvad hefur raduneytid yfir morgum skjalageymslum ad rada og hvar eru paer?
e Hvada starfstolk hefur adgengi a0 skjalageymslunum?
*  Eru skjalageymslur undir jardvatnsyfirbordi eda hastu sjavarstéou?

Starfsmadur Pjodskjalasafns fékk adgang ad geymslum raduneytanna og fyllti Gt eydubléd med stodludum
spurningum (sja spurningar 1 vidauka 1). Peir paettir sem skodadir voru 1 heimsokninni voru eftirfarandi:

*  Stadsetning geymslna, fjoldi peirra og staerd.

*  Adgengi ad skjalageymslunum, t.d. pjéfavarnir og adgengi starfstolks og hvers konar skjol eru geymd 1
peim p.m.t. hvort tranadarskjol vaeri ad finna 1 geymslunum.

* Hita- og rakastig 1 geymslunum skv. malingum a stadnum.

1. Forsetaarskurdur um skiptingu Stjornarrads islands 1 raduneyti nr. 99/2012, http://stjornartidindi.is/Advert.aspx?|D=43343e04-1cdf-
44b6-9226-38e6c27bfeb1. Log um Stjornarrad fslands nr. 115/2011, http://www.althingi.is/lagas/nuna/2011115.html.
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*  Vatnshatta sem stedjar ad geymslunum, t.d. hvort vatnslagnir veru i geymslum.
*  Eldvarnir, t.d. hvort reykskynjarar og slokkviteeki veru a stadnum.
*  Ljos, gluggar, fragangur gdlfa og veggja.

Urvinnsla 4 nidurstddum Gttektanna for fram arin 2015 og 2016. Gerd var skyrsla med nidurstédum og
tillégum til trbota fyrir hvert raiduneyti og gafst peim taekifaeri til ad gera athugasemdir vid skyrsluna adur
en hin yrdi formlega send tt til peirra. I desember 2015 voru nidurstédurnar sendar til hvers raduneytis
dsamt bréfi par sem 6skad var eftir timasettri azetlun um arbaetur (sja kafla 4).

3. MEGINNIDURSTODUR

Hér verdur greint fri meginnidurstédum uttektar a skjalageymslu raduneytanna sem mynda Stjérnarrad
Islands. I textanum er visad 1 spurningar af Gttektareydubladinu sem finna ma iVidauka 1.

3.1 Fjoldi skjalageymslna og skjalamagn

Raduneytin atta hafa 1 sinni umsja 19 geymslur undir skjol sin sem allar eru 1 Reykjavik (spurning 1A) og
er haegt ad geyma taeplega 5,4 hillukilometra af skjélum 1 peim samanber t6flu 1 (spurning 2V). Upplys-
ingar um hversu marga hillumetra hvert raduneyti geymdi 1 geymslum sinum voru ekki 4 reidum héndum

pegar starfsmadur Pjodskjalasafns kom 1 heimsokn (spurning 2W). Tafla 1 synir hversu marga hillumetra
hvert raduneyti getur geymt af skjolum og hversu margar geymslur hvert raduneyti hefur 1 sinni umsja.

Meirihluti raduneytanna, eda sex raduneyti af atta, hafa adstodu 1 geymslunum fyrir starfsmenn til ad ganga
frad og leita 1 skjolum raduneytanna (spurning 2D). Detta 4 samt ekki vid allar geymslur hja peim raduneyt-
um sem hafa fleiri en eina skjalageymslu 1 sinni umsja. Gera part rad fyrir pvi ad hagt sé ad vinna med
skjolin 1 skjalageymslunum og eru hillur eda bord til ad leggja skjol fra sér naudsynleg.?

Adeins eitt raduneyti vardveitir skjol fyrir adra stofnun (spurning 2B). Pvi falla sj6 af atta riduneytum
undir peer krofur sem kafli 5.1 1 stadli um skjalageymslur gerir, um ad varna pvi ad évidkomandi komist 1

skjalageymslurnar.

Raduneyti Hrm Fjsldi geymslna
Atvinnuvega- og nysképunarraduneyti 134 1
Fjarmala- og efnahagsraduneyti 521 5
Forsatisraduneyti 290 2
Innanrikisraduneyti 2.500 1
Mennta- og menningarmalaraduneyti 422 1
Umhverfis- og audlindaraduneyti 228 1
Utanrikisraduneyti 726 4
Velferdarraduneyti 648 4
Heild 5.469 19

Tafla 1 Fjoldi skjalageymslna og hillumetra i umsja raduneytanna

2. Handbok um skjalavérslu sveitarfélaga. Ritstjori Njordur Sigurdsson. (Reykjavik 2010), bls. 85.
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3.2 Adgengi ad skjalageymslum

Mikilvegt er ad varna pvi ad 6vidkomandi adil-
ar komist 1 skjalageymslur til ad tryggja vardveislu
skjala og adgengi ad trinadarupplysingum. Lidur 1
pvi er ad setja reglur um adgengismal.?

Skjalastjorar og starfsmenn skjalasafna raiduneytanna
hafa adgang ad skjalageymslum sinna riduneyta en
misjafnt er milli riduneyta hvada adrir starfsmenn
hafa adgang ad geymslunum.Vegna starfa sinna hafa
oryggisverdir og husverdir jafnframt almennt ad-
gengi ad geymslunum og einnig var nefnt ad hrein-
gerningarfolk hefdi adgang. I nokkrum raduneyt-
um hofou stjérnendur adgang og umsjonarmenn
tolvukerfa par sem tolvukerfi voru 1 geymslunum.
[ einu riduneyti hafa allir starfsmenn adgang ad
skjalageymslum (spurning 1B). Mikilvegt er ad
adgengi ad skjalageymslum sé styrt og takmarkad
vid faa starfsmenn. Pad eykur oryggi og vardveislu
gagnanna.

Hja ollum raduneytunum parf rafrenan lykil eda
lykilkort til ad komast inn 1 hasnaedi vidkomandi
raduneytis pannig ad Ovidkomandi eiga ekki ad-
gang inn 2 starfssvadi raiduneytanna par sem flestar
skjalageymslurnar eru. Geymslurnar eru svo flestar
laestar med hefdbundnum lyklum sem skjalastjorar
geyma. Hasnadi allra raduneytanna er buid pjofa-
vornum en melt er med pvi ad haegt sé ad fylgjast
med pvi hvort hreyfing sé inni 1 skjalageymslum
(spurning 2C).* Meirihluti riduneytanna er ekki
med slika skynjara 1 skjalageymslu sinni, adeins tvo
eru med hreyfiskynjara likan peim sem sést 4 mynd

5.

T AR

Mynd 3 Dami um hillur i skjalageymslum raduneytanna

3. I1SO_11799:2003. Information and documentation — Document storage requirements for archive and library materials. (Genf 2003), bls. 2-3.

4. 1SO_11799:2003. Information and documentation - Document storage requirements for archive and library materials. (Genf 2003), bls. 5.



Mynd 4 Daemi um hillur i skjalageymslum raduneytanna

3.3 Hiti og rakastig

Pappirsskjol, sem geymd eru 1 skjalageymslum, eru
buin til ar efnum sem eru lifren ad uppruna. Mikil-
vagt er ad gaeta ad hita- og rakastigi 1 skjalageymsl-
um til ad tryggja vardveislu skjala. Kjoradstedur
tyrir vardveislu pappirs eru a bilinu 2° til 18° C
par sem daglegar sveiflur 1 hitastigi eru ekki meiri
en ein grada (£ 1°). Rakastig 1 kjoradstedum til
vardveislu er a bilinu 30% til 45% og mega daglegar
sveiflur ekki vera meiri en prja prosent (= 3%). Par
sem starfstolk parf ad sinna verkefnum inni 1 skjala-
geymslum er melt med pvi ad hitastigid sé a bilinu
14° til 18° C par sem dagleg sveifla 1 hitastigi er
ekki meiri en ein grada (+ 1°). Rakastigid i pannig
adsteedum atti ad vera 35% til 50% bpar sem dag-
legar sveiflur eru ekki meiri en prja prosent (+ 3%).
bvi ma segja ad hitastig eigi ekki ad vera harra en
18° C og ekki legra en 2° C og ad raki eigi ekki ad
fara yfir 50% og ekki undir 30%.°

Vid melingu 4 hita- og rakastigi 1 skjalageymsl-
um raduneytanna var notadur stafrenn hita- og
rakamelir. Pegar melt var voru prja gildi tekin en
melirinn er peim eiginleikum gaeddur ad mela
hitastigid eins og pad var, pegar starfsmadur var i
uttektarheimsokninni, asamt pvi ad mela hitastig-
10 sem pad getur ordid haest og legst. Sama gildir
pegar rakastig 1 skjalageymslunum var meelt.

5. 1SO_11799:2003, bls. 11-12.

Mynd 6 Ofnar geta verid astda pess ad hitastig er of hatt i skjala-

geymslum

Mynd 7 A myndinni sést loftinntak sem getur verid nytsamlegt til ad

vidhalda réttu hita- og rakastigi



Almennt eru skjalageymslur riduneytanna of heitar og adeins ein skjalageymsla af 19 var ekki of heit pegar
maling var gerd 1 uttektarheimséknunum. Medalhitastigid 1 skjalageymslunum meldist 22,7° C pegar
melingar foru fram en @skilegt hitastig er 18° C eins og ad framan greinir (spurning 2G).

Medaltal Heesta gildi Legsta gildi
Almennt hitastig 22,7°C 27°C 17,8°C
Heesta hitastig 233°C 27°C 19,3°C
Leegsta hitastig 21 C 26,7°C 14,6° C
Fravik fra 18° C 47°C 9°C -0,2°C
Sveiflur i hitastigi 17°C 47°C 01°C

Tafla 2 Hitastig i skjalageymslum raduneytanna

Adeins eitt raduneyti sagdist lekka hitastigio 4 néttunni (spurning 2I) og um helgar til ad spara orku en
melt er gegn pvi til ad koma 1 veg fyrir sveiflur 1 hita- og rakastigi sem geta haft slem ahrif a skjol 1 skjala-
geymslunum. I flestum skjalageymslum riduneytanna eru ofnar en ekki er melt med pvi ad hitastig vatns i
ofnakerfum sé harra en 60° C. Einungis eitt raduneyti sagdi ad hitastigid veeri haerra en pad 1 ofnakerfinu
(spurning 2H).®

Adeins var hitamelir { einni og rakamelir 1 tveimur af 19 skjalageymslum raduneytanna. Naudsynlegt er ad
meliteeki séu til stadar 1 skjalageymslum til ad fylgjast med hita- og rakastigi. Gera parf melingar reglulega
4 mismunandi timum sélarhrings og 4 dlikum timum ars.” Par sem flestar skjalageymslur riduneytanna
voru of heitar og maling syndi ad sveiflur 1 hitastigi geta ordid of miklar, eins og sja ma i toflu 2, er jost ad
styra parf pessum pattum betur.  1j6s kom ad ekkert raiduneytanna hafdi teki til ad styra hita- og rakastigi
i sinum geymslum (spurning 2K).

Rakastig 1 skjalageymslum raduneytanna var 1 6llum tilfellum innan peirra marka sem @skilegt er (30-
50%). Ad medaltali var rakastig 1 skjalageymslum raduneytanna 40,9%. Sveiflur gitu ad medaltali ordid
9,9% en @skilegt er ad sveiflur verdi ekki meiri en 3% (spurning 2J).

3.4 Vatnshaetta i skjalageymslunum

Skjolum stafar liklegast mest haetta af vatnslekum 1 skjalageymslum. Mikilvaegt er ad fyrirbyggja ad tjon geti
ordid 4 skjolum ef vatnsleka verdur vart. Helst aettu vatnsleidslur ekki ad vera 1 skjalageymslum. Ef pvi er
ekki vidkomid parf ad ganga fra vatnsleidslum pannig ad vatn komist ekki ad skjolunum verdi leki. Pa parf
ad huga ad pvi ad hillur sem geyma skjol séu minnst 15 cm frd gdlfi og ad nidurfoll séu i geymslunum.®

Mikilvaegt er ad skjalageymslur séu ekki undir sjavarbordi eda haestu sjavarstddu vegna hattu 4 1601 sem
pvi fylgir. Skjalageymslur flestra raduneyta eru yfir sjavarbordi eda haestu sjavarstodu en skjalageymsla eins
raduneytis er undir sjavarbordi eda haestu sjavarstodu (spurning 1C). Gerd er krafa um ad nidurfoll séu 1
skjalageymslunum til ad koma vatni fra ef ske kynni ad vatnsleki yroi. Skjalageymslur tveggja raiduneyta
eru banar nidurfollum en med réttu xttu allar skjalageymslur ad hafa nidurfoll (spurning 2F), sérstaklega
pegar litid er til peirrar stadreyndar ad 1 fimm af atta skjalageymslum raduneytanna eru vatnsleidslur sem
mogulega geta lekid og valdid skada.

6. Kristjana Kristinsdottir: Skjalavarsla stofnana. Handbok. (Reykjavik 1995), bls. 76.
7. 1SO_11799:2003, bls. 6-7.

8. Handbék um skjalavérslu sveitarfélaga. Ritstjori Njordur Sigurdsson. (Reykjavik 2010), bls. 85.

8



Fragangur vatnsleidslna 1 geymslum er 4 ymsa vegu, 1 sumum skjalageymslum er smidadur stokkur utan
um leidslurnar sem getur tafid vatnsleka en hja 6drum raduneytum eru vatnsleidslurnar berar, sja myndir
9-14 (spurning 2E).

Mynd 8 Bakvid vegginn eru Mynd 9 Dami um vatnsleidslur i

vatnsleidslur skjalageymslum raduneytanna

Mynd 10 Dami um vatnsleidslur i Mynd 11 Vatnsleidslur klaeddar i stokk i skjalageymslu

skjalageymslum raduneytanna eins raduneytis

Mynd 12 Dami um vatnsleidslur i skjalageymslum raduneytanna Mynd 13 Dami um vatnsleidslur i

skjalageymslum raduneytanna



Mynd 14 Brunndzla i golfi skjalageymslu eins raduneytis Mynd 15 | késsunum & golfinu eru geymd skjal

Eins og talad er um 1 upphafi pessa kafla pa er gerd krafa um ad hillur sem geyma skjol séu ekki neer
gblfinu en 15 cm og uppfylla niu skjalageymslur raduneytanna par krofur (spurning 2L). Pegar tttekt &
skjalageymslunum for fram voru i nokkrum raduneytum skjol a gélfum en ljost er ad ef vatnstjon verdur
munu pau skjol skemmast.

3.5 Eldvarnir

Eins og med vatnsleka stafar skjolum einnig mikil 6gn af eldi enda pappir gbdur eldsmatur. Huga verdur
vel ad eldvornum 4 peim svedum og i peim rymum sem hafa skjol ad geyma, annars vegar til a0 koma 1
veg fyrir ad eldur brjétist Gt og hins vegar til ad ligmarka tjon ef eldur verdur laus. I skjalageymslum attu
ad vera reykskynjarar tengdir vid midlegt vidvorunarkerfi dsamt handvirkum brunabodum.’ b4 purfa
handslokkvitaeki avallt ad vera til taks po ad sjalfvirkt slokkvikerfi sé til stadar 1 hisinu, asamt pvi ad bruna-
slanga sé il stadar sem nai til allra hluta byggingarinnar.'

Mynd 16 Rafmagnstéflur og netpjonar i skjalageymslu raduneytis Mynd 17 Rafmagnsleidslur i skjalageymslu raduneytis

9. 1SO 11799:2003, bls. 4.

10. ISO 11799:2003, bls. 4-5.
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Ymis 16g og reglugerdir gilda um brunavarnir
hér a landi og uppfylla 6l riduneytin krofur um
naudsynlegan Oryggisbinad vegna brunavarna.”
Par er um ad rada reykskynjara, brunaboda sem
hagt er ad sld nidur og slokkviteki (spurning 2P).
Ef eldsvodi bryst at er einnig mikilvegt ad tefja
Gtbreidslu hans eins vel og kostur er og er pess
vegna melt med pvi ad hurdir og veggir séu eld-
tefjandi. At 19 skjalageymslum sem raduneytin rada
yfir eru eldvarnarhurdir 1 13 peirra. Einnig var

. .. ’ . .. e —
spurt um eldvarnarveggi en fjogur riduneyti svor- -
udu pvi ad veggirnir 1 skjalageymslum peirra veru

eldvarnarveggir. Allar skjalageymslur riduneytanna

Mynd 18 Reykskynjari i skjalageymslu eins raduneytis
eru 1 steinsteyptu htisnaedi en steinsteypa er eldtefj-

andi (spurning 20). P4 er malt med pvi ad hvert

geymslurymi sé ekki steerra en 200 m* par sem skjalageymslurnar eru taldar vera brunahdlf. Engin af skjala-
geymslum riduneytanna er sterri en 200 m? (spurning 2Q). I skjalageymslum sj3 raduneyta er audvelt ad
sla Gt rafmagni (spurning 2M).

3.6 Ljos, gluggar, veggir og golf

Pa er mikilvaegt ad adskotahlutir og dyr, hvort sem pad eru nagdyr eda skordyr, hafi ekki greidan adgang
ad pappirsskjolum 1 geymslurymunum.

Birta sem kemst a0 skjolum, hvort sem htn er af sélarljosi eda frd rafimagnsljosum hefur nidurbrjétandi
ahrif 4 pappir. Pess vegna part ad huga ad ljosgjofum og gluggum 1 skjalageymslum. Glugga er ad finna i
skjalageymslum priggja af 19 skjalageymslum sem raduneytin hafa yfir ad rada. Allir hata gluggarnir tvofalt
gler, 1 tveimur tilfellum eru peir opnanlegir, engir af gluggunum hafa dokkt gler eda ad sérstaklega sé byrgt
fyrir pa. I engum af gluggunum er audvelt fyrir adskotahluti eda dyr ad komast inn i skjalageymslurnar
(spurning 2U). Hja fimm raduneytum er ad finna sjalfvirkan slokkvibtnad fyrir 1j6s 1 geymslunum en slikt
er radlegt gleymist ad slokkva 1jos (spurning 2IN).

Ryk sem kemst ad skjolum getur valdid skada 4 peim. Pad parf pvi ad koma 1 veg fyrir ad ryk safnist saman
1 skjalageymslum og tryggja ad rykid fai ekki greidan adgang ad pappirsskjolunum. Malt er med pvi ad
gdlf séu 1okkud eda diklogd og veggir maladir til ad einfalda prif og binda ryk sem geeti myndast ef ber
steypa vari 1 geymslunni.”? Veggir allra skjalageymslnanna i riduneytunum eru maladir og par med ryk-
bundnir. GéIf eru jafnframt rykbundin. I tiu skjalageymslum eru mélud steingdlf en i niu eru gélfin 16gd
lin6liumdakum (spurning 2S og 27T). 1 einni skjalageymslu var mikid ryk og var 6skad arbéta vidkomandi
raduneytis.

11. Helstu Iog og reglugerdir: Log um brunavarnir nr. 75/2000, Reglugerd um pjénustuadila brunavarna nr. 1068/2011, Reglugerd um
eldvarnaeftirlit sveitarfélaga med atvinnuhlsnaedi sem tekid hefur verid i notkun nr.198/1994, Reglugerd um eigid eldvarnaeftirlit eigenda og

forraamanna med brunavornum i atvinnuhlsnaedi nr. 200/1994, Reglugerd um brunavarnir i samgongumannvirkjum nr. 614/2004.

12. Handbék um skjalavérslu sveitarfélaga, bls. 85.
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4. HVAD bURFTI AP BATA OG VIDBROGD RADUNEYTA

Eftir 20 unnid hafdi verid Gr nidurstédum uttektanna var hverju raduneyti send skyrsla i desember 2015
med nidurstddum um 4stand skjalageymslna 1 peirra umsja. Adur héfou skjalastjorar riduneytanna fengio
taekiferi til ad gera athugasemdir vid skyrslurnar. I bréfi sem fylgdi skyrslunum var jafnframt 6skad eftir
viobrogdum riduneytanna og timasettri dztlun um trbaetur. I pessum kafla verdur farid yfir athugasemdir
Dbjodskjalasafins Islands um skjalageymslur raduneytanna og tillsgur til arbéta.

4.1 bPad sem betur matti fara

Athugasemdir vid skjalageymslur raiduneytanna eru flokkadar i 16 paetti, sbr. medfylgjandi toflu. I hagra
dalki er fjoldi peirra riduneyta sem athugasemdin 4 vid. { kafla 4.2 er farid yfir vidbrogd riduneytanna vid
athugasemdunum. Haegt er ad smella 4 t6luna 1 fjdldareitnum og ferist skjalid pa 1 videigandi umfjollun
um viobrégd raduneytanna vid athugasemdinni.

Athugasemdir Fjoldi raduneyta

1| Koma parf fyrir tackjum sem styra hita- og rakastigi. 8
2 | Koma parf fyrir maelitakjum sem fylgjast med hita- og rakastigi. 7
3 | Setja pyrfti skynjara i geymslurymi sem greina fra innbrotum. 6
4 | Finna parf annan stad fyrir hluti sem tilheyra ekki skjalasafni. 6
5 | Koma parf fyrir nidurfollum. 6
6 | Ganga betur fra vatnsleidslum og koma fyrir vatnsskynjurum. 5
7 | Koma parf fyrir sjalfvirkum slokkvibanadi fyrir ljés. 4
8 | Hakka parflagstu hillur 115 cm hzd fra golfi og sja til pess ad skjdl séu ekki geymd 4
a golfi geymslnanna.
9 | Leekka parf hitastig i geymslum. 3
10 | Utbda pyrfti adst6du i eda nalaegt skjalageymslunum fyrir skjalaverdi/skjalastjora. 3
11| Styrkja parf hurdir svo par uppfylli kréfur um eldvarnir. 2
12| Koma parf fyrir sjalfvirkum sleppibanadi & hurdum. 2
13 | Koma parf netpjonum og rafmagnstoflum i annad herbergi en skjalageymslu. 2
14| Huga parf ad pvi ad mengun berist ekki i skjalageymslu vegna nalegdar mengandi 2
starfsemi.
15 | Koma parf upp taekjum til ad bregdast vid vatnstjoni fyrir skjalageymslur sem eru 1
undir jardvatnsyfirbordi eda haestu sjavarstddu.
16 | Byrgja fyrir glugga svo sélarljos nai ekki ad skina inn. 1

Tafla 3 Athugasemdir sem gerdar voru vid skjalageymslur raduneytanna

4.2 Vidbrogd raduneytanna

[ bréfi sem fylgdi nidurstdduskyrslum til hvers riduneytis 6skadi Pjodskjalasafn eftir viobrogdum vid
nidurstédunum og hvernig ®tlunin vaeri ad bregdast vid ibendingum. Oll riduneytin svorudu erindi
Djodskjalasafnsins um umbotadxetlun 1 skjalageymslum raduneytanna. Tvo raduneyti svorudu pvi ad ekki
vari haegt ad setja upp timasetta daetlun sokum framkvemda og flutninga. Pau riduneyti sogdu hinsvegar
ad abendingar Djodskjalasafns yrou hafdar ad leidarljosi 1 peim framkvaemdum og flutningum sem voru 1

farvatninu.
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4.2.1 Koma parf fyrir teekjum sem styra hita- og rakastigi.

Oll raduneytin purfa ad setja upp btinad sem styrir hita- og rakastigi i skjalageymslum. Flest raiduneytin
svorudu pvi til ad moguleikinn 4 kaupum 4 slikum btnadi yroi kannadur eda pad yroi gert vid fyrsta taeki-
feeri. Eitt riduneytid sagdi hinsvegar sagdi ad ekki veeri porf a kaupum 4 slikum btnadi par sem meelingar
a hita- og rakastigi hefou komid vel Gt 1 Gttektinni 4 skjalageymslunni.

4.2.2 Koma |:>anC Fyrir malitaekjum sem Fylg_jast med hita- og rakastigi.

Ollum raduneytum fyrir utan eitt var bent 4 ad pau pyrftu ad koma sér upp malitekjum fyrir hita- og
rakastig, tvo raduneyti sogdu ad pad yrdi gert 4 vormanudum arsins 2016 og tvo raduneyti voru btin ad
koma sér upp btinadinum adur en pessi skyrsla var ritud. Eitt riduneytid sagdi pa ad meliteki fyrir hita- og
rakastig yrou keypt vid fyrsta teekifaeri.

4.2.3 Setja pyrfti skynjara i geymslurymi sem greina fra innbrotum.

[ sex af 4tta raiduneytum var porf 4 ad koma upp skynjurum 1 skjalageymslum til ad gera vidvart um inn-
brot. Eitt raduneyti brast strax vid abendingunni og kom upp skynjurum i geymslunni. Tv6 raduneyti
voru med slika skynjara 2 dztlun en ekki med nakvaema timasetningu 4 hvenar peim yroi komid upp.
Eitt raduneyti taldi ad varnir gegn innbrotum varu nagar fyrir utan skjalageymsluna og tilkynnti ad ekki
yrdi komid fyrir slikum skynjara. Tvo raduneyti voru med slika skynjara 4 dztlun en ekki med nikvema
dagsetningu en tvo riduneyti stédu 1 flutningum og framkvemdum.

4.2.4 Finna barf annan stad Fyrir hluti sem tilheyra ekki skjalasafni.

Meirihluti raduneytanna nytir skjalageymslur sinar undir adra hluti en skjol en hja sex raiduneytum af atta
var slikur hittur hafdur 4, en t.d. var 1 skjalageymslum ad finna jolaskraut og husgogn. Oaskilegt er ad
skjalageymslur séu notadar undir adra hluti en skjol par sem 6évidkomandi purfa adgang ad geymslunni auk
pess sem aukinn umgangur getur haft pad 1 for med sér ad ryksofnun og hita- og rakasveiflur verdi meiri
en ella. Eitt raduneytanna taldi ad ekki veeri porf a ad bregdast sérstaklega vid pessu par sem umgangurinn,
sem hlytist af pvi ad geyma adra hluti en skjol 1 skjalageymslu, veeri svo litill ad ekki pyrfti ad hafa dhyggjur
af sliku. Prji riduneytanna @tludu ad bregdast vid dbendingunni. Hja tveimur raiduneytum standa flutn-
ingar fyrir dyrum og pvi toldu pau ad ekki vari porf 4 ad gera grein fyrir radstéfunum.

4.2.5 Koma parf fyrir nidurfollum.

Melt er med pvi ad nidurfoll séu 1 skjalageymslum pvi ef vatn kemst inn 1 geymslurnar part pad ad eiga
greida leid Gt Gr geymslunni aftur, t.d. ef vatnsleidslur og ofna er ad finna 1 geymslunum eda ad vatn Hadir
utan fra. Sex raduneyti fengu athugasemd um ad nidurfall vantadi. Eitt riduneyti hafdi po yfir ad rada
brunndalu sem talid vari ndg ad hatfa ef vatn kemist inn 1 geymsluna. Tvo raduneytanna tilkynntu ad
nidurfollum yroi komid fyrir, annad nefndi ad arbatur yrou gerdar fyrir 1. mai 2016 en hitt nefndi ekki
nakvaema dagsetningu. Eitt riduneyti sagdi ad hverfandi likur veeru 4 vatnsflodum 1 skjalageymslunni hja
sér og taldi pvi ekki porf 4 arboétum um petta atridi. Hja tveimur raiduneytum standa flutningar og endur-
batur fyrir dyrum og pvi ekki talin port'a ad gera trbaetur.

4.2.6 Ganga betur fra vatnsleidslum og koma fyrir vatnsskynjurum.

Vatnsleidslur eiga helst ekki ad vera 1 skjalageymslum en 1 fimm raduneytanna voru vatnsleidslur 1 geymsl-
um. I tillégum Dbjodskjalasafns var bent 4 ad huga pyrfti ad pvi ad vatnsleidslur yrou leiddar framhja geymsl-
unum eda ad gengid yroi fra peim pannig ad skemmdir yrou sem minnstar ef leidslurnar feru ad leka. Tvo
raduneyti tilkynntu a0 malid yrdi skodad. Eitt raiduneyti dkvad ad hatta notkun skjalageymslu par sem
vatnsleidslur voru til stadar og annad raduneyti var med pad 4 framkvemdadaetlun ad gera Grbaetur. Hja
einu raduneyti voru flutningar framundan og pvi ekki ljost hvernig skjalageymslum yrdi hattad hja peim
1 framtidinni.
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4.2.7 Koma parf fyrir sjélfvirkum slokkvibanadi fyrir |j6$.

Melt er med pvi ad sjaltvirkur slokkvibinadur sé 4 [josum 1 skjalageymslum til ad 1jos logi ekki ad 6portu,
t.d. ef gleymist ad sldkkva pau. I forum riduneytum var ekki slikur banadur fyrir hendi. Tvé riduneyt-
anna settu pad strax 4 framkvemdadztlun ad koma upp slikum banadi en tvo gatu ekki brugdist vid
athugasemdinni vegna 6vissu vegna flutninga og endurbota.

4.2.8 Haekka parf laegstu hillur 115 cm had fra golfi og sja til pess ad skjol séu ekki geymd a golfi geymsInanna.

Hillur 1 skjalageymslu eiga ad vera minnst 15 cm fra golfi, t.d. til ad lagmarka tjon ef vatnsfl6d verdur.
Fjdgur riduneyti fengu dbendingu um ad hillur 1 skjalageymslum veeru minna en 15 cm fra gélfi. I einu
raduneyti var brugdist strax vid og hillur hackkadar strax. I tveimur raiduneytanna var tilkynnt ad farid yrdi
i Grbeetur sem fyrst. [ fj6rda riduneytinu stédu yfir flutningar og pvi ekki brugdist vid athugasemdinni.

4.2.9 Lekka l)arf hitastig i geymslum.

[ premur riduneytum var hitastig 1 skjalageymslum of hétt. Eitt riduneytanna tilkynnti ad brugdist yroi
vid pessu vid fyrsta takiferi og annad ad farid yroi i arbaetur 4 vormanudum 2016. I svérum pridja ridu-
neytisins kom fram ad ekki vaeri haegt ad laekka hitastig 1 geymslum nema ad kaupa sérstakan btinad til pess
en ekki fylgdu med upplysingar um hvort pad yroi gert.

4.2.10 Utbaa pyrfti adstodu 1 eda nalagt skjalageymslunum fyrir skjalaverdi/skjalastjora.

bPremur raduneytanna var bent 4 a0 koma pyrfti upp adstodu fyrir starfstolk skjalasafns til a0 ganga fra skjol-
um og leita 1 peim. Tv6 raduneytanna tilkynntu ad brugdist yroi strax vid athugasemdinni en pad pridja
st00 1 endurbotum 4 hasnzdi sinu og gat ekki sagt til um hvad yroi gert.

421 Styrk_ja parf hurdir svo par uppfylli krofur um eldvarnir.

I tveimur raduneytanna voru ekki eldvarnarhurdir i skjalageymslum. Annad peirra riduneyta sem ekki var
med eldvarnarhurd gat ekki brugdist vid athugasemdinni par sem flutningar st6du yfir en hitt var med pad
4 framkvemdadztlun ad setja upp slikar hurdir.

4.2.12 Koma parf fyrir sjalfvirkum sleppibinadi a hurdum.

bar sem banadur er til ad halda hurdum 1 geymslum opnum er malt med pvi ad sjalfvirkur sleppibanadur
sé 4 hurdunum svo per haldist ekki opnar of lengi. Tv6 raduneytanna voru ekki med slikan sleppibtinad
4 hurdum en annad peirra gat ekki brugdist vid athugasemdinni vegna flutninga og hitt var med pad a
framkvemdaietlun ad setja slikt upp.

4.2.13 Koma parf netpjonum og rafmagnstoflum i annad herbergi en skjalageymslu.

Netpjonar og rafmagnstoflur ettu ekki ad vera 1 skjalageymslum eda nilegt peim en eldhatta getur stafad
af slikum btinadi. Tveimur raiduneytum var bent 4 ad haga pvi pannig ad netpjénar eda rafmagnstoflur veru
ekki 1 skjalageymslum peirra. Annad raduneytanna gat ekki brugdist vid athugasemdinni vegna flutninga
og hitt raduneytid sagdi ad ekki vari um netpjéna eda ratmagnstoflur ad reda heldur einungis annan
overulegan biinad sem ekki veri unnt ad fera. Hasid sem skjalageymslan var 1 var ad auki baio ollum
mogulegum eldvarnarbtinadi sem draegi Gr haettunni a eldi 1 skjalageymslu.
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4.2.14 Huga parf ad pvi ad mengun berist ekki i skjalageymslu vegna naleegdar mengandi starfsemi.

Allskyns mengun, ryk og ohreinindi geta farid illa med skjol og pvi er mikilvegt ad skjalageymslur séu
ekki nalegt stodum sem gefa frd sér mengun eda pa pvi sé komid pannig fyrir a0 mengunin berist ekki
yfir 1 skjalageymsluna. I tveimur radneytum voru skjalageymslur peirra nilegt stédum sem mengun og/
eda eldhaetta geeti stafad af. [ svorum annars raiduneytisins kom fram ad atsogskerfi vaeri 6flugt sem kaemi
i veg fyrir a0 mengun bearist yfir til skjalanna. Hitt raiduneytid sem fékk pessa athugasemd sagdist xtla ad
koma fyrir siu a blasara sem blaes upphitudu lofti inn 1 skjalageymsluna, sem draga atti Gr haettu & mengun.

4.2.15 Koma barF upp taekjum til ad bregdast vid vatnstjoni Fyrir skjalageymslur sem eru undirjaravatnsyﬁr-
bordi eda haestu sjavarstodu.

Melt er med pvi ad skjalageymslur séu ekki undir sjavarbordi eda hastu sjavarstodu en 160 geta ordid og
eyQilagt skjolin 1 skjalageymslu. Eitt raduneyti er med skjalageymslu sina undir sjavaryfirbordi eda haestu
sjavarstddu. I svorum raduneytisins kom fram ad i skjalageymslunni vaeri brunndaela sem deeldi Gt vatni ef
fl60 yroi.

4.2.16 Byrgja fyrir glugga svo solarljos nai ekki ad skina inn.

Ljosgjafar geta haft nidurbrotsahrif 4 pappir og pvi er mikilvaegt ad 1j6s komist sem minnst ad skjélum. I
skjalageymslu eins raduneytis voru gluggar 6byrgdir pannig ad solarljos atti greida leid inn 1 geymsluna og
var bent 4 ad gluggana pyrfti ad byrgja, t.d. med dokkri filmu. I svérum raduneytisins kom fram ad pad
teldi ad litid sélarljos baerist inn en ad skodad yrdi ad byrgja fyrir gluggann i tengslum vid annad vidhald.

5. EFTIRFYLGNI OG NASTU SKREF

[ svorum allra riduneyta kom fram ad pau vaeru ad vinna ad eda hefdu 4 dztlun tGrbatur 4 skjalageymsl-
um samkvaemt tillogum Pjodskjalasatns. Pjddskjalasatn hyggst fylgja Gttektinni eftir 4 arinu 2017 og dska
upplysinga hja hverju raduneyti fyrir sig um hvernig hafi verid brugdist vid dbendingum safnsins. P4 mun
safnid jafnframt dska eftir ad hvert riduneyti 6ski sampykktar 4 skjalageymslum skv. kréfum safnsins.”

13, Sja beidni um sampykkt a skjalageymslum a vef Pj6dskjalasafns islands, http://skjalasafn.is/files/docs/R01_Skjalageymslur.dot.
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VIDAUKI 1

- Spurningalisti notadur vid Gttekt a sk_ja|ageyms|um

Uttekt 3 skjalageymslum

Raduneyti: Starfsmenn bi:
Tengilidur: Dags. og stadur:
Heimilisfang:

1. Upplysingar um skjalageymslu
A) Heiti skjalageymslu og audkenni:

B) Hverjir hata adgang ad skjalageymslu?
(] Allir starfsmenn

(L] Skjalastjori

[_] Forstddumadur

(] Adrir. Hverjir:

C) Er skjalageymslan undir sjavarbordi eda haestu sjavarstodu?
[_] Undir sjavarbordi
(] Undir hastu sjavarstodu

] Nei

2. Uttekt 4 skjalageymslu

A) Er eitthvad annad geymt i geymslunum en skjol?
i

] Nei

Ef j4, hvad?
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B) Er geymslan samnytt med 6drum adila eda annarri stofnun sem hefur einnig adgang ad henni?
JJa
(] Nei

C) Hvernig er adgengismalum hattad 1 skjalageymslunni?

D) Er adstada fyrir skjalavord ad ganga fra, leita og sxkja skjol 1 geymsluna?
i
] Nei

E) Eru vatnsleidslur 1 geymsluryminu?
JJa
(] Nei

Efja, hvernig er fragangur vatnsleidslnanna?

F) Er nidurfall 1 geymslunni?
1
(] Nei

G) Hvert er almennt hitastig i geymslunni?

Er hitamelir 1 skjalageymslunni?
dJa
] Nei

H) Er hitastig vatns 1 ofnakerfum 1 geymslurymi haerra en 60°C?
i
(] Nei
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I) Er hitastig lekkad 4 néttunni eda um helgar til ad spara orku?
1 Ja
] Nei

J) Hvert er rakastig 1 geymslunni?

Er rakamelir 1 geymslunni?
i
] Nei

K) Er hagt ad stjérna raka- og hitastigi 1 geymslunni?
i
] Nei

L) Eru skjol geymd ner gdlfi en 15 cm?
JJa
(] Nei

Ef ja, Gtskyrid nanar hvernig skjolin eru geymd (t.d. 4 brettum eda 1 hillum sem na ekki 15 cm ha9).

M) Er hagt a0 sla Gt rafimagni 1 geymslu 4 audveldan hatt?
i
] Nei

N) Er sjaltvirkur slokkvibanadur fyrir [jos 1 geymslunni?
[ Ja
(] Nei

O) Er skjalageymslan sérstaklega eldvarin (eldvarnarveggir, eldvarnarhurd)?
[_] Eldvarnarhurdir

[_] Eldvarnarveggir

(] Nei
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P) Er naudsynlegur oryggisbanadur til stadar?

(] Slokkviteki
Hvernig slokkvitaeki?
] Duftslokkvitaeki
(] Kolsyruslokkvitaeki
(] Léttvatnsslokkvitaeki
] Vatnsslokkvitaeki
(] Vatnsslanga

(] Reykskynjari

(] Brunabodi

(] Nei

Q) Eru brunaholf sterri en 200m??
JJi
(] Nei

Ef'ja, hversu stor eru brunaholf?

R) Er geymslan nalegt starfsemi par sem er eldhatta eda mengun?
[ Ja
] Nei

S) Hvernig er gblfefnid i geymslunni?

(] Linéliumdtkur

(] Flisar

[ Teppi

(] Steingolf
Ef golf10 er steingdlf, er pad rykbundid?
1 Ja
(] Nei

T) Eru veggir og loft rykbundin og malud?
i
(] Nei

Ef nei, hvernig er frigangur veggja og lofts?
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U) Eru gluggar 1 geymslunni?

374

[ Nei

Efja, hata peir annad hvort dokkt gler eda hefur verid birgt fyrir pa?
A4

(] Nei

Efja, er tvofalt gler?

i

] Nei

Efja, eru opnanlegir gluggar 1 geymslunni?

374

] Nei

Efja, eiga adskotahlutir / 6vidkomandi greidan adgang?
A4

(] Nei

V) Hvad tekur skjalageymslan marga hillumetra skjala?

W) Hvad eru margir hillumetrar skjala vardveittir 1 skjalageymslunni?

D) Hvada skjol eru 1 geymslunni? (Trainadarskjol t.d.)
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VIDAUKI 2

— Bref til raduneytisstjora

bIODSKIALASAFN ISLANDS

Reykjavik 12. jini 2014
Tilv, 1403038/1.4.1

Efni: Utiekt 4 skjalageymslum Stjérnarrads islands

Samkvamt légum um opinber skjalasifn, nr. 77/2014 er hlutverk bjodskjalasafns Islands
eftirlit med skjalavirslu afhendingarskyldra adila. Hluti af pvi efticliti felst i pvi ad sampvkkja
skjalageymslur sem afhendingarskyldir abilar nota til ad vardveita skjil sin.

N 4 naestu manudum er fyrirhugad ad gera Uttekt & skjalagevmslum allra radunevia med
heimsdkn og skodun. Stefnt er ad pvi ad fyrsta heimsoknin [ pessum tilgangi verdi i
dglstmanudi,

Vegna undirbinings dttektarinnar er dskad eftirfarandi upplysinga frd hverju rduneyti:

= Nafn tengilidar, dsamt télvupdstfangi hans, sem haegt er ad hafa samband vid og getur
tekid & moti starfsfolki bjodskjalasafns, fylet pvi i Gttektarheimsdkninni, dsamt pvi ad
veita upplysingar um skjalageymslurnar,
o Hvad hefur raduneytid yfir mérgum skjalagevmslum ad rida og hvar eru paer
{heimilsfang)?
Hvada starfsmenn hafa adgang ad skjalagevmslunum?
Eru einhverjar skjalageymslur undir jarbvainsyfirbordi eda haestu sjdvarstidu?
Pess er farid a leit ad upplysingar pessar verdi sendar Pjodskjalasafni fyrir 15. jali 2014, |
kjolfarid verbur haft samband vid tengilidinn og dagsetning heimsoknar | skjalageymslur
riBuneytisins dkvedin. Aztlad er ad hver heimsokn taki 4 bilinu 40-60 minitur,
Pegar Gttektarheimsoknum er lokid verdur unnid Gr peim upplysingum sem fram hafa komid
op hverju radunevti sendar upplysingar um skjalapeymslur peim tilheyrandi. Jafnframt verda
heildarnidurstddumnar gefnar O { skyrslu 4 hausimdnsdum.

Medfylgjandi er spurningalisti sem farid verdur yfir i Gttektarheimsdkninni.

Virdingarfyllst,

ﬁ.‘;ﬂ-— wr - M ey
Eirikur G, Gugr;undsmn
hiddskjalaviiedur

Laugavegur 162 | 105 Reyijavik | Simi: 5903200 | www.skjalasafnis | Kennitala 710268-1149
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