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Gátlisti fyrir birtingu efnis 
Fyrir skrif

Rannsókn og undirbúningur
 Er engin önnur grein á Ísland.is með svipað eða sama efni?

 Á þetta efni heima í grein (en ekki sem til dæmis frétt)?

 Er ein skýr notendaþörf (hver er notendahópurinn, hvað þarf fólk og af hverju)?

 Er skýrt markmið með greininni?

Við efnisskrif

Uppbygging efnis
 Er titill lýsandi fyrir innihald greinarinnar?

 Er orðaforði almenns borgara notað?

 Eru setningar einfaldar, skýrar og hnitmiðaðar?

 Er greinin rökrétt byggð upp frá sjónarhorni notanda?

 Eru mikilvægustu atriðin fremst?

 Svarar greinin spurningum fólks?

 Er efnið skrifað og sett fram á aðgengilegan máta?

http://xn--sland-ysa.is/
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 Eru skýr skilaboð í CTA (Call To Action) hnappi?

Framsetning efnis
 Er rétt notkun á fyrirsögnum (H1) og millifyrirsögnum (H2, H3,H4)?

 Er texti brotinn upp í styttri málsgreinar?

 Engar málgreinar með hástöfum.

 Punktar og stór stafur í punktalista og númeruðum listum.

 Lítill stafur og ekki punktur í upptalningu ef hvert atriði er í beinu framhaldi af 
setningunni á undan.

 Mynd. Þjónar hún tilgangi fyrir greinina? Ef ekki sleppa henni.

 Ef mynd er notuð gefa henni lýsandi heiti. Titill myndar er alt-texti.

Orðanotkun
 Engar skammstafanir.

 Engin skáletrun.

 Takmörkuð notkun á feitletrun - nota fyrirsagnir og millifyrirsagnir ef hægt.

 Er notað lýsandi orð fyrir notendahópinn?

 Er rétt og skýr noktun á þú, við og þriðji aðila?

 Takmörkuð notkun kyngreindra fornafna.

 Eru notuð kynhluthlaus orð?

 Lágmarka tæknimál, lagamál og stofnanamál.

 Sími eða Símanúmer - ekki GMS eða númer eða símanr.

 Ekki bandstrik í símanúmerum

 Ekki bandstrik í tímasetningu

Hlekkir og tenglar
 Ekki hlekkjað á símanúmer
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 Ekki netfang á bak við nafn eða titil

 Er hlekkjað á lýsandi setningarhluta?

 Rétt notkun á vísun í skjöl, umsókn eða ferli?

Fyrir birtingu

Rýni og birting efnis
 Tengt efni - hvað gæti fólk viljað lesa næst?

 Er efni prófarkalesið?

 Er búið að prófa tengla?

 Er búið að prófa skjöl og annað ítarefni?

 Er búið að þýða greinina á ensku?


