
仕 様 書 

1．業務名 

「（公社）和歌山県観光連盟令和６年度総会」会場設営等業務 

 

2．総会の開催日時 

    令和６年６月１０日（月）  

      開場 13：30、会議開始 14：00、会議終了15：30頃の予定 

      会場利用可能時間 9：00～17：00（設営・撤収含む） 

 

３．総会の開催場所 

    和歌山城ホール ４階 大会議室 （和歌山市七番丁 25番の１） 

 

４．総会会場入室者数 

    約 120名（予定） 

 

５．委託業務内容 

  （１）会場レイアウト、設営・撤収関係業務 

        会場レイアウトおよび机・イス・簡易舞台等の設営・撤収をすること 

         ＊机・イス等は、原則会場備品を利用する 

＊会場レイアウトは、別添を基本とし、参加者数等に応じ、観光連盟と相談のうえ決定

すること 

＊観光連盟の指示に応じ、会議中のレイアウト変更を行うこと。（①記念撮影用のイス

設置・撤収、②簡易舞台の撤収・議長席の設置等） 

＊設営は 9：00～11：00、撤収は 15：30～17：00 をメドに完了すること 

         ＊開場～会議開始までの間、スクリーンに観光 PR 映像を投影すること（スクリーン、プ

ロジェクターは会場備品を使用、映像素材は観光連盟より提供） 

         ＊会場内に、観光ポスターを掲示すること（ポスター、イーゼルは観光連盟備品を使用） 

  （２）吊看板作成・設置 

        会場内吊看板（W3,600mm 程度×H450mm 程度）を作成し、会場前方のピクチ

ャーレールに設置すること 

  （３）壺花手配 

        壺花を１セット手配すること（花台は、会場備品を利用） 

  （４）記念写真撮影、プリント 

        表彰に伴う記念写真撮影（集合写真）にかかるカメラマンを手配し、撮影・プリントすること  

        カラー（ワイド 127×216）（文字入れあり） 15 枚程度 

 

 6．そ の 他   

    （１）契約締結後速やかに、観光連盟と業務実施にかかる協議を行うこと。 

    （２）各業務の具体化や仕様書に定めのない事項については、観光連盟と協議の上、決定す

ること。 
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