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GUIDA PER L’AMMINISTRATORE 

AUTENTICAZIONE E CONTABILITA’ UTENTE 
 

SU XEROX C80xx/C81xx/C415 
 

Questo documento è rivolto a una persona che gestisce l’autenticazione di utenti su stampanti Xerox su cui è 
attivata la contabilità. Sono richieste minime conoscenze tecniche sia lato pc che lato stampante. 
La guida spiega come: 
 
 
 
 

 
Attivare la contabilità standard Xerox 

 
Creare gli utenti e impostare limiti di stampa/copia in bianco e nero 

 
Configurare i pc per la stampa diretta o tramite pop-up  

 
Controllare e modificare la contabilità interna 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
Attivare la contabilità standard Xerox e scelta di cosa monitorare 

 
Accedere all’interfaccia web della stampante e accedere come amministratore (*). 
Spostarsi sul tab PROPRIETA’, dal menu di sinistra spostarsi sulla voce Accedi/Autorizzazioni/Gestione conto e 
il cliccare sul menu Metodi di gestione account. Appare la schermata sotto riprodotta, quindi cliccare 
sull’icona della casetta barrata: 
 
 
 
 
 

(*) Nello standard delle installazioni Rossetto, l’utente amministratore accede con utente 
“admin” e password “98765”. Per installazioni più datate, la password potrebbe essere “1111” 
oppure la matricola della stampante. Se con queste utenze non si accede, verificare con il 
proprio IT se la password è stata personalizzata. Altrimenti contattare il supporto Rossetto. 
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Dal menu a tendina scegliere CONTABILITA’ XEROX STANDARD e conferma con SALVA 
 

 
 
 
Ora la contabilità è attiva ma senza restrizioni. 
 
 

 DECIDERE COSA MONITORARE 
 

 A questo punto è possibile decidere cosa monitorare o bloccare come servizio. Poi andremo a dare 
queste regole ai singoli utenti. 
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1. CASO MONITORAGGIO UTENTI 
Con questa configurazione, lo scopo è conteggiare le stampe di ogni utente, dando delle regole o 
‘limiti’ sul numero di stampe possibili. Per fare questo, dal menu di Impostazioni di configurazione, 
selezionare la riga MONITORAGGIO SERVIZIO e cliccare su MODIFICA 
 

 
Dalla pagina che si apre, selezionare ABILITA MONITORAGGIO PER TUTTI I SERVIZI e confermare con 
SALVA 
A questo punto abbiamo attivato delle restrizioni, quindi la stampante non è utilizzabile da nessuno, 
né in stampa né per copia perché richiede l’autorizzazione di un utente 
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2. CASO BIANCO / NERO LIBERO 
In questo caso, lo scopo non è conteggiare le stampe di ogni utente, ma fare in modo che si possa 
stampare SOLO in bianco / nero. 
Per farlo, seguire le istruzioni sopra riportate ma nei servizi da monitorare selezionare ABILITA SOLO 
MONITORAGGIO COLORE e mettere i check in corrispondenza di COPIE / STAMPE → SOLO 
MONITORAGGIO COLORE: 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Creare i codici utente 

 
Per creare gli utenti, selezionare la riga UTENTI E LIMITI e cliccare su MODIFICA quindi sul pulsante AGGIUNGI 
NUOVO UTENTE 
 

Nella schermata che appare, dovremo inserire il nome dell’utente (nome visualizzato) e il suo codice di accesso 
(id utente). 
Avendo attivato il monitoraggio per tutti i servizi, in questa pagina verrà chiesto di autorizzare o meno l’utilizzo 
di una funzione, inserendone il limite. Possiamo ad esempio impostare il limite delle stampe e copie a colori a 
ZERO per impedire di stampare/copiare a colori, e impostare il limite di stampe e copie bianco e nero a 1000 
per permettere di usare la funzione fino a questo limite: 
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lo stesso codice di accesso inserito, serviranno per sbloccare la funzione COPIA dal display della stampante 

Nel caso bianco/nero libero, in cui si vuole solo impedire le stampe a colori, non appariranno i limiti per le 
stampe/copie in bianco e nero in quanto non c’è nessuna volontà di limitarle. 
 
 
 

 
ATTENZIONE 

 I limiti inseriti non sono riferiti ad un periodo (es. 1000 stampe/mese) ma è un semplice 
contatore. Se si vuole limitare il numero di stampe per periodo (es. 1000 stampe/mese) 
sarà necessario azzerare il contatore ogni inizio del mese 
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Configurare i pc con i codici utente -     PC WINDOWS 

Per configurare i pc con l’autorizzazione degli utenti creati, occorre che la stampante sia installata sul pc con 
driver di versione V3. 
Si possono scaricare i driver dal sito Xerox: https://www.support.xerox.com/en-us/product/altalink-c8100-
series/downloads?language=it 
Fare attenzione a scegliere un driver di tipo V3: 

 
 
Quindi scegliere o Xerox Smart Start (più completo con controlli avanzati) oppure Xerox Global Print Driver, 
indicati nella maggior parte delle casistiche. 
 
 
 

1. Modalità diretta 
In questa modalità, si imposta il pc con il codice utente creato, memorizzandolo nelle impostazioni in 
modo che non serva fare altro in fase di stampa: il pc verrà assegnato all’utente che stamperà in base 
ai limiti del proprio gruppo. 
Dal pannello di controllo del pc, ora, si può aprire la finestra con le Proprietà della stampante, 
selezionare il tab Configurazione e cliccare sul pulsante Impostazione della voce Codici di contabilità: 

 

https://www.support.xerox.com/en-us/product/altalink-c8100-series/downloads?language=it��
https://www.support.xerox.com/en-us/product/altalink-c8100-series/downloads?language=it��
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Nella finestrella che si aprirà, l’unico campo da compilare è ID Utente, in cui inserire il pin dell’utente, 
in base alle autorizzazioni da assegnare al pc. 
Importante: alla voce RICHIESTA IN FASE DI STAMPA lasciare l’opzione su DISABILITA in questo modo 
non verrà richiesto più il codice utente 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
  
 
A questo punto, il pc è autorizzato a stampare solo in bianco/nero, quindi bisogna impostare (sempre 
da pannello di controllo ) l’impostazione di stampa in bianco/nero di default: 
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2. Modalità con pop-up 
Con questa modalità sarà possibile far apparire un pop-up che richiede l’inserimento del codice utente 
ad ogni stampa, utile nel caso di pc utilizzati da più utenti. In questo modo ogni utente, tramite il suo 
codice, stamperà con le proprie regole e limiti. 
Per farlo seguire le istruzioni sopra riportate ma fare attenzione a cambiare l’opzione su RICHIESTA IN 
FASE DI STAMPA su ABILITA in questo modo il codice utente verrà richiesto ad ogni stampa: 
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Configurare i pc con i codici utente -     PC MAC 

Sui pc MAC, il driver non permette l’utilizzo dei POP-UP 
Si può solo memorizzare il codice tramite impostazione di preset. 
Per prima cosa impostare la stampa in bianco/nero di default: in fase di stampa di un documento, selezionare 
STAMPANTE, quindi scegliere FUNZIONI XEROX e alla voce BIANCO E NERO XEROX impostare su SI. 
Poi sempre nella stessa finestra, selezionare il menu in alto su AVANZATE, cliccare su CONTABILITA’ e inserire il 
codice utente 

Una volta inserito il codice, bisogna impostare questo valore come default di stampa, per evitare di doverlo 
modificare ogni volta. 
Quindi tornati sulla schermata di stampa, selezionare PRESET → SALVA IMPOSTAZIONI ATTUALI COME PRESET, 
scegliere un nome per il preset e confermare. 
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Occorrerà verificare ad ogni stampa, che sia correttamente impostato il preset con il codice utente inserito, 
altrimenti 
 

 

Gestire la contabilità degli utenti 

In questa sezione verranno esposte le istruzioni per controllare e modificare i limiti dei singoli utenti. 
L’accesso alla contabilità degli utenti, si può fare solo da interfaccia web della stampante  
 

1. Controllo contabilità 
I contatori degli utenti si possono controllare solamente scaricando e stampando un rapporto di 
utilizzo. 
Per farlo accedere al menu PROPRIETA’ → ACCEDI/AUTORIZZAZIONI/GESTIONE CONTO →METODI DI 
GESTIONE ACCOUNT e fare click sul pulsante SEGNALA E RIPRISTINA. 
Qui selezionare il tab RAPPORTO DI UTILIZZO, mettere la spunta se si vuole o meno mostrare l’ID 
utente nel rapporto, quindi scaricare il rapporto in CSV (che andrà poi importato e convertito in Excel): 

 
  

2. Azzeramento contatori 
Dallo stesso menu in alto, selezionare RIPRISTINI → RIPRISTINA DATI DI UTILIZZO per azzerare in una 
volta sola TUTTI i contatori degli utenti.  
 

 
  
  

 
 

 

Questa operazione è utile in caso di limiti mensili da azzerare ogni inizio 
mese 
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Configurare i pc con i codici utente -     PC WINDOWS 

Per configurare i pc con l’autorizzazione degli utenti creati, occorre che la stampante sia installata sul pc con 
driver di versione V3. 
Si possono scaricare i driver dal sito Xerox: https://www.support.xerox.com/en-us/product/altalink-c8100-
series/downloads?language=it 
Fare attenzione a scegliere un driver di tipo V3: 

 
 
Quindi scegliere o Xerox Smart Start (più completo con controlli avanzati) oppure Xerox Global Print Driver, 
indicati nella maggior parte delle casistiche. 
 
 
 

1. Modalità diretta 
In questa modalità, si imposta il pc con il codice utente creato, memorizzandolo nelle impostazioni in 
modo che non serva fare altro in fase di stampa: il pc verrà assegnato all’utente che stamperà in base 
ai limiti del proprio gruppo. 
Dal pannello di controllo del pc, ora, si può aprire la finestra con le Proprietà della stampante, 
selezionare il tab Configurazione e cliccare sul pulsante Impostazione della voce Codici di contabilità: 

 


