Sdu

Hoe kan ik de bestanden uit ‘Mijn Dossiers’ bewaren?

Selecteer de teksten die je wilt bewaren, kopieer ze en plak ze in je favoriete programma
zoals Word, PowerPoint en/of Notes.

Hieronder vind je stap voor stap uitleg over hoe je jouw dossiers in je eigen omgeving kunt
zetten.

Stap 1: Open de Mijn Dossier Omgeving

M B Mindossiers | Sau Personal Spe x|
<« (@] %) https://personalspace.aws.sdu.nl/my-collections?collection=2232

Personal
Sdu Space u

# Mijn dossiers

3¢ Inzicht in de OR

(A} Home

1 Inclusief taalgebruik_samenvatting.docx
Attenderingen

Mijn dossiers

Voorwaarden

Stap 2: selecteer het Dossier dat je wilt opslaan in je eigen omgeving

M B Mijn dossiers| Sdu Personal Sp= x| () Nieuw tabblad X | G schermafdruk bewaren en bewri x | =+ = o

& (@] (8 httpsy//personalspace.aws.sdu.nl/my-collections?collection=22321 5 . 3 = @ *

Personal Zoeken binnen huidig dossi
TES a I

& Mijn dossiers |+ vewase RO S,

3¢ Inzicht in de OR

we notitie (1] Bestand uploade

{n} Home

(Y Inclusief taalgebruik_samenvatting.docx
Attenderingen . 0 T _— P

% Mijn dossiers E

= Voorwaarden

@ Uitloggen

Stap 3: Selecteer de teksten die je hierin hebt opgeslagen door je muis bij de tekst te houden
en je linkermuisknop ingedrukt te houden tot dat de hele tekst geselecteerd is die jij wilt
opslaan. (Je kan ook op de tekst te klikken en <ctrl+a> typen). Daarna druk op je rechter
muisknop: selecteer ‘kopiéren of copy’.
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Stap 4: open het programma waarin je deze teksten wilt opslaan, bijvoorbeeld Word.

Stap 5: klik opnieuw op je rechtermuisknop en selecteer plakken of paste. Vervolgens klik je
op opslaan en/of opslaan als.
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