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Postinumerojakauma

Postinumerojakauman lisaamiseen on kaksi vaihtoehtoa.

Hae aiempi lista Lajittelupalvelusta

Lajitelupalvelusta on saatavissa korkeintaan 3 kk vanho

hetyserien tisdot

iakssnumero ia lehti

887305 - Sisustamo

Valitse ajanjakso jolta |ahetyseria haetaan @

15.08.2021 8 121.2021

Hae Lajittelupalvelusta

Lataa oma tiedosto

hojen Lataa tiedosto koneeltasi

Lue ohjeet

villa yksi osoite ja postinumero

Postinumeret ja lahetysten lukumaarat

Jokaisella rivilla postinumero ja

postinumerolle tuleva lehden vastaanottajien

lukumaara

Tarvitsetko apua?

Lataa tiedostopohja ja kaytd sita postinumerojakauman

tuomiseks

4, Postinumerojakaumauxls
&

I veda tiedosto tahan tai lataa se koneeltasi

Tilauksen tiedostot

Valitse oletuspostinumerojakauma tilaukselle. Ja

Oletus Tiedoston nimi
Postinumerojakauma_ ketilaajat xis
o Kopio_Postinumerojakauma_xis

kaumaa voi myohemmin muokata myos |ahetyserakohtaisesti.

Maara

Nimea o
uudelleen

Nimed

Ts00
uudelleen

Poista
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Postitussuunnitelman teko aloitetaan tuomalla tilaukselle postinumerojakauma.
Postinumerojakauman voi tuoda joko Lajittelupalvelusta tai ladata oman tiedoston
(Excel).

Lajittelupalvelusta voit hakea korkeintaan 3 kk vanhoja tiedostoja. Valitse lehti ja
ajanjakso ja klikkaa Hae Lajittelupalvelusta. Sivulle aukeaa lista saatavilla olevista
tiedostoista. Valitse haluamasi ja klikkaa Hae valitut tiedostot.

Oman tiedoston lataaminen aloitetaan valitsemalla tuotko tiedot tilaajarekisterista
(vain postinumerot) vai valmiin postinumerojakauman (postinumerot ja niilla
olevien lehtien kappalemaaran). Veda tiedosto sille osoitettuun paikkaan tai
klikkaa /ataa sen koneeltasi.

Lisaa postinumerojakama X

Voit nimeta tiedoston uudelleen.

ajankohtaa, jolloin tiedot on keratty. Jos tuot
tyopoyta kayttaa sen tiedoston nimes, jonka

Lopuksi Hyvaksy tietojen tuonti.

€ Edellinen

Tuomasi tiedostot listataan latausvaihtoehtojen alle. Valitse yksi oletustiedosto, jota
kaytetaan kaikille tilauksen lahetyserille. Tilauksen [ahetyserat -sivulla voit muokata
postinumerojakaumaa lahetyserakohtaisesti.
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Postiinjattopaikka ja -aika

Tassa voit valita tai muokata postiinjattopaikkaa ja -aikaa valituille lahetyserille myos postikeskustasolla.

Huomioithan, etta Terminaalikuljetusmaksu lisataan kaikille
ahestyerille, jos valitset postiinjattopaikaksi terminaalin
Postikeskuksen sijaan

Postinumerojakauman mukainen volyymijakauma Postikeskuksittain

Nayta vahemman A

Postiinjattopaikka ja -aika tulee liittaa tilaukselle postittajan toimesta viimeistaan ennen postitussuunitelman hyvaksym

Osoite

sta

vuorentie 10

vuorentie 10

Kaakkovuorentie 10

Postikeskus Maara Kokonaispaino Postiinjattépaikka  Postiin-jattdaika
Helsinki POK 10600 2650 kg [ Jyvaskyla ] [ 14:00
Tampere POK 500 125kg [ Jyvaskyla ] [ 14:00
Kuopio POK 0 0 [ Jyvaskyla ] [ 14:00
Oulu POK 400 100 kg [:_;,-ask;;la ] [14 00

vuorentie 10

©

Peruuta muutokset

Tallenna muutokset
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Mikali valikoissa tarjotut postiinjattopaikat tai -ajat eivat vastaa tarpeisiisi, voit valita
"Muu” ja lahettaa Postille pyynnon poikkeavista klikkaamalla Laheta yhteydenottopyynto.
Hyvaksymattomat muutosehdotukset nakyvat punaisella.

Muista tallentaa muutokset ja yhteydenottolomakkeen lahettamisen jalkeen tallentaa viela uudelleen.

Postinumerojakauman tuomisen jalkeen voit siirtya postiinjattopaikan ja -ajan
valintaan.

"Kayttajatiedot”-sivulla postittaja voi asettaa oletusarvot postiinjattopaikalle ja
kellonajalle. Oletusarvot taytetaan automaattisesti kaikille tilauksilla.

Tietoja on viela mahdollista muokata tilauskohtaisesti. Klikkaa Postiinjattopaikka tai
Postiinjattoaika kenttaa ja valitse alasvetovalikosta haluamasi paikka tai aika. Tiedot
kopioituvat kaikille postikeskusriveille.

Postiinjattopaikkaa ja -aikaa voit muokata myos

postikeskustasolla. Valikossa naet valitun
postinumerojakauman mukaisen volyymijakauman
postikeskuksittain ja kentat tietojen muokkaamiseen.

Yhteydenottopyyntd X

Laheta ehdotuksesi postiinjattopaikasta ja -ajasta niin
otamme sinuun yhteytta

Postiinjattopaikka ja -aika

Ongelmia postiinjattépaikan ja -ajan kanssa?

Laheta yhteydenottopyyntd Postille sopiaksesi tarpeisiisi
paremmin sopivasta postiinjittépaikasta ja -ajasta

i Laheta yhteydenottopyyntd
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Kuljetuspalvelut

Kuljetuspalveluihin liittyvat tiedot eivat ole pakollisia tilauksella.

Kylla, minulla en tilattu kuljetuspalvelu
postittajalta postiinjattdpaikkaan

O Ei, minulla ei ole tilattua

kuljetuspalvelua postittajalta
postiinjattdpaikkaan

Tassa annetut tiedot tallennetaan tilauksen kaikille erille. Postitussuunnitelman hyvaksymisen jalkeen paaset muokkaamaan tietoja myos
erakohtaisesti.

Tarkastele lshetyseria ja tilauksen ]
€ Uet;&ea ) pcstuumlﬁftelma

Jatka muokkaamaan 3
lahetyseria
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Postitussuunnitelman yhteydessa voit kertoa myos tietoja
kuljetuspalvelusta postittajalta postiinjattopaikkaan.

Mikali kuljetuspalvelu on tilattu, voit kertoa sen noutoajan tassa
klikkaamalla Ky//a.

Jos kuljetuspalvelua ei ole tilattuna, voit lahettaa siita Postille
tarjouspyynnon klikkaamalla £/ ja Laheta yhteydenottopyynto.

Tama osio on valinnainen ja sen voi myos jattaa kokonaan
tayttamatta.

Kun kaikki tiedot on lisatty, voit hyvaksya postitussuunnitelman
klikkaamalla Hyvaksy postitussuunnitelma.

Voit jatkaa tilauksen lahetyserien luetteloon klikkaamalla Jatka
muokkaamaan lahetyseria.

Klikkaamalla Tarkastele lahetyseria ja tilauksen tietoja paaset
tilauksen edelliselle sivulle, josta naet kaikki tilaukselle siihen
mennessa annetut tiedot, mm. julkaisukalenterin.
N
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Luettelossa nakyvat kaikki tilauksen lahetyserat (lehden

B Poista valitut erat Kopioi valitut erdt . e . ..
numerot) aikajarjestyksessa.
Kailklci :zr::r: Postituspdivd Jakelupdivd Jakelupalvelu Ma&ard Paino Postittaja Postituspaikka Postiinjattéaika Lahetyslista Léhe:giflilistan . . . .. .. e ee
Luettelossa naet tarkeimmat lahetyseraa koskevat
17 M02201 15022081 0220, 15000 500 g eaee”  Helsinki POK 13:00

=L i : tiedot, ja niita voi muokata listan alla olevassa
Moozl oo 15000 Bog  AAIB42-POSUPS  peldinki POK 1200 Hae listan nro . .
e e pikamuokkausvalikossa.

: 19241 - 4293472 - Posti PS - "
19 12.052020  12.05.2021 0B, 15000 1509 Mg Sk Helsinki POK 13:00

1006200 1406200 yagaincpro 15000 1500 FREIENIS  Hesnapok 1300 Tilauksen yksityiskohtaiset tiedot 10ytyvat listan alla
olevissa aihekohtaisissa osioissa ("laatikoissa”).

8 T.03 .20 15.03 2021

Muokkaa valittuja I3hetyseria

Lahetyslistan numeron saat tarvittaessa haettua
Lehden numero* Postituspiiva* Jakelupaiva* Jakelupalvelu* Maara* Paino* Postittaja* Posti ikka* Postiinjattéaika* kl i kka a m a I Ia Hae //.Stan nro su ora n I ista I Ia .

"1 | "'czz-;a ‘ | 5022021 ‘ | 9241 - Magazin ‘ | 5000 ‘ |'§Cg ‘ ‘4zaz~z-:::- ps ‘ |*e5||‘< BOK | "z-:-:

Lahetyserien tiedot on kopioitu tilauksella annettujen

s ot tietojen perusteella kaikille erille ja ne ovat samat ellei

niita muokata. Paaset tarkastelemaan ja muokkaamaan
tietoja valitsemalla yhden, useamman tai kaikki erat.

Talla sivulla voit muokata yhta, useampaa tai kaikkia lahetyseria ja kaikkia tilaukselle annettuja tietoja.
Valitse haluamasi lahetyserat rastimalla ne lahetyseraluettelossa vasemmalla. Kaikki erat saat valittua laittamalla ruksin otsikkoriville.

Tilauksen ja lahetyserien muokkaaminen kaydaan yksityiskohtaisesti lapi erillisessa ohjemateriaalissa, jossa kasitellaan mm.
- kaksoisnumeroiden merkitseminen

- lehden B-numeroiden lisaaminen +\Q,
- erat, joissa erakoko tai mitat poikkeavat lehden perustiedoista atYalesn
5 - postinumerojakauman ja postiinjattotietojen muokkaaminen PVD il
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p. 0200 77000 ma-pe klo 9-16 (pvm/mpm, jonotus on maksullista)

Kehitysideat ja palautteet: ptp@posti.com
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