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Vakiokirjeiden postittaminen

Postituksen perusasiat
Vakiokirjeet postitetaan aina Lajittelupalvelun avulla

Postituksessa kaytetaan naita tuotenumeroita

Economy-vakiokirje Pro 19190
Priority-vakiokirje Pro 19427

Vakiokirje-lahetyksiin lisataan Lajittelupalvelun tuottama 2D-koodi tai 4-asentokoodi

Lahetyksissa kaytettavien yksildintikoodien tulee olla muodoltaan ja sisalloltaan Postin maaritysten mukaiset

Koodin lisaamisessa kirjeeseen on noudatettava Postin Konelajiteltavien |ahetysten oppaan ohjeita

Economy-vakiokirjeiden (19190) postituksen aluejako saadaan Lajittelupalvelusta automaattisesti lahetyslistalle

Postituksessa kaytetaan Lajittelupalvelun tuottamia ohjauslappuja seka noudatetaan Economy-kirjeen ja Priority-
kirjeen yleisia postitusohjeita

Ensisijainen postiinjattopaikka on Helsingin tai Kuopion postikeskus, postiinjattoaika viimeistaan klo 17.

Oulun tai Tampereen postikeskukseen tai terminaaleihin jatettaessa kuljetusaikaan lisataan yksi (1) tydpaiva.
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https://www.posti.fi/fi/asiakastuki/lahettaminen/kirjeiden-lahettaminen/koneellinen-kasittely

Muita ohjeita

Lahetyslistaa ei saa muuttaa jalkikateen. Jos postitukseen tulee muutos l[ahetyslistan muodostamisen jalkeen, peru
aiempi lahetyslista ja tee uusi Lajittelupalvelu-ajo.

Jos eran yhteydessa halutaan kayttaa Tiedotuspalvelua, suosittelemme etta tieto sen kaytdsta on mukana
Lajittelupalvelun sanomassa.

Manner-Suomen ulkopuolelta postitettaessa kirjeet laatikoidaan pahvilaatikoihin tai erillisen sopimuksen
mukaisesti.

« Lajittelupalvelun tuottamat ohjauslaput sijoitetaan pahvilaatikon sisalle paallimmaiseksi irtonaisena
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Lisakasittelymaksun 19235 ja 19750 maaraytyminen

- Vakiokirjeiden kaytto edellyttas, etta kirjeen vastaanottajatiedot annetaan Lajittelupalvelulle oikeassa muodossa ja

oikeassa kohdassa Lajittelupalvelun sanomaa.

- Vastaanottajan nimi- ja osoitetietojen pitaa olla samassa muodossa ne ovat painettuna l[ahetykseen.

Lajittelupalvelu lisaa automaattisesti lahetyslistalle Lisakasittelyn (Economy 19235, Priority 19750) Kirjeille, joiden

osoitetiedot ovat vaarassa muodossa.

1.  Nimi, postiosoite ja postitoimipaikka:

OK
- Jokin kentta on vaarassa muodossa*
- Yksikin kentta on tyhja "S“t'c:;n;
2. Postinumero PostalCode
Kentassa ei ole viisinumeroinen numero e
Numeroiden valissa on valilydonteja g?

Kentassa on kirjaimia

Timo Testaaja
Postintaival 7 A
00230
HELSINKI

Postintaival 7 A

00230
HELSINKI

Timo Testaaja
Postintaival 7
00230
HELSINKI

Timo Testaaja Timo Testaaja
00230 Postintaival 7 A
Postintaival 7 A FI-00230
HELSINKI HELSINKI

*Kentasta puuttuu ko. kentan tieto (nimi, postiosoite tai postitoimipaikka). Lisakasittelymaksua el kuitenkaan veloiteta,
Jos nimen, postiosoitteen tai postitoimipaikan kirjoitusasussa on virhe tai esim. asunnon numero puuttuu.
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Ota huomioon nama asiat Lajittelupalvelulle annettavissa

tiedoissa

Nimi
Kentassa ainoastaan vastaanottajan nimi

Kenttaan ei anneta muita tietoja, esim. paivamaaraas,
asiakasnumeroa tai postinumeroa

- Jos nimen kirjoitusasussa on virhe, kaytetaan
lempinimea tai lyhennetta, niin siita tasta ei synny
lisakasittelymaksua

Postiosoite
Kentassa ainoastaan vastaanottajan postiosoite

Kenttaan ei anneta muita tietoja, esim. paivamaaras,
asiakasnumeroa tai postinumeroa

- Jos asunnon numero puuttuu tai jos postiosoitteessa on
Kirjoitusvirhe, siita ei synny lisakasittelymaksua
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Postitoimipaikka

Kentassa ainoastaan postitoimipaikan nimi, esim.
HELSINKI

Kenttaan ei anneta muita tietoja, esim. paivamaaraas,
asiakasnumeroa tai postinumeroa

Postinumero

Kentassa ainoastaan postinumero
Postinumerossa tulee olla viisi numeroa
Postinumerossa ei saa olla valilyonteja

Postinumerossa ei saa olla kirjaimia
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