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Valitse ensin julkaisu, jonka tilaat. Valitse tapa, jolla annat tilauksen tiedot.
Tarkista kohdissa 2-4 nakyvat tiedot ja
korjaa tarVittaessa' VOIt nlmeta o Tayta julkaisun tiedot itse O Tayta julkaisun tiedot itse

tilauksen mielesi mukaan. _ o
O Kayta lehden perustietoja o Kayta lehden perustietoja

Tilaajan tiedot

Tee uusi tilaus - ista i i i
1. Valitse asiakasnumero ja lehti* @ - TarkIStaJUIkalsun perUStledOt =

7 Tiaukeen i © @ Jos valitset "Tayta julkaisun tiedot itse”, jatka klikkaamalla Tee uusi tilaus.
S Jos valitset "Kayta lehden perustietoja”, jatka klikkaamalla Tarkista julkaisun
perustiedot.
3. Valitse tilauskausi* @
oo g 6 Jos valitset "Kayta lehden perustietoja”, avautuu uusi ikkuna, josta naet
tarvittavat tiedot. Tarkista ja korjaa tiedot tarvittaessa. Tallenna perustiedot

seuraavaa tilausta varten ja klikkaa Suunnittele uusi tilaus.

4. Laskutusosoite* @

133309 Posti Sales and Customer Mgt V Suunnittele uusi tilaus - Tallenna perustiedot seuraava tilausta varten Peru
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@ Jos halusit tayttaa tiedot itse, kohdat
1-4 ovat tyhjia. Tayta tiedot ja naet
valittavat palvelut.

Jos kaytit lehden perustietoja, kohdat on
valmiiksi taytetty. Voit viela muuttaa niita.

Valitse palvelu
si tiedot alla oleviin kenttiin niin nast valittavissa olevat palvelut ja niiden hinnat cikeslla
1. limestymiskerrat* @

6

-
2. Lehden keskipaino® @

459

—e

3. Keskimaarainen erakoko® @

9,500 iterms

-

4. Lehden mitat*

Lyhyt sivu Pitka sivu Paksuus

Formaatti @

0 zwoimer, mo
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e Valittavat palvelut nakyvat sivun oikeassa
reunassa. Lista palveluista paivittyy, jos muutat

lehtesi tietoja. Valitse palvelu klikkaamalla nimen
edessa olevaa palloa.

Saatavilla olevat palvelut

© Economy Lehti

1-1599 999 kpl/tilaus
$0,546€/kpl

Hintaan vaikuttavat tekijat
limestymisrytmi 1-365 per year

Konelajittelu
Maara 5000 - 9999
Lahetyksen paino =100g

Economy Lehti kasinlajiteltava

1-1599 999 kpl/tilaus

Hintaan vaikuttavat
tekijat

$0,546€/kpl
@ Lisapalvelut nakyvat alareunassa.
Valitse tarvittavat ja tarkasta niiden vaikutus hintaan.
Lisamaksut liittyen lahetysten kasiteltavyyteen
. =
S e

e Tilauksen arvioitu kokonaishinta nakyy myos
alareunassa.

Kun tiedot ovat valmiit, klikkaa Jatka tilauksen
tekemiseen.
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Huomioithan, etta Kasinlajittelu ja
Koodivirhe ovat valittavissa ainoastaan
kasinlajiteltavalle Economy Lehdelle.

Arvioitu kokonaishinta

€« Takaisin Jatka tilauksen tekemiseen -

2352823 €
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Postittaja e Valitse postittaja. Listalla ensimmaisena nakyvat valitut suosikkipostittajat.
Listalla ensimmaisena nakyvat valitut suosikit
Valitse tilaukselle postittaja * §

904747 - Posti Palvelut Qy D Lis&a suosikkipostittajien listaan

ikataulu
e Tayta aikataulu. Voit valita merkitsetkd postituspaivat vai jakelupaivat.
Madrittele paivat* @
O Postitus, paiva o Jakelu
Imestymisrytmi* @ @ Valitse Ilmestymisrytmi.

aites v Jos valitset "Muu”, klikkaa Valitse péivat ja merkitse haluamasi paivat
N suoraan kalenteriin.

Viikoittain bia
oo saanndllisesti ilmestyvalle lehdelle voit valita ilmestymisrytmin
*Kuukausittain” tai *Viikoittain”.
e e o Valintojen mukaan taytetaan julkaisukalenteri.
C] Joka viikko C] 1. viikko 2. viikko C] 3. vilkko C] 4. vilkko
Valitse viikonpaivat* @ . . . L . +@
() masnana kesiikie (] torsts () eeteres Nayta kalenterindkyma Klikkaa Nay ta ka_llen terin ak)_/ ma hf\c i

avataksesi julkaisukalenteri. Pva 11
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ot wicar ®. . @ Valitut paivat nakyvat kalenterissa ja ne voi ladata PDF-tiedostoksi.
Paivamaaran saat valittua klikkaamalla sita. Vaalean harmaina nakyvat paivat eivat

] tammil:uuzzm ) ) h:lmil:aum::.’l o o mialislluu 2021 Ol.e Va“ttaV|Ssa

) . ® Valinnan saa poistettua klikkaamalla valittua paivamaaraa. Jos valittu jakelupaiva
® . . osuu paivalle, jolloin ei ole jakelua, se on merkitty kalenterissa punaisella. Valitse

» 2 = Q- - » @ = naihin toinen jakelupaiva.
. z 28 22 3

huhtikuu 2021

ma u e o pe 1= su ma

1

toukokuu 2021

to pe = £ ma u ke o pe

kesakuu 2021

Tallenna muutokset

Peru muutokset

Lataa PDF

Lehden numerointi* @

Aloita lehden numerainti numerosta
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Kalenterissa naytetaan valintasi mukaan postiinjatto- tai jakelupaivat. Halutessasi
saat nakyviin molemmat.

Kun olet merkinnyt ja tarkastanut paivat klikkaa Tallenna muutokset.

Syota numero, joka merkitaan tilauksen ensimmaiselle lehdelle.
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Kun kaikki on valmista, klikkaa Luo [ahetyserat, jolloin jarjestelma luo pohjatiedot tilauksen kaikille Tyhjenna valinnat

lahetyserille.
Tyhjenna valinnat tyhjentaa kaikki Aikataulu-osion tiedot.

Luo lahetyserat
Aloita valitsemalla lahetyserat, joita haluat tarkastella, muokata, poistaa tai kopioida. Tarvittaessa voit rajata lahetyserien nakymaa
kayttamalla hakua tai paivamaararajausta. Nollaa haku klikkaamalla Tyhjenna valinnat.
Kaikki lahetyserakohtaiset muokattavissa olevat tiedot avautuvat listan alapuolelle. Voit muockata myos useampaa eraa
samanaikaisesti. Tilauksen hyvaksymisen yhteydessa avautuvat laajemmat muokkausmahdollisuudet.
Huomioithan, etta mikali tilauksella on enemman kuin 10 lahetyseraa, oletuksena naytetaan vain tulevat erat ja alkupvm on kuluva
paiva. Saat tilauksen kaikki lahetyserat nakyviin klikkaamalla Tyhjenna valinnat.
Q, Etsi Kaikissa luokissa Alkupvm & Loppupvn & Kaikki paivat Tyhjenna valinnat
Lehden Postitus- Jakelu- . Lyh Pitka
O o o Jakelu-palvelu Maara Paino y v . Paksuus Postittaja EraID
numero paiva paiva sivu sivu
19193 133895
D 1 1112021 171.2021 3500 250 g 240mm  300mm  4mm 37119
Economy Lehti Posti PS MS
19193 133895
D 2 01122021 08122021 3500 250 g 240mm 300mm  4mm - 37120
Economy Lehti. Posti PS MS ..
D _ 19193 133895
3 09122021 1512.2021 3500 250 g 240mm 300mm  4mm - 37121
Economy Lehti. Posti PS MS ..
Tilauksen arvioitu kokonaishinta 12 482,40 €
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@ Kaikille lehtesi numeroilla on nyt identtiset lahetyserat.
Tilauksen arvioitu kokonaishinta on nakyvissa.

Voit jo tassa kohtaa lisata uusia eria (kopioimalla) tai poistaa valittuja
eria.

Lisaa myos mahdolliset erikoisnumerot ja anna niille tasmalliset
mitta- ja muut tiedot.

Valitse muokattava lahetysera klikkaamalla sen kohdalla ruksi
laatikkoon listan vasemmassa reunassa.

Laajemmat mahdollisuudet muokata erakohtaisia tietoja [&ytyvat
“Hyvaksy tilaus” -kohdasta.

Siirry eteenpain klikkaamalla Jatka tilauksen hyvaksymiseen.
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T P Luettelossa nakyvat kaikki lahetyserat aikajarjestyksessa. Luettelon ylapuolella
; - : raluettelon otsikioriita : on erilaisia hakutoimintoja, joiden avulla voit tarvittaessa rajata luettelossa
nakyvia lahetyseria.

Kaikki lahetyserakohtaiset muok

Tarkasta nyt kaikki tilauksen tiedot ja tee tarvittaessa korjaukset.
Talla sivulla voit muokata yhta, useampaa tai kaikkia lahetyseria ja kaikkia

evat tiedot avautuvat listan alapuolelle. Voit muokata myos useampaa eraa

o aenmnnl Gemuil® Sesaiel Coiad ™ tilaukselle tdhan mennessa annettuja tietoja.
mamers pans pas Jokelupahely Masa Paino NV PikGsiu Paksuus Postitae  Er3ID Sinisella "ruksilla” merkityt erat ovat valittuina ja niiden tietoja naytetaan
Q- sooznozz OB oo g luettelon alapuolella olevissa aihekohtaisissa osioissa.
2 4 il 4064
e

e e Luettelon alla ensimmaisena on pikamuokkausrivi, jossa voit myos muokata siina
nakyvia tietoja valituille riveille. Huomioi kuitenkin, etta kaikkia tietoja ei voi
muokata useammalle [ahetyseralle samanaikaisesti.

Muckkaa valittuja lahetyseria

Lehden Lyh Pitka
_Postitus-paiva® Jakelu-paiva* Formaatti* Jakelu-palvelu* Maara* Paino* y )_'t A Paksuus*
numero’ sivu sivu

(o ) [n ) () (o) = (9] (=) (=) [i)
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Tilauksen tarkemmat tiedot dytyvat luettelon alla olevista aihekohtaisista
Laskutusosoite ja yhteystiedot Nayts enemman v .. .. .. .. . . . .. ..
osioista. Nayta enemman avaa tiedot katselua ja muokkausta varten ja Nayta
vahemman sulkee osion. Muistathan tallentaa tekemasi muutokset
N osiokohtaisesti, jotta paaset etenemaan tilauksella.
ostittaja ja postittajan yhteystiedot Nayta enemman ¥
Kun olet tarkastanut kaikki tiedot, hyvaksy tilaus klikkaamalla sivun alareunassa
. Hyvaksy tilaus ja [aheta postittajalle tai jatka suoraan postitussuunnitelman
Alkatauly e tekoon klikkaamalla Hyvéksy ja jatka postitussuunnitelmaan.
Erakoko, mitat, palvelut ja formaatit Nayta enemman v
Lisamaksut Nayts enemman v
Tilauksen arvioitu kokonaishinta 12 482,40 €
Katso myds muut ohjeemme. Tilauksen ja ldhetyserien muokkaaminen seka
¢ Takaisin e ednaneta postrussucinbeinsan postitussuunnitelman teko kaydaan yksityiskohtaisesti lapi erillisissa
ohjemateriaaleissa.
i
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Puhelin 0200 77000 ma-pe klo 8-18, la 9-16
(pvm/mpm, jonotus on maksullista)

Chat Ota meihin yhteytta OmaPosti Prossa
Kirjaudu OmaPosti Prohon



https://pro.posti.fi/fi
https://pro.posti.fi/fi
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