Posti Pro
Nain teet
postitussuunnitelman

Sanomalehtipalvelut/Postiinjattopaikat ja -ajat
12841 Lehden Paivajakelu
12838 Lehden Etajakelu




Postitussuunnitelman kasittely
Uusi postitussuunnitelma, postiinjattopaikka ja -aikatiedot

Sisalto

Sivut 3—4 Ohjeita postitussuunnitelman tekemiseen ja hyvaksymiseen

Sivu 5 Perusteita postiinjattopaikka ja -aikatietojen kasittelyyn

2 Posti Pro -ohje



Postitussuunnitelman kasittely

Etusivu

sssssss

Tilaus

vaine 1
Tee tilaus

Tilauksen tiedot

Luo lahetyserat

N
5]
5}

vaine 2
Lehtikohtaiset ti

Loppupvn &

ne 4

edot Postinumercjakauma Aluevalinta

886865 Testi Lehti

Paino

0798

Uusi postitussuunnitelma, postiinjattopaikka ja -aikatiedot

[ ——

Kun lehden kustantaja on tehnyt Lahialue-valinnat ja siirtanyt
tilauksen kasittelyn postittajalle.

1) Postittajan yhdyshenkilolle lahtee sahkdpostiviesti (vastaanottajatiedot
lOoytyvat kohdasta *"Kayttédjaprofiili” )

2) Samoin tilaus ilmestyy postittajan etusivulle, kohtaan *Toimenpiteitd vaativat
tilaukset”

3) Kilkkaamalla lehden nimea paaset siirtymaan tilaukselle

Seuraavaksi tulet lahetyserien kasittely sivulle.

Vaihe 5:n nakyma on hieman erilainen riippuen siita missa vaiheessa kustantaja
on tilauksen kasittelyn siirtanyt postittajalle.
Hyvaksy tilaus / tee postitussuunnitelma...

Laita otsikkorivilla ruksi vasemmalla nakyvaan laatikkoon, nait saat kerralla
valittua kaikki rivit. Se voi olla jo valmiiksi laitettuna.

3) Jos kasittelyssa olevalla lehdella on erilaisia postiinjattopaikka ja -aikaratkaisuja
eri viikkonpaiville, voit tehda ne tassa vaiheessa.
Valitse suodattimista viikonpaiva jolle tiedot annetaan
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Postitussuunnitelman kasittely
Uusi postitussuunnitelma, postiinjattopaikka ja -aikatiedot

Lahialueiden valinta seké postiinjattépaikka ja -aika valinta Nayts vahemman ~ Lehden kustantaja on tehnyt Lahialue-valinnat ja siirtﬁnyt tilauksen
> kasittelyn postittajalle.

Lahialuevalinta: Laita ruksi laatikkoon niihin alueisiin, joille toivot ilmestymispaivajakelua. Karkein tasc on postikeskustasc. Tallain kaikki
postikeskusalueen suunnat ovat lehden paivdjakelupalvelua. Mutta voit valita myds terminaalialueita ja jopa jakelutoimipaikkoja

Valintoja kuvastaa erilaiset merkit rivin vasemmassa reunassa

Postiinjattopaikka ja -aika valinta: Karkein taso on postikeskustaso. Mutta voit valita postiinjattopaikan ja -ajan myes terminaalialuetasolla § jopa 3.
Jjakelutoimipaikkatasolla. Postiinjdttéajat vaikuttavat palvelutasoon.

Tilaukselle on lisgttava postiinjattépaikka ja -aika viimeistdan ennen postitussuunnitelman hyvaksymistd

Valittu PPJ-jakeluun kaikki mita taman rivin alta [&ytyy

Alla ndet jakauman mukaisen lahialueen (PPJ) ja etdalueen (PET) kappaleet tallentamasi tiedon mukaan.

I‘g:::ﬂg Postikeskus Yksikainti :jjfﬁ [Pkagi]no Postiinjattdpaikka Postiinjattéaika  Kulkunopeus
e o = Valinta jossa osa taman rivin alueesta ei ole PPJ-jakelua.
m I 144310 Useira | Helsinki POk o | [ usera : v Avaa rivin tiedot, klikkaamalla rivin oikeassa reunassa olevaa vakasta.
Postintaival 2 .o . . . . .
Tlssesis Niin naet mitka alueet on valittu PPJ-palveluksi.
Tampere POK
= iifég3§43|96|54§6 | oll= U= Useita ~ SEE W
] Valinta jossa kaikki taman rivin alueet ovat PET- eli et3jakelua
Qulu POK
R on e e ) e ]
Kuopio POK B
O iemieee S T B

Y
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Postitussuunnitelman kasittely

Perusteita

post

Tilaukset ~

Tilaus

ce tilaus.

Tilauksen tiedot

suunnitelma

maanantai

keskiviikko

perjantai

Asislian nurmero ja sanomaleht)
886865 Testi Lehti

maanantai

Lahijakelu Postikeskus

Helsinki POK
00-02 | 0312 | 13-
14]15-19 | 20-25 |
45-47 | 48-49 | 53-
56

Tampere POK
26-32 | 33-32 | 40-
44 | 6O-64 | 65-66 |
67-69

Oulu POK
84-86 | 90-93 | 94-
95|96 | 97-29

Kuopioc POK
50-52 | 57-59 | 70-
75| 76-79 | 80-83 |
87-89

Yksikainti

Maara Paino
PPI|PET (kg)

4303|0237

3910 |0 215

03569 196

o|z227 125

Posti Pro

Postiinjattopaikka

MNayta vahemman

Postiin-jattoaika

Helsinki POK
Postintaival 9

Tampere POK
Perkkoonkatu 13

Qulu POK
Takalzanilantie 2

Kuopio POK
Patterinmaenkatu 5

-ohje

Jakelunopeus

Q

Posti Prossa tehdaan ensin postitussuunnitelman yhdelle
vilkkonpaivalle.
Valitse viikonpaiva 2> Klikkaa *Nadyta enemman”

Avautuvassa nakymassa naet mita Lahialue-valintoja lehden
kustantaja on jo tehnyt postikeskustasolla.
Naet myos lehtien kappalemaarat ja kilot per valittu alue.

Postiinjattopaikka- ja aikatietoja kasitellaan kolmella eri tasolla.
Sen mukaan mihin ja milloin lehti Postille tuodaan.

Postikeskustaso (Taso 1)

* Lehdet yhteen paikkaan ja silla tavoitetaan kaikki alueet valitun
postikeskuksen alueella.

* Edellytyksena on, etta lehdet on tuotu maaraaikaan mennessa

 Mydhaan tuotuna, jakelu ilmestymispaivan jalkeisena arkipaivana

Terminaalitaso eli 25 suuntaa (Taso 2)

* Lehdet tuodaan valittuihin paikkoihin tiettyyn aikaan mennessa

« Jos ei tuoda lehtiterminaaliin, niin tuotava Postikeskukseen

* Lahialue palvelutaso toteutuu koko terminaalin alueella, kun jattd
tapahtuu nimettyyn paikkaa ja aikaan mennessa.

Jakelutoimipaikkataso

* Lehtien tuonti valittuihin paikkoihin ilmoitettuun
aikaan mennessa.

Muut terminaaliin tai postikeskukseen.

nAacH
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Postitussuunnitelman kasittely Perusteita ja ohjeita

, Taso 1 = Postikeskustaso
maanantal Nayta vihemman A
Mk Paing Jarjestelma nayttaa kuhunkin Postikeskukseen kuuluvat alueet seka
Lahijakelu Postikeskus Yksikginti Postiinjattopaikka Postiin-jattoaika Jakelunopeus .o . ve eeee . .
PPIIPET (ko) niille tulevan lehtien kappalemaaran ja kilot.
Helsinki POK
00-02| 0312 | 13- eo sse gy oo . . .
|15 2035 FiHf Helsinki POK . ’ ‘ | ’ : Postiinjattopaikka valitaan valintaluettelosta.
f’é"47‘48"'9|53' Postintanal || T * Jos haluat jattaa Lahialueelle tulevat lehdet johonkin muuhun
paikkaa, niin tayta tarjouspyyntd kohdassa “Kuljetuspalvelut”
Tampere POK
e molo 25 [Tk | . * Jos haluat vieda osan lehdista suoraan alueelle, niin klikkaa rivin
Perkkoonkatu 13 . . . . .o . .o . .o
769 e oikeassa reunassa olevaa vakasta, niin saat nakyviin aluetasot ja niille
tulevat kappaleet.
Oulu POK - —
0 84-86r| 221-93|94- 03569 196 _Pk e y e . .
el Heleznlant 2 Postiinjdttdaika valitaan valintaluettelosta
e oK « Jos haluat jattaa lehdet myohemmin kuin luettelosta loytyy, niin
- ig.|swzr|3;.|s§$?8:;.| on ws [woworor tayta Mydhaisen jattdajan pyyntd (maksullinen palvelu).
2l e i Patterinmaenkatu 5 *
87-89

Lahialue valinta Postikeskustasolla ja lehtien tuonti valittuun
postikeskukseen mahdollistaa lehdille PPJ-palvelun koko valitulla
alueella.
Jakelu lehden ilmestymispaivana tai seuraavana arkipaivana.
N oy e s el s (riippuu lehden tuontiajasta)
Postiinjattopaikka- ja aikatietoja kasitellaan
. <
kolmella eri tasolla. mACEH
VIl
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Postitussuunnitelman kasittely Perusteita ja ohjeita

e Taso 2 = Terminaalitaso ( 25 suuntaa)
00-02 | 0312 | 13- — _
p S [ ‘ 70 ’ ~ | Terminaalitason valintoja tarvitsee tehd vain
5 jos kaikkia lehtia ei jateta postikeskukseen
. na [ ] =m0 o [resnanox ). Jarjestelma nayttaa valitun postikeskuksen alle kuuluvat alueet seka
) Postinzivals : alueille tulevien lehtien kappalemaaran ja kilot.
3 .| vei0 s ok | [ . | Postiinjattépaikka valitaan valintaluettelosta.
— S « Jos lehtida on mahdollista jattda muualle kuin postikeskukseen niin
- ) oo s R . naet vaihtoehdon valintaluettelossa.
4 ) postintaivals | | " | < Jos haluat jattaa lehden toiseen paikkaa, niin tayta tarjouspyynto
. _ kohdassa ”Kuljetuspalvelut”
15 v | 30210 W H;smf; ?VJ y .
S e * Jos haluat vieda osan lehdista suoraan toimipaikkaan, niin klikkaa rivin
. 03 [ | mpo s [resinkipox — . oikeassa reunassa olevaa vakasta, niin saat nakyviin valitun alueen
’ posintaials " | toimipaikat ja niiden osoitteet. Naet myds toimipaikalle kohdistuvat lehti-
kappaleet ja kilot.
45-47 o | 570 3 ';-Smf; 3*: y y
— — Postiinjattéaika valitaan valintaluettelosta
s ) ap s Helsinki POK : « Jos haluat jattaa lehdet myohemmin kuin luettelosta loytyy, niin tayta
Postintaival 9 ’ myo6haisen jattéajan pyyntd (maksullinen palvelu).
3 ol oo s EEAPOK w0 | . | Lahialue valinta Terminaalitasolla ja lehtien tuonti valittuun terminaaliin
— — mahdollistaa lehdille PPJ-palvelun koko valitulla alueella.

Jakelu lehden ilmestymispaivana tai seuraavana B
Postiinjattopaikka- ja -aikatietoja kasitellaan arkipaivana. (riippuu lehden tuontiajasta) L 0 s_!_I
‘kolmella eri tasolla’>" ™" V



Postitussuunnitelman kasittely Perusteita ja ohjeita

tokpok. Taso 3 = Jakelutoimipaikkataso
= 1411519 20-25 | 203[0 9 Helsinki POK v | Multiple ,\
45-47 | 4B-49 | 53- Postintaival 9
B Jakelutoimipaikkatason valintoja tarvitsee tehda vain jos
e v o [ _ - lehtia viedaan suoraan jakelutoimipaikkaan
= postinaivals i - tuodaan terminaaliin toimipaikkoja eri kellonaikoina
e e N e A e - Jarjestelma nayttaa jakelutoimipaikaan tulevien lehtien kappalemaéaran
ja kilot. Saat myo0s esiin jakelutoimipaikan kaikki postinumerot, kun
00120 HELSINK 9 ) Helsinki POK S . . . . o e .
e ’ e = - klikkaat rivin oikeassa reunassa olevaa vakasta
R o i - Postiinjattépaikka valitaan valintaluettelosta.
_ » Valitse valintaluettelosta jakelutoimipaikka.
e - rosmaas Y| [z | - « Jos et jata lehtia jakelutoimipaikkaan, niin valitse postikeskus tai
_ terminaali
PR E N s S I - I - « Jos haluat Postin kuljetuksen suoraan jakeluun, niin tayta
_ tarjouspyyntd kohdassa “Kuljetuspalvelut”
00700 HELSINK 2 0 ;';Ssm‘; :lVJ v 1 .
_ Postiinjattéaika valitaan valintaluettelosta
s b s | = | - « Jakelutoimipaikkojen jattojen kellonajat naet valintaluettelossa.
«  Mydhemmin jatetyt lehdet saavat jakelun seuraavana paivana.
00880 HELSINKI o Helsinki POK v - 1 .
Postintaival 9 o
00920 HELSINKI 1 0 ::;SI; *; “3*: " 2359 1 .

2
Postiinjattépaikka ja aika tietoja kasitellaan '\f\s'!'I
Posti Pro -ohje P u
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Postitussuunnitelman kasittely Perusteita ja ohjeita

maanantai Nayta vahemman °o o ® 00 oo oo
’ Lehden Etajakeluun jaavat alueet
Lahijakelu Postikeskus Yhsikainti :‘Is;ﬁb'l' :(::;10 Postiinjattopaikka Postiin-jattoaika Jakelunopeus
Tampere POK » Postikeskusalueet joita ei ole valittu Lahialueeksi jaavat siis Lehden
m .e o
e mojo 25 (Tmeerok | 1 . Etajakelu -palveluun
Perkkoonkatu 13 h
67-69
. + Etajakelulehdille valitaan valintalistalta jattopaikka ja sille aika.
O 84-86 | 90-93 | 94- 0]3569 196 OuluPOK v - 0 .
95|96 | 97-99 Takalaanilantie 2
Kuopio POK
50-52 | 57-59 | 70- . :
Helsinki POK
00-02 | 0312 13-
14]1519 | 20-25 | 4303|0237 Helsinki POK v 0 .
. 4547 48-49| 53 Postintaival 3 =
56
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Postitussuunnitelman kasittely

Perusteita ja ohjeita

Kuljetuspalvelut

Kuljetuspalveluihin liittyvat tiedot eivat ole pakollisia tilauksella.

Postiin- Pai

Postiinjattépaikka . oo Noutopaikka Noutoaika Maara aine
jattoaika (kg)

Helsinki POK 2359 4303 237 Lihet3 pyyntd
Tampers POK 2359 3910 215 Liheta pyyntd
Kuopio POK 07:00 2271 125 Laheta pyyntd
Oulu POK 07:00 3569 196 Lihet3 pyyntd
10 Posti Pro -ohje

Kuljetuspalvelut



p. 0200 77000 ma-pe klo 9-18, la 9-16

(pvm/mpm, jonotus on maksullista)

Kehitysideat ja palautteet: ptp@posti.com



mailto:ptp@posti.com?subject=Palaute%20-%20PTP
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