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https://postipro.posti.fi/

Nain aloitat

postl rostipro

Posti Pro

Asiakassuora

Taalla voit tehda ja paivittaa Asiakassuoran vuositilauksia ja

ennakkotilau Saat hintaetua sekd paremman nékyman
tilauksiisi. Osoitteellisella Asiakassuora-palvelulla tavoitat

ti ja saat parhaan

nykyiset ja uudet asiakkaasi tehokkaas

sen huomioarvon viestillesi

Asiakassuora >

Sanomalehtipalvelut

ehtipalveluita.
ason ennakkotiedon

Taalta voit tilata valtakunnallisia sanoma

Palveluiden kaytto edellyttaa vuosi

I Sanomalehtipalvelut - I

Lehtipalvelut

Taalta voit tilata valtakunnallisia lehtipalveluita Aikakauslehti
Pro ja Economy Lehti. Valtakunnallisella lehtijakelulla tavoitat
arkipaivisin maan kattavimmalla jakeluverkolla Suomen kaikki
kuluttajat, yritykset ja yhteisot. Palveluiden kaytté edellyttaa
vuositason ennakkotiedon antamista seka ennakkotietojen
paivitysta,

Etusivu

Tilaukset
Tilausten tekeminen ja hallinnointi on nyt helppoa.
Voit hyddyntaa julkaisun perustietoja tai tayttaa tiedot itse.

Tietoja padset muokkaamaan myos lahetyserakohtaisesti.

testi ettd tahan voi Kirjoittaa

Tee uusi tilaus >

Kaikki julkaisijat

Uutiset ja paivitykset

Posti Pro on viela kehitysvaiheessa. Paivityksia ja uusia
ominaisuuksia lisataan ainakin alkuvuoteen 2022 asti. Kiitos
karsivallisyydesta. Palautetta palvelusta voit |ahettaa meille
sahkopostitse osoitteeseen ptp@posticom

uuden tilauksen tekemisen Sanomalehdelle

Siirry aloitussivulta sanomalehti tilausten

kasittelyyn

tai

p'OSﬁ Tilaukset v Etusivu

Tilaukset

Tilzukset

Erat

Tee uusitilaus
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Tilaus

“wailhe 1 wailhhe 2
Tee tilaus Lehtikohtaiset tiedot

waihe 3 waihe 4 waihe S
Postimnurmerojakaurma Aduevalimta Hyrvakoesy tilaus

Tilaajan tiedot

Asiakasnumero ja lehden nimi* v o
h -
o
Valitse tilauskausi®
2022 v ©
Laskutusosoite® v o
\, J

o Teen tilauksen alusta alkaen

Teen tilauksen hakemalla aiemman tilauksen pohjatiedot

Tee uusi tilaus -

Valitse ensin lehti, jolle teet tilauksen.
Jos teet tilauksen postittajan roolissa, niin kirjoita lehden koko asiakasnumero.

Jarjestelma ehdottaa tilaukselle nimea. Voit halutessasi muuttaa sen klikkaamalla
“Tilauksen nimi” -laatikkoa ja kirjoittamalla tilaukselle uuden nimen.

Nimeaminen on tarkeaa silloin, kun sinulla on kalenterivuodelle useampia eri tilauksia,
niin erotat ne tilauksen nimella.

Tilauskausi kohdassa on oletuksena kuluva vuosi.
Klikkaamalla ”Valitse tilauskausi” -laatikkoa paaset valitsemaan tulevan vuoden.

Jos lehdellasi on useampi vaihtoehtoja laskutusosoitteeksi, niin klikkaa
laskutusosoite -laatikkoa ja valitse se jota taman lehden tilaukselle kaytetaan.

Jos oikea laskutusosoite puuttuu valintalistalta, niin ota yhteytta Asiakaspalveluumme.
(puh 0200 77000).

Seuraavaksi valitaan milla tavalla haluat tilauksen tiedot ilmoittaa.

Vaihda valintaa, jos haluat hyédyntaa taman vuoden tietoja ensi vuoden tilauksen
tekemisessa. Silloin nykyiset tiedot on esitaytetty uudelle tilaukselle. Muista kuitenkin
tarkistaa esitaytetyt tiedot

Kun tiedot on annettu, klikkaa Tee uusi tilaus -nappia +\g@
NC
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Tilaus

“Waihe 1
Tee tilaus

Waihe 2 Waihe 3

“Waihe 4 Waihe S

Lehtikohtaiset tiedot Postinumerojakaurma Aluevalinta Hyrwaksy tilaus

Tilauksen tiedot

Tilauksen nirmi

Testi Lehti

Postittaja
Valitse listaamistasi suosikeista tai lisda uusi postittaja

Valitse tilaukselle oletuspostittaja €

I Naytd enemman I

Naytd vihemman

Asiakkaa numero ja sanomalehti

886865 Testi Lehti

Valitse postittaja ~ Lis&3 suosikkipostittajien listaan

Aikataulu

Valitse ilmestymispaivat* @

/

Tilauksen tiedot

Tilzuksen nimi
Testi Lehti

Laskutusosoite
133909 Posti Sales and Customer Mgt

Tilauksen tunniste ID

2440

Julkaisijan numero ja nim

133909 - Posti Sales and Customer Mgt

{ I Néytad véhemman AI

Asiakkaa numero ja sanomalehti

886865 Testi Lehti

Tilauskausi limestymiskertojen maara

2022 (s]

Seuraavalla dialla valitaan tilaukselle postittaja
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Tilauksen tiedot -kohta nakyy jokaisen seuraavan vaiheen sivun
ylareunassa.

Kilkkaamalla Ndaytd enemman -linkkia, paaset tutkimaan tietoja
tarkemmin.

Tilauksen tiedot - voit aina muuttaa tilauksen nimea ja vaihtaa
laskutusosoitetta

Lisaksi naet tilaukseen liittyvia tietoja.

Nayta vahemman sulkee laatikon pienemmaksi.
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Tilaus

“Waihe 1 Vaihe 2 Vaihe 3 “Waihe 4 Waihe S5
Tee tilaus Lehtikohtaiset tiedot Postinumerojakaurma Aluevalinta Hyrwaksy tilaus

Postittaja Nayta vahemman A Klikkaamalla Valitse postittaja -laatikkoa, aukeaa
Valitse listaamistasi suosikeista tai lisda uusi postittaja Va[inta[uette[o postittajista'
Jos valintaluettelosta ei loydy lehtesi postittajaa, kirjoita kenttaa

| Q Valitse postittaja | Lisaa suosikkipostittajien listaan postittajan nimi tai heidén postin asiakasnumero‘

Laittamalla ruksin kohtaan Lisda suosikkipostittajien listaan,

Valitse tilaukselle oletuspostittaja @@

Alikataulu

postittaja lOytyy jatkossa valintalistalta.

wvalitse ilmestymispaivat™ &

~) I @ Aikataulu-kohdassa kerrot lehtesi ilmestymisrytmin ensi vuodelle.
o Kilkkaa llmestymisrytmi-laatikkoa, niin saat esille vaintoehdot.
Valitse kuuksudet © Seuraavaksi nakyviin tulee valintasi mukaiset maaritykset
s Tarkista, etta ne vastaavat lehtesi ilmestymistiheytta.
- e Lisaa vield sainndlliset viikonpiiva tiedot.

Valitse ilmestymisviikko™ »

Poikkeuspaivat kasitelldan seuraavassa vaiheessa eli
Kalenterinakymassa

Valitse viikonpaivat® @

() 20ka para () maananta: () wsea () xeswmvinkke () corsea () penantar

C] lauantai CJ sunnuntai @
nAact
Mol
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Tilaus

“Waihe 1
Tee tilaus

Wwaihe 2
Lehtikohtaiset tiedot

Waihe 3

Postinumerojakaurma

“Waihe 4
Aduevalinta

Waihe S5
Hywaksy tilaus

Valitse viikonpaivat* €

lla. Vioit poistaa valitun paiv
harmaana nakyvia pan

pohja

via eivol valita.

Tammikuu 2022

valitse paiva kikkaamalla sita. Valitut paivat naytetaan

sinisella

an klikkaamzlla sitd. Vaalean

Helmikuu 2022

Ti

C] Joka paiva maanantai C] tiistai keskiviikko C] torstai C] perjanta
lauantai C] sunnunta
MNayta kalenterinakyma Tyhjenna valinnat
Julkaisukalenteri 2022
Valitse ilmestymispaivat Julkaisupé

- @
O

Arkipyha

Ei yleinen ilmestymispaiva

Maaliskuu 2022

Tallenna muutokset

Peru muutokset

Lataa PDF
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Kun olet lisannyt ilmestymisrytmi tietoihin viikon paivat, niin
seuraavaksi paina Nayta kalenterinakyma

Julkaisukalenterissa naet arkipyhat (punainen ympyra)

Paivien siirto / poisto / lisays tapahtuu
- Klikkaa varjattya paivaa, se katoaa.
- Klikkaa valkoista paivaa, se lisataan ilmestymispaivaksi

Kun valitset arkipyhan ilmestymispaivaksi, niin paivajakelussa
lehti jaetaan kahden seuraavan arkipaiva aikana.

Ilmestymispaivia pitaa olla vahintaan 40 kertaa vuodessa.

Tarkastuksen ja muutosten jalkeen paina Tallenna muutokset
-nappia, kun olet valmis hyvaksymaan valinnat.
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Tilaus

“Waihe 1
Tee tilaus

Wwaihe 2
Lehtikohtaiset tiedot

Waihe 3

“Waihe 4 Waihe S

Postinumerojakaurma Alduevalinta Hywaksy tilaus

Viikonpaiva Sanomalehden kappalepaino

torstal

sunnuntai | 0 [ J [ -

maanantai [ Laske
0 g

Laske

Laske sanon‘*lehden kappalepaino

Kopioi tiedot

Peruuta muutokset

Kopioi kaikille viikonpaiville

(O o

(] sunnumea

Peruuta

Lehden numercinti™

Aldoita lehvden numercinti numerostca

Tallenna luonnoksena
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Seuraavaksi annetaan lehden arvioitu grammapaino per
ilmestymispaiva.

Voit kirjoittaa tiedon soluun tai kayttaa apuna Laske -linkin
takaa avautuvaa laskuria, johon merkitaan sivumaara, paperin
paino ja lehden mitat.

Jos tiedot ovat samat useampana paivana, Kopio tiedot -napin
takaa paaset valitsemaan paivat jolle tieto kopioidaan

Sitten onkin vuorossa lehden numerointi tietojen antaminen
Eli mika numero on vuoden ensimmaisella lehdella.

Kirjoita vuoden ensimmaisen lehden numero ruutuun.

Voit tayttaa taman sivun tiedot useammassa erassa, jos haluat.
”Tallenna luonnoksena”, niin voit palata tietoihin mydhemmin.
Paina viimeisen muutoksen jalkeen viela ”Tallenna luonnoksena” ja
sen jalkeen olet tehnyt lehden tilauksen valmiiksi osaltasi.
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Puhelin 0200 77000 ma-pe klo 8-18, la 9-16
(pvm/mpm, jonotus on maksullista)

Chat Ota meihin yhteytta OmaPosti Prossa
Kirjaudu OmaPosti Prohon



https://pro.posti.fi/fi
https://pro.posti.fi/fi
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