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Tilauksen yhteenveto -sivulla kaikki lehden tilaukseen liittyvat lahetyserat (lehden numerot) on luetteloitu aikajarjestyksessa. Luettelossa naet
tarkeimmat lahetyseraa koskevat tiedot, ja niita voi muokata listan alla olevassa pikamuokkausvalikossa. Tilauksen yksityiskohtaiset tiedot loytyvat
listan alla olevissa aihekohtaisissa osioissa (laatikoissa).

Lahetyserien tiedot on kopioitu antamiesi tietojen perusteella kaikille erille ja
ne ovat samat ellei niita muokata. Paaset tarkastelemaan ja muokkaamaan
tietoja valitsemalla yhden, useamman tai kaikki erat.

Valinta tehdaan laittamalla ruksi valitun rivin vasempaan reunaan.

Tassa materiaalissa kdaydaan lapi seuraavat toiminnallisuudet:
Tilauksen muokkaaminen

Dia 3
Dia 4
Dia 5
Dia 6
Dia 7
Dia 8
Dia 9

Lahetyseran (lehden numeron) lisdaminen tai poistaminen
Lehden numeroinnin muokkaaminen

Asiakkaan yhteystietojen ja laskutusosoitteen muokkaaminen
Postittajan vaihtaminen ja tietojen muokkaaminen

Valitun paivamaaran muokkaaminen

Erakoon, mittojen, jakelupalvelun tai formaatin muokkaaminen
Lisamaksujen muokkaaminen

Postitussuunnitelman muokkaaminen
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Tallenna muutokset

Peruuta muutokset

Dia1 Postinumerojakauman muokkaaminen
Dia 12 Postiinjattopaikkojen ja -aikojen muokkaaminen
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Lahetyseran (lehden numeron) lisiaminen tai
poistaminen

Lehden Postitus- Jakelu- o ‘ Valitse lahetysera, jonka tiedot haluat kopioida uudelle numerolle tai jonka haluat
D - . Jakelu-palvelu Maara Paino P X . o
numero paiva paiva poistaa, laittamalla ruksi rivin vasempaan reunaan.
i . 19193 13 D . . . .
D “ R e Tl L B Kopioinnin voi tehda vain yhdelle lahetyseralle kerrallaan.
— - Poistaminen onnistuu useammalle lahetyseralle samalla kertaa.
5 1712.2021 23122020 ) _ ) 3106 100g iy
Economy Leht
Klikkaa Kopioi valittu era tai Poista valitut erat.
W Poista valitut erat B Kopioi valittu erd J, Lataa
© Olet kopioimassa lshetyser3a X @ Kopioidessa anna uudelle eralle lehden numero ja kerro postiinjatto- tai jakelupaiva.

Lehden numerc*

Seuraavaksi kerro, haluatko paivittaa tulevien lahetyserien numeroinnin
automaattiseesti.

Haluatko paivittaa tulevien lehtien numeroinnin automaattisesti?

[ Seuraava lshden numero }

Jos valitset kylla, anna seuraavan lehden numero. Jos valitset ei, tarkista itse

numerointi kopioinnin / poiston jalkeen.
Tallenna mutta ala paivita lehtien numerointia Peru kopionti
Huom! Jos tilauksella on kaytossa kaksoisnumeroita tai B-numeroita, automaattinen
postalshetysrs muta s pivi e Py numeroinnin paivitys ylikirjoittaa ne.
numerointia poistaminen

c-l-“”
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Lehden numeroinnin muuttaminen

Al ;‘:l:;: Postituspaiva Jakelupaiva Jakelupalvelu Maara Paino Lyhyt sivu Pitka sivu KE::L?Ei;éinenPostittaja Valitse haluamas' lahetysera raStIma“‘a Se
— lahetyseraluettelossa vasemmalla.
1 04.01.2021 11.01 2021 Da%jﬁﬁéh 45723 68g 160 rmm 200 mm Tmm 13389%;, Posti
pry Lehden numerointia voi muokata yhdelle lahetyseralle
@ 2 1.01.2021 15.01.2021 Dacbcii?:ca);:\-:gn 45723 68g 160 mm 200 mm 1mm ‘33895;,%9“ kerrallaan.
anually
Sortable
Muokk: littuja 1ah . . . .
voliaa vallttuja lahetyseris @ Luettelon alapuolelle aukeaa pikamuokkausvalikko, jossa voit
:i:':; Postituspdiva Jakelupaiva Formaatti Jakelupalvelu  Volume Paino Lyhyt sivu  Pitka sivu g:;:r:géréinlggstittaja muuttaa lehden numel’oa
[2 )IH-W' | [=om | [avometmons. | [esseeon | [ass | [esg | [eomm | [aom | [1mm | [msess | Numeroinnissa voit kayttaa kaksoisnumeroita valiviivalla tai
lisata numeron peraan yhden kirjaimen.
2-3 2B Lehden numero voi sisaltaa korkeintaan 7 merkkia, joista yksi
voi olla joko valiviiva tai kirjain.
. . . .o og s o . . . . . oy e Vl'h eﬁt x
Jokaisella lahetyseralla tulee olla yksiloity lehden numero ja saat virheilmoituksen, jos yritat (EVIESH _
. s . . . . s Lehden numero on jo kaytossa
kayttaa numeroa joka on jo olemassa jollain rivilla.

Jos numero ei ole vield kaytossa, jarjestelma tarjoaa mahdollisuuden paivittaa tulevien lahetyserien numeroinnin automaattisesti.

Huom! Jos tilauksella on kaytossa kaksoisnumeroita tai B-numeroita, automaattinen numeroinnin paivitys ylikirjoittaa ne.

Tallenna muutokset.
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Asiakkaan yhteystietojen ja laskutusosoitteen

muokkaaminen

Asiakkaan oletusyhteystietoja hallinnoidaan ”Kayttajatiedot”-sivulla. Sinne voit asiakkaana merkita yrityksen tai lehden tasolla kaikkien henkildiden
yhteystiedot, joille tilauksista lahetetaan tietoja. Kayttajatiedoista yhteystiedot siirtyvat automaattisesti jokaiselle uudelle tilaukselle ja sen lahetyserille.

[:] Lehden Postitus- Jakelu-

- Jakelu-palvelu
numero paiva paiva

D 4 16.12.2021 22122021 '\EQCIQB

2012200 27122021 O
Economy Leht

nR20n 2012202 O
Economy Leht

3106
onomy Lehti kas..

100g

1009

1009

aara Paino  Postittaja

133895
Posti Oy

133895
Posti Oy

133895
Posti Oy

Postiinjatto-paikka Lahetyslistan
]

ja-aika numero ja tila

Tampere POK Hae listan
17:00 nro
Tampere POK Hae listan
17:00 nro

Tampere POK Hae listan
17:00 nro

Asiakkaan laskutusosoite ja yhteystiedot
133909 Posti Sales and Customer Mgt
Yhteystiedot *

Sankspost
ptp@posticom

+  Lisaa uusi yhteystieto

Puhelinnumero i]:j

©

Peruuta muutokset

5 3.11.2025

OJONO

Lahetyserakohtaisesti voit lisata, muokata tai poistaa juuri tahan lahetyseraan liittyvia
henkildita.

Valitse haluamasi lahetyserat rastimalla ne lahetyseraluettelossa vasemmalla. Kaikki
erat saat valittua laittamalla ruksin otsikkoriville.

Siirry luettelon alapuolelle olevaan Asiakkaan laskutusosoite ja yhteystiedot
-osioon. Klikkaamalla Nayta enemman saat tiedot esille.

Oletusyhteystiedot on tuotu valmiiksi kayttajatiedoista. Klikkaamalla Lisaa uusi
yvhteystieto paaset lisaamaan talle lahetyseralle yhteyshenkildon. Yhteystiedon saa
poistettua klikkaamalla rivin lopussa olevaa roskakoria.

Jokaisella tilauksella ja lahetyseralla tulee olla vahintaan yksi asiakkaan yhteystieto.

Laskutusosoite on myods mahdollista muuttaa lahetyserakohtaisesti tassa osiossa.
Koko tilaukselle laskutusosoite muutetaan kerralla sivun ylaosassa tilauksen tiedoissa.
Jos laskutusosoitetta ei lOoydy alasvetovalikosta, ole yhteydessa
Yritysasiakaspalveluumme.

Tallenna muutokset. Muutokset tallentuvat kaikille valituille lahetyserille.
Kaikki tehdyt muutokset pitaa joko tallentaa tai perua osiokohtaisesti, jotta paaset etenemaan tilauksella.

© tastiedstGymiprerisa

nAacH
Mol

Posti Pro - Nain muokkaat tilausta ja sen lahetyseria - Aikakauslehti Pro ja Economy Lehti



Postittajan vaihtaminen ja postittajan yhteystietojen

muokkaaminen

Postittajan oletusyhteystietoja hallinnoidaan ”Kayttajatiedot”-sivulla. Sinne postittaja voi merkita yrityksen tai lehden tasolla kaikkien henkildiden
yhteystiedot, joille tilauksista lahetetaan tietoja. Kayttajatiedoista yhteystiedot siirtyvat automaattisesti jokaiselle uudelle tilaukselle ja sen lahetyserille.
Tilauksen oletuspostittaja on valittu tilausta tehdessa ja se on oletuksena sama kaikille lahetyserille.
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Postittaja ja postittajan yhteystiedot

Varmista, etta tilauksella on vahintaan yksi posti

Postittaja

sti PS MS Consumers

Postittaja yhteystiedot

Sahkepost
ptp@itella.com

+  Lisaa uusi yhteystieto

S Hae tiedot kayttajaprofiilista

ittajan

Nayta vahemman A

sahkopestiosoite.

OO @

Lahetyserakohtaisesti voit vaihtaa postittajaa seka lisata, muokata tai poistaa viela juuri
tahan lahetyseraan liittyvia postittajan yhteyshenkildita.

Valitse haluamasi lahetyserat rastimalla ne lahetyseraluettelossa vasemmalla. Kaikki erat
saat valittua laittamalla ruksin otsikkoriville.

Siirry luettelon alapuolelle olevaan Postittaja ja postittajan yhteystiedot -osioon.
Klikkaamalla Nayta enemman saat tiedot esille.

Vaihda postittajaa valitsemalla toinen postittaja klikkaamalla Postittaja-kenttaa. Jos
postittaja ei loydy alasvetovalikosta, ole yhteydessa Yritysasiakaspalveluumme.

Valitun postittajan oletusyhteystiedot paivittyvat nakymaan automaattisesti. Jos
yhteystiedot eivat paivity, klikkaa Hae tiedot kayttajaprofiilista. Jos oletustietoja ei l0ydy,
lisda tiedot klikkaamalla Lisdd uusi yhteystieto (vahintaan sahkdpostiosoite).

Jokaisella tilauksella ja lahetyseralla tulee olla vahintaan yhden postittajan yhteystieto.

@ Tallenna muutokset. Muutokset tallentuvat kaikille valituille lahetyserille.
Kaikki tehdyt muutokset pitaa joko tallentaa tai perua osiokohtaisesti, jotta paaset etenemaan tilauksella.

< Hae tiedot kiyttajaprofillista Tallenna muutokset Peruuta muutokset

6 3.11.2025

A
Huom! Postittajaa vaihtaessa valittujen lahetyserien tiedot nakyvat Vva
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tallennuksen jalkeen vain uudella postittajalla.
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Valitun paivamaaran muokkaaminen

Postiinjatto- ja jakelupaivia muokataan aina yhdelle lahetyseralle kerrallaan. Muokkauksen voi tehda pikamuokkausvalikossa (ohje 2a) tai Aikataulu-
osiossa (ohje 2b). Aikataulu-osiossa naet kalenterindkymassa samalla kaikki tilaukselle valitut paivamaarat (ohje 3b).

y Lehden Postitus- Jakelu- Postiinjatto-paikka  Lahetyslistan
‘ Jakelu-palvelu  Maara Paino  Postittaja i
nnnnn 0 paiva paiva ja -aika numero ja tila
( 4 3 3106 55 Tampere POk Hae listan
Economy Lehti kas Posti Oy 17:00 nro

v o 193 2 s 33895 Tampere POK Hae listan

Valitse uusi paiva avautuvasta kalenterista.

Tallenna muutokset.

etenemaan tilauksella.

Aikataulu Nayta vahemman

Aikataulua ei voi muokata useammille ldhetyserille samanaikaisesti. Valitse yksi lahetysera muokataksesi paivia

Postituspaiva Jakelupaiva

O Postituspaiva o Jakelupaiva

@ Valitse haluamasi lahetysera rastimalla se lahetyseraluettelossa vasemmalla.

Pikamuokkausvalikossa klikkaa postituspaiva tai jakelupaiva paivamaaraa.

Kaikki tehdyt muutokset pitaa joko tallentaa tai perua osiokohtaisesti, jotta paaset

Muokkaa valittuja |&hetyseria

Lehden
. Postitus-paiva* Jakelu-paiva* Jakelu-palvelu* Maara* Paino*
nnnnnn

20 22122021 ] [ 29122021 19193 - Economy Publication 59418
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Siirry Aikataulu-osioon ja valitse siirratkd postitus- vai jakelupaivaa. Toinen paivittyy
automaattisesti, kun muutat toista. Klikkaa Nayta kalenterinakyma.

Kalenterinakymassa naet kaikki tilaukselle kuuluvat paivamaarat. Tumman sinisella

o pohjalla on paivamaara, jota olet kasittelemassa. Klikkaa sita poistaaksesi valinta ja
o valitse uusi paiva klikkaamalla toista paivamaaraa.
‘0 @ Tallenna muutokset.
9 - Kaikki tehdyt muutokset pitaa joko tallentaa tai perua osiokohtaisesti, jotta paaset
D G etenemaan tilauksella.
i
mACTI
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Valitun paivamaaran muokkaaminen

Postiinjatto- ja jakelupaivia muokataan aina yhdelle lahetyseralle kerrallaan. Muokkauksen voi tehda joko Pikamuokkausvalikossa tai Aikataulu-

osiossa. Muutoksia tehdessa on hyva huomioida, etta osa muutoksista on maksullisia ja laskutetaan kulloinkin voimassa olevan hinnaston mukaan.

Postiinjatto-paikka Lahetyslistan

O Lehden Postitus- Jakelu-
ja -aika numero ja tila

1 Jakelu-palvelu Maara Paino
nnnnn 0 paiva paiva

Postittaja
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“ Economy Leht

Muokkaus Pikamuokkausvalikossa (2a, 3a)

Muokkaa valittuja lahetyseria

Lehden Ty
Postitus-paiva*®

Jakelu-paiva*
numero*

Jakelu-palvelu* Maara* Paino*

20 22122021 ] [ 29122021 ] 12193 - Economy Publication

[ Tallenna muutokset Peruuta muutokset

Klikkaa postituspaiva tai jakelupaiva paivamasraa.
Valitse uusi paiva avautuvasta kalenterista.

Tallenna muutokset.

Kaikki tehdyt muutokset pitaa joko tallentaa tai
perua osiokohtaisesti, jotta paaset etenemaan
tilauksella.

8 3.11.2025

@ Valitse haluamasi lahetysera rastimalla se lahetyseraluettelossa vasemmalla.

Muokkaus Aikatauluosiossa (2b, 3b, 4b)

Aikataulu

Postituspaiva

Aikataulua ei vol

O Postituspaiva

Nayta kalenterinakyma

muokata useal

o Jakelupaiva

Siirry Aikataulu-osioon ja valitse
siirratko postitus- vai
jakelupaivaa. Toinen paivittyy
automaattisesti, kun muutat
toista.

Naytavahemman ~

Klikkaa Nayta kalenterinakyma.

Lokakuu

200

Marraskuu 2021

Latas PDF

Tallenna muutokset.

Kaikki tehdyt muutokset pitaa joko tallentaa tai perua
osiokohtaisesti, jotta paaset etenemaan tilauksella.

Posti Pro - Nain muokkaat tilausta ja sen lahetyseria - Aikakauslehti Pro ja Economy Lehti

Kalenterinakymassa naet kaikki tilaukselle
kuuluvat paivamaarat. Tumman sinisella
pohjalla on paivamaara, jota olet
kasittelemassa. Klikkaa sita poistaaksesi
valinta ja valitse uusi paiva klikkaamalla
toista paivamaaraa.



Erakoon, mittojen, jakelupalvelun tai formaatin
muokkaaminen

‘*‘ Lehden Postitus- Jakelu-

Jakelu-palvelu
/ numero paiva paiva

Postiinjatto-paikka  Lahetyslistan
Maara  Paino i 5
a

ja -aika numero ja tila

aaaaaaaa
Hae listan

aaaaaaaa

Erakoko, mitat, palvelut ja formaatit

Muutokset erdkoossa ja mitossa voivat vaikuttaa

valittavissa ole

19241 - Aikakauslehti Pro v

55

Lyhyt sivu Pitka sivu

20 T mm

O
®

©

Valitse haluamasi lahetyserat rastimalla ne lahetyseraluettelossa vasemmalla. Kaikki
erat saat valittua laittamalla ruksin otsikkoriville.

Siirry luettelon alapuolelle olevaan Erakoko, mitat, palvelut ja formaatit -osioon tai
muokkaa tarvittavia tietoja luettelon alapuolelle aukeavassa pikamuokkausvalikossa
klikkaamalla haluttua kenttaa.

Muokkaa erakoko- ja mittatietoja syottamalla uudet arvot.

Huom! Erakokoa ei voi muokata sen jalkeen kun postinumerojakauma on tallennettu
tilaukselle. Muokkaukset erakokoon tehdaan talléin lataamalla uusi
postinumerojakauma tai Lajittelupalvelun kautta.

Formaatti Muovitetut [ahetykset muuttaa lahetyksen sallittuja maksimimittoja
formaatin mukaisesti.

Huomioi, etta Aikakauslehti Pro -palvelua kaytettaessa erakoon arvon tulee olla vahintaan 15 000 kpl ja mittojen konelajitteluun soveltuvat. Jos
haluat syottaa pienemman erakoon tai konelajitteluun soveltumattomia mittoja, vainda ensin palvelu Economy Lehdeksi (tarvittaessa

kasinlajiteltavaksi) ja tallenna. Paaset sen jalkeen muuttamaan muita arvoja.

Peruuta muutokset

9 3.11.2025

Tallenna muutokset. Muutokset tallentuvat kaikille valituille lahetyserille.
Kaikki tehdyt muutokset pitaa joko tallentaa tai perua osiokohtaisesti, jotta paaset etenemaan tilauksella.

Posti Pro - Nain muokkaat tilausta ja sen lahetyseria - Aikakauslehti Pro ja Economy Lehti



Lisamaksujen muokkaaminen

|

(

@

Lehden Postitus- Jakelu-

R Jakelu-palvelu
numero paiva paiva

S

g

ja -aika

Postiinjatto-paikka Lahetyslistan
- numero ja tila

aaaaaaaaa

Lisamaksut

Koodivirhe

etyksille, joista puuttuu tai joissa on virheellinen 4-a

Kasinlajittelu

Lehden lisakasittely

massa vaih

©
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Tallenna muutokset

3.11.2025

Peruuta muutokset

Posti Pro - Nain muokkaat tilausta ja sen lahetyseria - Aikakauslehti Pro ja Economy Lehti

O

Tata osiota ei ole pakko tayttaa tilausta tehdessa

Valitse haluamasi lahetyserat rastimalla ne lahetyseraluettelossa vasemmalla. Kaikki
erat saat valittua laittamalla ruksin otsikkoriville.

Siirry luettelon alapuolelle olevaan Lisamaksut-osioon.

Tassa osiossa voit viela lisata tilaukselle tai valituille erille lahetysten kasiteltavyyteen
liittyvia lisamaksuja.

Kasinlajittelu ja Koodivirhe lisamaksut ovat kaytettavissa ainoastaan kasinlajiteltavalle
Economy Lehti -palvelulle, ja taman palvelun kohdalla Kasinlajittelu on pakollinen
lisamaksu.

Mikali lahetysten havaitaan Postin vastaanotossa vaativan naita lisamaksuja, ne
lisataan tilaukselle. Samoin jakelupalvelu muutetaan tarvittaessa Economy Lehdeksi,
jos lahetykset vaativat kasinlajittelun.

Tallenna muutokset. Muutokset tallentuvat kaikille valituille lahetyserille.
Kaikki tehdyt muutokset pitaa joko tallentaa tai perua osiokohtaisesti, jotta paaset etenemaan tilauksella.



Postitussuunnitelman
muokkaaminen

Postinumerojakauman muokkaaminen

Postiinjattopaikkojen ja -aikojen muokkaaminen



Postinumerojakauman muokkaaminen

— Lehden Postitus- Jakelu- e
[ ] Jakelu-palvelu Maara

P Postiinjatté-paikka Lahetyslistan
Paino Postittaja ¥ a S

numero paiva paiva ja-aika numero ja tila
() =« 612 312.2¢ 19193 1106 5 Hae listan
) S e Economy Lenti kas nro

e - 12193 o Hae listan
Postinumerojakauma-dokumentti § hemman ~
Postinumerojakauma tulee liittada tilaukselle postittajan toimesta viimeistadan ennen postitussuunitelman hyvaksymista.

Tassa voit valita tai lisita oletuspostinumerojakauman valitu
Oletus

Tiedoston nimi

o Postinumerciakaurma_xls

Lisa4 tiedostoja +

e I3hetyserille.

Maara Poista
Nimes =
68467 m

uudelleen

Postinumerojakauma

Postinumerojakauman lisdamiseen on kaksi vaihtoehtoa.

Hae aiempi lista Lajittelupalvelusta

Valitse ajanjakso jolta lahetyseria haetaan ©

Lataa oma tiedosto
ataa tiedosto koneeltasi

Lue ohjeet

@k
Joka

15.08.2021 =] 121n.2021 =]
a ja kayta sita postinumerejakauman
Hae Lajittelupalvelusta
&, Postinumerojakauma.xis
£ ¢ tai lataa se koneeltasi
Tilauksen tiedostot
Valitse oletuspostinumerojakauma tilaukselle. Jakaumaa vel myshemmin muokata myos I3hetyserakohtaisesti.

Oletus  Tiedoston nimi Mazra Poista
. Nimea o
Postinumerojakauma_ ketilaajatxls e &
Nimed -
o
o Kopla_Postinumercjekauma_xls imea &

©

Valitse haluamasi lahetyserat rastimalla ne lahetyseraluettelossa vasemmalla. Kaikki erat
saat valittua laittamalla ruksin otsikkoriville.

Siirry luettelon alapuolelle olevaan Postinumerojakauma-dokumentti-osioon.
Tassa osiossa voit muokata tilaukselle tai valituille lahetyserille tuotuja
postinumerojakaumatietoja. Jo tuodut tiedostot naytetaan luettelona.

Klikkaa Lisaa tiedostoja.

Postinumerojakauman voi tuoda joko Lajittelupalvelusta tai ladata oman tiedoston
(Excel).

Lajittelupalvelusta voit hakea korkeintaan 3 kk vanhoja tiedostoja. Valitse lehti ja
ajanjakso ja klikkaa Hae Lajittelupalvelusta. Sivulle aukeaa lista saatavilla olevista
tiedostoista. Valitse haluamasi ja klikkaa Hae valitut tiedostot.

Oman tiedoston lataaminen aloitetaan valitsemalla tuotko tiedot tilaajarekisterista (vain
postinumerot) vai valmiin postinumerojakauman (postinumerot ja niilla olevien lehtien
kappalemaaran). Veda tiedosto sille osoitettuun paikkaan tai klikkaa /ataa sen
koneeltasi.

Voit nimeta tiedoston uudelleen. Lopuksi Hyvaksy tietojen tuonti.

Tuomasi tiedostot listataan latausvaihtoehtojen alle. Valitse yksi oletustiedosto, jota
kaytetaan valituille lahetyserille.

Tallenna muutokset. Muutokset tallentuvat kaikille valituille lahetyserille.
Kaikki tehdyt muutokset pitaa joko tallentaa tai perua
osiokohtaisesti, jotta paaset etenemaan tilauksella.

Tallenna muutokset Peruuta muutokset

Posti Pro - Nain muokkaat tilausta ja sen lahetyseria - Aikakauslehti Pro ja Economy Lehti



Postiinjattopaikkojen ja -aikojen muokkaaminen

() Lehden Postitus- Jakelu-

() . . Jakelu-palvelu  M&ara  Paino
- numero paiva paiva

133895

Postiinjttd-paikka Lihetyslistan
Jja-aika numero ja tila

Postiinjattépaikka ja -aika

Postinumerojakauman mukainen volyymijakauma Postikeskuksittain

Tassa voit valita tai muokata postiinjattépaikkaa ja -aikaa valituille [ahetyse

aikka ja -aika tulee liittaa tilaukselle postittajan toimesta viimeistaan ennen pestitussuunitelman hyvaksymista.

e myés postikeskustasolla.

Mikali valikoissa tarjotut postiinjattopaikat tai -ajat eivat vastaa tarpeisiisi, voit valita "Muu”
ja lahettaa Postille pyynndn poikkeavista klikkaamalla Laheta yhteydenottopyynto. Hyvaksymattdom

muutosehdotukset nakyvat punaisella.

Huom! Valikosta &ytyvat terminaalit ja Oulun Postikeskus vaativat Terminaalikuljetus-lisamaksun ja +1 pv
palveluun. Normaali kulkunopeus ja ilman lisaveloitusta postiinjatét Helsingin ja Kuopion Postikeskuksiin.

@ Tallenna muutokset. Muutokset tallentuvat kaikille valituille lahetyserille.

O
®
©,

Valitse haluamasi lahetyserat rastimalla ne lahetyseraluettelossa vasemmalla. Kaikki erat

saat valittua laittamalla ruksin otsikkoriville.

Siirry luettelon alapuolelle olevaan Postiinjattopaikka ja -aika -osioon.

Tassa osiossa voit vaihtaa tilaukselle tai valituille lahetyserille postiinjattépaikkaa ja/tai -

aikaa.

Valitse alasvetovalikosta haluamasi postiinjattopaikka ja -aika. Tiedot kopiotuvat kaikille

postikeskus riveille.

Postiinjattopaikkaa ja -aikaa voit muokata myds postikeskustasolla. Valikossa naet valitun
postinumerojakauman mukaisen volyymijakauman postikeskuksittain ja kentat tietojen

Yhteydenottopyyntd X
Ongelmia postiinjattdpaikan ja -ajan kanssa? Pastiinjattopaikia ja -aika
Lahetd yhteydenottopyyntd Postille sopiaksesi tarpeisiisi
paremmin scpivasta postiinjattopaikasta ja -ajasta
& Lihetd yhteydenottopyyntd
#l
» Liheta

Kaikki tehdyt muutokset pitaa joko tallentaa tai perua osiokohtaisesti, jotta paaset etenemaan tilauksella.

Peruuta muutokset

Tallenna muutokset

13 3H2625 Posti Pro - Nain muokkaat tilausta ja sen lahetyseria - Aikakauslehti Pro ja Economy Lehti



Puhelin 0200 77000 ma-pe klo 8-18, la 9-16
(pvm/mpm, jonotus on maksullista)

Chat Ota meihin yhteytta OmaPosti Prossa
Kirjaudu OmaPosti Prohon
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