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1.0 Muc dich

Théng bao nay (“Théng b&o”) cho ban biét cach thirc The Procter & Gamble Company va cac
cbng ty con va’hoac chi nhanh (“P&G” hoac “Cong ty”) sé thu thap va quan ly théng tin ca nhan
cta ban (“Théng tin Ca nhan ctia 'ng vién”). Theo muc dich ctia Théng bao nay, thuat ngir 'ng
vién bao gébm bat ky ca nhan nao thé hién sw quan tdm dén viéc nép don &ng tuyén vao P&G
va’hodc cung cép Thong tin Ca nhan cho P&G dé dwoc xem xét tuyén dung tai P&G, bao gdm
ca nhirng ca nhan trwéc day da dwoc P&G tuyén dung va da gl lai thong tin chi tiét cta ho dé
duoc xem xét cho vai tro moi.

Thong bao nay phu hop v&i Muc dich, Gia tri va Nguyén téc cta P&G (“PVP”). Ngoai ra, nhleu
quoc gia co cac yeu cau phap ly cu thé diéu chinh viéc s& dung Théng tin Ca nhan, bao gém
Thong tin Ca nhan cua U’ng vién. Cong ty sé tuan tha tat ca cac luat va quy dinh, trong d6 c6 cac
Luat vé bao vé dir liéu cta dia phwong va luat déng quyét dinh, cting nhw trién khai cac quy trinh,
tiéu chuén va chinh sach bd sung néu can dé dap &ng cac yéu cau nay. Theo do, Thong tin Ca
nhan ctia ng vién thyc t& dwoc P&G thu thap va/hodc truy cap cé thé khac nhau gitra cac khu
vire phap ly dé tuan tha luat phap dia phwong.

C6ng ty nd lwc hop Iy nhdm dam bao rédng Théng tin C4 nhan ctia Ung vién dang tin cay cho muyc
dich str dung cua nd. Cac trng vién c6 trach nhiém twong dwong trong viéc cap nhét va kiém tra
tinh chinh xac cla théng tin ma ho hoac nhirng ngwdi khac thay mat ho cung cap cho P&G.

2.0 Thbéng béo

P&G ton trong quyén riéng tw cGa ban. Thong bao nay md t& cach ching tdi x& ly Théng tin Ca
nhan cta 'ng vién, loai théng tin ma ching t6i thu thap; muc dich ching téi st dung théng tin
do; co sé& phéap ly hoac kinh doanh lién quan; nhirng bén dwoc chung téi chia sé théng tin do; va
cac lwa chon danh cho ban dbi véi viéc ching toi siv dung Thong tin Ca nhan cla Ung vién.
Chung t6i cling mo ta cac bién phap chung t6i ap dung dé bao vé an toan cho Thong tin Ca nhan
ctia Png vién va cach ban c6 thé lien hé véi ching téi dé biét thong 1& vé quyén riéng tw cla
chung toi.

2.1 Chuang tdi Thu thap cac Loai Théng tin Ca nhan nao cta Ung vién?

Chl’Jng t6i sé luén gidm thiéu céc loai va lwgng Thong tin Ca nhan ctia Png vién ma Céng ty c6
thé thu thap ttr ho&c vé ban. Tuy nhién, viéc thu thap thong tin va truy cap thong tin do sé khac
nhau tuy thudc vao cac yéu cau phap Iy va/hoac kinh doanh cu thé cla tirng quoc gia. Chudng toi
sé thong bao cho ban tai thoi diém thu thap khi Thong tin C4 nhan cda U’ng vién ma chung toi
yéu cau tlr ban 1a tw nguyén (thay vi bat budc) dé tién hanh quy trinh tuyén dung cda ban.

C6 nhiéu giai doan thu thap Théng tin Ca nhan cta (’ng vién trong qua trinh tuyén dung:
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Giai doan 1: Théng tin Ca nhan dwoc thu thdp tir mét Ung vién chwa bat dau quy trinh
tuyén dung cda chung téi, nhweng da thé hién sw quan tam dén viéc nép don ung tuyén tai

P&G:

Loai Thong tin Ca nhan cua Ung
vién dworc Thu thap trong Giai
doan 1

Tai sao Chung toi Thu thap va Xt ly Thong tin Ca nhan
cua Ung vién do?

Thoéng tin Lién hé

e Ho va tén hoac tén trwdc do
(chéng han nhuw tén thdi con
gai)

e Kinh nglr va chirc danh, bao
gdm ca tén wa thich va loi
chao
Pia chi Email

e Sb dién thoai di dong

Pé cung cap cho ban tin tirc va thong tin cap nhat vé cong
viéc vé} vai tro tai P&G qua email va/hodc tin nhan van ban
(bao gom cac ng dung nhan tin van ban nhw WhatsApp).

Dé cho phép P&G va cac dbi tac quang cdo ctia minh hién thi
tin trc va cap nhat vé ,céc chg viéc va vai tro tai P&G thong
qua cac kénh triec tuyen (chang han nhw mang xa hoi).

D& liéu Chuyén mon

e So yéu li lich hodc CV

Dé danh gia cac ky nang, trinh do va mdi quan tdm cuda ban
doi v&i co hdi nghé nghiép cda ching toi.

D& liéu Nhan dang Ky thut s

e DiachilP
e Ma dinh danh cookie, thé
va/hoac pixel

DPé cung cép céac dich vu ky thuat sé théng qua (cac) trang
web va (rng dung tuyén dung cuta chung t6i, bao gom: cung
cép cho ban céac cép nhat lién quan ve cdng viéc va vai tro tai
P&G ma ban c6 thé quan tam, dé tim hiéu thém vé cach ban
twong tac véi ndi dung cta P&G, dé gitp P&G cai thién trai
nghiém cua ban khi truy cap cac trang web clia ching toi, dé
ghi nhé céac tlly chon ciia ban (chang han nhw ngdn ngir hodc
khu virc), dé xac dinh va giai quyét cac 16i cling nhw dé phan
tich cac trang web cla ching tdi dang hoat déng tét nhw thé
nao.

Giai doan 2: Théng tin Ca nhan dwort thu thdp tr nhdng nguwoéi tham giatich cuwec trong quy

trinh tuyén dung cda chang toi:

Loai Théng tin C4 nhan cua Ung
vién dwoc Thu thap trong Giai doan
2

Tai sao Chung t6i Thu thap va X ly Thong tin Ca nhan
cua Ung vién do?

Thong tin Lién hé

e Ho va tén hoac tén trwdc do
(chdng han nhw tén thoi con
gai)

e Kinh nglr va chtrc danh, bao
gdm ca tén wa thich va 1oi
chao

e Dia chi gvi thw

Dé bat dau nop don (rng tuyén cha ban va lién hé vai ban véi
cac hanh ddng va cap nhat can thiét. D liéu d6 dwoc st dung
trong sudt phan con lai ctia quy trinh tuyén dung dé lién lac
véi ban.

Néu ban dong y, P&G cling c6 thé glri cho ban cac cap nhat
tw déng quatjn nhan van ban hoéc L’r‘ng dupg nhan tin van ban
(vi du: 161 nhac hoan thanh giay t& can thiet).
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* Dia chi Email
. S@ dién thoai
e SO dién thoai di dong

D& liéu Chuyén mon

e So yéu lilich hoc CV

Pé danh gia cac ky nang, trinh d6 va moi quan tam cda ban
doi v&i co hdi nghé nghiép cda chang toi.

D liéu Chuyén mén B4 sung

e Qua trinh lam viéc trwdc do
bao gdm ca thw gidi thiéu

e D lieu tr hd so LinkedIn va
cac nén tang twong tw

e DU liéu qua trinh hoc tap nhw
théng tin dao tao va bang cap

e Gidy phép, chirng nhan
chuyén mdn va tw cach thanh
vién va hiép hoi

e Ky ndng ca nhan va nghé
nghiép (vi du: ngén nglr noi)
va sé thich

e Muc tiéu va s& thich nghé
nghiép

Dé gitp chang tdi danh gia ban dwa trén cac yéu cau cu thé
ctia (CAc) vi tri ma ban dang &ng tuyén.

Nhéan dang Ky thugt sé6 B6 sung

e Chi ky sb

Dé cho phép ban dy quyén c6 thé xac minh va giri cac mau
don &ng tuyén & dinh dang ky thuat so.

Théng tin Am thanh Hinh dnh

. Ijinhénh
e Am thanh

Dé cho phép chiing tdi thwc hién cac cudc phdng van qua dién
thoai/video.

Théng tin tai chinh

e Thong tin tai khoan ngan hang

Dé tao diéu kién hoan tra chi phi dwoc Gy quyén trong qua
trinh phéng van.

ID chinh phd/Théng tin Bd diéu kién
Lam viéc

ID Quéc Gia
Quyén céng dan
Cw tru

Quéc tich

Qubc gia sinh

Dé xac dinh tinh dd diéu kién lam viéc cta ban cho (céc) vai
tro cu thé ma ban dang (rng tuyén va dé dam bao khong tng
tuyen trang lap.
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* Tinh trang quan nhan va/hoac
cwu chién binh

Két qua Kiém tra

e Diém sb tr bat ky bai kiém tra
nang khiéu, ly luan hodc tinh
cach nao ma ban hoan thanh
nhw mét phan cda quy trinh
tuyén dung.

Pé xac dinh trinh d@ va sv ‘phu hop cta ban cho vai tro lién
quan trwédc khi ky két hgp dong lao ddng v&i ban.

Péc diém Ca nhan*

e Gioitinh

e Tinh trang khuyét tat

e Tinh trang quan nhan va/hoac
cwu chién binh

e Dan téc va/hoac ching toc

*Lwu y rang viéc thu thap cac loai
Théng tin C4 nhan nay co thé khéac
nhau tuy thuéc vao vi tri dia ly cling
nhw tuan theo luat hién hanh. D& liéu
nhw vay c6 thé khéng duwoc yéu ciu
& tat ca cac dia diém, hodc thay vao
doé c6 thé dwoc thu thap trong Giai
doan 3 bén duwdi.

Dé danh gia va hé tro cac né luc tuyén dung va nhan sy da
dang cua chang t6i va cho cac muc dich bao cao phap ly, theo
luat hién hanh. D liéu vé khuyét tat cling dwoc thu thap dé
dam bao rang ching t6i cung cép (theo yéu cau cla ban) bat
ky hé tro tién ich hop Iy ndo trong qué trinh tuyén dung cla
ban.

Theo Iya chon cua ban, ching t6i ciing co thé st dung théng
tin nay dé tao dieu kién cho ban tham gia vé&i cac nhém cung
s@ thich tai P&G.

(Céac) méi quan hé véi béat ky (nhang)
ca nhan nao lam viéc cho P&G hoéc
cong ty san xuét cac sén phdm tuong
tr P&G, bao gém, chi tiét vé méi quan
hé d6 néu co.

Pé sang loc don (rng tuyén cta ban vé cac xung dét loi ich
tiém an.

Thong tin bo sung duoc thu thép trong
qua trinh phdng van

Dé gilip chung t6i danh gia ban dwa trén cac yéu cau cu thé
clia (cac) vai tro ma ban dang rng tuyén.

B4t ky thdng tin nao khac theo yéu
cdu ctia phap luat dé tuan thd luat viéc
lam hodc do Ung vién tw nguyén cung
cép cho chang toi

Giai doan 3: Théng tin Ca nhan dwoc thu thdp sau khi Ung vién chdp nhan 16i moi lam
viéc, nhwng trwéc khi bat dau lam viéc:

Loai Thong tin C4 nhan cua Ung
vien dwoc Thu thap trong Giai
doan 3

Tai sao Chung t6i Thu thap va Xt ly Thong tin Ca nhan
cua Ung vién do?
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Théng tin Y té hodc S khée Dé xac dinh xem ban c6 thé thyc hién cac nhiém vu trong vai
tro cGia minh mét cach an toan hay khéng va dé xac dinh xem
ban c6 can bat ky phwong tién hé tro hop ly nao dé thwc hién
diéu do hay khong, theo luat hién hanh va chi khi dwoc yéu
cau cho vi tri ctia ban.

B4t ky thong tin nao khac theo yéu
cdu clia phap luat dé tuan tha luat viéc
lam hodc do Unhg vién tw nguyén cung
cép cho ching toi

2.2 Cos& Phép ly cho viéc X ly

Luat hién hanh & mét s6 dia diém c6 thé yéu cau P&G thiét 1ap co s& phap ly dé xi Iy Thong tin
Céa nhan cua Ung vién. Cac co sé phap ly d6 dwoc néu trong Phu luc 1 cta Thong bao nay.

2.3 Danh gia Ung vién

La mét phan cha quy trinh tuyén dung, chdng t6i ¢ thé yéu cau tng vién hoan thanh cac danh
gia. Nhirng danh gia nay do luwdng cac ky nang va kha nang thuwong khong thé& hién trong cac
cudc phdng van va gidp chung téi xac dinh xem Ung vién cé du tiéu chuén phu hop cho vai tro
ma ho da ng tuyén hay khong va liéu ho co thé hién nhixng dac diém gitp ho thanh céng tai
P&G hay khong. Nhirng danh gia nay la can thiét dé giup chung t6i xac dinh danh séach tring
tuyén cac Ung vién phu hop truée khi ky két hop déng lao dong.

Vi du: mét trong nhirng bai kiém tra ctia chiing t6i yéu cau Png vién tra 16i cac tinh huéng cong
viéc gia dinh va dwoc thiét ké dé danh gia kinh nghiém, sé thich va thai dé lién quan dén cong
viéc cla ho. Diéu nay cho phép P&G do luveng cach ban ghi diém dbi véi cac dac diém tinh cach
s& dan dén hiéu qua cong viéc thanh coéng va kha nang hoa nhap véi nhom tai P&G. M6t danh
gia khac do lwdng ky nang lap luan cda ban, gitp ching to6i danh gia xem kha nang ctia ban cé
dap &ng cac tiéu chi cu thé can thiét dé thyc hién thanh céng céng viéc ma ban da (rng tuyén
hay khéng. Mét loai danh gia khac (danh riéng cho ky thuat vién nha may hoac vai tro ban hang
c6 kinh nghiém) glup ching t6i danh gia kha nang thyc hién cong viéc thanh cong cua ban dya
trén phan &ng ctia ban di véi cac tinh huéng mé phéng. Nhirng danh gia nay rat quan trong Vi
ching gitp xac dinh xem ban cé s& hiru nhixng ndng lwc va dac diém co ban can thiét dé thanh
cbng tai P&G hay khéng.

Déi v&i hau hét cac vi tri, két qua danh gia sé tw dong xac dinh lieu 'ng vién co thé tlep tuc quy
trinh tuyén dung hay khéng ma khéng can xem xét cac phan khac trong don (rng tuyén cda ban.

Trong trwdng hop nhirng bai danh gia nay dwoc coi la qua trinh ra quyét dinh tw dong theo luat
hién hanh, P&G tuan tha luat hién hanh khi tién hanh nhirng danh gia nhw vay, bao gém ca viéc
cung cap cho Ung vién bj tlr chéi dwa trén két qua danh gia tw dong co hoi dé yéu cau danh gia
b&i con nguwdi. Trong pham vi tily chon nay c¢6 san cho ban, ban sé dwoc thong bao qua email
v&i cac huéng dan thém vé cach yéu cau danh gia dé. Bé biét thém théng tin vé cach thire hoat
doéng cda cac bai kiém tra nay hodc dé tim hiéu cach yéu cau tién ich hd tro cho ngwdi khuyét
tat, vui long truy cap https://www.pgcareers.com/hiring-process.

Trang 5/ 14


https://www.pgcareers.com/hiring-process

S dung trong céng viéc

2.4 Cach Chung toi Xt Iy Dir liéu Ca nhan cdia ban dé Cung cap Tin tirc va Cap nhét Qua
Email, Tin nhan Van ban va/hoac cac Kénh Trwc tuyen

Néu ban gli dia chi email hodc sb dién thoai cia minh trén (cac) trang web danh cho tng vién
cua ching t6i hoac tai mot sy kién tuyén dung va déng y nhan théng tin tiép thj, P&G co thé gwi
cho ban tin t&rc va cap nhat vé cong viéc va vai tro tai P&G qua email hodc tin nhan van ban.

Néu ban truy cap hodc chia s& Thong tin C4 nhan ca minh trén (cac) trang web (rng vién cla
P&G hoéc tai cac sy kién tuyén dung, hay dang ky nhan thdng béo viéc lam (vi du: qua (cac)
trang web (rng vién cta chdng tdi va’hodc ddng ky tuyén dung véi P&G, P&G ciing cé thé chia
sé Thong tin Ca nhan Wng vién cta ban, bao gébm D liéu Nhan dang Ky thuat sb, dia chi email
(& dang ham bam) va/hoac sé dién thoai (& dang ham bam) vé&i cac déi tac quang cao cia minh.
Sau d6, cac dbi tac quang céo ctia P&G cé thé hién thi cho ban cac tin tirc va cap nhat vé cong
viéc va vai tro ctia P&G phu hop véi ban va nhitng nguwdi khac gibng nhw ban, théng qua cac
kénh trwc tuyén (bao gdm nhwng khéng gi¢i han & cac kénh nhw LinkedIn, Instagram, Meta,
Facebook, Google, TikTok va YouTube). Trong trwéng hop phap luat yéu cau, P&G sé xin sy
ddng y cla ban va/hodc cho phép ban tr chdi st dung di liéu cia minh cho nhirng muc dich
nay.

Dé diéu chinh céac hoat dong trén va khi dwoc phap luat cho phép, P&G co the str dung cac dac
diém bd sung nhw dia diém chung cta ban (vi du: ma sé zip), quéc tich, quyen cbng dan, gidi
tinh, di¥ liéu nghé nghiép (vi du: trwdng da theo hoc) va dir liéu lién quan dén twong tac cta ban
v&i quy trinh va hé thdng tuyén dung cta chung téi (vi du: két qua danh gia va an twgng phéng
van va/hoéc giai doan hoan thanh cta ban trong quy trinh (ng tuyén cta P&G).

Khi ching tdi dwa vao sy ddng y ctia ban déi véi cac hoat déng trén va ban muén rit lai sy ddng
y do, ban c6 thé lién hé vai ching tdi bang cach truy cap trang web nay va chon “Téi can thém
tro gitp”. Ban cling c6 thé yéu cau ching t6i ngirng giri email va/hoac tin nhan van ban cho ban
bang cach lam theo hwéng dan chon hiy déng ky duwoc glri kém theo cac théng bao nay. Viéc
ban rit lai sy ddéng y déi véi cac hoat ddng cu thé nay sé khéng &nh hwéng dén tinh hop phap
cla qué trinh x& ly cha chang téi trwde khi rit lai chap thuan va sé khong khién ban khéng di tw
cach tham gia vao quy trinh tuyén dung cta P&G.

Néu ban da xem quang cdo trén bat ky kénh tric tuyén nao lién quan dén cong viéc hoac vai trd
tai P&G ma trwdc day chwa tirng twong tac véi P&G hoac (cac) trang web rng vién cla ching
t6i, thi diéu nay c6 thé |a do ching t6i da yéu cau cac déi tac quang céo ctia minh xac dinh nhirng
ca nhan c6 kha ndng phu hop véi vai tro tai P&G (vi du: dwa trén dia diém va sé thich) thay mat
chang téi va cung cap cho ho nhirng tin tlrc va cap nhat lién quan dén cong viéc va vai tro tai
P&G. P&G dwa vao lgi ich hgp phap ctia minh trong viéc xac dinh va thu huat cac L’J’ng vién du
tiéu chuan lam co s& phap ly cho céac hoat déng nay.

2.5 Chuang tdi Str dung Cookie Nhw thé nao?

Cookie 1a cac tép nhé dwoc glri dén may tinh cta ban khi ban lwét web. Chang Iwu triv théng tin
hiru ich vé cach ban twong tac véi cac trang web ban truy cap. P&G st dung cookie trén cac
trang web lién quan dén nghé nghiép cla ching toi.

Ban c6 thé dat trinh duyét ctia minh tir chdi tt ca cookie hodc cho biét khi nao mét cookie duoc
gli dén may tinh ctia ban. Tuy nhién, diéu nay c6 thé ngan cac trang web hoac dich vu ctia ching
t6i hoat ddng binh thuwéng. Ban ciing co thé dat trinh duyét ctia minh x6a cookie méi khi duyét
xong.
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P&G tuan tha cac luat hién hanh lién quan dén cookie. O' mot s6 dia diém, ching t6i cung cép
nén tang quan ly sy déng y dbi véi cookie, cho phép ban Iya chon mét s6 loai cookie nhét dinh.
Néu duoc cung cap, cong cu nay c6 thé xuét hién dwéi dang biéu ngir cookie va’hodc dwéi dang
biéu twong hién thi trén cac trang web ap dung.

2.6 Chung tdi Chia sé Théng tin Ca nhan ctia Ung vién Nhw thé nao?

P&G c6 thé chia sé Thong tin Ca nhan (ng vién cta ban véi cac déi tac bén ngoai, nhirng nguoi
hé tro qua trinh tuyén dung clia ching téi va lién lac véi ban. Cong ty yéu cau cac Déi tac Bén
ngoai cung cap mirc dd béo vé twong dwong nhw dwoc 4p dung tai Cong ty khi x(r ly Théng tin
Cé nhan cta Ung vién.

C6 mot sb trwdrng hop nhat dinh ma ban sé dwoc yéu ciu chia sé thdng tin ca nhan tryc tiép véi
cac bén th ba c6 lién quan dén nd lwc tuyén dung hodc gidi thiéu ctia P&G va trong nhirng
trwong hop nay, P&G khong kiém soat cach di liéu cia ban dwoc x& ly. Trong nhirng truwdng
hop nay, ban nén ddm bao rang ban da doc va hiéu cac théng bao va thuc hanh quyén riéng tw
clia bén th& ba trwéc khi chia sé Thong tin Ca nhan ctia minh.

Théng tin Ca nhan ctia U'ng vién c6 thé dwoc chia sé véi tru s& P&G va cac chi nhanh cda ching
t6i trén toan cau khi can thiét dé tao diéu kién thuan loi cho céng viéc tiém nang va/hoac thuc té
cta ban tai P&G. Ban c6 thé tim thay théng tin v& cach ching tdi bao vé Théng tin C4 nhan cla
(ng vién trong tinh huéng nhw vay trong phan 2.8 ctia Théng bao nay.

Chung t6i cling c6 thé tiét 16 Thong tin Ca nhan ctia ’ng vién néu budc phai lam nhw vay theo
luat phap hoac tha tuc phap ly; dé thi hanh ho&c bao vé quyén va chinh sach ctia P&G; dé hd tro
cudc diéu tra hoat ddng sai trai hodc bat hop phap dang ng® hodc thwc té; va/hodc nhw mét phan
clia viéc ban moét doanh nghiép P&G cho mét cong ty khac.

2.7 Cac Quyeén vé Quyén riéng tw ctia Ban 1a gi?
Theo luat hién hanh, ban cé thé cé quyén:

- Yéu cau quyén truy cap vao Thong tin Ca nhan cta ng vién ma ching toi xt 1y,

- Yéu cau chinh stra Théng tin Ca nhan khdng chinh xac,

- Yéu cau x6a Thong tin Ca nhan cla ban,

- Yéu cau P&G han ché viéc x&r ly Théng tin Ca nhan cta ban hodc phan déi viéc xt ly ctia
P&G dwa trén co sé lién quan dén tinh hubng cu thé cta ban va/hoac

- Yéu cau P&G cung cép di¥ liéu cha ban & dinh dang cho phép chuyén di liéu d6 sang
bén khéc.

Tuy thudc vao vi tri dia Iy ctia ban, ban c6 thé cé cac quyén riéng tw khac hodc bb sung. Vuilong
tham khao cac phu luc cu thé ctia quéc gia/tiéu bang tai day.

Néu dwoc 4p dung, ban cé thé thwc hién cac quyén nay bang cach xéa/chinh stra Thong tin Ca
nhan cta ng vién trong Workday (hwéng dan tai day) hodc bang cach truy cap trang web nay.
Néu ban c6 khiéu nai vé viéc P&G x{r ly Théng tin C4 nhan cta ban, ban ciing cé thé gtri khiéu
nai dé t&i co quan bao vé di¥ lieu & qubc gia ban.

Khi P&G dua vao sy dong y clia ban dé xd Iy Thong tin Ca nhan cda ng vién, ban c6 thé rt lai
sy déng y ctia minh bat ky lic ndo trong qua trinh tuyén dung bang cach truy cap trang web nay
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S dung trong céng viéc

va chon “Téi can thém tre gidp”. Diéu nay sé khdng anh hwdng dén tinh hop phap clia qua trinh
Xt ly théng tin cia P&G trwdc khi ban rat lai sy ddng y d6. Thong tin Ca nhan cta 'ng vién ma
chudng t6i thu thap trong qua trinh tuyén dung ban sé dwoc lwu gilr va x6a theo quy dinh tai Phan
2.10 bén duai.

2.8 Chung tdi c6 Chuyén giao Théng tin Ca nhan caa Ung vién khéng?

Néu dwoc phap luat cho phép, Thong tin Ca nhan ctia Ung vién cé thé dwoc chuyén dén cac
quoc 'gia bén ngoai khu viee phap ly ma ban da cung cap thong tin d6. Vi du: Thong tin C4 nhan
cta 'ng vién c6 thé dwoc lwu tr& trong cac hé thdng & Hoa Ky hodc dwoc truy cap ti cac chi
nhanh khac cua P&G trén toan cau. Nhirng quoc gia d6 co thé khong c6 luat bao vé dir liéu glong
nhw quéc gia cw trd cha ban. Khi théng tin cla ban dwoc chuyén giao hoac truy cap tlr cac quéc
gia bén ngoai nwéc sé tai clia ban, ching tdi trién khai cac bién phap an toan phu hop cling nhw
moi yéu cau hanh chinh, ky thuat va/hodc bang hop déng bat budc theo luat dé bao vé Théng tin
Ca nhéan cua Ung vién. Chung t6i thwe hién chuyén théng tin bén ngoai Lién minh Chau Au va
Vwong qudc Anh bang cach st dung cac bién phap bao vé theo hop dong (chang han nhw Piéu
khodn Hop ddng Tiéu chuan). Néu ban mudn c6 mét ban sao co ché chuyén giao di liéu lién
quan, hay lién hé qua dia chi corporateprivacy.im@pg.com. P&G ciing sé& tuan thi cac yéu cau
cu thé ctia qudc gia nham han ché viéc chuyén di liéu ra bén ngoai quéc gia thu thap va/hoac
yéu cau noi dia hoa di liéu.

Néu ban séng & Khu vic Kinh té Chau Au (EEA), Vuwong qubc Anh (va Gibraltar) hodc Thuy ST,
xin lwu y rang P&G dwoc chirng nhan theo Khung bao mat di liéu EU-U.S (EU-US DPF), Phan
mé réng cta Vwong qudc Anh dbi véi EU-US. DPF va Khung bdo mat di liéu (Swiss-U.S. DPF)
[goi chung 1a “Khung bdo mat di¥ liéu”] dwoc phat trién béi Bd Thuwong mai Hoa Ky va Uy ban
thong tin va Uy ban chau Au va Co quan bao vé di liéu lién bang Thuy ST, lién quan dén viéc
chuyén théng tin ca nhan tr EEA, Vwong quéc Anh (va Gibraltar) hodc Thuy ST dén Hoa Ky,
Nhap vao day dé xem Khung bao mat di¥ liéu ctia ching t6i: Chinh sach bado mat cla ngudi lao
doéng.

2.9 Chung tdi Bao vé Thong tin Ca nhan cta ng vién Nhw thé nao?

Chung toi trién khai cac bién phap vat ly, hanh chinh, hop déng va ky thuat phu hcrp, chang han
nhw ma hoa va kiém soat truy cép, dwoc thiét k& dé bao vé Thong tin C& nhan cta 'ng vién
chéng lai viéc hiy hoai, mat mat, thay déi, tiét 16, truy cap hoac st dung vo tinh, bat hop phap
ho&c trai phép, ciling nhw cac hinh thire xt ly bat hop phap khéc.

2.10 Théng tin Ca nhan cua téi Pworc Lwu giite Trong Bao lau?

Chung t6i Itu git» Thong tin Ca nhan ctia Ung vién trong khoang thoi gian ba (3) nam, tree khi luat
phap yéu cau moét giai doan lwu gilr di liéu khac. P&G ap dung ky han tiéu chuén toan cau ba
(3) nam nay dé giup U’ng vién c6 thé dang ky vao céac vi tri khac nhau tai nhiéu quoc gia ma
khong can phai lam lai hd so maéi.  ng vién c6 thé yéu cau x6a Thong tin Ca nhan Ung vién
cta ho bt ct ltc nao trong khoang théi gian ba ndm (Iwu y rdng néu hanh dong nay duoc thuyc
hién, diéu nay c6 thé lam gian doan hoac két thic bat ky quy trinh tuyén dung dang dién ra nao).
Yéu cau xda théng tin trwde khi két thic thdi han ba nam sé dwoc chap nhan, trir khi thoi han
lwu gitr di¥ liéu hon ba nam 1a bat budc theo quy dinh cla luat phap; va/hoac dé dam bao cho loi
ich kinh doanh hop phéap clia P&G, bao gém nhung khong gi¢i han & quyén cda ching téi trong
viéc thuc hién hodc bdo vé cac khiéu nai phap Iy Néu mét (rng vién tré thanh nhan vién, Théng
tin Ca nhan ng vién cla ho sé dwoc bd sung vao hé so nhan vién dwéi dang Thong tin Ca nhan
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Ung vién. Thang tin Ca nhan ng vién phai tuan tha Chinh sach Quyén riéng tw Nhan vién cla
Procter & Gamble.

3.0 Stra déi trong Twong lai

P&G c6 thé stra dbi Thong bao nay, vi du: dé tuan thi cac thay dbi trong luat, quy dinh, thong 1&
va quy trinh cGia Céng ty hodc dé& déi pho véi cac mdi de doa méi hay yéu cau méi do cac co
quan chirc trach vé bao vé dir liéu ap dat. Khi nhizng thay déi d6 anh hwéng nghiém trong dén
viéc chang tdi xt& ly Théng tin C4 nhan ng vién cla ban, ching t6i sé théng bao cho ban mét
cach phu hop.

4.0 Thoéngtin Lién hé

Bén kiém soat Thong tin Ca nhan cta Ung vién 1a The Procter & Gamble Company, bao gom
cac codng ty con va chi nhanh twong ng. Néu ban c6 thac mac vé Théng tin Ca nhan cta Ung
vién hodc cac cong ty con va chi nhanh cu thé cé thé c6 quyén truy cap vao Théng tin Ca nhan
ctia ban, vui 1d6ng gri email cho chiing t6i dén: corporateprivacy.im@pg.com. Néu ban c6 nhirng
cau héi hodc quan ngai nao khac vé viéc chang téi xt ly théng tin ca nhan/Théng tin C4 nhan
cta ng vién cla ban, ban ciing cé thé lién hé véi Can bo Bao vé D liéu Toan ciu cla ching
t6i theo dia chi — Email: pgprivacyofficer.im@pg.com, Bién thoai: +1 (513) 622-0103, Dia chi gtvi
thw: 1 Procter & Gamble Plaza, Cincinnati, OH 45202, U.S.A.
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Tap tin dinh kém 1: Co’ s& Phép |y cho viéc X ly
C6 nhiéu giai doan thu thap Théng tin Ca nhan ctia ng vién trong qua trinh tuyén dung:

Giai doan 1. Théng tin Cd nhan dwoc thu thap ter mét Ung vién chwa bat dau quy trinh
tuyén dung cua chung téi, nhwng da thé hién sw quan tam den viéc lam tai P&G:

Loai Thong tin CAnhan cta | Cos& phaply dé | Co sé phap ly dé Xt ly (Trung
ng vién dworc Thu thap Xt ly (Khu vwec Quéc dai luc; Chau A, Trung Péng
trong Giai doan 1 Kinh té Chau va Chau Phi)
Au/Vwong quéc
Anh/Thuy Si)

Thoéng tin Lién hé Sy dong y Sw déng y

e Ho vatén hoac tén
trwéc d6 (chang han
nhu tén thoi con gai)

e Kinh ngir va chirc
danh, bao gébm ca tén
wa thich va Ioi chao
Pia chi Email
S6 dién thoai

e Sb dién thoai di dong

D ligu Chuyén mén Sy dong y Sy dong y

e So yéu lilich hoac CV

Dir liéu Nhan dang Ky thudt | Sw dong y. Bansé | Sw dong y, néu phap luat yéu cau
SO nhan thay mét biéu
nglr cookie trén

e DijachilP )
« Ma dinh danh cookie, | rang web P&G co
thé va/hoac pixel lién quan sé cho

phép ban quan ly
cac tiy chon cookie
ctia minh.

Giai doan 2: Théng tin Ca nhan dworc thu thdp ter nhdPng ngwdi tham gia tich cuc trong
quy trinh tuyén dung cda chdng toi:

Loai Thong tin Ca nhan Co sé& phap ly dé X Co s& phap ly dé Xur ly (Trung
cua Ung vién dwoc Thu ly (Lién minh Chau Quéc dai luc; Chau A, Trung
thap trong Giai doan 2 Au/Vwong quéc Anh) DPong va Chau Phi)
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Thong tin Lién hé

e Ho vatén hoac tén
trwéc dé (chang han
nhw tén thoi con gai)

e Kinh ngir va chirc
danh, bao gébm ca
tén wa thich va loi
chao
Dia chi gtri thw
DPia chi Email
Sé dién thoai
S dién thoai di dong

Loi ich hgp phap khi
trao doi lién lac v&i céc
rng c vién.

S ddng y gi loi nhac
van ban ty déng.

Sy ddng y

[ )
[ ]
[ ]
[ )
D& liéu Chuyén mon

So yéu li lich hoac CV

Loi ich hgp phap trong
viéc danh gia sy phu
hop ctia ng vién cho
mot vi tri tai P&G.

Sy dong y

D& liéu Chuyén mén Bé
sung

e Quatrinh lam viéc
trwéc d6 bao gém ca
thw gidi thiéu

e D liéu tir hoé so
LinkedIn va cac nén
tang twong tw

e D liéu qué trinh hoc
téap nhuw théng tin
dao tao va bang cap

e Gidy phép, chirng
nhan chuyén ménva
tw cach thanh vién
va hiép hoi

e Ky nang ca nhan va
nghé nghiép (vi du:
ngén nglr noi) va s&
thich

e Muc tiéu va so thich
nghé& nghiép

Loi ich hgp phap trong
viéc danh gia sw phu
hop ctia ng vién cho
mot vj tri tai P&G.

Sw déng y

Nhan dang Ky thuat s6 B6
sung

e Chi ky sb

Nghia vu phéap ly phai
tuan thd cac yéu cau
hién hanh vé chir ky
s6.

Sy dong y

Thoéng tin Am thanh Hinh
anh

. Ijinhénh
e Am thanh

Loi ich hgp phap trong
viéc thwc hién cac cudc
phdng van nhw mét
phan cla quy trinh
tuyén dung cutia ching
toi.

Sy dong ¥ (Can co sy dong y riéng
& Dai luc — Trung Qudc Pai luc khi
X ly théng tin c& nhan nhay cam)
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Thong tin tai chinh

e Thong tin tai khoan

Loi ich hop phap trong
viéc dam bao rang cac
chi phi phat sinh trong

Sy dong ¥ (Can c6 sy chap thuan
riéng & Dai luc — Trung Quoc Dai
luc khi xtr ly théng tin ca nhan nhay

ngan hang qué trinh phéng van cam)
dwoc hoan tra.
ID chinh phd/Théng tin Ba Loi ich hop phap trong | Sw déng y

diéu kién Lam viéc

ID Quéc Gia

Quyén cong dan

Cw tru

Quéc tich

Qubc gia sinh

Tinh trang quan nhan
va/hoac cwu chién
binh

viéc dam bao qua trinh
tuyén dung cta ching
to6i dién ra subn sé.

Nghia vu phap ly dé
dam bao rang Ung
vién du diéu kién lam
Viéc.

(Can co sy chap thuan riéng & Dai
luc — Trung Quéc Dai luc khi xtr ly
thong tin ca nhan nhay cam)

Két qua Kiém tra

e Diém sb tir bt ky bai
kiém tra nang khiéu,
ly luan hoac tinh
cach nao ma ban
hoan thanh nhuw mét
phan cla quy trinh
tuyén dung.

Y&u cau cua hop dong

Sy dong y

Pé&c diém Ca nhan (lwu y
rang viéc thu thap céc loai
Thdng tin Ca nhan nay cé
thé khac nhau tay thudc vao
vi tri dia ly cling nhw tuan
theo luat hién hanh; va co
thé khéng dwoc yéu cau &
tat ca cac dia diém, hoac
thay vao dé cé thé duwoc thu
thép trong Giai doan 3 bén
duwdi)

e Gigitinh
Tinh trang khuyét tat

e Tinh trang quan nhan
va/hodc cwu chién
binh

e Dan téc va/hoac
chdng téc

Trong trwdng hop Ung
vién bét budc phai chia
sé thong tin, trir ngoai
Ié dwgc néu bén dudi,
co s& phap ly 1a lgi ich
hop phap cia P&G
trong viéc dam bao
rang P&G tuyén dung
mot Iwc lwgng lao dong
da dang.

Trong trwdng hop
théng tin dwoc cung
cap mot cach tw
nguyén va khong bat
buéc phai chia sé boi
Ung vién, co s& phap
ly la Sw déng y.

Déi v&i di lieu Y
t&/Strc khée dworc chia
sé lien quan dén Tinh
trang Khuyét tat cta
trng vién, co s& phap
ly 1a lgi ich hop phap

Sy dong y
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clia ching toi trong
viéc dam bao céac tién
ich hé tro thich hop
cho Ung vién. P&G
cling c6 thé dua trén
nghia vu phap ly theo
luat lao déng hién
hanh.

D6i voi di lieu vé dan
tdc va’hoac chung toc
dwoc thu thap &
Vwong qudc Anh, P&G
dwa vao lgi ich cong
cong dang ké trong
viéc tuyén dung luc
lweng lao dong da
dang.

Théng tin bé sung duoc thu
thap trong qua trinh phdng
van

Loi ich hgp phap trong
viéc danh gia sy phu
hop ctia U'ng vién cho
mot vi tri tai P&G.

Sy dong y

cép cho ching t6i

Bét ky thong tin nao khac
theo yéu cdu cda phap luat
dé tuan thd luat viéc lam hodc
do Ung vién tw nguyén cung

Giai doan 3: Théng tin Cd nhén dwoc thu thdp sau khi Uhg vién chdp nhén 16i méi lam
viéc, nhwng trwéc khi bat dau lam viéc:

Loai Thong tin Ca nhan
cua Ung vién dwoc Thu
thap trong Giai doan 3

Co s& phap ly dé X ly
(Lién minh Chéau
Au/Vwong quoc Anh)

Co s& phap ly de X ly (Trung
Quoc dai luc; Chau A, Trung Béng
va Chau Phi)

ID chinh phd/Théng tin -
Da diéu kién Lam viéc B6
sung

Ngay sinh

S6 an sinh xa hoi
Sb gidy phép lai xe
S6 hd chiéu

Céc thong tin nhan
dang khac do
chinh pha cap c6
thé can thiét dé
dam bao tuan thu

Nghia vu phap ly dé& dam
be’go cac ca nhan co du
dieu kién dé lam viéc.

Loi ich hop phép trong
viéc dam bao an toan cho
lyc lwgng lao dong cla
ching t6i va rang cac ca
nhan cé nang lwc phu hop
dé thwc hién vi tri cta ho.

Sy dong y
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(vi dy: thi thyc lao
ddng hoac thj thyc
nhap cw hodc sb
gidy phép néu ban
la mét chuyén gia
dwoc cap phép)

Théng tin Y té hodc Suc
khde

Loi ich hgp phap trong
viéc dam bao rang céac
diéu kién thich hop duwoc
thiét 1ap cho Ung vién va
trong viéc danh gia muc
ddé phu hgp cho mét vai
tro.

Nghta vu phép ly theo luat
lao déng hién hanh.

Sy dong y

Bét ky théng tin nao khéac
theo yéu cdu cda phap
lugt dé tuan tha luat viéc
lam hodc do Ung vién tw
nguyén cung cép cho
chung téi
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