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S dung trong céng viéc

Ethics &
Compliance Office

Chinh sach Quyén riéng tw ctia Nhan vién Toan cau

Dau moi Lién hé vé Thong bao Quyénriéng tw:  Can Ngay: ngay 21 thang 3 nam 2024
b6 Bao vé D liéu Quyén riéng tw

(corporateprivacy.im@pg.com) Pham vi ap dung: Toan thé nhan vién
Khu vwc: Toan cau

1.0 Muc dich

P&G danh gia cao sy tin nhiém va long trung thanh ctia cac Nhan vién va da thiét ké Chinh sach
Quyén riéng tw Danh cho Nhan vién Toan cau (“Chinh sach”) nay dé dap (rng ca nhu cau kinh
doanh cua Cdéng ty va an ninh, bao vé Thong tin Ca nhan ctia Nhan vién P&G. Chinh sach nay
cho ban biét vé cach The Procter & Gamble Company, cac cdng ty con va/hoéc chi nhanh (‘P&G”
hoac “Coéng ty”) sé thu thap va quan ly Théng tin Ca nhan cta Nhan vién. Chinh sach cling md
ta nhirng ky vong ctia Céng ty ddi véi nhirng ngudi thu thap va quan ly Théng tin C4 nhan cda
Nhan vién thay mat cho Céng ty.

Chinh sach nay phu hgp véi Muc dich, Gia tri va Nguyén tac (“‘PVP”) clia P&G. Ngoai ra, nhleu
quéc gia c6 cac yéu ciu phap ly cu thé diéu chinh viéc st dung Théng tin Ca nhan, bao gém
Thong tin C& nhan cta Nhan vién. Cong ty sé tuan tha tat ca cac luat va quy dinh, trong d6 c6
cac Luat vé bao vé,di liéu cta dia phwong va luat ddng quyét dinh, cling nhw trién khai cac quy
trinh, tiéu chuén va chinh sach bd sung néu can dé dap ng nhitng yéu cau nay. Theo d6, Théng
tin Ca nhan cta Nhan vién ma thucté dwoc thu thap & mét khu viee phap ly cu thé hoac P&G co
thé truy cap & mot khu ve phép 1y cu thé co thé 1a duy nhat dé tuan tha luét phap dia phuwong.
Ngoai ra, Chinh sach nay sé dwoc bd sung b&i phu luc cu thé theo quéc gia néu co.

2.0 Dinh nghia

Nhan vién: Vi myc dich cta chinh sach nay, thuat ngtr Nhan vién bao gdm cac nhan vién ci,
hién tai va nhan vién da vé hwu ctia P&G.

Thong tin Ca nhan: Bét ky thong tin nao lién quan t&i mét ca nhan da dwoc xac dinh danh
tinh hoac cé thé xac dinh danh tinh.

Thong tin Ca nhan Nhay cam:Thong tin Ca nhan cho biét chiing téc, dan téc, quan diém chinh
tri, ton giao, strc khde, xu hwdng tinh duc, thanh vién cong doan, di liéu di truyen hoac sinh
trac hoc, théng tin vé an tich va tdi pham, cling nhw cac théng tin khac theo quy dinh phap luat.

Cong ty hoac P&G: Vi cac muc dich cla théng bao nay, Céng ty hodc P&G dé cap dén The
Procter & Gamble Company, cac céng ty con va’hodc chi nhanh cta Céng ty.
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3.0 Nguyén tac
Céc nguyén tac x&r ly quyén riéng tw di liéu co ban cltia P&G la:

Thu thap va quan ly lwong Thong tin C4 nhan cta Nhan vién & muc téi thiéu.

Tén trong quyén riéng tw ca nhan.

Tuan tha PVP cda ching ta, Chinh sach nay va céac luat cé lién quan.

Tuan theo céc tiéu chuan va quy trinh thich hop khi thu thap va/hodc quan ly Théng tin
Ca nhan cua Nhan vién.

4.0 Théng béo

P&G tdn trong quyén riéng tw cta ban. Chinh sach nay mé ta cach ching téi xtr ly Théng tin Ca
nhan cda Nhan vién, loai thong tin ma chung t6i thu thap, muc dich s&r dung thong tin dé, nhirng
nguwdi dwoc chiing tdi chia sé théng tin d6 va cac lwa chon danh cho ban déi véi viéc chiing toi
str dung Thong tin Ca nhan cta Nhan vién. Chang t6i cling mé ta cac bién phap ching téi ap
dung dé bao vé an toan cho Théng tin Ca nhan cta Nhan vién va cach ban cé thé lién hé véi
chung t6i dé biét thong I& vé quyén riéng tw ctia ching toi.

4.1 Chung tdi Thu thap va Ste dung Théng tin Ca nhan caa Nhéan vién cho Muc dich gi?

P&G thu thap Thong tin C4 nhan cGa Nhan vién trong bbi cdnh mdi quan hé viéc l1am va cac quy
trinh nhan sy ¢6 lién quan. Chung t6i thwong thu thap va str dung Thong tin Ca nhan cua Nhan
vién cho céac quy trinh kinh doanh, bao gom nhwng khéng gi¢i han cac dich vy va/hoac hoat dong
sau:

e Quan ly boi thwong/lvong, bao céo thué, 1ap ké hoach Ivong va so sanh céng ty. St dung
thé tin dung doanh nghiép, ké toan chi phi di lai va hoan tra chi phi

e Quan ly phic loi, bao gdbm bao hiém y té, tro' cAp huwu tri/lwong hwu va cac phic loi tw
nguyén khéc
Chuyén cong tac va quan ly di lai, bao gébm gidy t& di lai theo yéu cau cta chinh phu

e Quan ly thoi gian lam viéc va chuyén can, bao goém ca ky nghi, nghi phép vi tinh trang
khuyét tat, nghi 6m va céac lan nghi phép hoac vang mat khac

e B& tri nhan sw, quan ly hiéu qua lam viéc, phat trién sw nghiép, dao tao va sy ghi nhan
Cac chuwong trinh an toan/strc khde va cham séc sirc khdenghé nghiép

 Kham sang loc lién quan dén strc khde va cac chuong trinh y té lién quan dén COVID-19
hoac céac cudc khing hoang y té twong tw

e Quan ly truy cap co s&, hd tro co s& vat chat va cac muc dich 1ap ké hoach dw phong va
an ninh

e Dang ky va quan ly thiét bi dién t&r cling nhw t6i wu héa viéc sir dung mang va thiét bj
Kiém soat an ninh mang va vat ly, bao gém thiét bi dién t&r va giam sat mang

e Tao diéu kién thuan lgi cho viéc ban ho&c chuyén nhwong tai san bao gdm toan bd hoac
mot phan Cong ty hoac cac hoat dong kinh doanh ctia Cong ty

e Kién tung va diéu tra ndi bd/bén ngoai, kiém toan va gidi quyét tranh chép
Thyc hién phan tich di liéu doanh nghiép st dung di liéu cé trong hé thdng quan ly
nguon nhan Iyc va cac hé thong lién quan cua P&G (nhw Workday, SAP, Quan ly Luc
lwong lao dong, v.v.). Viéc x&r ly nay cho phép B6 phan Nhan sy, cac nhom phan tich
chuyén sau va cac nha lanh dao to chirc c6 thé thu thap thdng tin dworc tong hop dwa trén
dir liéu dé hiéu vé tinh hinh cla t6 chirc, cai thién k& hoach nguén nhan lyc, phat trién
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quy t trinh quan ly nhan sy va quy hoach tai nang dé thiét k& mot té chirc lanh manh, dinh
vi d& thanh cong va cung cp moi trwedng lam viéc tét nhat cho nhan vién. Cac vi du vé
loai phan tich nay bao gom: phan tich r&i khoi cong ty, dw bao tuyén dung, phan tich danh
gia sy hai long ctia nhan vién, cac linh vy cai thién co héi cong bang, ngudn nhan tai
tiém nang, hoc tap va phat trién nhan vién, so sanh mirc lwong, phan tich lién quan dén
quan ly thoi gian va lwc lwong lao dong, v.v. Phan tich chi dwoc thwe hién b&i nhan vién
dwoc Gy quyén tuan theo huwéng dan cu thé dé bao vé sw riéng tw va tinh bdo mat cta
di¥ liéu cta ban. P&G phan tich va t6ng hop di¥ liéu, va cac phan tich nay khong dwoc s
dung cho viéc xac dinh c& nhan hodc ra quyét dinh ca nhan. Co s& phap ly chinh cho cac
hoat dong phan tich nay la lgi ich hop phap.

e X ly cong viéc hang ngay (vi du: xac thwe va dang nhap vao hé théng cta chang t6i)
Céc cudc hop va sy kién cta cong ty, dao tao va giao tiép véi nhan vién

e Trao qua ting va céc tai liéu cling nhw san pham khac cia Céng ty dén nha cGa nhan
vién

e Céc nd lyc da dang, binh dang va hoa nhap (vi du: thiét ké, bd tri nhan sw va thuc day
xay dwng mét té chirc va noi lam viéc da dang va hoa nhap)

e Tao diéu kién cho thanh vién céng doan

e Tao diéu kién thuan loi cho thanh vién nhém chung sé thich

e Quan ly dir liéu lién quan dén nhan sw khac, bao gédm chadm séc nhan vién, hd tro CNTT
va nguén nhan lyc

e Tuan thi cac yéu cau vé ngan hang, thAm dinh va hiéu rd khach hang (know-your-client,
KYC) tr cac ddi tac tai chinh cta ching tdi (vi du: dé mé va quan ly tai khodn ngan hang
hoac tai chinh ctia cong ty)

e H6 tro thué va cac wu dai khac cla chinh pha

e Tuén thu ludt phap, quy dinh va chinh sach cua Cong ty vé chong héi 16, lao dong tré em,
chéng tham nhung, trirng phat, kiém soat xuat khiu, nhan quyén va cac yéu cau quan tri
cling nhw quan ly doanh nghiép khac

e Tuan tha tat ca cac yéu cau phap ly, quan ly, tw phap ho&c chinh phi
Hb tro dong gop tir thién cho céac chién dich cltia cdng ty hodc céac né lwc tinh nguyén tai
dia phwong

Khi c6 thé phu hop véi lgii ich kinh doanh hgp phap cua P&G, sw déng y ctia ban, nghia vu phap
ly ca Cong ty va/hoac dé tuan thd nghia vy hgp dong ctia Cong ty, P&G sé thong bao voi ban
vé Thong tin Ca nhan dwoc thu thap vé ban va cach thirc st dung ching.

4.2 Chung tdi Thu thap céc Loai Thong tin C4 nhan nao caa Nhan vién?

Chuiing tdi thu thap va quan ly lwgng Thdng tin Ca nhan ctia Nhan vién téi thiéu can thiét dé tuan
thi cac nghta vu theo hop dong va’hodc phéap ly clia chang toi v&i tw cach la ngudi siv dung lao
dong dé hd tro loi ich kinh doanh hop phéap ctia Cong ty theo cach twong xung voi lgi ich riéng
ctia Nhan vién; va dé xt ly di liéu ca nhan dwoc cung cép véi sy déng y cta ban, khi 4p dung,
cho cac muc dich dw kién.

So d6 dwoi day mo ta chi tiét hon cac loai Thong tin Ca nhan clia Nhan vién ma P&G thu thap
lién quan den cac quy trinh nhan sy va tuyén dung cta minh. Mai loai Théng tin Ca nhan dwoc
liét ké bén dwai ciing c6 thé dwoc sir dung nhw dwoc md ta trong Phan 4.1 & trén.

Lwu y rang chidng t6i sé& luon giam thiéu cac loai va sé lweng Thong tin Ca nhan cdia Nhan
vién ma Céng ty c6 the thu thap tlr hoac ve ban. Viéc thu thap théng tin va truy cap théng
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tin sé khac nhau tuy thuéc vao cac yéu cau phép ly va/hoac kinh doanh cu thé cta tieng
guoc gia.

Co s& phéap |y hoac kinh doanh dé thu thap va xtr ly Théng tin Ca nhan cua Nhan vién sé
khac nhau tuy theo loai dir liéu va muc dich str dung, nhw dworc mé ta trong Phan 4.3 bén

dwoi.

Chlng tdi Thu thap va Xde ly nhirng Loai Div liéu
nao cua Nhan vién?

Tai sao Chang téi Thu thap va X
ly cac Loai Théng Tin Ca nhan
Khéac nhau caa Nhan vién?

Chlng tdi thu thdp va xeely cac
loai dliéu nay cho nhiéu quy
trinh kinh doanh va té chiec nhw
dwoc trinh bay chi tiét trong
Phan 4.1 va nhw dwox giai thich
thém bén duwéi:

Thong tin Lién hé va Bac diém Ca nhan

« Ho va tén hoac tén trwéc do (chang han nhw tén thoi

con gai)

e Gi6i tinh, bao gébm ca dai tlr danh xwng

¢ Ngay sinh va noi sinh

¢ Tinh trang hdn nhan

e Thanh phéan gia dinh/hd gia dinh

e Kinh ngir va chirc danh, bao gébm ca tén wa thich va
|&i chao

e Dia chi thuc té/glri thw

¢ Dia chi Email

o Sb dién thoai

e S dién thoai di dong

e HO so nhan sy va quy trinh kinh
doanh

e So' db va danh muc té chire

e Quan ly thi lao va tién lvong

e Quan ly phac lgi

e Chwong trinh strc khée va cham
séc strc khde nghé nghiép

e Sap xép va ddm bao an toan di lai
cua cong ty

e B tri nhan sy va 1ap ké hoach t6
chue

e Dao tao

e Truy cap trang web va mang dién
ter

e Lién lac v&i ban vé viéc 1am cla
ban, bao gdm gi¥i cho ban théng
tin vé lich lam viéc, tién lwong va
cac thong tin khac cta Cong ty

e Tuan tha phap luat va chinh sach;
quan tri va quan ly doanh nghiép;
lap ké hoach an ninh va dw
phong; bao cao bén ngoai bat
budc; diéu tra va quan ly sy ¢

e Hb tror ddng gop tir thién cho cac
chién dich cha cong ty hodc cac
né lwc tinh nguyén tai dia phwong

ID chinh phd/Théng tin Bu diéu kién Lam viéc

e Nhan dang ban mét céph hop
phap va duy tri tinh nhat quan
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« ID quéc gia (chdng han nhw hg chiéu, thi thic, sé an |  trong ho so nhan sy clia chiing
sinh xa hoi, bang lai xe, cac giay to tuy than khac do toi

chinh phu cép) e Tuan thi cac yéu cau vé nhap cu
e Quyén codng dan va gidy phép lao déng khac
e Cu trd e Quan ly rai ro va bao mat, chang
e Quéc tich han nhw thu thap di liéu gidy
e Qubc gia sinh phép lai xe cia nhan vién van
e Tinh trang quan nhan va/hoéc cwu chién binh hanh 6 t6 cia Cong ty, xac minh

gidy phép chuyén mén, phong
chdng gian lan va cac muc dich
twong tw

e Chi dinh dai dién trong cac tha tuc
phap ly, chinh phu hoac quan ly

e Chi dinh nhan vién cta P&G lam
dai dién va/hoac nguoi ky tén
dwoc Gy quyén dé dai dién cho
Céng ty (bao gdbm quan ly tai
khoan ngéan hang va tai chinh)

e Tiép nhan wu dai thué va cac wu
dai khac ctia chinh phu mang lai
loi ich cho nhan vién va/hoac hoat
dong cla chang toi

e Tuan tha phap luat va chinh sach;
quan tri va quan ly doanh nghiép;
lap ké hoach an ninh va dy
phong; bao cao bén ngoai bat
budc; diéu tra va quan ly sy cb

D& liéu Chuyén mon

e Hb so’ nhan sy va quy trinh kinh
doanh

e So d6 va danh muc t6 chirc

e Bé tri nhan s, thiét ké td chirc va
cac muc dich kinh doanh lién tuc

e Hb tro sy phat trién nghé nghiép
cua nhan vién, ciing nhw cac muc
tiéu nghé nghiép va ca nhan cta
ho

e Thic day binh dang va hoa nhap
tai noi lam viéc

e Chi dinh nhan vién P&G lam dai
dién v&i cac dbi tac kinh doanh
bén ngoai bao gbm ngan hang va
t6 chirc tai chinh

e Xac dinh va xac minh thAm quyén
phu hop dé xem xét ho&c phé
duyét cac quy trinh kinh doanh (vi
du: cap bac) tuan thi cac chinh
sach hién hanh cda Céng ty.

e Tuan tha phap luat va chinh sach;
guan tri va quan ly doanh nghiép;
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¢ Théng tin dwoc thu thap trong hoac sau qua trinh
nQp don xin viéc, bao gém di liéu qua trinh hoc tap,
giay phép, chirng nhan chuyén mén, tw cach thanh
vién va hiép héi

e S6 ID nhan vién Cong ty

e K§ nang ca nhan va nghé nghiép (vi du: ngdn ngiv
noéi) va s& thich

¢ Ngay vao lam viéc tai P&G

e Chirc vu nam gilr tai P&G, bao gdm cép bac va chirc
vu

e Dia diém lam viéc cta P&G, bao gébm dia chi thuc va
dia chi gwi thw

e S6 dién thoai va email clia P&G

e HG so va danh gia vé thanh tich, chuyén can, ky luat
va khiéu nai ctia P&G

e Hd so ké hoach dao tao

e D liéu ttr ho so LinkedIn va cac nén tang chuyén
nghiép twong tw

e Muc tiéu va sé thich nghé nghiép

e Théng tin dwoc cung cip cho céc hiép héi nganh
nghé xa hdi va nghé nghiép ctia Cong ty

e HGi vién Cong doan

lap ké hoach an ninh va dy
phong; bao cao bén ngoai bat
buéc; dieu tra va quan ly sw co

Thong tin tai chinh

« S6 tai khoan ngan hang va théng tin chi tiét

e Thong tin thé thanh toan do céng ty phat hanh, bao
gdm hd so giao dich

« Thong tin thé thanh toan ca nhan, néu duoc cung
cap dé hoan tra

e Tao diéu kién thuan loi cho quy
trinh trd lwong, quan ly phac loi,
chi phi chuyén cong tac, hoan tra
chi phi di lai va chi phi khac

e Tuan tha phap luat va chinh sach;
guan tri va quan ly doanh nghiép;
lap ké hoach an ninh va dw
phong; bao cao bén ngoai bat
budc; diéu tra va quan ly sy cb
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Thoéng tin Strc khde

e Thong tin lién quan dén strc khde thé chat hoac tinh
than cla mét ca nhan, bao gém moi khuyét tat hoac
han ché dé thwc hién nhiém vu hodc chirc ndng cong
viéc

D liéu di truyén (chi danh cho mét sé kiém tra strc
khde nghé nghiép theo yéu cau cla phap luat, khi div
liéu di truyén cé thé anh hwéng dén két qua kiém tra
strc khoe do)

e Xét nghiém ma tuy va cac tham kham strc khde khéac

e Xac dinh sy phu hop ctia ban dé
lam viéc trong mét vai trd cu thé
va hé tro tién ich hop ly cho moi
tinh trang khuyét tat

e Hb tro kha néng dé ban huéng
quyén lgi nghi phép va/hoac
tham gia vao cac chwong trinh
bao hiém khuyét tat

e Tuan tha cac yéu cau vé strc
khée nghé nghiép va an toan tai
noi lam viéc cling nhw cac yéu
cau bao céo cta chinh phu

e Quan ly rui ro kinh doanh va an
toan cda nhan vién lién quan dén
dai dich COVID-19 hoac cac
trwdng hop khan cap vé sirc
khée twong ty

e Tao diéu kién cho ban tham gia
vao cac chwong trinh phuc lgi
strc khée, bao gbm céac chwong
trinh strc khée clia chung t6i va
cac chwong trinh L6i séng Nang
doéng (Vibrant Living program); va

e Tuan tha phap luat va chinh
sach; quan tri va quan ly doanh
nghiép; 1ap k& hoach an ninh va
dw phong; b4o céo bén ngoai bat
budc; diéu tra va quan Iy sy ¢

D liéu Nhan dang Pién ti/ M& s6 Nhan dang Duy
nhéat / Hinh dnh & Giong noi

e Quan tri hé thdng, truy cap va
guan ly tai sdn CNTT va cbng
nghé

¢ HO tro cac lgi ich vé& bao mat vat
ly, bao mat théng tin va an ninh
mang cla ching ta trwéc cac mbi
de doa bén trong va/hoac bén
ngoai

e Quan ly ngan ngtra tén that va
phuc héi trong cac van phong va
co s& san xuat cla ching ta

¢ Danh gia viéc tuan tha cac chinh
sach clia Coéng ty lién quan dén
viéc str dung mang va thiét bj dién
tr, bao gdbm nhwng khéng gidi
han & phan cing va phan mém
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¢ S6 nhan dang hé théng cta P&G (vi du: tén nguoi
dung hodc théng tin dang nhap truc tuyén)

e Chi¥ ky dién t&r

« D liéu nhan dang dién tt, nhat ky va hé so lién quan
dén viéc ban truy cap va s dung céc thiét bi P&G,
mang P&G (chang han nhw viéc ban st dung email,
internet, mang xa hdi), cac hé théng, ng dung, gidy
phép clia P&G va bét ky co s& dir liéu nao khac cua
P&G

e Thong tin dwoc thu thap béi cac hé thdng an ninh cla
P&G, bao gébm Truyé&n hinh Mach kin (Closed Circuit
Television, “CCTV”), hé théng truy cap trang web, quy
trinh truc tuyén hodc camera tac vu

e Di¥ liéu nhan dang dién t&, nhat ky va hd so lién quan
dén viéc ban truy cap vao cac trang web cla P&G va
cac khu vuc bi han ché truy cap, bao gém sé thé/thé
nhan dang c6 anh

¢ Video, anh va cac ban ghi hinh anh/giong néi khac
trong bdi canh cac cudc hop/dao tao

« D{¥ liéu nhan dang dién t& lién quan dén ban ghi tai
trung tdm cuéc goi

e Danh gia viéc tuan tha cac chinh
sach clia Céng ty vé an ninh
mang va vat ly

e Lwu trir va bao céo hd so ndi bd,
bao gdm phu hop va phan tich diy
lieu

e Cho phép ban truy cap vao cac
trang web, mang, céng cu, rng
dung cta P&G ciling nhw cac hé
thdng va tai san khac ctia Céng ty

« Nang cao kha nang hién thj vé
viéc str dung va chi phi tiéu thu
cac codng cu, gidy phép, dich vu va
trng dung cua P&G cho cac muc
dich t&i wu hoa, chat lwong, kiém
toan va chi phi

e Ghi nh& cac khda dao tao va cac
cuéc hop

e Tuan thu phap luat va chinh sach;
guan tri va quan ly doanh nghiép;
lap ké hoach an ninh va dy
phong; bao cdo bén ngoai bat
budc; diéu tra va quan ly sy ¢

Cookie

Cookie 1a cac tép nhé dwoc gliri dén may tinh cta ban
khi ban lwét web. Chang lwu triy thdng tin hivu ich vé
cach ban twong tac véi cac trang web ban truy cap.
Cookie khong thu thap b4t ky théng tin nao dworc lwu triy
trén may tinh hodc thiét bj ctia ban ho&c trong cac tép
cta ban. Cookies khéng chira b4t ky théng tin nao c6
thé trwc tiép xac dinh ban nhw mét ngwdi cu thé. Cookie
chi hién thi may tinh va thiét bj ciia ban dwéi dang cac
sb va chir cai dwoc gan ngau nhién (vi du: ID cookie
ABC12345) va khoéng bao gid hién thi, chdng han nhw
John E. Smith.

Céac loai cookie chung t6i str dung nhuw sau:

= Cookie phién chay. Cac trang web khéng c6 bd
nh&. Cookie phién chay ghi nhé ban (s&r dung ID
dwoc tao ngau nhién nhw ABC12345) khi ban di
chuyén tlr trang nay sang trang khac dé ban
khéng bi yéu cau cung cép thong tin gibng nhw
ban da cung cép trén trang web. Nhirng cookie
nay sé bi xéa ngay sau khi ban r&i khéi trang web
cua chung téi hoac dong trinh duyét caa ban.

» Cookie lién tuc. Nhirng cookie lién tuc nay cho
phép céac trang web ghi nh& nhirng gi ban thich

Ching t6i st dung cookie trén cac
trang web danh cho Nhan vién vi
mét so ly do, chang han nhw:

= dé tim hiéu thém vé cach ban
twong tac véi cac trang web va
ndi dung P&G

= dé giup chang toi cai thién trai
nghiém cla ban khi truy cap
cac trang web cla chdng toi

= dé ghi nh& céac tly chon cua
ban, chdng han nhw ngén ngiy
hoac khu vic, vi vay ban
khéng can phai tly chinh trang
web méi lan truy cap

= dé xac dinh va khéc phuc I6i

= @& phan tich hoat déng trén
cac trang web ctia ching t6i

= Tuén tha phap luat va chinh
sach; quan tri va quan ly doanh
nghiép; Iap k& hoach an ninh
va dy phong; bao cao bén
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khi ban quay lai lan ntra. Vi du: néu ban chon doc
trang web bang tiéng Phap trong lan truy cap dau
tién, 1an sau khi ban quay lai, trang web sé tw
doéng xuat hién bang tiéng Phap. Viéc khong phai
chon tiy chon ngén ng® méi lan sé gidp trang
web thuan tién hon, hiéu qua hon va than thién
hon véi ngudi dung.

= Cookie phan tich. Nhirng cookie nay cho ching
t6i biét trang web clia ching tdi dang hoat déng
nhw thé nao. Trong mét sb trwéng hop, ching toi
st dung cookie Google Analytics dé theo ddi hiéu
suét cac trang web cutia ching tdi. Kha nang cia
ching t6i trong viéc st dung va chia sé thong tin
do Google Analytics thu thap vé cac lwot truy cap
clia ban vao céac trang web cua chudng téi bi han
ché b&i Diéu khoan St dung Google Analytics va
Chinh séch Quyén riéng tw cia Google.

Ban c6 thé dét trinh duyét ciia minh tir chéi tat ca
cookie ho&c cho biét khi nao moét cookie dwgc glri dén
may tinh cta ban. Tuy nhién, diéu nay c6 thé ngén cac
trang web hoac dich vu cta ching téi hoat déng binh
thwdng. Ban ciing c6 thé dat trinh duyét cdia minh x6a
cookie méi khi duyét xong.

ngoai bat budc; diéu tra va
quan ly sw co

D liéu vé tré em/Thanh phéan gia dinh

e Tén, ngay sinh cda tré va méi quan hé véi nhan vién

e Thong tin Li&én hé va Dac diém C& nhan clGa nguoi
phu thudéc cda nhan vién, thanh vién gia dinh va/hoac
thanh vién hd gia dinh

¢ Ghi danh vao céc phuc lgi va xac
minh ngw&i phu thudc

e H6 tro hau can lién quan dén cac
nhiém vu va chuyén céng tac
quéc té

e Tuan thi cac yéu cau nhap cw va
hai quan lién quan dén di lai va
chuyén cong tac

e H6 tro nhan vién va hoat ddong
kinh doanh lién tuc trong trwd'ng
hop khing hoang

e Tao diéu kién thuan lgi cho cac
hoat dong ctia Coéng ty lién quan
dén nguwdi phu thude, cac thanh
vién gia dinh va/hoac ho gia dinh;
va

e Tuan tha phap luat va chinh sach;
quan trj va quan ly doanh nghiép;
lap k& hoach an ninh va dw
phong;bao céo bén ngoai bt
budc; diéu tra va quan ly sy cb

Céac Pac diém Ca nhan Khac
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o Dan tbc e HO tro cac chwong trinh binh dang
e Chdng toc va hoa nhép nham thuc day moi
e Xu hwédng tinh duc & nhan dang gi¢i trwong lam viéc da dang, bao gom
e Tinh trang khuyét tat cac phan tich nguon nhan Iwc lién
e Quan diém chinh tri quan _
o Niém tin ton gido/triét hoc * Tao diéu kign cho ban tham gia
e Dir liéu sinh tric hoc, chdng han nhw ddu van tay | Va0 cac chuwong trinh danh cho
hodc quét khudn mat nhan vién co chung s& thich cua

cong ty

e Tao diéu kién cho ban truy cap vao
cac trang web va hé théng cla
Cong ty théng qua di liéu sinh trac
hoc

e Hb tro cac hoat dong lap ké hoach
nhan tai, tuyén dung, bd tri nhan
sw va nghé nghiép

e Tuan tha phap luat va chinh sach;
qguan tri va quan ly doanh nghiép;
lap k& hoach an ninh va dw
phong;bdo cédo bén ngoai bat
budc; diéu tra va quan ly sy cb

e Ly lich tw phap

4.3 Chung téi Xt ly Thong tin Ca4 nhan caa Nhan vién Trén Co s& Phép ly va/hoac Kinh
doanh nao?

Co s& phap ly va’hodc kinh doanh dé xr ly Théng tin Ca nhan cta Nhan vién c6 thé la: swtuan
tha cha P&G dbi véi cac luat va quy dinh hién hanh; tuan thi cac nghia vu hop déng phét sinh tiy
méi quan hé gitra nguwdi lao déng va ngwdi st dung lao dong; loi ich kinh doanh hop phép cia
Cong ty; loi ich strc khde cdng ddng; va/hodc sy ddng y cla ban.

Co s& phap ly va/hoac kinh doanh dé xt ly Théng tin Ca nhan ctia Nhan vién cé thé khac nhau
tuy theo khu virc phap ly, cling nhw theo danh muc/loai di¥ liéu va ly do tai sao ching téi thu thap
va st dung thong tin d6. Khi phap luat yéu ciu, chang tdi ghi lai day du co s& phap ly va/hodc
kinh doanh cu thé dé& xt ly Théng tin Ca nhan ctia Nhan vién trwdc khi thu thap va st dung div
liéu do.

Day |a mét sé vi du vé co s& phap ly/kinh doanh dé& xt Iy mét sé Théng tin Ca nhan cia Nhan
vién:

Loai Dir liéu Ca nhan Muc dich Xtr ly Co sé& Phéap ly/Kinh doanh dé
Xee ly
ID Chinh phad, Théng tin Tai H6 tro’ cac hoat déng gién S tuan thu ija‘. P&G vé&i cac
chinh lwong va bao cao thué nghia vu hop dong va phap

ly phét sinh tr méi quan hé
gilba nguwoi lao dong va
ngwoi st dung lao déng
Chuing toc, Dan tdc, Xu Tao diéu kién cho ban tham | Sw déng y cta ban

hwéng Tinh duc gia vao cac Nhom Quan hé
do Cdbng ty tai tro
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Quédc tich, Quyén cong dan | Tuan thd cac yéu ciu vé Sw tuan tha cta P&G véi cac
nhap cw va gidy phép lao luat va quy dinh hién hanh
ddng khéc

D@ liéu Chuy&én mén B& tri nhan sw, thiét ké t6 Loi ich kinh doanh hop phap
chirc va cac muyc dich kinh cua P&G
doanh lién tuc

4.4 Chlng tdi Chia sé Thong tin Ca nhan cia Nhan vién Nhw thé nao?

P&G sé chi chia sé& Thong tin Ca nhan cla Nhan vién véi nhirtng ngwdi can phai biét cho muc
dich cong viéc hop phap.

P&G c6 thé chia sé thong tin cla ban vé&i cac nha thau, nha cung cép, dai ly, nhan vién tam thoi
hodc bat ky bén nao khac dai dién cho P&G (“Déi tac Bén ngoai "), nhirng nguoi thay mat chung
t6i thwc hién cac hoat dong kinh doanh cta P&G. Cbng ty yéu cau cac Bén O ngoal c6 mirc do
bao vé twong dwong nhw dwoc ap dung tai Cong ty khi xtr ly Thong tin Ca nhan caa Nhan vién.
Bang hop dong, ching t6i yéu cau cac Déi tac Bén ngoai hoat ddng nhw 1a nhirng nguo’l X ly
di liéu chi xtr ly di¥ liéu theo chi thi ctia chiing t6i va bao matdi liéu. Nhirng nguwdi xtr ly di liéu
nay khéng dwoc sir dung hodc tiét 16 théng tin, trir khi dwoc P&G Gy quyén va’hodc dé tuan tha
yéu cau phap ly.

C6 nhirng tinh hudng cu thé khi P&G sé chia sé ho&c yéu cau ban chia sé thdng tin ca nhan truc
tiép v&i cac nha cung cap lién quan dén dich vu nhan vién hodc céac lgi ich clia P&G, nhirng
ngudi hoat ddng nhw Nguwoi diéu khién D liéu va do do chiu trach nhiém truc tiép vé viéc bao
vé D liéu C4 nhan ctia ban. P&G khong kiém soat cach dir liéu cia ban dwoc xt ly (vi du: cac
nha cung cép loi ich, bao hiém y t&, tai chinh va/hodc cac nha cung cép loi ich). Néu ban tham
gia vao cac chuong trinh Igi ich ctia chiing t6i, ching t6i c6 thé tiét 16 thong tin c& nhan clia ban
cho nhirng cong ty cung cap loi ich va dich vu cho ban. Nhirng cong ty nay sé cung cép cho ban
cac tuyén b rieng vé quyén rleng tw. Trong cac tinh hudng do, hay dam bao ban doc va hiéu
chinh séch va thyc tién bdo mat ctia cac nha cung cép dé.

Chung t6i c6 thé chia sé Théng tin C& nhan cta Nhan vién v&i cac tru sé chinh va bén lién két
cla chang toi trén toan cau khi can thiét dé thwc hién cac muc dich lién quan téi kinh doanh. Ban
c6 thé tim thay théng tin v& cach chiing tdi bao vé Théng tin C& nhan ctia Nhan vién trong tinh
huéng nhw vay tai Phan 4.6 ctia Chinh sach nay.

Chung téi cling c6 thé tiét 16 Thong tin Ca nhan ctia Nhan vién néu budc phai lam nhw vay theo
luat phap hoac tha tuc phap ly; dé thi hanh ho&c bao vé quyén va chinh sach ctia P&G; dé hd tro
cudc diéu tra hoat déng sai trai hodc bat hop phap dang ngd hoéc thuc té; va/hodc nhuw mét phan
cua viéc ban mét doanh nghiép P&G cho mét cong ty khac.

4.5 Céac Quyén riéng tw cda Ban la gi?

Ban c6 quyén lién hé véi ching t6i va yéu cu truy cap Théng tin Ca nhan cGa Nhan vién ma
ching ti x&r ly va st dung vé ban. Ban c6 thé yéu cau chinh stra, x6a bd hodc han ché cac thong
tin khéng chinh xac, 16i thdi hodc khdng con can thiét. Khi luat hién hanh bét budc, ban c6 thé
yéu cau P&G cung cép dir liéu cha ban theo dinh dang cho phép ban chuyén giao di liéu cla
minh cho mét nha cung cép dich vu tly theo tirng trwéng hop. Khi ching téi xt ly Théng tin Ca
nhan cta Nhan vién theo sw déng y ctia ban, ban c6 quyén rit lai sw ddng y bat ct lic nao. Khi
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viéc x Iy Thong tin Ca nhan ctia Nhan vién dwa trén lgi ich hop phap, ban cé quyén phan dbi
viéc xt ly di¥ liéu trong mét so trwdng hop nhat dinh.

Khi thwc hién cac quyén nay, trwéc tién chang toi khuyén khich ban truy cap Workday
(https://workday.pg.com/) - ddng nhap bang théng tin ddng nhap P&G cla ban) va xem lai phan
“Céa nhan” trong HO so cua ban dé& xac minh Théng tin Ca nhan Nhan vién cta ban, cap nhat
thong tin do va tai xudng khi can (coéng cu hd tro Cap nhat Thong tin Ca nhan). Déi véi bat ky
yéu cau bd sung nao, vui long lién hé v&i bo phan Cham so6c nhan vién tai GetHelp.pg.com hoac
dai dién B6 phan Nhan s tai quéc gia ctia ban. Néu khoéng hai long véi phan hdi ctia ching téi
cho yéu cau ctia minh, ban c6 thé gri khiéu nai t&i co' quan churc trach bao vé di liéu tai quéc
gia cla ban.

4.6 Chulng tdi c6 Chuyén giao Théng tin Ca nhan ctia Nhan vién khéng?

Néu dwoc phap luat cho phép va tuan theo cac yéu ciu va/hodc gi¢i han cta qubc gia, Théng
tin C4 nhan cta Nhan vién cé thé dwoc chuyén sang cac quéc gia khac. P&G 1a mot doanh
nghiép toan cau va cé Nhan vién & nhiéu qudc gia. Théng tin Ca nhan cia Nhan vién cé thé duwoc
Iy trir trong hé thong tai Hoa Ky, dworc truy cap tr cac cong ty cla P&G trén khap thé gioi, bao
gom cac nha cung cap dich vy cta cac codng ty nay hodc dwoc chuyén téi cac qudc gia khac trén
thé gi&i khi can dé thwc hién cac hoat ddng c6 lién quan, tuan theo luat hién hanh. Diéu nay cé
nghia la Théng tin Ca nhan cia Nhan vién cé thé dwoc chuyén téi cac quéc gia khac bén ngoai
khu viec ban dang lam viéc. Nhirng quédc gia d6 coé thé khong c6 luat bao vé div liéu gibng nhw
qudc gia cw tri cla ban. Khi thdng tin ctia ban dwoc chuyén giao hodc truy cap tir cac qubc gia
bén ngoai nwéc sé tai clia ban, chiing tdi trién khai cac bién phap an toan phu hop ciing nhw moi
yéu cau hanh chinh, ky thuat va/ho&c bang hop ddng bat budc theo luat dé bao vé théng tin cta
ban. Chang toi thwc hién viéc chuyén giao di liéu ra ngoai Lién minh Chau Au, ca gitra cac té
chirc P&G va gitra P&G va céac nha cung cap dich vu ca ching tdi, st dung cac bién phap bao
vé theo hop ddng ma cac co quan quén ly ctia EU da phé duyét trwdc d& ddm bao div liéu cia
ban duoc bao vé (dwoc goi la cac Bieu khoan Hop dong Tiéu chuan). Néu ban mudn c6 mét ban
sao théa thuan chuyén giao di¥ liéu, hay lién hé qua dja chi corporateprivacy.im@pg.com. P&G
cling sé tuan tha cac yéu cau quoc gia cu thé khac nham han ché viéc truyen di liéu bén ngoai
qudc gia thu thap, yéu cau cac diéu khoan hop dong lién quan dén viéc truyén va/hodc yéu cau
nodin dia héa dir liéu.

Néu ban cw trd tai Khu vire Kinh té Chau Au (European Economic Area, EEA), Vwong Quéc Anh
(va Gibraltar) hoac Thuy ST, xin lvu y réng P&G dwoc chirng nhan theo Khuén khd Quyén riéng
tw D@ liéu EU-Hoa Ky (EU-U.S. DPF), Phan mé rong ctia Vwong Quéc Anh cho EU-U.S. DPF va
Khudn khé Quyén riéng tw Dir liéu Thuy si-Hoa Ky (Swiss-U.S. DPF) [goi chung la “Khuén khd
Quyén riéng tw D@ liéu”] dwoc lap béi Bo Thuong mai Hoa Ky va Uy ban Théng tin va Uy ban
Chau Au va Bao vé D liéu Lién bang Thuy ST, twong tng lién quan dén viéc chuyén thong tin
ca nhan tiv EEA, Vuong Quéc Anh (va Glbraltar) ho&c Thuy ST dén Hoa Ky, hay Nhag vao day
dé xem Khuén khé Quyeén riéng tw D liéu cla ching ti: Chinh sach Quyén riéng tw cla Nguoi
lao ddng.

4.7 Chung tdi Bao vé Thong tin Ca nhan cta Nhan vién Nhw thé nao?
Chung t6i trién khai cac bién phap vat ly, hanh chinh va ky thuat phu hop, chang han nhu st
dung biét hiéu, ma hda va kiém soat truy cap, dwoc thiét ké dé bao vé Thong tin C4 nhan cla

Nhan vién chong lai viéc hiy hoai, mat mat, thay ddi, tiét 16, truy cap hodc st dung vo tinh, bat
hop phap hoac trai phép, cling nhw cac hinh thirc xt ly bat hop phap khac. Khi cac Bai tac Bén
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ngoai xt ly Thong tin Ca nhan cta Nhan vién thay mat cho P&G, chung t6i cling ky két hop ddng
v&i cac Déi tac Bén ngoai dé dé ddm bao ho dang thwc hién cac bién phap vat ly, hanh chinh va
ky thuat phu hop trong viéc xi ly div lieu dé.

4,8 Thong tin Ca nhan cua téi BPwoc Lwu gilr trong Bao lau?

Chung t6i lwu tri Théng tin C& nhan cta Nhan vién trong khoang thoi gian can thiét dé phuc vu
cac muc dich lién quan t&i kinh doanh, tri khi luat hién hanh yéu cau hoac cho phép thi gian
lwu gil» dai hon. Trong mét sé trwéng hop, ching tdi c6 thé can Iwu gitr Thoéng tin Ca nhan cda
Nhan vién trong mét khoadng thoi gian sau khi @& chdm dit méi quan hé cia ban véi P&G dé
tuan thd cac nghia vu phap Iy hodc theo hop déng.

4.9 P&G c6 Giam séat Str dung Mang va Thiét bi khéng?

Céng ty giam sat mét sd hoat déng st dung mang va thiét bj. P&G c6 nghia vu bao vé nhan vién,
tai s&n va co s& vat chat cia minh. Vi muyc dich nay, P&G da lap ra Chinh sach Giam sat Mang
va Thiét bj Dién t&r dé gitp ching téi thwe hién nghia vu phap ly ctia minh, déng thdi gitp nhan
vién hiéu dwoc hoat ddng giam sat nay gidp bao vé ho va Céng ty nhw the nao. Ban c6 thé truy
cap chinh sach nay tai privacy.pg.com hodc yéu cidu mdt ban sao qua
corporateprivacy.im@pg.com. Theo chinh sach nay, P&G giam sat cac mang va thiét bi cia minh
vi ba muc dich: i) D& bao vé an ninh (bao gébm tinh bdo mat, tinh toan ven va tinh kha dung) cta
nhan vién, di¥ liéu, mang, tai san, co sé vat chét, danh tiéng va loi ich canh tranh ctia P&G; i) dé
diéu tra hanh vi sai trai hodc vi pham phéap luat bj nghi ngd hodc da xac nhan (bao gém ca viéc
hé tro td tung); va iii) @& dam bao tinh toan ven cta quy trinh kinh doanh va bao céo tai chinh.
Viéc giam sat nay dwoc xir ly mdt cach nhéat quan tuan tha cac luat lién quan va chinh sach cta
cong ty.

5.0 Danh muc Théng tin Ca nhan Nhay cam va “SPI” trén cac Mang va Thiét bi cia P&G

P&G ghi nhan rang moét sé loai dir liéu c6 tinh chat nhay cdm hon céc loai khac. Luat vé quyén
riéng tw trén toan thé giéi thworng st dung cac thuat ngt» khac nhau dé dat tén cho cac loai div
lieu nhay cam nay va ciing dat ra cac yéu cau tuan tha khac nhau ma cac cong ty can tuan theo
trong qua trinh xt ly dir liéu nay. Béat ké thuat ngi va yéu cau do luat phap dia phuo’ng dat ra,
P&G dam bao rang Cong ty dap ung cac yéu tb tuan tha co lién quan trong qua trinh xt ly cac
danh muc di liéu c& nhan nhay cdm hon nay. Ngoai ra, P&G, vi muc dich cta luat phap mot sé
quéc gia, da gan nhan mét sd danh muc dir liéu cé do nhay cao hon 1a “Théng tin Ca nhan Nhay
cdm” hoéc “SPI”. P&G dinh nghia SPI 1a bat ky théng tin nao lién quan t&i mot nguwdi cé thé xac
dinh danh tinh, bao gém ho&c am chi vé chiing tdc, sac tdc, quan diém chinh tri, tdn gido, strc
khée, xu hwéng tinh duc, dir liéu di truyén hodc sinh trdc hoc, cling nhw thdng tin vé an tich va
t6i pham.

Dé han ché kha nang truy cap Théng tin Ca nhan Nhay cam cla ban tir P&G trong qua trinh thuc
hién cac hoat dong kinh doanh, ching t6i nghiém cam st dung SPI cho muc dich ca nhan
trén c4c mang va thiét bi cia P&G. Diéu nay c6 nghia la nhan vién khéng dwoc siv dung thiét
bi ciia Cong ty (vi du: may tinh, may tinh bang do Céng ty cung c&p, CorporateMobile, v.v.) hodc
mang cla Cong ty (két ndi internet khéng day ctia P&G, mang dién thoai va LAN) cho cac muc
dich ca nhan lién quan t&i SPI. Vi du: nhan vién khéng dwoc truy cap cac trang web ngu y rb
rang vé SPI nhw trang web cla chuyén gia y t& hodc trang webdanh cho nha the. Diéu nay cé
nghia 1a nhan vién KHONG dworc st dung cac chirc nang nhw email/lich/trinh duyét web cho b4t
ky hoat déng c& nhan nao cé st dung hodc ngu y vé di liéu SPI. Xin néi rd rang, P&G sé khong
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giam sat SPI (hoac bat ky di liéu nao cé lién quan) trén thiét bi ca nhan cta nhan vién khong két
noi v&i mang cua P&G.

Theo ndi dung cla doan trén, muc dich st dung SPI duy nhat dwoc cho phép 1 lién quan téi
Cong ty. Béi v&i cac muc dich lién quan dén Cong ty, P&G xt Iy va str dung SPI ctia ban chi theo
hai cach cu thé: (1) theo yéu cau cho muc dich kinh doanh va viéc lam (vi du: cung c&p cho ban
céac phuc lgi vé stre khde, ghi lai tinh trang khuyét tat hodc thwong tich trong céng viéc, v.v.) va (
2) dwa trén sw ddng y ctia ban khi ban tham gia vao cac nhém dwoc Céng ty phé duyét (vi du:
GABLE va AALN), str dung c&c &ng dung do Céng ty tai tro' c6 thé thu thap SPI (vi du: ¢ng dung
strc khde va cham soc stre thé chat va tinh than ctia Cong ty) hoac cung cip théng tin mét cach
tw nguyén cho cac muc dich thé hién ban than va cho phép P&G thiét ké va bd tri nhan vién dé
phét trién mot td chirc da dang va hoa nhap.

V&i cac muc dich trén, P&G sé chi xt ly Thong tin Ca nhan Nhay cam dé cung cap phdc loi Cong
ty cho ban, thyc hién nghia vu theo luat lao déng, thiét ké va bd tri nhan vién dé phat trién mot t6
chirc da dang va hoa nhap va/hodc bdo vé dir liéu ctia ban chéng lai cac de doa an ninh mang.
Néu ban c6 thém cau hdi vé SPI 1a gi va/hodc cach P&G xt ly di¥ liéu d6, vui ldng lién hé voi
nhom quyén riéng tw cla cong ty, theo dia chi email nay: corporateprivacy.im@pg.com.

6.0 Tuan tha Chinh sach nay

Thong tin Ca nhan cua Nhan vién chi nén dwoc xt ly boi nhikng ca nhén da dugc Cong ty uy
guyén. Cac ca nhan dé phai tuan tha Chinh sach nay.

Nhw d& néu & trén trong Phan 4.4, Cong ty yéu cau Nhan vién cia minh va bat ky Dbi tac Bén
ngoai nao thu thap hoac quan ly Théng tin Ca nhan cGa Nhan vién tuan thd Chinh sach nay, bat
ké ho dang st dung cac céng cu quan Iy di liéu va hé théng dién ttr ctia P&G va/hodc cla riéng
ho. Nhan vién ciing chiu trach nhiém dam bao rang moi Déi tac bén ngoai hop tac véi ho dé ho
tro hoat déng clia P&G déu tuan tha Chinh sach nay.

Néu Nhan vién khéng tuan tha Chinh sach nay thi ho c6 thé phai chiu hinh thire ky luat, cé thé
bao gébm chadm dit hop ddng lao dong. Moi hinh thire ky luat sé dwoc ap dung theo céch thire
phu hop véi luat dia phwong. Dbi véi cac Dbi tac bén ngoai thu thap hoac quan ly Théng tin C4
nhan cGa Nhan vién thay méat cho P&G, néu khdng tuan thi Chinh sach nay cé thé dan t&i nhirng
hau qua kinh doanh bét lgi, trong d6 cao nhat 1a chdm dirt quan hé kinh doanh, bao céo téi co
quan quan ly va/hodc yéu cau bdi thweng thiét hai.

Coéng ty nd lwc hét stec mot cach hop ly nham dadm bao rang Théng tin Ca nhan cia Nhan vién
chinh x&c va cap nhat dé st dung theo dy dinh. Cac nhan vién ciing cé trach nhiém cap nhat va
kiém tra tinh chinh x&c cla théng tin ho cung cap cho P&G. Néu ban cung cip Théng tin C4 nhan
cua nguoi khac (vi dy: ngwdi thy huwdng va thanh vién gia dinh) thi ban c6 nghia vu dam bao
viéc ban cung cép Thong tin Ca nhan dé cho Cong tyla ho’p phap Nhan vién ciing cé trach nhiém
bado vé quyén riéng tw va bdo mat Thong tin c& nhan cta ho va cla nhan vién khac bang cach
tudn tha cac nguyén tic va chinh sach bdo mat théng tin cla Cong ty, c6 thé xem lai tai
http://security.pg.com

M&i don vi kinh doanh cla P&G sé tw danh gia viéc tuan tha Chinh sach nay. Ngoai ra, Kiém
toan No6i boé Toan cau cua P&G sé danh gia dinh ky liéu Nhan vién va Doi tac Bén ngoai co lién
quan c6 tuan tha Chinh sach nay va céc tiéu chuan, quy trinh ¢ lién quan cta Cong ty khi ho xir
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ly Thong tin Ca nhan cta Nhéan vién hay khong. Sé thi hanh cac bién phap theo d&i phti horp, néu
can.
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7.0 Stra déi trong Twong lai

P&G bao lwu quyén stra ddi Chinh sach nay khi can, vi du: dé tuan tha cac thay dbi trong luat,
quy dinh, thdng |& va quy trinh ctia Céng ty hodc dé dbi phé véi cac mbi de doa méi hay yéu cau
méi do cac co quan chirc trach vé bao vé dir liéu ap dat. Khi nhirng thay déi d6 anh hwéng
nghiém trong dén viéc chang t6i x& ly Théng tin Ca nhan ctia Nhan vién, ching téi sé théng bao
cho ban.

8.0 Thong tin Lién hé

Phap nhan P&G c6 quan hé tuyén dung véi ban la ngudi siv dung lao ddng ctia ban va vi thé 1a
bén kiém soat Thong tin Ca nhan ctia Nhan vién ctia ban. Néu ban muédn tim hiéu thém vé Théng
tin Ca nhan cda Nhan vién ma chung téi thu thap va cach chung téi str dung thoéng tin d6, hay
lién hé v&i dai dién nhan sy co lién quan cda ban hoac gri email cho chung téi theo dia chi
corporateprivacy.im@pg.com. Néu ban cé nhirng cau héi hodc quan ngai nao khac vé viéc chang
t6i x& ly di¥ liéu ca nhan/Théng tin C4 nhan ctia Nhan vién, ban cling cé thé lién hé véi Nhan vién
Bao vé D liéu Toan cau cua chung t6i theo dia chi — Email: pgprivacyofficer.im@pg.com, Dién
thoai: +1 (513) 622-0103, Dia chi gti thw: 1 Procter & Gamble Plaza, Cincinnati, OH 45202,
U.S.A.

Ngoai ra, vui Idng xem Phan 4.5 & trén dé biét thong tin vé& cach thyc hién bét ky quyen nao cua
ban theo luat bao vé di¥ liéu hién hanh. Dé biét théng tin lién hé danh riéng cho mét s6 quoc gia,
hay xem Phu luc A cla Chinh sach nay. Néu ban lo ngai vé kha nang vi pham di liéu déi voi
Théng tin Ca nhan ctia Nhan vién hodc bat ky théng tin ca nhan nao dang dwoc P&G xwr 1y, vui
long gri email cho chung t6i theo dia chi: securityincident.im@pg.com.

9.0 Théng Tin B6 Sung

Nguén: Cac ngudn co6 san cho ban trén Trung tdm Quyén riéng tw: privacy.pg.com

Thac mac Ve viéc Str dung Théng tin C4 nhan caa Nhan vién: Néu ban dwoc yéu cau cung
cap Théng tin ca nhan vé ban hoéac thanh vién gia dinh ban va ban c6 thadc méc vé tinh chét lién
quan t&i kinh doanh ctia yéu cau dé hodc néu ban co cac thdc mac hay lo ngai khac vé Théng
tin Ca nhan cda Nhan vién vé minh, vui long lién hé véi ngwdi dai dién phong Nhan sw noi ban
lam viéc.

B&o c&o Kha nang Vi pham Chinh sach: Néu ban cadm th4y Chinh sach nay da bi vi pham thi
c6 nhiéu nguén lwc sén cé dé tro gitp ban, bao gdbm nguwdi quan ly trwc tiép cda ban, ngudi dai
dién phong Nhan sw noi ban lam viéc, Nhan vién Bdo vé Quyeén riéng tw Toan cau cla Céng ty,
thanh vién Bo phan Phap ly P&G, Puwong day Tro gitp WBCM (néu cd) hodc glri email dén
corporateprivacy.in@pg.com. Ching ti sé lam theo Hwéng dan Béi phé véi Sw cd ctia Cong ty
cho moi vi pham dwoc bao cao.
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PHU LUC A

Chau A:

Procter & Gamble Philippines, Inc.
Jocelyn J. Gregorio-Reyes
gregorioreyes.j@pg.com
+632558-4250

Procter & Gamble International Operations SA (ROHQ) — GBS
Jennifer Pascual-Sy
pascualsy.jl@pg.com

Procter & Gamble Korea S&D Company
Lincoln Park

park.lc@pg.com

+82-2-6940-6361

Lién minh Chau Au:

Belgian Pension Fund
Guido Pieroth
pieroth.g@pg.com
+41-58 004 7560
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