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Licéne des notifications dans Windows 11

Windows 11 affiche des notifications, par exemple lors de 'arrivée d’un nou-
vel e-mail. Les notifications s’affichent dans le coin inférieur droit de I'écran
pendant quelques secondes. Vous pouvez toujours les consulter plus tard
en cliquant sur I'icone des notifications. Si vous n’avez pas besoin de cer-
taines notifications, vous pouvez les désactiver. Vous avez le choix de ne
pas recevoir de notifications du tout ou seulement de certaines applications.

= Ecran

Moniteurs, luminosité, éclairage nocturne, profil d'écran

(]])) Son

Niveaux de volume, sortie, entrée, périphériques sonores

Q Notifications
Alertes provenant d'applications et du systéme, ne pas déranger

Systeme > Notifications

s s macairs e sy nave @D v
e B e e Déssci | GH)
(@  Activer ne pas déranger automatiquement v
19 Définir les notifications de priorité >
ORSe e e e 2
provenant d'applications et d'autres
Trier par: Plus récent v
ok ki e @D >

Allez dans Démarrer > Parameétres (roue dentée) > Systeme et cliquez
sur Notifications.

Vous ne souhaitez recevoir aucune alerte ? Désactivez I'option “Notifica-
tions”.

Vous voulez recevoir des notifications seulement de certaines applica-
tions ? Laissez I'option a 'étape 2 activée et désactivez les boutons des
applications dont vous ne voulez pas recevoir d’alertes.
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Créer un compte Microsoft local

Lors de l'installation de Windows, vous avez I'obligation d’utiliser un compte
Microsoft. Lavantage que vous en retirez est le lien avec OneDrive, qui vous
permet de stocker des fichiers et des parametres dans le cloud. Linconvé-
nient, en revanche, est que vous stockez des données sur internet, ce qui
les rend vulnérables aux pirates. D’autre part, vos fichiers peuvent résider
sur des serveurs situés aux Etats-Unis, ce qui permet aux agences de ren-
seignement américaines d’y accéder. Vous préférez ne pas avoir de don-
nées en ligne ? Libre a vous, dans ce cas, de passer a un compte local apres
I'installation de Windows.

Parameétres du compte
o= Vos informations
~  Photo de profil

P Options de connexion
Windows Hello, clé de sécurité, mot de passe et verrouillage dynamique

5 E-mail et comptes
Comptes utilisés par la messagerie, le calendrier et les contacts

Famille
Gérez votre groupe familial, modifiez les types de comptes et les autorisations d'appareil

, Paramétres du compte e
]

Compte Microsoft
Windows est plus performant lorsque les parameétres et les fichiers sont automatiquement synchronisés

&

Se connecter plutét avec un compte local

0 Allez dans Démarrer > Parameétres (roue

dentée) > Comptes et choisissez Vos informa- 4 , )
tions. Passer d'un

e Cliquez sur Se connecter plutét avec un compte local a

compte local. un.compte
© A vrécran suivant ("Etes-vous sar de vouloir Microsoft
basculer sur un compte local ?"), cliquez sur Vous Vous connec-
Suivant. Saisissez votre code PIN ou votre tez avec un compte
mot de passe Windows. local, mais souhaitez
Q Sur I'écran qui suit, entrez le mot de passe passer a un compte

Microsoft ? C’est
facile en suivant la
méme procédure. A

de votre compte Microsoft et cliquez sur OK.
Choisissez le mot de passe et l'indice de mot

de passe de votre compte local, puis cliquez Pétape 2, choisissez
sur Suivant. Cliquez sur Déconnexion et "Se connecter plutot
terminer. Lordinateur redémarre. avec un compte

Microsoft" et suivez
les instructions.

- J

e Apres le redémarrage, connectez-vous
avec les nouveaux identifiants.
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Créer plusieurs comptes sur un seul PC

Vous partagez votre ordinateur avec d’autres personnes ? |l est alors
pratique de créer des comptes séparés pour chacun. Chaque utilisateur
dispose dans ce cas de son propre bureau, de son menu de démarrage, de
son theme et de ses fichiers. La création d’un nouveau compte ne prend
que peu de temps.

Comptes

Famille

& g " :
= Gerez votre groupe familial, modifiez les types de comptes et les autorisations d'appareil

~  Sauvegarde Windows
R Sauvegarder vos fichiers, vos applications et vos préférences pour les restaurer sur tous les appareils

Autres utilisateurs o

Acces de I'appareil, utilisateurs proft

Comptes > Autres utilisateurs
C] Accés professionnel ou scolaire
Ressources d’organisation comme l:  Autres utilisateurs

Ajouter un autre utilisateur e Ajouter un compte

.i Parameétres de clé d'acces
Utilisez votre visage, votre empreint

Configurer une borne

Paramétres associés Prise en main

O Confidentialité du compte
Afficher votre tableau de bord de cc /@ Obtenir de I'aide

= Envoyer des commentaires

B® Microsoft

Comment cette personne
pourra-t-elle se connecter ? B¥ Microsoft

Entrez I'adresse e-mail ou le numéro de téléphone de
la personne que vous voulez ajouter. Si elle utilise
Windows, Office, Outlook.com, OneDrive, Skype ou
Xbox, entrez I'adresse e-mail ou le numéro de
téléphone qu'elle utilise pour se connecter.

Créer un compte

xyz@example.com

Obtenez une nouvelle adresse e-mail

Adresse e-mail ou téléphone o e Ajouter un utilisateur sans compte Microsoft

Je ne dispose pas des informations de connexion de cette =
Précédent Suivant

personne.
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Créer un utilisateur pour ce PC

Si ce compte est destiné a un enfant ou a un adolescent, songez a sélectionner Retour,
puis a créer un compte Microsoft. Quand des membres jeunes d'une famille se
connectent avec un compte Microsoft, leurs données personnelles bénéficient de
protections adaptées a leur age.

Si vous souhaitez utiliser un mot de passe, choisissez une expression facile a retenir,
mais difficile a deviner.

Qui sera amené a utiliser ce PC ?

Nom d'utilisateur |

Entrez votre nom d'utilisateur. 0

Sécurisez votre mot passe.

| Entrer un mot de passe |

[[Entrer a nouveau le mot de passe |

o Allez dans Démarrer > Parameétres (roue dentée) > Comptes et choisis-
sez Autres utilisateurs.

e Cliquez sur Ajouter un compte.

o Si vous souhaitez vous connecter avec un compte Microsoft, saisissez ici
I’'adresse e-mail et suivez les étapes.

o Vous n’avez pas besoin des services en ligne de Microsoft ? Choisissez
alors "Je ne dispose pas des informations de connexion de cette personne".
Ici, choisissons cette option.

(5 ) Cliquez ici sur Ajouter un utilisateur sans compte Microsoft.

o A I'écran suivant, choisissez un nom d’utilisateur et un mot de passe.
Remplissez également les questions de sécurité. Les réponses seront
utilisées si vous oubliez le mot de passe. Cliquez sur Suivant.

o Le compte a été créé. Cliquez sur Démarrer, puis sur votre image de
profil. Vous verrez qu’un nouveau compte a été ajouté.

Compte d'invité

Créez un compte séparé pour les invités. De cette fagon, votre
ordinateur sera utilisable par quelqu’un d’autre sans que cette
personne ait acces a vos fichiers privés. Windows 10 n’offre pas
la possibilité de créer un compte d’invité dédié, comme c’était
le cas dans les versions précédentes de Windows. Mais vous
pouvez utiliser les instructions ci-dessus pour créer un compte
"normal" supplémentaire, spécifiquement pour les invités.

- J
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Vous avez pu lire dans la section précédente ("Créer plusieurs comptes sur
un seul PC") comment créer un compte supplémentaire si plusieurs per-
sonnes utilisent I'ordinateur. Microsoft propose des options spécifiques dans
le cas ol I'un des utilisateurs est un enfant. En effet, il est |égitime, en tant
que parent, de vouloir garder un ceil sur ce qui se passe. Quoi qu’il en soit,
I’enfant doit disposer d’un compte Microsoft (voir la note sur la confidentiali-
té dans la section "Créer un compte Microsoft local"). Vous pouvez créer un
compte pour enfant sur family.microsoft.com.

Q  Tacomear Comptes

taconnectfr@outlook.com

o= Vosinformations
Photo de profil
Rechercher un paramétre Q

/> Options de connexion

N Accueil Windows Hello, clé de sécurité, mot de passe et verrouillage dynamique

B systeme
g Emlet comptes

. Comptes utilisés par la messagerie, le calendrier et les contacts
© Bluetooth et appareils

@ Réseau et Internet Qe Famille
&
& Gérez votre groupe familial, modifiez les types de comptes et les autorisations d‘appareil

Comptes > Famille

' La fonctionnalité Famille Microsoft o
Gérer les parameétres de contréle parental, voir I'activité de la famille, etc.

Votre famille
Ajoutez une personne a votre groupe familial et autorisez-la & se connecter sur cet appareil Ajouter une personne

2 TA Connect FR
Administrateur, organisateur

Allez dans Démarrer > Parameétres (roue dentée) > Comptes et choisis-
sez Famille (si vous n’étes pas connecté avec un compte Microsoft, cliquez
sur Se connecter avec un compte Microsoft et connectez-vous).

Cliquez sur Ajouter une personne

A I’écran suivant, saisissez I'adresse e-mail de I'enfant. Cette adresse
doit étre liée a un compte Microsoft.

Cliquez sur Suivant.

Choisissez le réle de I'enfant. Le role de "membre" est un choix logique.

Cliquez sur Inviter. Un message de confirmation sera envoyé a I'adresse
e-mail indiquée a I'étape 3.

Lenfant clique sur Accepter ’invitation dans I’e-mail. Lenfant clique
ensuite sur Rejoindre.

Retournez a I'écran Famille.

Ouvrir le Controéle parental vous permet de modifier les paramétres, par
exemple de limiter le temps d’écran ou de définir un filtre de contenu.
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Quel réle devraient-ils avoir ?

evelien_db@hotmail.com

Ajouter une personne

e [ satsissez son adresse e-mail

z Organisateur Membre
Pas de compte Microsoft ? Créer pour un enfant By ot sl
paramétres de famille parametres, en fonction
et de sécurité deage

+ Demandez aux organisateurs de vous acheter sur le Microsoft Store

souhaite que vous rejoigniez son groupe

familial

« Choisissez de partager votre emplacement afin que les membres de votre
Une fois que vous aurez accepté, les organisateurs de votre famille puissent trouver votre carte
famille pourront
« Choisissez de partager votre activité avec les organisateurs, par exemple les
applications et jeux que vous utilisez, les sites web que vous visitez et ce que
vous recherchez

« Donnez-vous de I'argent pour pouvoir acheter dans les magasins Windows et

Xbox sans carte de crédit.

Consuitez les rapports d'activité sur ce que vous faites sur les appareils,

notamment Fachat d‘applications et la recherche sur e web.

« Définissez des limites d'age pour les contenus classés tels que les applications,
les jeux.les vidéos, les films et la TV.

« Définissez des limites de temps pour la durée pendant laquelle vous pouvez
utiiser les appareils.

« Trouvez-vous sur la carte, lorsque vous disposez d'un téléphone compatible.

+ Permettre aux organisateurs de créer des filtres de contenu ou des limites de
temps d'écran

Vous étes connects en tant que evelien_db@hotmail com.
Voulez-vous rejoindre e groupe familial avec ce compte ?

& paramétres

Q [Rcmear Comptes > Famille e
aconnecin@outiookcom
L fonctonniié Famille Microsoft "
Ghrrles paramétes decontl pasental, ok Tactitéde il e

Rechercher un paramétre a

Accueil Bonjour TA ! Explorer la famille Microsoft

N Rester en contact avec vos proches et développer des habitudes
R numériques saines avec la famille Microsoft.

Bluetooth et appareils

0N
-
8
o o I cons
%
&

Personnalisation

Applications
B Votre famille

1S compres
Ajoutez une personne & votre groupe famil et autorisez-a & se connecter sur ct appareil
D Heure etlangue
i A TAComect R
Aaminisateu,organsateur
K Accessivilité.

Connexion autorisée

Changer e type de compte

Vos fonctionnalités.
Bloguer la connexion

.
|
Filtres de contenu Temps d'écran Essayer I'application Contréle.
Chosissez e contenu adapté & feur dge et Déinissez des imites de temps sur les Affichez Factit, dite oui ou non aux
gérez es sites Web quils vistent appareils, applications e eu de vos enfants demandes et configurez égalemen des
pour équifbrer leur temps décran otifications de locafsation,tout en tant en

Comment faire configurer des fitres de

omment Comment configurer le temps d'écran ? Obtenir [appli




Les fonctionnalités de la plupart des pavés tactiles vont plus loin qu’on ne
le pense. Par exemple, vous pouvez faire défiler 'écran en déplagant deux
doigts sur le pavé tactile. Vous pouvez également cliquer en tapant Iége-
rement sur le pavé tactile. Un tapotement a deux doigts est I'équivalent
d’un clic droit. Un tapotement a trois doigts permet d’appeler le menu de
démarrage. Ces fonctions ne sont pas toujours activées. Elles ne marchent
pas chez vous ? Si votre pavé tactile est compatible, activez-les grace a la
procédure ci-dessous.

Bluetooth et appareils

° B e

jouter un appareil iR
1, audio, &crans et stations d'accueil, autres appareils Ajodtarin 2Rt

>

N Accueil

Systame

Bluetooth et appareils [ Mobile comecte S
Accéder insantanément a vore appareil mobile & parii de votre PC

Personnalisation o .

L

@ Réseau et Internet
7

B Applications

°

)

Comptes O

R
D teursetlangue

® o s wasason >
K Accesshits

9 confidentiiitéetst Blyetooth et appareils > Pavé tactile
@ indows Updite

Mouvements et interaction

[ Vitesse du curseur .
B Appuis ~
Sensibilité du pavé tactile Sensibilité moyenne

(@ Appuyer avec un seul doigt pour effectuer un clic simple
Appuyer avec deux doigts pour effectuer un clic droit
(@ Appuyer deux fois et faire glisser pour sélectionner plusieurs éléments

Appuyez sur I'angle inférieur droit du pavé tactile pour effectuer un clic droit

Défilement et zoom

<«

Faire glisser deux doigts pour faire défiler

Allez dans Démarrer > Parameétres (roue dentée) > Bluetooth et appa-
reils.

Choisissez Pavé tactile.

Cliquez sur les différents éléments pour les modifier. Par exemple,
cliquez sur Appuis.

Cochez notamment Appuyer avec un seul doigt pour effectuer un clic
simple et Appuyer avec deux doigts pour effectuer un clic droit.

Cliquez également sur Défilement et zoom.

Cochez ici Faire glisser deux doigts pour faire défiler.
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Trouver le curseur plus facilement

Soudain, vous ne trouvez plus le curseur. Voila qui est génant. Bien s(r, il est
a I’écran... mais ou ? Heureusement, Windows propose une astuce simple
pour retrouver le curseur. Maintenez appuyée la touche Ctrl. Un cercle ap-
parait alors autour du curseur. Mais il faut d’abord configurer cette fonction-
nalité. Pour ce faire, procédez comme suit.

TA Connect FR Bluetooth et appareils
tacomectir@outookcom
Rechercher un paramétre a g Aevercis 5
Sours, e sy
A Accusi

B spseme

1 @ Bluetooth et appareils o [ Mobile comnecté 2

‘@ Réseau et Internet

7/ Personnalisation © Samgu . %

B Appiications

o Souris.
& Compres e pions fesv et o >

D Heure et langue

® Jeux

Bluetooth et appareils > Souris

I> Vitesse du pointeur de a souris .
Défilement
Faites tourner la roultte de la souris pour faire défler Plusieurs lignes 3 a fois
Lignes & fire défiler & lafois .
r reve @D

| @ Propriétés de : Souris e X
Boutons Pointeurs  Options du pointeur  Matériel

Mouvement du pointeur

5 Sélectionnez Ia vitesse du pointeur

Lents [ ] Rapide
8 Améliorer la précision du pointeur

Ancrage

() Placer automatiquement le pointeur sur le bouton par défaut dans les

boltes de dialogue
Visibilité
i:§‘ [ Afficher les traces de la souris
Court Long

_ 8 Masquer le pointeur pendant|a frappe ‘
(& {8 Montrer F'emplacement du pointeur lorsque j'appuie surla touche CTRL°

oK Annuler Appliquer

0 Allez dans Démarrer > Parameétres > Bluetooth et appareils > Souris.
9 Cliquez sur Parameétres de souris supplémentaires.

6 Dans la nouvelle fenétre, cliquez sur 'onglet Options du pointeur.
Q Cochez Montrer ’emplacement du pointeur lorsque j’appuie sur la
touche CTRL.
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Donner une couleur au pointeur
de la souris

Vous en avez assez de I'aspect terne du pointeur de la souris? Donnez-lui
de la couleur. C’est facile a faire grace aux parameétres. Vous pouvez aussi
agrandir (beaucoup) le pointeur de la souris, afin de ne pas le perdre de vue.

TA Connect FR Accessibilité
tacomnecti@outookcom
Vision
BeGric e = AA Telleduterte 5
Thle d este aui apparat dans Windows et vos applcatons
O Accueil
B systeme >

Bluetooth et appares
‘@ Réseau et Internet
o/ Personnalisation
B Appicatons

.

& Comptes

D Heure etlangue

@ Confidentialité et sécurité.

@® Windows Update

Audit
B R o vt >
-
TA Connect FR Accessibilité > Pointeur de souris et interaction tactile
tacomnectr@atookcom
Pointeur de souris
Rechercher un paraméts a

G sy ~

O Accueil

e - » @

@ Réseau et Internet

o/ Personnalisation
Couleurs recommandées

ol
i D PTEEEO
& Comptes. —

Choisir une autre couleur
D Houreetlangue £ :

@ Jeux

1K Accessiviite B Taile ° e N

@ Confidentiaé ot sécurits

Indicateur tactile
@® Windows Update

& Indicateurtactile P
Lol S A @D

‘cran 3 Femplacement oi e e fouche

() Rendre le cerce plus sombre et plus grand

o Allez dans Parameétres (roue dentée) > Accessibilité et choisissez
Pointeur de souris et interaction tactile.

9 Sélectionnez le pointeur vert de la souris.

9 Choisissez votre couleur préférée.

° Utilisez le curseur pour agrandir Iégerement le pointeur de la souris si
vous le souhaitez. De cette fagcon, vous risquez moins facilement de le
perdre de vue.
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Le presse-papiers sert a enregistrer des éléments (tels que du texte ou des
images) pour un usage ultérieur. Vous copiez par exemple une partie de
texte d’un site web dans le presse-papiers, en utilisant la combinaison de
touches Ctrl + C (copier). Vous collez ensuite le texte dans un document
Word a 'aide de la combinaison de touches Ctrl + V (coller). Normalement,
le presse-papiers ne contient qu’un seul élément. En activant 'historique

du presse-papiers, vous pouvez toutefois y placer plusieurs éléments. Sous
Windows 11, I'historique du presse-papiers a été étendu. Vous pouvez égale-
ment y coller des emojis, des gifs et des symboles.

i -
- . £33 - —_— X
Ll @ .—) A+
B @ s ) =
Presse-papiers =
Presse-papiers Effacer tout
Cet emplacement est vide. P
Votre historique du Presse-papiers s'affiche
ici une fois que vous avez copié quelque
— B
| Fd
s O @8 e g g

Q ‘Rechercher des emajis

Récent

63@33.\":
o

7

. p
CE @ |

=
«“

Utilisez le raccourci clavier Windows + V pour ouvrir le presse-papiers. Si
I’historique n’est pas encore activé, cliquez sur Activer.

Windows enregistre désormais dans le presse-papiers tout ce que vous
copiez avec Ctrl + C ou coupez avec Ctrl + X.

Des que le presse-papier est activé, vous pouvez a tout moment le faire
apparaitre avec Windows + V et coller un élément en cliquant dessus.

Cliquez sur les trois points pour obtenir des options, par exemple pour
supprimer un élément du presse-papiers.

Vous pouvez aussi utiliser le presse-papiers pour coller des emojis, des
images gif, des kaomojis (émoticdnes japonaises) et des symboles. Pour ce
faire, utilisez les icOnes situées au-dessus des éléments du presse-papiers.



Presse-papiers dans le cloud

Si vous liez le presse-papiers a un compte Microsoft, vous pouvez
copier du texte sur un appareil et le coller sur un autre. Ceci ne
fonctionne que si vous vous connectez a Windows avec un compte
Microsoft. Vous pouvez activer la fonction via Parameétres > Systeme >
Presse-papiers. Activez I'option Historique du Presse-papiers sur vos
appareils. Vous pouvez choisir de synchroniser le texte copié automa-
tiguement ou manuellement.

Systeme > Presse-papiers

© Votre compte Microsoft ne se synchronise pas avec Windows
Certaines fonctionnalités ne sont disponibles que si votre compte Microsoft se synchronise avec Windows

Gérer

o Historique du Presse-papiers ;
Enregistrez plusieurs éléments dans e presse-papiers, appuyez sur a touche Windows 8 + V pour aficher fhistorique de votre presse-papiers,puis  Activé @)
collez a partir de la

Historique du Presse-papiers sur vos appareils
[@  Collerle texte de votre PC sur les appareils pris en charge Désactivé @ ~
Cette fonctionnalité n'est disponible que si votre compte Microsoft se synchronise avec Windows

chroniser automatiquement le texte que je copi

- J

Modifier le programme par défaut

Un double-clic ouvre un fichier. Windows utilise I'extension du fichier pour
déterminer avec quel programme ouvrir ce fichier. Par exemple, un fichier
.doc sera ouvert par Microsoft Word et un fichier .pdf par Acrobat Reader.
Vous préférez utiliser un autre programme ? C’est possible. Via la procé-
dure ci-dessous, nous faisons en sorte, par exemple, que les fichiers .jpg
ne soient plus ouverts par I'application Photos. Windows les ouvrira avec
Picsart - Photo Studio.

0 Cliquez avec le bouton droit de la souris sur le fichier jpg.

9 Choisissez Propriétés.

9 Cliquez sur Modifier.

0 Sur I’écran suivant, choisissez le programme que Windows doit utiliser
pour ouvrir ce type de fichier (ici .jpg). Nous choisissons ici Picsart - Photo
Studio.

o Double-cliquez sur le programme avec lequel vous souhaitez ouvrir les
fichiers de ce type (ici .jpg) a I'avenir.

o Désormais, lorsque vous cliquerez deux fois sur un fichier .jpg, Windows
utilisera le programme choisi pour ouvrir le fichier.
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Cil Propriétés de : berglandschap.jpg X

General  Sgcurité  Détails  Versions précédentes

L

berglandschap jpg

Type dufichier:

S'ouvre avec

Fichier JPG (jpg)

Photos 9 Modifier

Emplacement C\Users\tacon'\Pictures
Taille : 57.9 Ko (59.296 octets)
Sur disque : 60.0 Ko (61.440 octets)
Crééle jeudi & février 2024, 16:29:39
Modifié le jeudi 8 février 2024, 16:29:39
Dermier accés le Hier 12 février 2024, 17:5155
Aftributs [[JLecture seule [Ccache Avancé...
Sécurité Ce fichier provient d'un autre ordinateur et peut [:]Déblo )
éventuellement &tre bloqué pour protéger cet ordinateur. 9
|
0K Annuler Appliquer }

Sélectionnez une application par défaut
pour .jpg Fichiers

Application par défaut

| . Photos

Suggestions d'applications

API de stockage Microsoft WinRT

i’ LibreOffice Draw

an
=_}D Qutil Capture d'écran

Q Paint
o p Picsart - Photo Studio

Autres options

Definir par de
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