
Musterformular zum Thema: Auskunftsersuchen  

nach Artikel 15 Abs. 1 Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO)

Erläuterung:


Die Mustervorlage „Auskunftsanspruch nach der DSGVO“ bedarf der Anpassung auf den Einzelfall. Wählen Sie 

die Fragen aus, die für Sie relevant sind.


Schreiben Sie die Anschrift des Verantwortlichen (Unternehmen, Behörde, Verein) in das Adressfeld.


Damit Sie der Verantwortliche identifizieren kann, tragen Sie Ihren Namen und Ihre Adresse in das 

Absenderfeld ein. Falls vorhanden, sollten Sie auch eine Kunden- oder Rechnungsnummer oder ein 

Aktenzeichen hinzufügen.


Der Antrag kann formlos gestellt werden. Es empfiehlt sich jedoch, die Anfrage schriftlich oder ansonsten mit 

einer verschlüsselten Mail zu stellen.


Gegebenenfalls werden Sie nach der Antragsstellung aufgefordert, zur Identifizierung Ihrer Person die Kopie 

eines Ausweisdokuments beizufügen.

Haftungsausschluss:


Bitte beachten Sie, dass dieser Text ein unverbindliches Muster darstellt und im konkreten Einzelfall gegebenenfalls ergänzt werden 

muss. Es kann in verschiedenen Fällen nicht geeignet sein, den gewünschten Zweck zu erzielen und ersetzt nicht einen anwaltlichen Rat. 

Bei rechtlichen Fragen sollte in jedem Fall ein Anwalt konsultiert werden. Wir übernehmen keinerlei Haftung für Auswirkungen auf die 

Rechtspositionen der Beteiligten. Bitte beachten Sie zudem, dass in vielen Fällen Fristen laufen können, wenn Sie diese versäumen, 

bringt Ihnen das Nachteile. Das Musterschreiben erhebt keinen Anspruch auf Richtigkeit und es dient als Anregung und Hilfe für 

Formulierungen.



Nutzungsrecht:


Wir weisen darauf hin, dass die auf dieser Website veröffentlichten Musterformulare und/oder Musterverträge dem deutschen 

Urheberrecht unterliegen. Jede Vervielfältigung, Bearbeitung, Verbreitung und jede Art der Verwertung außerhalb der Grenzen des 

Urheberrechts bedürfen der vorherigen schriftlichen Zustimmung der Deutschen Rechtsanwaltsservice GmbH. Downloads und Kopien 

dieser Inhalte sind nur für den rein privaten Eigengebrauch, nicht für den kommerziellen oder sonstigen Gebrauch gestattet.


Rechtsinhaber: Deutsche Rechtsanwaltsservice GmbH (D.R.S. GmbH), Hansaallee 199, 40549 Düsseldorf.
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Mietrecht: Die Mietnebenkosten

Empfänger:in Ihre Adresse

Ort, Datum

Betreff: Auskunftsersuchen nach Art. 15 Absatz 1 der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO)

Sehr geehrte Damen und Herren,


bitte erteilen Sie mir gemäß Art. 15 DSGVO Auskunft darüber, ob Sie mich betreffende personenbezogene Daten gespeichert haben.



Falls ja, habe ich folgende Fragen�

` Welche mich betreffenden personenbezogenen Daten konkret und welche Kategorien verarbeiten Sie_

` Zu welchem Zweck/welchen Zwecken verarbeiten Sie diese Daten_

` Woher stammen diese mich betreffenden Daten?


Daneben fordere ich Auskunft übe�

` die Empfänger oder Kategorien von Empfängern, denen diese Daten übermittelt worden sind oder noch übermittelt werden�

` die Speicherdauer oder die Kriterien für die Festlegung der Dauer�

` das Beschwerderecht bei einer Datenschutzaufsichtsbehörde�

` das Recht auf Berichtigung, Löschung, Einschränkung der Verarbeitung oder Widerspruch meine Daten betreffendu

` Sollte eine automatisierte Entscheidungsfindung einschließlich Profiling gemäß Artikel 22 Absätze 1 und 4 stattfinden, bitte ich um 

aussagekräftige Informationen über die involvierte Logik sowie die Tragweite und die angestrebten Auswirkungen der Verarbeitung 

auf meine Person.


Bitte stellen Sie mir eine Kopie meiner Daten, die Gegenstand der Verarbeitung sind, kostenfrei zur Verfügung.


Ihre schriftliche Auskunft erwarte ich unverzüglich, spätestens aber innerhalb eines Monats (Artikel 12 Abs. 3 DSGVO).

Mit freundlichen Grüßen

Ort, Datum Unterschrift


