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 تعريفات  الفصل التمهيدي: 0

 الوصف  التعريف   الرقم 

 المملكة العربية السعودية.  المملكة  .1

ة  .2  وزارة الرياضة.  الوزار

 وزير الرياضة.  الوزير   .3

 .الضوابط التنظيمية والتشغيلية لاستخدام المنشآت الرياضية الضوابط   .4

 الإدارة العامة لتشغيل المنشآت الرياضية التابعة للوزارة.   الإدارة  .5

ة  .6 ة المنشأ  الإدارة.  وفق توجيهات الوحدة التنظيمية المسؤولة عن إدارة منشأة رياضية، إدار

 قائد المهمة   .7
بشرطة   الأمنية  اللجنة  قبل  من  تكليفه  يتم  الذي  للمهمة،  الأمني  القائد 

 المحافظة، وترجع له جميع الجهات الأمنية المشاركة.  /المنطقة 

 الجهة المنظمة للحدث   .8

الجهة المخول اللجنة الأولمبية والبارالمبية السعودية، أو الاتحاد، أو الرابطة، أو  

أو غير رياضية، حسب  ،منافسات رياضية  أو  ،فعاليات    أو تنظيم   ،استضافة لها  

 الحال. 

 الحدث   .9
أي منافسة أو نشاط رياضي رسمي أو ودي، محلي أو دولي، ينظمه أو يشرف  

 .منشأة رياضية  علىعليه اتحاد أو رابطة أو جهة مخولة، ويُقام 

 الاتحاد  .10
بالإشراف العام على رياضة معينة بجميع فئاتها، وقد  الاتحاد الرياضي المعني 

 تنظم حدث خاص. 

 الرابطة  .11
للهواة،   أو  للمحترفين  سواءً  معينة،  رياضية  منافسة  بتنظيم  المعنية  الرابطة 

  حسب الحال. 

ادي   .12  الن
،  رياضة معينة كيان رياضي مرخص له من الوزارة ومسجل لدى الاتحاد لمزاولة  

 وتلعب فرقه في إحدى الأحداث المشمولة بالضوابط. 

 المراقب  .13
الشخص المعين من الجهة المنظمة والمكلف بإدارة الجوانب الفنية خلال الحدث 

 الرياضي.

ة  .14 ارا  مدير المب
الفنية   الجوانب  بإدارة  والمكلف  للحدث  المنظمة  الجهة  من  المعين  الشخص 

 لمباريات كرة القدم. 

ي   .15  المنسق التشغيل

المعين   التنسيق  الشخص  مسؤولية  ويتولى  للحدث،  المنظمة  الجهة  من 

المباشر لتنفيذ متطلبات الحدث داخل المنشأة، وضمان جاهزية جميع المرافق  

بما   الضوابط،  في  عليها  المنصوص  للاشتراطات  وفقاً  التشغيلية  والخدمات 

يحقق انسيابية العمليات التشغيلية خلال فترة التحضير والتنفيذ وحتى انتهاء 

 حدثال
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ي   .16 ع التنسيق  محضر الاجتما
حسب    –محضر تُعده الوزارة قبل بدء الحدث بالتنسيق مع الجهة المنظمة للحدث   

 والجهات المختصة ذات العلاقة.  –الحال 

 .(SAADC)اللجنة السعودية للرقابة على المنشطات  لجنة المنشطات   .17

 ة يالمنشأة الرياض  .18

مـكان إقامة الحدث في المملكة من استاد رياضي، أو مدينة رياضية ،أو صالة  

رياضية ،أو ساحة رياضية بما يشمل الأجزاء والمرافق التابعة لها، سواءً كانت  

تنفيذاً   الصادرة  الأدلة  أو في  الضوابط  والمحددة في  للوزارة،  تابعة  المنشأة 

 لأحكام الضوابط. 

 المنشأة الرياضية الخاصة   .19
لوائحها    منالمملوكة    أةالمنش الوزارة  لإشراف  وتخضع  شركات،  أو  أفراد 

   الرياضي. النشاط بإقامةالتنظيمية فيما يتعلق 

 غرفة التحكم   .20
المقر داخل المنشأة الرياضية المخصص لإدارة عمليات الرقابة والتواصل بين  

 .الجهات المنظمة والمعنية خلال الحدث

 الحـكام  .21
المعني   الرياضي  بالاتحاد  الحـكام  لجنـة  المعينـون مـن قبـل  مسؤولو الأحداث 

 لإدارة مباراة معينة. 

ي   .22 ة البـث الخارجـ  عربـ

العربـة المسـؤولة عـن النقـل التلفزيونـي الخـاص بالبطـولات والاستوديوهات  

التلفزيونية، ويتنوع حجمها لتكون بحجم شـاحنة صغيرة »فان« أو شـاحنة كبيرة  

 مـزودة بتجهيزات الإنتـاج التلفزيوني المتعلق بالصـوت والصورة. 

ة   .23 ة الفنيــ  المنطقــ
المنطقــة المخصصــة لجلــوس الطاقــم الفنـي واللاعبيـن البـدلاء لكلا الناديين،  

 حسب التنظيم المعتمد من الاتحاد الرياضية المعني. 

 الشركة المنظمة   .24
لتشغيل وتنظيم الحدث من المواقف    الجهة المنظمة للحدثتعاقد معها  ت  شركة 

 . الضوابطوالدخول والخروج وداخل المدرجات وغيرها من الخدمات؛ حسب 

 منصة بيع وتسويق التذاكر   .25
اشتراطات   المعتمدة حسب  الالكترونية  عليها في  المنصة  المنصوص  الوزارة 

 .  الضوابط
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 والأحكام العامة المتطلبات : لفصل الأولا 1

تسري أحكام هذه الضوابط على جميع الأحداث التي تُقام في منشآت رياضية داخل المملكة، سواء  1.1

 .، وتشمل مختلف الرياضاتكانت تابعة للوزارة أو لأي جهة أخرى

على منشآت رياضية معتمدة وفق التصنيف الصادر من الإدارة، ويُمنع الرياضية    يجب إقامة الأحداث 1.2

اعتماد   وثيقة  )حسب  المعتمدة  فئتها  غير  أو في  غير مصنفة  منشأة  رياضي في  حدث  أي  إقامة 

 الأحداث كما يلي: و  لمنشآتقسم اوت تصنفالمنشآت الرياضية(، 
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 تصنيف المنشآت   1.3

 ملاعب كرة القدم:   1.3.1

 التصنيف 

 

ار   المعي

 ه ـالفئة  الفئة د  الفئة ج  الفئة ب  الفئة أ 

 )عدد المقاعد(  السعة الاستيعابية 
أكثر من  

(40،000 ) 

(  20،000من )

 ( 39,999إلى )

(  10،000من )

 ( 19،999إلى )

(  1،000من )

 ( 9،999إلى )

( إلى  1من )

(999 ) 

      اللوحات الارشادية 

      مناطق كبار الشخصيات

      مرافق الإعلام

      مواقف السيارات

      جودة أرضية الملعب 

      فيصرتال أنظمة

      مخارج الطوارئ

      سلامة المحيط العام 

      أنظمة المراقبة والكاميرات

      مناطق الأمن 

 لوكس  1100≤  لوكس  1600≤  لوكس  2000≤  إضاءة الملعب
  

      (VARتقنية حكم الفيديو المساعد )

      ولوحات النتائج الشاشات الإلكترونية

      غرف تبديل الملابس

      الغرف الطبية 

      مناطق الإحماء

      الأغذية والمشروبات منافذ بيع 

      دورات المياه

      اللافتات

      مناطق المشجعين 

      غرفة المؤتمر الصحفي 

      منطقة عربات النقل

      اتصال الإنترنت 

      المناطق المختلطة 

      الموافقات التنظيمية

      كفاءة الطاقة

      إدارة النفايات 

      المصليات

 متطلب مستحسن وغير ملزم                                                 متطلب إلزامي  
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الصالات الرياضية: وتنطبق جميع المعايير الخاصة بملاعب كرة القدم فيما عدا السعة الاستيعابية   1.3.2

 ،كالتالي:  

 التصنيف 

 

ار  المعي

 الفئة د  الفئة ج  الفئة ب  الفئة أ 

 )عدد المقاعد(  السعة الاستيعابية 
( إلى  5،000من )

(10,000 ) 

( إلى  2،500من )

(4،999 ) 

( إلى  1،000من )

(2،499 ) 

( إلى  500من )

(999 ) 

  لوكس  300≤  لوكس  700≤  لوكس  1200≤  الصالةإضاءة 

 تقسيم الأحداث 1.4

 التقسيم  البند

 بطولات الألعاب الجماعية للاتحادات لجميع الفئات والتصنيفات   1.4.1

 بطولات الألعاب الفردية للاتحادات لجميع الفئات والتصنيفات   1.4.2

 بطولات المنتخبات السعودية للألعاب الجماعية والفردية لجميع الفئات والتصنيفات   1.4.3

1.4.4  
الأولمبية والبارالمبية السعودية )أو أيٍ من اللجان التابعة لها(  البطولات التي تشرف عليها اللجنة 

 لجميع الفئات والتصنيفات 

 المختلفة لجميع الفئات والتصنيفات  الرياضاتالاستضافات الدولية لجميع    1.4.5

 الاستضافات والفعاليات والأحداث غير الرياضية التي تقام على المنشآت الرياضية   1.4.6

 الأحداث  تصنيف 1.5

 الوصف التصنيف  البند

 الجماهيرية   1.5.1
% من استيعاب  50وهي التي تساوي أو يتجاوز عدد الحضور المتوقع عن 

 مدرجات المنشأة الرياضية. 

 غير الجماهيرية   1.5.2
% من استيعاب مدرجات  50وهي التي يكون الحضور المتوقع أقل من 

 المنشأة الرياضية.

1.5.3  
النهائية أو  

 المناسبات الخاصة 

أو   ، ولي العهدسمو و  أ خادم الحرمين الشريفين وهي التي تتشرف بحضور  

 من ينوب عنهم. 

 . الناديينتنافسية بحكم وهي التي قد يترتب عليها خطة أمنية خاصة  الحساسة  1.5.4

 . نادي في حدث رسميوهي التي يترتب عليها صعود أو هبوط  الحاسمة  1.5.5
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 على الجهة المنظمة للحدث استكمال إجراءات التراخيص والتصاريح التشغيلية اللازمة لإقامة الأحداث  1.6

 اعتماد المنشآت الرياضية.  حسب وثيقة 

 :يتضمن متكاملًا  اتشغيلي ا ملف هابعد تقديم للحدث تمنح الإدارة ترخيص إقامة حدث للجهة المنظمة 1.7

في حال كانت   منصة حجز المنشآت الرياضية التابعة للوزارةتأكيد رسمي لحجز المنشأة الرياضية، يتم عبر  1.7.1

للمنشآت غير   ما يثبت الحجز من الجهة المالكة أو المشغلةالمنشأة مملوكة أو تابعة للوزارة، أو من خلال 

التابعة للوزارة، على أن يتضمن التأكيد: رقم الحجز، تاريخ الحجز، بيانات المنشأة الرياضية، والفترة الزمنية  

 .المعتمدة

اسم وعقد الشركة المنظمة المتعاقد معها، على أن تكون معتمدة حسب الاشتراطات المنصوص عليها   1.7.2

 .  ( من هذه الضوابطالفصل الرابع)ن  ( م 4.1في البند رقم )

اسم وعقد منصة بيع التذاكر المتعاقد معها، على أن تكون معتمدة حسب الاشتراطات المنصوص عليها   1.7.3

 .( من هذه الضوابطالفصل الرابع)  ( من4.3البند رقم )في 

( من  الفصل الرابع)  ( من4.2المنصوص عليها في البند رقم )تعيين منسق تشغيلي حسب المؤهلات  1.7.4

تنظيم وتشغيل الأحداث بصفة نصف سنوية للأندية المشاركة في  على أن يتولى  هذه الضوابط، 

 خلال فترات محددة.   للأحداث التي تقام المنافسات والمسابقات الموسمية، وبصفة مؤقتة 

 خطة أمنية لإدارة الحدث تشمل توزيع رجال الأمن الصناعي، ونقاط تفتيش الجماهير. 1.7.5

خطة تشغيلية تشمل مواعيد فتح البوابات، تنظيم الدخول والخروج، التفتيش، وتوزيع المتطوعين   1.7.6

 والمنظمين وعدد الحضور المتوقع. 

 خطة الطوارئ والإخلاء.   1.7.7

 جدول الأنشطة والفعاليات المصاحبة.   1.7.8

 حسب وثيقة اعتماد المنشآت الرياضية.  ؛جميع التراخيص والتصاريح اللازمة توفر 1.7.9

تلتزم إدارة كل منشأة بالمواصفات والمعايير الفنية والهندسية والتشغيلية التي تصدرها الوزارة أو  1.8

 .  الحدثالجهات المعنية، بحسب نوع 

 الخاصة :   الرياضية التزامات المنشآت 1.9

من   – أو من تفوضه   – فيما يتعلق بإدارة المنشأة، وتمكين الجهة المنظمة للحدث  ، تطبيق أحكام الضوابط 1.9.1

استغلال المنشأة الرياضية خلال إقامة الحدث، وتقديم الدعم لكافة الجهات المشمولة بالضوابط  

 .ومهامهملتسهيل ممارستهم 
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، على  أثناء إقامة الحدث الإدارة مدير المنشأة المكلف من  وفق توجيهات للمنشأة للعمل مشرف تعيين  1.9.2

 أن يسبق تعيينه إشعار الإدارة بذلك مع بيان المؤهلات والخبرات التي يحملها. 

لمدير المنشأة  سلم ت ،والجهة المنظمة للحدث خلال إقامة الحدث الوزارةلمنسوبي  تب اتخصيص مك 1.9.3

 . المكلف من الإدارة

والجهة المنظمة  السماح بنشر جميع المواد الاعلامية المعتمدة بشاشة عرض النتائج من قبل الوزارة  1.9.4

 خلال إقامة الحدث.  للحدث

خاصة، مع تحديد  ال منشآت في ال  الوزارة للإشراف على الأحداثمن قبل دارة صلاحية تكليف مشرفين للإ 1.9.5

 .  أعدادهم وفقاً لتصنيف الحدث الصادر عنها

 تشغيل المباريات النهائية والمناسبات الخاصة:    1.10

 

 الوصف البند

1.10.1  

ممثلي الجهات  يتم عقد عدة اجتماعات تنسيقية برئاسة لجنة المناسبات الرسمية بالوزارة بحضور 

، بالإضافة إلى الاجتماع الفني الذي  ه بالاتفاق مع مرجعيات تلك الجهاتبعد تحديد موعد المعنية

مع الأجهزة الفنية والجماهير قبل   المعنية يسبق المناسبة والتي تشارك فيه الجهات الحكومية

. حيث تبدأ تلك الاجتماعات غالباً في الفترة ما بين أسبوعين إلى ثلاثة أسابيع قبل  المباراةموعد 

 . المناسبة يوم 

1.10.2  
  الجهاتالمناسبات الرسمية وتزود جميع   إدارة لجنة توثق جميع تلك الاجتماعات بمحاضر تحت 

 . بنسخة منها

 بنود الضوابط.  في   نصوص مال يحدد أعداد العاملين والمنظمين من كافة الجهات المشاركة وغير   1.10.3

1.10.4  

على كافة الجهات المشاركة الالتزام بالتعليمات المذكورة بالضوابط التشغيلية والتنظيمية  

 كل فيما يخصه والالتزام بالمواد الخاصة بهم.   لاستخدام المنشآت الرياضية

على البريد الإلكتروني  الإدارة وفي حالة وجود أي ملاحظات أو تعديلات التواصل مع  

(sfod@mos.gov.sa .) 

 . الرسمية تتكفل الجهة المنظمة للحدث بجميع متطلبات لجنة المناسبات  1.10.5

صادرة عن أو أمنية    ،إعلاميةأو    ،تشغيليةأو  ،فنية  متطلبات  أو    ،تعليماتالضوابط بأي    لا تخل هذه 1.11

 الجهات المختصة.   

 

mailto:sfod@mos.gov.sa
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اني: آلية عقد الاجتماع التنسيقي وإدارة غرفة التحكم  2  الفصل الث

 آلية عقد الاجتماع التنسيقي 2.1

تقوم إدارة المنشأة بالتنسيق مع فرع الوزارة بالمنطقة لدعوة الجهات التالية لعقد الاجتماع التنسيقي الذي 

الحدث   بـثمانية وأربعين )يسبق إقامة  بدايته  المنشأة  حضورياً    ( ساعة على الأقل،48وذلك قبل  في مقر 

   عن بعد حسب متطلبات الحدث.، أو التي ستقام عليها الحدثالرياضية 

 ممثل من كل من:  في الاجتماع التنسيقييشارك  2.1.1

 الإدارة .   .أ

 .  يفوضه مدير فرع الوزارة بالمنطقة أو من  . ب

 الجهات الأمنية ذات العلاقة.  . ت

 الجهة المنظمة للحدث .  . ث

 .  الأندية المشاركة  .ج

   . الشركة المنظمة  .ح

 الجهة الطبية المكلفة من الجهة المنظمة للحدث.   .خ

 .منصة بيع التذاكر .د

 الجهات ذات الصلة )الشركة السعودية للكهرباء، شركات الاتصالات ... وغيرها(، حسب ما يتطلبه الحدث.    .ذ

 حضوره.   مدير المنشأة في حال عدمأو يترأس الاجتماع التنسيقي مدير فرع الوزارة بالمنطقة  2.1.2

نيابة عنها في   يملك صلاحية اتخاذ القرار والتوقيعتلتزم كل جهة تمت دعوتها بتسمية ممثل رسمي  2.1.3

 .الاجتماع التنسيقي، وتثبيت بياناته ضمن محضر الاجتماع

 :، شاملًا مخطط المنشأة الرياضيّةتقوم إدارة المنشأة أثناء الاجتماع بعرض  2.1.4

 مواقع المداخل والمخارج 2.1.4.1

 مدرجات الجماهير  2.1.4.2

 غرف الفرق  2.1.4.3

 المرافق المساندة )الإعاشة، الإسعاف، الإعلام، تقنية الفيديو... إلخ(  2.1.4.4

  ، وتسلم نسخة معتمدة منها للجهة المنظمة خطة الإخلاء في حالات الطوارئ تعرض إدارة المنشأة 2.1.5

 .، والنادي المستضيف، والشركة المنظمةللحدث

يتداول المشاركون في الاجتماع الأدوار المناطة بكل جهة أثناء تنظيم الحدث، مع تحديد مواقع تواجد   2.1.6

 .الكوادر البشرية والفنية والأمنية خلال الحدث، وتُعتمد في محضر الاجتماع 
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،  أي فعاليات ترفيهية أو ترويجية مصاحبةفي حال رغبت الجهة المنظمة أو النادي المستضيف بتنفيذ  2.1.7

 :فيجب تقديم بيان تفصيلي عنها خلال الاجتماع التنسيقي، يتضمن

 عروض فنية... إلخ( –مسابقات  –نوع الحدث )استعراض  2.1.7.1

 الأجزاء المراد استخدامها من المنشأة  2.1.7.2

 قائمة بأسماء المشاركين والمنظمين للفعالية 2.1.7.3

 تحديد وقت التنفيذ ومدته 2.1.7.4

 يحق لإدارة المنشأة عدم السماح بإقامة أي فعاليات إضافية في حال عدم ذكرها في الاجتماع التنسيقي  2.1.8

 محضر الاجتماع التنسيقي 2.2

  – بالإضافة إلى البنود الإجرائية    –يُعد محضر الاجتماع وفق النماذج المعتمدة من الإدارة، ويجب أن يتضمن  

 :ما يلي

 خطة إدارة الحشود المعدة من قبل الجهة المنظمة للحدث والشركة المنظمة، حسب التالي:   2.2.1

 من الإدارة   ةدالالتزام بتطبيق الحد الأدنى لأعداد المنظمين وفق خطط إدارة الحشود المعتم 2.2.1.1

الرياضية لالا 2.2.1.2 للمنشآت  المعتمدة  التشغيلية  الخطط  بتطبيق  التذاكر تزام  ومبيعات  الحدث  وطبيعة  فئة   بحسب 

 الفعلية أو المتوقعة.  

 خطة تنفيذ التعليمات الصحية والاحترازية )عند الحاجة(  2.2.2

 خطة الطوارئ والإخلاء.   2.2.3

 .  (3.12.11بالبند رقم )الإسعاف، حسب الاشتراطات الموضحة  سياراتعدد  2.2.4

 خطة توزيع فرق الأمن الصناعي والمنظمين.   2.2.5

 خطة تنظيم الحركة المرورية في محيط المنشأة الداخلي، والتنسيق مع الجهات المعنية.   2.2.6

التنافسية( وأماكنهم، حسب اللوائح الخاصة الصادرة من  لأحداث ل  بالنسبة النسب المخصصة للجماهير ) 2.2.7

 الاتحادات المعنية وروابط الدوريات. 

المقدمة من الأندية أو الرعاة، مع الالتزام   والتشجيعية الإعلانية  والموادالأعلام، وقائمة بالشعارات،  2.2.8

 وزارة والاتحادات والروابط.  ال بالموافقات المطلوبة من قبل 

تفاصيل الشعارات واللافتات الخاصة بروابط الجماهير تتضمن المحتوى، التصميم، الوصف، الدلالة مع   2.2.9

 الالتزام بالأوقات المعتمدة.  

أو حسب ما يتم الاتفاق   ( ساعات قبل بداية الحدث4موعد فتح البوابات للجماهير، على ألا يقل عن أربع ) 2.2.10

 .  عليه في الاجتماع التنسيقي

 أي مستندات أو بيانات إضافية تطلبها الجهات الحاضرة، أو تتطلبها الضوابط.   2.2.11
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 اعتماد محضر الاجتماع التنسيقي 2.3

تدون إدارة المنشأة أسماء الأشخاص وجهاتهم الحاضرين للاجتماع التنسيقي، كذلك أسماء وجهات   2.3.1

الأشخاص الذين لم يحضروا الاجتماع التنسيقي في محضر الاجتماع التنسيقي، مع ذكر أسباب عدم  

 الحضور )إن وجدت(. 

يتم تزويد الإدارة، ومرجعيات جميع الجهات المشاركة في الاجتماع التنسيقي بنسخ من محضر الاجتماع   2.3.2

   .التنسيقي

 غرفة التحكم والمراقبة  2.4

 لغرفة التحكم والمراقبة: والتسلسل القيادي الهيكل التنظيمي  2.4.1

 الهيكل التنظيمي وقت الحدث 
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ادي   وقت الحدث  التسلسل القي

 المنسق التشغيلي  قائد المهمة مدير المنشأة  الصلاحية / المهمة البند

 الإشراف العام على غرفة التحكم  2.4.2
 

  

 اعتماد جاهزية المنشأة التشغيلية والفنية  2.4.3
 

  

  قيادة العمليات الميدانية الأمنية  2.4.4
 

 

2.4.5  
طوارئ،    أمن،تنسيق المهام بين الجهات المشاركة )

 تنظيم(
 

  

2.4.6  
متابعة التزامات الشركة المنظمة ومنافذ البيع  

 والخدمات الطبية
  

 

2.4.7  
التنسيق مع الجهات الأمنية والخدمية داخل غرفة  

 التحكم

   

 اتخاذ قرارات عاجلة في الحالات الطارئة التشغيلية  2.4.8
 

  

    اتخاذ قرارات عاجلة في الحالات الطارئة الأمنية  2.4.9

 تفعيل خطط الطوارئ بالتنسيق مع الجهات المختصة  2.4.10
  

 

 رفع تقارير الملاحظات خلال الحدث  2.4.11
   

 تأكيد تواجد ممثلي الجهات المشاركة:    2.4.12

تلتزم إدارة المنشأة بالتأكد من تواجد الممثلين الرسميين للجهات التالية في غرفة التحكم قبل موعد فتح البوابات للجماهير والحضور 

 ( واحدة على الأقل أو حسب ما يتم الاتفاق عليه في الاجتماع التنسيقي، بحضور ممثلين الجهات التالية:  1للحدث بـساعة )

 الإدارة   2.4.12.1

 الجهات الأمنية 2.4.12.2

 ممثل الجهة المنظمة للحدث )المنسق التشغيلي(  2.4.12.3

 ممثل الشركة المنظمة   2.4.12.4

 ممثل الجهة الطبية المكلفة 2.4.12.5

 الرقابة والمتابعة:   2.4.13

 تتولى غرفة التحكم إدارة الرقابة الميدانية على السلوكيات والمخالفات داخل وخارج المنشأة.  2.4.13.1

 يُمنع دخول غرفة التحكم إلا للأشخاص المصرح لهم.    2.4.13.2
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الث:  3  الأدوار والمسؤولياتالفصل الث

بالإضافة إلى ما تضمنته هذه الضوابط من مهام ومسؤوليات نوعية، تتركز مهام الجهات والوحدات  

   التنظيمية ذات العلاقة بتطبيق أحكام هذه الضوابط في الآتي: 

 لجنة المناسبات الرسمية بالوزارة  مهام 3.1

ولي   سموالإشراف على تنظيم الحدث الذي يُقيمه منظم الحدث، ويرعاه خادم الحرمين الشريفين أو   3.1.1

 ، والتنسيق مع الجهات ذات العلاقة االعهد أو من ينوب عنهم

 الإدارة   مهام 3.2

 .متابعة تنفيذ الضوابط من كافة الجهات المعنية  3.2.1

 التحقق من جاهزية المنشآت لاستضافة الأحداث.   3.2.2

الاشراف على الأعمال التشغيلية والتنظيمية للأحداث الرياضية المقامة على المنشآت الرياضية حسب   3.2.3

 تصنيف الإدارة.  

 .  المنظمةاعتماد الشركات  3.2.4

المنسقين التشغيليين، ويجوز للإدارة طلب استبدال المنسق التشغيلي في حال عدم التزامه  د اعتما 3.2.5

 . بالمهام المكلف بها أو الإخلال بمتطلبات العمل

 تكليف من تراه الإدارة للقيام بمهام مدير المنشأة خلال الأحداث المقامة على المنشآت الخاصة.  3.2.6

 .  مراجعة تقارير الأحداث بعد انتهائها، وتقييم الأداء، ورفع التوصيات التطويرية 3.2.7

 وزارة(المنشآت النسبة لالإدارة العامة للصيانة )ب مهام 3.3

 التأكد من جاهزية المنشآت من الناحية الفنية والهندسية قبل وأثناء وبعد الأحداث. 3.3.1

 تكليف مشرفي صيانة معتمدين حسب تصنيف الحدث، ومتابعة أداء شركات الصيانة المتعاقد معها.   3.3.2

التحقق من التزام مقاولي الصيانة بتوفير الكوادر الفنية )الزراعي، الكهربائي، الفنيين، إلخ( وفق متطلبات    3.3.3

 الحدث.

 معالجة الأعطال الطارئة أثناء الأحداث، وضمان استمرارية المرافق الحيوية.   3.3.4

إعداد تقارير فنية بعد كل فعالية، تشمل تقييم الجاهزية الفنية ورصد التلفيات إن وجدت، ورفعها للإدارة    3.3.5

 المختصة.  
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 وزارة(المنشآت النسبة لالإدارة العامة للأمن والسلامة )ب مهام 3.4

 التأكد من استيفاء المنشآت لجميع متطلبات الأمن والسلامة قبل وأثناء وبعد الأحداث الرياضية. 3.4.1

تخزين  التحقق من جاهزية أنظمة الإنذار والإطفاء، ومخارج الطوارئ، والتوصيلات الكهربائية، ومراقبة  3.4.2

 . غير الآمنةالمواد 

 التنسيق مع الجهات الأمنية والتنظيمية والمشاركة في الاجتماعات التنسيقية الخاصة بالحدث.   3.4.3

 دعم إدارة المنشأة في إدارة الحالات الطارئة أثناء الحدث، وتوثيق الحوادث والملاحظات الأمنية.   3.4.4

 إعداد تقارير السلامة بعد انتهاء الأحداث.   3.4.5

  بالوزارةوكالة الإعلام والتسويق  مهام 3.5

 الرصد الإعلامي قبل وأثناء وبعد الأحداث الرياضية، وتحليل ردود الأفعال.   3.5.1

 .التنسيق مع إدارة المنشأة بخصوص المواد الإعلامية المعتمدة للنشر أو العرض داخل المنشأة 3.5.2

 فروع الوزارة  مهام 3.6

 .التنسيق المبكر مع الجهات الحكومية والتنظيمية المشاركة في الحدث 3.6.1

 . الدعوة للاجتماعات التنسيقية مع الجهات المعنية 3.6.2

 .  مدير المنشاة عنه  يفوض أو التنسيقي لاجتماع مدير الفرع ل س أتري 3.6.3

 تطبيق الضوابط خلال الأحداث التي يشرف عليها بشكل مباشر، بالتنسيق مع الإدارة. 3.6.4

مراقبة سير الحدث ميدانيًا، وتوثيق الملاحظات التنظيمية والأمنية، ومخاطبة الجهات المختصة حال وجود   3.6.5

 .  الجهات المشاركة، ومشاركة الإدارة بتقرير بذلك ممثلي قصور أو غياب 

  وفق النموذج  ورفعها للإدارة  إعداد تقارير شاملة بعد كل حدث تتضمن تقييم الأداء والملاحظات،  3.6.6

 .المعتمد

 الجهة المنظمة للحدث مهام 3.7

 إقرار اللوائح التشغيلية التفصيلية لمسابقاتها، بما يتوافق مع ما ورد في هذه الضوابط. 3.7.1

ما ورد في هذه الضوابط،  بالأندية الرياضية المتعاقدة مع منشأة خاصة لاستضافة أحداثها  التزام  متابعة 3.7.2

 واتخاذ الإجراءات النظامية بحكم الاختصاص. 

 .  التابعة للوزارةالتأكد من حجز المنشأة عبر منصة حجز المنشآت الرياضية  3.7.3

 . عملهم قمناطإصدار تصاريح جميع العاملين وتحديد صلاحيات الدخول ضمن  3.7.4

 .تعيين منسقين متخصصين للحدث )تشغيلي، إعلامي، أمني، تجاري، علاقات عامة(  3.7.5
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 .حضور الاجتماعات التنسيقية وتحديد الاحتياجات التشغيلية 3.7.6

 .  وحفظ السجلات اعتماد نظام إلكتروني لقراءة التصاريح  3.7.7

( من هذه  الرابع( والفصل )4.3منصة لبيع التذاكر؛ وفقًا لما هو منصوص عليه في البند رقم )اعتماد  3.7.8

 .  الضوابط

 .  الاشراف على توزيع المنظمين داخل المنشأة والتأكد من جاهزيتهم 3.7.9

, حسب الأعداد المعتمدة من  الاشراف على جاهزية أدوات التنظيم )أقماع، سياجات، أجهزة، عربات( 3.7.10

 الإدارة.  

ساعة من  ( 24) وعشرونأربعة  قبل  ،(LEDالرقمية ) والإعلانية الدعائية  الاشراف على جاهزية اللوحات 3.7.11

 .  الحدث بالتنسيق مع إدارة المنشأة

 .  الالتزام بمتطلبات المنشأة الهندسية )بوابات، مقاعد، مواقف، إلخ( 3.7.12

 توفير الجوائز )كؤوس، ميداليات، هدايا جماهيرية( حسب برنامج الحدث.   3.7.13

 الالتزام بتعليمات الجهات الحكومية ذات العلاقة.   3.7.14

 منع دخول غير المصرح لهم وضبط المناطق الخاصة بالملعب.   3.7.15

فوراً عما يتطلب  الرفع  واتخاذ العقوبات النظامية وفقا للوائحها،  تنظيمية  رصد أي مخالفات أو تجاوزات  3.7.16

 .  للجهات المختصة الرفع عنه

( واللافتات  Tifoبالمواد والوسائل التشجيعية والترويجية للجماهير وتشمل: التيفو ) تقديم طلبات   3.7.17

(Banners أو )والمواد المرئية والصوتية  أو ما يشابهها  ،الشعلاتأو  ، الشعاراتأو  ،الأعلامأو   ، العبارات

 والحصول على الموافقات حسب الآلية المتبعة مع وزارة الرياضة.  

 والإنجليزية.  العربية  باللغتين لمنشأةتوفير لوحات إرشادية ل  3.7.18

 تشغيل نقاط بيع الأطعمة والمشروبات والتأكد من كفاية مياه الشرب.  3.7.19

 .  تنظيم وقوف عربات الطعام وتوزيعها 3.7.20

 تأمين الفرق الطبية وفق النماذج المعتمدة وتغطية التكاليف الخاصة بها.   3.7.21

 . التنسيق مع الجهات الناقلة والتأكد من جاهزية مواقع البث 3.7.22

 .  تنظيم دخول الإعلاميين بالتنسيق مع إدارة المنشأة 3.7.23

 .  الإشراف على بيع التذاكر والتقيد بنظام التوزيع 3.7.24

   .حتى في الأحداث المجانية، عدم السماح بالدخول دون تذكرة 3.7.25

استخراجه من منصة التذاكر أو من   ويتم، حضور الجماهيريبعدد ال  إلى الإدارة تقرير رسميتقديم  3.7.26

 :المبيعات اليدوية، وذلك على النحو التالي
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 .  المباراة وقت( من 70يُقدم التقرير عند الدقيقة ) :في مباريات كرة القدم  3.7.26.1

الرياضية   اقي ب في   3.7.26.2 التقرير   :الألعاب  التنسيقي  يتم تحديد توقيت  بحسب طبيعة كل  في الاجتماع 

 .  لعبة، بما يضمن دقة الإحصاء وارتباطه بتوقيت مناسب لظروف الحدث

 لى الجهات المختصة.  بأعداد التذاكر المطروحة والمباعة والمستخدمة إرفع تقرير رسمي  3.7.27

 . ي تلفيات حسب تقارير إدارة المنشأةجميع التكاليف لأتغطية  3.7.28

( ساعة من انتهاء الحدث، أو  24إزالة جميع المواد الإعلانية والأحداث المصاحبة خلال أربعة وعشرون ) 3.7.29

 حسب النطاق الزمني لحجز المنشأة.  

، على أن تظل المهام  الحدث حسب المهام المناطة بها تشغيل يحق للجهة المنظمة تفويض الأندية ب 3.7.30

 . ، إصدار التصاريح، وحجز المنشأةات المنصاتمثل: اعتمادالتنظيمية حصراً على الجهة المنظمة للحدث 

 :المهام التالية  للحدث يتولى المراقب/المنسق التشغيلي المعيّن من الجهة المنظمة  3.8

 التواجد في غرفة التحكم والمراقبة حتى نهاية الحدث.   3.8.1

 والتأكد من الالتزام بالضوابط والتعليمات.   متابعة سير الحدث ميدانياً  3.8.2

، وأخذ القرار النهائي في إيقاف  توثيق أية وقائع مخالفة صادرة من الفرق أو الجماهير أو المنظمين 3.8.3

 المخالفات من هتافات أو مواد مرئية أو سمعية مخالفة للضوابط.   

 التوقيع على المحاضر المعدة من قبل إدارة المنشأة فيما يخص الحدث.    3.8.4

 .  منها  بنسخة  الإدارة الرفع بالتقارير للجهة المنظمة وتزويد  3.8.5

 النادي المستضيف أو الجهة المستضيفة مهام 3.9

لقيام بجميع المهام المناطة بالجهة المنظمة للحدث )الاتحاد أو الرابطة( في حال تم تفويض النادي بإدارة  ا 3.9.1

   فيما يخص الأعمال التشغيلية. الحدث، 

 .  الالتزام بكافة التعليمات الصادرة من الجهة المنظمة، والجهات ذات العلاقة 3.9.2

 .  بالضوابط المعتمدة –بما فيهم روابط الجماهير    –متابعة التزام جميع منسوبيه والمشاركين باسمه  3.9.3

 .اتخاذ التدابير اللازمة لمنع وقوع التجاوزات التنظيمية أو السلوكية 3.9.4

معتمدة حسب الاشتراطات الموضحة   –شركة منظمة يجب على النادي أو الجهة المستضيفة التعاقد مع  3.9.5

 :  لتشغيل الحدث، ويشمل ذلك  – ( 4.1بند رقم )بال 

 . إدارة الحشود 3.9.5.1

 . تنظيم المدرجات والمرافق  3.9.5.2

 حسب الخطة والتعليمات المذكورة في محضر الاجتماع التنسيقي.  نشر كوادر الأمن الصناعي والمنظمين 3.9.5.3

 :في حال التعاقد مع شركات أمن صناعي، يجب على النادي أو الشركة المنظمة التأكد مما يلي  3.9.6
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 . أن يكون جميع أفراد الأمن حاصلين على ترخيص ساري المفعول من الجهات المختصة  3.9.6.1

 . وجود العدد الكافي من الأفراد حسب ما تحدده خطة التنظيم المعتمدة في الاجتماع التنسيقي 3.9.6.2

لا يعفي التعاقد مع شركة منظمة أو مزود خدمة النادي المستضيف من المسؤولية عن أي إخلال أو   3.9.7

 تقصير أو خلل تنظيمي. 

 

 

المستضيف والضيف بتقديم جميع الطلبات المتعلقة بالمواد والوسائل التشجيعية   الناديان يلتزم  3.9.8

أو   ، الأعلامأو  ،العبارات ( أو Banners( واللافتات )Tifoتشمل: التيفو )التي والترويجية للجماهير و

الحدث بمدة لا تقل عن  بدء قبل  إلى الجهة المنظمة للحدث ،أو ما يشابهها  ، الشعلاتأو  ،الشعارات

( أيام، للحصول على الموافقة الرسمية من الجهة المنظمة للحدث )الرابطة، الاتحاد ..الخ(،  10عشرة )

 أدناه:   وذلك وفق الاجراء

                                                                                   

    
  
 

  
  
     

  
     

  
 

 
  
  
 
  

     
 

   
  
        

                

                 
        

      

              

                   
            
       

                
       

   

 

                  
              

   

                

                     

   

 

: إدارة التشغيل الميداني للحدث تحت إشراف النادي المستضيف أو الجهة  الشركة المنظمة  مهام  3.10

 المنظمة للحدث ويشمل ذلك ما يلي:

 .إدارة الحشود وتنظيم مسارات الدخول والخروج 3.10.1

 .الجماهير قبل الدخول إلى المنشأة فحص 3.10.2
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 أفراد روابط الجماهير أثناء التجهيز للمباراة.   فحص 3.10.3

( أو  Banners( واللافتات )Tifoالمواد والوسائل التشجيعية والترويجية للجماهير وتشمل: التيفو ) فحص 3.10.4

أو ما يشابهها قبل وأثناء الحدث، تحت إشراف إدارة   ، الشعلاتأو  ، الشعاراتأو  ، الأعلامأو  ،العبارات

 المنشأة والجهات الأمنية حسب الاختصاص.  

التأكد من تمركز كوادر الأمن الصناعي والمنظمين وفق ما تم اعتماده في محضر الاجتماع التنسيقي   3.10.5

 .  والخطة التشغيلية

التأكد من وجود تصاريح الدخول المعتمدة من الجهة المنظمة للحدث اللازمة لجميع المنظمين والمشاركين   3.10.6

 : يكون للحدث أكثر من تصريح واحد معتمد فقط، بما يشمل ألافي الحدث، على 

 . تصاريح الأفراد  3.10.6.1

 . تصاريح المركبات الخاصة بالمشاركين أو الجهات التنظيمية  3.10.6.2

 .  مراقبة سير التنظيم الميداني، والإبلاغ الفوري عن أي تجاوز أو خلل لغرفة التحكم 3.10.7

 : التنسيق مع إدارة المنشأة والجهات الأمنية لتوفير الحماية الخارجية للمنشأة، ويشمل ذلك 3.10.8

 . تأمين البوابات الخارجية 3.10.8.1

 . منع دخول الأشخاص غير المصرح لهم 3.10.8.2

 .  دعم الترتيبات الأمنية في محيط المنشأة ومواقف السيارات والمداخل 3.10.8.3

إدارة  أي خلل تنظيمي في  تتحمل الجهة المنظمة مسؤولية وفي حال عدم وجود شركة تنظيم معتمدة،  3.10.9

 .  الحدثوتشغيل 

 إدارة المنشأة  3.11

 .  التنسيق مع فرع الوزارة لتحديد الاجتماعات ومخاطبة الجهات ذات العلاقة 3.11.1

   محضر الاجتماع والاعتماد إلى الإدارة. حضور الاجتماعات التنسيقية ورفع  3.11.2

الامتناع عن الإدلاء بأي تصاريح إعلامية عبر وسائل الإعلام المرئية والمقروءة والمسموعة أو من خلال   3.11.3

، إلا بعد الموافقة  الحدثوسائل التواصل الاجتماعي الرسمية أو الشخصية حول ظروف واجراءات تنظيم 

 .  الكتابية المسبقة من الإدارة 

 .  والمراقبة  تجهيز غرفة التحكم  3.11.4

 .وغيرها( – صوتيات  –شاشات  – الإشراف على جاهزية الأجهزة التشغيلية والإلكترونية )لاسلكي  3.11.5

 .مراقبة أداء الأنظمة التشغيلية الفنية خلال الحدث 3.11.6

 .  التأكد من توفر الأدوات التشغيلية اللازمة 3.11.7

 .صيانة فني لمتابعة الأعطال أثناء الحدث  مشرفتعيين  3.11.8
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 ة المعتمدة في الاجتماع التنسيقي. الإشراف على الدخول والخروج من البوابات بما يتماشى مع الخط 3.11.9

 الإشراف على عملية تفتيش الأعلام والبنرات وأدوات التشجيع الخاصة بروابط الجماهير.   3.11.10

 .التأكيد على الجهات المنظمة والشركات الالتزام بالتوجيهات والتعليمات الأمنية 3.11.11

 .منع دخول غير المصرح لهم وتوثيق أي تجاوز بالتنسيق مع الجهات المختصة  3.11.12

 .من المرافق  وغيرها ف دورات مياه، مصليات، مواقمثل: الخدمات  جاهزيةالتأكد من  3.11.13

 متابعة التزام الجهات المنظمة بشروط وضوابط تشغيل نقاط البيع بالمنشأة.     3.11.14

 إلى الإدارة.   ساعة( 24)  وعشرونأربعة الحدث بـ رفع تقرير الجاهزية قبل  3.11.15

 .  وفق النماذج المعتمدة من الإدارةالتقارير الأسبوعية، إعداد  3.11.16

 .مع الجهة المنظمة )قبل وبعد الحدث(  -بالنسبة لمنشآت الوزارة  –توثيق محاضر التسليم والاستلام   3.11.17

 .توثيق التلفيات والملاحظات ضمن المحاضر الرسمية 3.11.18

 رفع تقارير المخالفات للإدارة بعد انتهاء الأحداث، إن وجدت.   3.11.19

 التعليمات الصحية   3.12

تلتزم جميع الجهات المعنية والمشاركين والجماهير بالتعليمات الصحية الوقائية الصادرة من وزارة الصحة فيما يتعلق  

 :  مع اتخاذ التدابير التاليةبالأحداث والتجمعات، 

 تواجد الفرق والخدمات الطبية اللازمة حسب معايير الاتحاد الدولي للعبة. التحقق من  3.12.1

 . الاجتماع التنسيقي وضع خطة مع الجهات المعنية للحالات الطارئة ، وتدوينها في محضر  3.12.2

تحديد المستشفى أو المركز الطبي الأقرب للمنشأة للحالات الإسعافية الطارئة خلال الاجتماع التنسيقي   3.12.3

 للمباراة، وتدوينها في محضر الاجتماع. 

 نماذج التشغيل.  فصلتحديد عدد الفرق الطبية خلال الاجتماع التنسيقي وحسب النموذج المعتمد من  3.12.4

 مواقع سيارات الإسعاف في مناطق الإخلاء والمواقف عن طريق إدارة المنشأة. تحديد 3.12.5

 تعيين ضابط اتصال للفرق الطبية ويكون متواجد في غرفة التحكم.  3.12.6

 أن تكون سيارات الفرق الطبية متوافقة مع اشتراطات وزارة الصحة.  3.12.7

تواجد الفرق الطبية قبل فتح البوابات بالوقت المحدد في محضر الاجتماع التنسيقي وحتى خلو المنشأة   3.12.8

 من جميع الجماهير. 

تواجد الفرق التطوعية من المسعفين بعد موافقة وزارة الصحة، والحصول على اعتماد هذه الفرق من   3.12.9

 إدارة المنشأة.

 تسليم الغرف والعيادات الطبية في المنشأة بعد نهاية الأحداث بنفس حالة استلامها. 3.12.10
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 الالتزام بالحد الأدنى حسب الجدول أدناه:   3.12.11

 عدد الفرق الطبية 
ي المنشأة قبل أو   عدد المتواجدين ف

اء الحدث   أثن

ى أرضية الملعب   عدد الفرق الطبية  عل

 أو الصالة 

 شخص  1000أقل من   فرقة واحدة 

للفرقة  ( سيارتين اسعاف 2يتم توفير عدد )

مع التأكد من وجود الأجهزة   الواحدة

  على أن تتكون.  الطبية اللازمة  والأدوات

 من: 

 ( أطباء. 2عدد ) •

 ( مسعفين. 4عدد ) •

 شخص  5000- 1001 فرقتين 

 شخص   10,000- 5001 ثلاث فرق 

 شخص  20,000-10,001 ست فرق 

 شخص  40,000 -20,001 ثمانية فرق 

 شخص  60,000-40,001 عشر فرق 

اثنا عشر فرقة أو أكثر  

 )حسب الاحتياج( 
 شخص فأكثر   60,001

 إجراءات التسليم والاستلام  3.13

إلى النادي المستضيف أو الجهة المنظمة قبل موعد الحدث بـأربعة   بتسليم المنشأةتقوم إدارة المنشأة   3.13.1

 .معتمد ال ستلام الا( ساعة، بموجب نموذج 24وعشرين )

بعد انتهاء الحدث، ويتحمل مسؤولية أي أضرار أو سوء استخدام   حالتها الأصلية ببإعادة المنشأة   لمستلملتزم اي

بموجب نموذج   للحدث  خلال فترة التسليم، ويتم إعداد تقرير بذلك بالتنسيق مع إدارة المنشأة والجهة المنظمة

 .التسليم المعتمد

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 الضوابط التنظيمية والتشغيلية لاستخدام المنشآت الرياضية 

- 21 - 

 الجهات الأمنية  مهام 3.14

تتولى الجهات الأمنية المختصة تنفيذ المهام الموكلة إليها بما يضمن حفظ النظام والسلامة العامة داخل  

حسب   ، وذلكذات العلاقة التنظيمية والأمنية وخارج المنشأة، وذلك وفقًا لتعليمات وزارة الداخلية والجهات 

 التالي:

 العسكرية.و أ( وليس بالبطاقة الشخصية Badgeالدخول للمنشأة يكون عن طريق التذكرة أو البطاقة الخاصة بالحدث ) ❖

 المهام والمسؤوليات قبل الحدث  الجهة

 حسب المهام الموكلة لهم  المراسم الملكية

 حسب المهام الموكلة لهم  رئاسة الحرس الملكي 

 حسب المهام الموكلة لهم  الحرس الوطني 

 حسب المهام الموكلة لهم  رئاسة أمن الدولة

 حسب المهام الموكلة لهم  الشرطة )اللجنة الأمنية الدائمة( وزارة الداخلية 

 حسب المهام الموكلة لهم  المرور  )اللجنة الأمنية الدائمة( وزارة الداخلية 

 حسب المهام الموكلة لهم  الدفاع المدني  )اللجنة الأمنية الدائمة( وزارة الداخلية 

 حسب المهام الموكلة لهم  متفجراتوال  إدارة الأسلحة  )اللجنة الأمنية الدائمة( وزارة الداخلية 

 حسب المهام الموكلة لهم  رئاسة الاستخبارات العامة
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 الاشتراطات والاعتمادات : الرابعالفصل  4

   :الشركة المنظمةاشتراطات اعتماد  4.1

على أن يتم اعتمادها من الإدارة  المعنية،  إلى الاتحادات والروابط    طلب الموافقة على الشركة المنظمة يتم تقديم  

 حسب الاشتراطات التالية:   الرياضي،قبل انطلاق الموسم 

 التوضيح  الاشتراط  البند 

 .وجود سجل تجاري ساري المفعول يوضح نشاط الشركة في مجال تنظيم الأحداث السجل التجاري  4.1.1

4.1.2  
تصريح وزارة  

 الداخلية 

؛ إذا كانت الشركة المنظمة  الحصول على تصريح ساري المفعول لمزاولة مهنة الحراسات المدنية 

 تمارس نشاط الأمن الصناعي. 

 . المنظمة وجود مقر فعلي للشركة  المقر الرسمي   4.1.3

4.1.4  
) الخبرة السابقة  خاصة  أو  حكومية  جهات  مع  فعاليات مشابهة  تنظيم  تثبت  على    3تقديم مستندات  فعاليات 

 .الأقل خلال آخر عامين(

4.1.5  
آلية   الخطة التشغيلية الإخلاء،  آليات  الزمني،  الجدول  المنظمين،  توزيع  تشمل  متكاملة  تشغيلية  خطة  إعداد 

 .التواصل

4.1.6  

الكوادر البشرية  

 المؤهلة

( موظفين دائمين، مع تقديم 5وجود فريق عمل متخصص وذو خبرة بما لا يقل عن عدد خمسة )

؛ إن  البرامج المعتمدة من قبل معهد إعداد القادة و  ،وخبراتهم  ،ومؤهلاتهم  ، أسماء المنسقين

 وجدت 

4.1.7  
والجهات ذات للحدث  توقيع إقرار بالالتزام بجميع الأنظمة والتعليمات الصادرة من الجهة المنظمة   الالتزام بالأنظمة

 .العلاقة 

 .اجتياز زيارة تقييم ميدانية تقوم بها الجهة المختصة للتحقق من الجاهزية الإدارية والفنية  التقييم الميداني   4.1.8
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 : مؤهلات تعيين المنسق التشغيلي 4.2

ار  البند   التوضيح المعي

4.2.1  
أو الخبرة   المؤهل العلمي

 التشغيلية

إدارة  )إدارة فعاليات،  ذات صلة  تخصصات  أدنى في  كحد  بكالوريوس  حاصلًا على شهادة  يكون  أن 

في تشغيل    ( سنوات 5خمسة )  أن يكون لديه خبرة لا تقل عن ، أو  رياضية، إدارة تشغيل، أو ما يعادلها(

 الفعاليات أو إدارة الأحداث الرياضية

 المؤهل الفني  4.2.2
أن يكون حاصلًا على الشهادات الفنية أو الرخص المهنية المعتمدة لدى الجهة المنظمة أو معهد إعداد  

 القادة. 

 .الإلمام بأنظمة تشغيل المنشآت الرياضية ومتطلبات التنسيق والتخطيط التشغيلي المعرفة التنظيمية  4.2.3

 .القدرة على التواصل الفعّال، إدارة الفرق، واتخاذ القرار في المواقف الطارئة المهارات الشخصية  4.2.4

 .إلى الإدارةوخطاب اعتماد رسمي موجه للحدث تعيينه من قبل الجهة المنظمة  الاعتماد الرسمي  4.2.5

 .، والتواجد المستمر في موقع الحدثالحدثالتفرغ الكامل قبل وأثناء وبعد  التواجد الميداني  4.2.6

 الجهة المنظمة للحدث اعتماد منصة بيع للتذاكر وفق الشروط التالية: على  4.3

 الشروط والمتطلبات  البند 

 الالتزام بلوائح واشتراطات الهيئة الوطنية للأمن السيبراني.   4.3.1

 ربط المنصة مع الهيئة السعودية للذكاء الاصطناعي )سدايا(، إن أمكن.   4.3.2

4.3.3  
الالتزام بمبادئ حماية البيانات الشخصية )النزاهة والانصاف، الموثوقية والسلامة، الشفافية، المساءلة  

 والمسؤولية، الخصوصية والأمن(. 

 مشاركة جميع التقارير والبيانات اللازمة مع إدارة المنشأة قبل وأثناء وبعد الحدث.   4.3.4

4.3.5  
أن تعتمد المنصة نظام إصدار تقارير إلكتروني مباشر، على أن يشمل تقارير: أسعار التذاكر، عدد المبيعات، عدد  

 القراءات ...الخ. 

4.3.6  

تطبيق أو منصة متخصصة في بيع التذاكر يتم من خلالها عملية إدارة وتسويق التذاكر على أن تشمل قراءة التذاكر من  

( أو حلول تقنية متقدمة  QR CODE) على رمز الاستجابة السريعة خلال التطبيق أو منصة الكترونية بحيث تشمل  

 ومعتمدة من وكالة التحول الرقمي بالوزارة. 

 سنوات في مجال بيع تذاكر الفعاليات.   5خبرة أن تكون لدى منصة بيع التذاكر    4.3.7
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 التذاكر  : الخامسالفصل  5

 الاشتراطات 5.1

على الجهة المنظمة للحدث تخصيص منصة إلكترونية لبيع تذاكر المباريات أو الأحداث التي تستضيفها،   5.1.1

وتطبق في هذه الحالة الأنظمة واللوائح والتعليمات الصادرة من الجهات المختصة فيما يتعلق بحماية  

  تعليمات حدث من البيانات الشخصية والأمن السيبراني، مع مراعاة ما يصدر من الجهة المنظمة لل

 .  في هذا الشأن ضوابطو

يجب التحقق من توفير المنصة الإلكترونية لبيع التذاكر لخاصية تداول التذكرة المباعة من خلالها، سواءً   5.1.2

 بإعادة بيعها أو التنازل عنها. 

 :على الجهة المنظمة للحدث الالتزام بآلية تشغيل منصة بيع التذاكر، وفق التالي 5.1.3

 :تضمين جميع البيانات الأساسية في التذكرة، وتشمل على سبيل المثال لا الحصر 5.1.3.1

 .رقم المقعد )إن وُجد(  .أ

 رقم البوابة المخصصة للدخول )خارجية وداخلية(.  .ب

 .اسم المنشأة  .ت

 . توقيت فتح البوابات .ث

 تاريخ ووقت بدء الحدث.   .ج

 معلومات الفئة أو التصنيف )موحدة، بريميوم، فضي، ذهبي، بلاتينوم، كبار الشخصيات... إلخ(. .ح

 .الالتزام بإصدار التذاكر عبر المنصة المعتمدة ، وعدم استخدام أي منصات خارجية دون تنسيق وموافقة مسبقة  5.1.3.2

 تحديث المنصة ببيانات المنشأة لضمان التحقق من السعة الاستيعابية المعتمدة لكل بوابة ومنطقة.   5.1.3.3

( ساعة  24تزويد إدارة المنشأة بقائمة محدثة بأرقام التذاكر المباعة والمواقع المخصصة للجمهور قبل موعد الحدث بـ ) 5.1.3.4

 .على الأقل

 الالتزام بسياسات استرداد التذاكر ونقل الملكية إن وجدت، بما لا يتعارض مع تعليمات الأمن والسلامة.   5.1.3.5

في التذكرة أو ضمن خطوات الشراء عبر  وشروط الامتثال،    قائمة بالممنوعات والمحظورات المعتمدة الالتزام بإضافة   5.1.3.6

 ، بالإضافة إلى لائحة سلوك الجمهور واستخدام التذاكر المعتمدة من الاتحاد السعودي لكرة القدم. المنصة 
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 معايير تحديد أسعار التذاكر:   5.2

 .  الجهة المنظمة للحدثالموافقة على التسعير من قبل  يتم 5.2.1

 الغة في أسعار التذاكر، على أن يؤخذ بالاعتبار ما يلي:   بعلى الجهة المنظمة وضع معايير للحد من الم 5.2.2

 فئة المنشأة  .أ

 فئة الحدث  .ب

 فئة التذكرة والمقعد  .ت

 السعة الاستيعابية للمنشأة  .ث

   .معقولةبأسعار تحدد أسعار التذاكر وفق معايير مناسبة وأن  يشترط 5.2.3

 : الشفافية والعدالة 5.3

 .يجب الإعلان عن الأسعار قبل الحدث بوقت كافٍ )أسبوع على الأقل( 5.3.1

 .  يمنع التلاعب بالأسعار أو استخدام آليات المضاربة 5.3.2

 .يجب أن تكون التذكرة صالحة للدخول ولا تتطلب رسومًا إضافية 5.3.3

 الرقابة والمتابعة:  5.4

 :توثيق الأسعار  5.4.1

 .مزود خدمة إدارة المنصة بتوثيق تاريخ وسعر كل تذكرة على الجهة المنظمة للحدث التأكد من التزام .أ

   . ذلكعند طلب  إلى الإدارة تقارير التسعير على الجهة المنظمة للحدث إرسال  .ب

 :الضوابط الرقابية على التذاكر 5.4.2

 .المنصة التي تم شراء التذكرة من خلالهامنع إعادة بيع التذاكر إلا عبر  .أ

 .خاصية "إعادة البيع" بسعر ثابت أو بسقف محدديجب أن تكون  .ب

 .المنصة التذاكر التي يتم التبليغ عن بيعها خارج  على الجهة المنظمة للحدث إلغاء .ت
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 آلية توزيع التذاكر للجهات المعنية  5.5

وبما يساهم في تسهيل المهام   دون مقابل يتم توزيع التذاكر للجهات المعنية حسب الجدول أدناه 5.5.1

 المعمول عليها لكل جهة: 

 فئة الملعب )د(  فئة الملعب )ج(  فئة الملعب )ب(  فئة الملعب )أ(  فئة التذكرة  الجهة

 الوزارة

أو ما   منصة ذهبية 

 يعادلها من أعلى فئة  
50 25 10 3 

أو ما  منصة فضية

 يعادلها من أعلى فئة
50 25 10 3 

 20 50 75 100 الموحدة 

 20 25 50 50 الموحدة  أمن الدولة 

 20 25 50 50 الموحدة  الأمن العام

ارات   رئاسة الاستخب

 العامة
 10 10 25 25 الموحدة 

ادي الضيف   الن
أو ما   ذهبية منصة 

 يعادلها من أعلى فئة
11 11 11 5 

 

خطابات رسمية لإدارة المنشأة ويحدد نطاق العمل على ألا يكون   ة وفق أيتم دخول الجهات الأمنية للمنش  5.5.2

نهاية  أو الصالة في الملعب رضية أوللضرورة القصوى بمنطقة غرف اللاعبين والمدخل لا إهناك تواجد 

 الأحداث ويتم تضمين ذلك بمحضر الاجتماع التنسيقي 

النادي منح تذاكر لأفراد أو جهات غير   ت الجهة المنظمة للحدث أوفي حال قرر بالنسبة للأحداث الرياضية؛   5.5.3

( بما في ذلك منسوبيه أو المتعاقدين دون مقابل ولأي فئة من فئات  5.5.1الجهات المحددة في البند ) 

التذاكر؛ فتحسب، لأغراض تحصيل عوائد الصندوق الرياضي، قيمة التذكرة المجانية كقيمة التذكرة المباعة  

 . من ذات الفئة 
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سلفصل ا 6  المدرجات والجماهير : الساد

 : المدرجات 6.1

تلتزم إدارة المنشأة، بالتنسيق مع الجهة المنظمة والجهات الأمنية، بتنظيم توزيع الجماهير داخل المنشآت 

 الرياضية وفقًا للضوابط التالية: 

فصل جماهير الأندية المتنافسة من خلال وضع فاصل فعلي بين مناطق جلوسهم، وتوفير العدد   6.1.1

 الكافي من المنظمين لضمان السلامة والتنظيم، حسب ما يتم الاتفاق عليه في الاجتماع التنسيقي. 

تحديد مواقع روابط الجماهير من قبل إدارة المنشأة أو الجهة المنظمة للحدث )الرابطة أو الاتحاد( خلال    6.1.2

 الاجتماع التنسيقي، على أن تكون هذه المواقع مخصصة للأفراد فقط، ومتصلة ببعضها في المدرجات. 

 تخصيص منطقة لجماهير النادي الضيف ضمن مدرجات متصلة أفقيًا وعموديًا.  6.1.3

 توفير مقاعد وغرف ضيافة لكبار الشخصيات.   6.1.4

 ضمان جاهزية أماكن الأشخاص ذوي الإعاقة، بما في ذلك توفير مقاعد مجاورة لمرافقيهم.  6.1.5

 التزامات الجماهير:   6.2

 :على كل من يرتاد المنشأة الرياضية؛ الالتزام بالآتي

إحضار التذكرة الخاصة بالمباراة، أو بطاقة الدعوة لحضور المباراة، أو تصريح دخول للمنشأة الرياضية   6.2.1

 للحدث، والاحتفاظ بها إلى نهاية المباراة.

الجلوس في الأماكن المخصصة حسب التذكرة أو بطاقة الدعوة أو تصريح الدخول، ويحق لأفراد الأمن   6.2.2

 .الصناعي أو المنظمين إبعاد المتجاوز خارج المنشأة في حال عدم التزامه بذلك

 التقيد بالآداب بالعامة.  6.2.3

 .ارتداء الزي المناسب؛ بما لا يتعارض مع الأنظمة واللوائح والتعليمات ذات الصلة  6.2.4

الدخول عبر البوابات المخصصة، وفي حالة عدم الالتزام؛ فيحق لأفراد الأمن أو المنظمين إبعاده وعدم   6.2.5

 تعويضه عن قيمة التذكرة، أو سحب بطاقة الدعوة أو تصريح الدخول وتسليمها إلى إدارة المنشأة. 

 المحافظة على مرافق المنشأة وعدم التعدي على أي من أجزائها أو التسبب بتلفها كليًا أو جزئيًا.  6.2.6

التقيد بالتعليمات الصادرة من أفراد الأمن والمنظمين قبل وأثناء وبعد نهاية الحدث داخل المنشأة  6.2.7

 الرياضية؛ فيما يتعلق بتنظيم المسارات والمدرجات أو في حالة الإخلاء. 

 اتباع التعليمات والإرشادات المبينة في مرافق المنشأة الرياضية. 6.2.8
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 قائمة الممنوعات والمحظورات:  6.3

المباراة،   الجهات المشاركة في تنظيم  الجماهير أو من منسوبي  رياضية، سواءً من  يحظر على كل من يرتاد منشأة 

 القيام بأيٍ مما يلي: 

 حمل أي شعارات أو لافتات عبارات مسيئة أو خارجة عن سياق الرياضة.   6.3.1

إدخال أو محاولة إدخال أي أدوات أو مواد قد تؤدي إلى الاخلال بالأمن كالأسلحة النارية، والأسلحة   6.3.2

امبير  \آلاف مل 10البيضاء، والألعاب النارية، والسوائل القابلة، والبطاريات عدا البطاريات الصغيرة )بحجم 

 كحد أقصى( المخصصة لشحن الهواتف الذكية.

إدخال الشعارات واللافتات والأعلام الكبيرة التي تحتوي على شعارات دعائية أو إعلانية؛ إلا بعد موافقة   6.3.3

خلال الاجتماع التنسيقي الذي يسبق المباراة مع تضمين   ا الجهة المنظمة للحدث، على أن يتم استعراضه

 ذلك في محضر الاجتماع. 

 التدخين، عدا الأماكن المخصصة للتدخين.  6.3.4

 إحضار أي نوع من أنواع الحيوانات. 6.3.5

 إدخال أجهزة الليزر.  6.3.6

توزيع أي نوع من المطبوعات، مهما كان محتواها، مالم يتم الحصول على موافقة من قبل الجهات   6.3.7

المختصة وإدارة المنشأة، على أن يتم استعراضها في الاجتماع التنسيقي وتثبيت محتوياتها في محضر  

 الاجتماع.

 التسلق أو العبث بالأسوار الخارجية والداخلية للمنشأة أو أي من المعدات والأجهزة داخل المنشأة. 6.3.8

 اللعب أو غرف تغيير الملابس أو المركز الإعلامي لغير حاملي التصاريح.  إلى ميدانالدخول  6.3.9

 . اللعبة كراتإدخال أي نوع من الصافرات أو  6.3.10

 قذف أي أداة باتجاه الملعب أو على الجماهير.  6.3.11

يتم الموافقة عليه في محضر الاجتماع  لم تسويق المنتجات داخل وخارج سور المنشأة الرياضية؛ ما  6.3.12

 التنسيقي، مع إشعار الباعة بذلك.

 أو جسديًا.،الحكام لفظياً أو  ، اللاعبينأو  ، المنظمينالتعدي على أي من  6.3.13

 دخول الملعب بأي طريقة غير نظامية كاستخدام بطاقة أو تذكرة مزورة أو بطاقة غير عائدة لحاملها. 6.3.14

 إتلاف أي مواد أو معدات أو أدوات تابعة للمنشأة.  6.3.15

 التحريض على العنف أو الكراهية أو التمييز أياً كان نوعه ومظهره.  6.3.16
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 روابط الجماهير  6.4

جميع  إبراز إبراز ما يثبت صفة تمثليهم للنادي، و –لأيٍ من الأندية المتنافسة   – ر يعلى رابطة الجماه 6.4.1

قبل إدخالها إلى  إدارة المنشأة  إدارة المنشأة أو من تخولهالأعلام والشعارات أو المواد أو المعدات إلى 

 المنشأة الرياضية.

تسليم كل فرد من أعضائها تذكرته الخاصة به بشكل فردي، والتأكد من حصول   رابطة الجماهيريجب على  6.4.2

 كل مشجع على تذكرته المخصصة له قبل الوصول إلى المنشأة. 

أو   ، العبارات( أو Banners( واللافتات )Tifoالتيفو )يجب الحصول على تصريح من إدارة المنشأة بدخول  6.4.3

منع إدخال أي أعلام، أو   مشرفي البوابات وعلى أو ما يشابهها  ،الشعلاتأو  ، الشعاراتأو  ،الأعلام

 شعارات، أو مواد، أو معدات تخالف أحكام الضوابط، أو تهدد سلامة المنشأة ومرتاديها.

 :المدرجات، على أن يكون  إلى  (ميكرفونمكبر صوتي واحد ) إدخال ير يحق لكل رابطة جماه 6.4.4

 .  متنقلًا بشكل لاسلكي ويدوي ويعمل بالبطاريات الجافة .أ

عدم ارتباطه بأي سماعات، أو مكبرات صوتية إضافية، أو بأدوات، أو تقنيات، أو معدات من شأنها   .ب

 تعزيز قوة الصوت أو تسبب ضوضاء خارجة عن المألوف.
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 الفنية والمنطقةميدان اللعب : السابعالفصل  7

 اللعب  أرضية ميدان  7.1

لمتطلبات اللعبة المعنية،   تلتزم إدارة المنشأة بالتأكد من سلامة أرضية الميدان أو الساحة الرياضية، وفقًا 7.1.1

 :ويشمل ذلك

 أن تكون الأرضية مطابقة للمواصفات المعتمدة من الاتحاد الرياضي المعني باللعبة.   7.1.1.1

 .توفر أنظمة التصريف المناسبة للأمطار أو السوائل )في الملاعب المكشوفة( 7.1.1.2

 .ضمان عدم وجود عوائق أو أجسام تعيق الأداء أو تشكل خطرًا 7.1.1.3

في المنشآت المزودة بأرضيات عشبية طبيعية أو صناعية، يجب التأكد من صلاحية نظام الرش والتصريف   7.1.2

 .وخلو الأرضية من الحفر أو الانزلاقات

 تحضير الأرضية قبل الحدث 7.2

لميدان  بتنفيذ أي أعمال تهيئة مطلوبة  –بالتنسيق مع المراقب أو مدير المباراة  –تلتزم إدارة المنشأة  7.2.1

 :، وفق الجدول الزمني الآتي )إن انطبقت على طبيعة اللعبة( اللعب

 .  الرياضيقبل )أربع( ساعات من بداية الحدث  7.2.1.1

 .الرياضي من بداية الحدث قبل )ساعتين(  7.2.1.2

 .الرياضي من بداية الحدثقبل )ساعة(  7.2.1.3

يجوز للمراقب أو مدير المباراة طلب إعادة التهيئة )مثل الرش أو التنظيف أو تعديل الأرضية( بعد عمليات   7.2.2

 .الإحماء أو بين الفترات، شرط ألا تتجاوز العملية )خمس( دقائق 

 المنطقة الفنية  7.3

 :يجب أن تكون المنطقة الفنية مجهزة كما يلي

 .مغطاة بغطاء شفاف، متين، يوفّر الحماية من الشمس أو المطر أو الأجسام المتطايرة 7.3.1

 . مزودة بمقاعد ثابتة ومريحة للطاقم الفني والاحتياطيين 7.3.2

 .خالية من الإعلانات التجارية ما لم تتم الموافقة عليها من الجهة المنظمة للحدث 7.3.3
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 المسافة الآمنة حول الميدان 7.4

يمنع وضع أي حواجز أو معدات )ثابتة أو مؤقتة( على مسافة تقل عن )مترين( من ساحة المنافسة في   7.4.1

 :الألعاب التي تستدعي خلو المحيط، ويشمل ذلك

 اللوحات الإعلانية 7.4.1.1

 الكراسي  7.4.1.2

 الكاميرات 7.4.1.3

 معدات البث أو الإعلام  7.4.1.4

يستثنى من ذلك الحالات التي تتطلب قرب المعدات من أرض المنافسة وفقًا لطبيعة الرياضة )مثل   7.4.2

 .  بعض الرياضات القتالية أو الجماعية في الصالات(

 الممرات والأنفاق  7.5

، وأن  وميدان اللعبيجب أن تحتوي المنشأة الرياضية على ممر مغطى وآمن يصل بين غرف المشاركين  7.5.1

 : يكون

 .مغطى ومؤمن من الجانبين  7.5.1.1

 ، حسب ما تراه إدارة المنشأة. خاضع للرقابة الأمنية  7.5.1.2

 الشاشة الإلكترونية  7.6

 :تلتزم إدارة المنشأة بتوفير شاشة إلكترونية رئيسية مزودة بما يلي  7.6.1

 .خاصية عرض النتيجة والوقت بشكل دائم 7.6.1.1

 .خاصية البث المباشر للفعالية 7.6.1.2

 .تنبيهات الطوارئ أو الإعلانات التنظيمية عند الحاجة  7.6.1.3

 . تُدار الشاشة بالتنسيق مع الجهة المنظمة ولا يجوز استخدامها للإعلانات المخالفة أو غير المتفق عليها 7.6.2
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 اللوحات الإرشادية 7.7

 :يجب أن تحتوي المنشأة على لوحات توجيهية وإرشادية داخلية وخارجية توضح مواقع 7.7.1

 البوابات 7.7.1.1

 المرافق الصحية 7.7.1.2

 المصليات  7.7.1.3

 أماكن بيع الأطعمة 7.7.1.4

 أماكن الطوارئ  7.7.1.5

 غرف الفرق  7.7.1.6

 المواقف  7.7.1.7

يجب أن تكون اللوحات مزودة برموز بصرية مفهومة تسهّل على جميع المرتادين، خصوصًا الأشخاص ذوي   7.7.2

 .  الإعاقة، الوصول لمواقع الخدمات

 الإسعافات الأولية  7.8

 :يجب تخصيص موقع للإسعافات الأولية في المنشأة، ويشمل 7.8.1

 أجهزة إنعاش...( –نقالات  –معدات وتجهيزات طبية أساسية )حقائب طبية  7.8.1.1

 كوادر إسعافية مرخصة ومؤهلة 7.8.1.2

 الدفاع المدني والفرق الطبية في الحالات الطارئة.   إدارة  تنسيق مباشر مع 7.8.1.3

 الجاهزية الإعلامية 7.9

 :بما يليبالتنسيق مع إدارة المنشأة تلتزم الجهة المنظمة للحدث  

( ساعة على  24) وعشرونأربعة  التأكد من جاهزية المنطقة الإعلامية والمؤتمرات الصحفية قبل الحدث بـ 7.9.1

 .الأقل

 . تأمين منطقة عربة البث الخارجي وتجهيز نقاط الكهرباء والاتصال 7.9.2

 .  ( ساعات وحتى ساعتين بعد نهايته6) ست  إحاطة منطقة البث بسور أمني خاص، قبل بدء الحدث ب ـ 7.9.3

 .  توفير فنيين مختصين لضمان جاهزية أنظمة التصوير والصوت والبث المباشر 7.9.4

 والتموينالخدمات الغذائية   7.10

جب  يمالم تقم الوزارة أو الجهة المالكة للمنشأة الرياضية بتأمينه باتفاق مستقل على المنشآت الرياضية التابعة لها؛  

التعاقد مع متعهد لتأمين منافذ البيع وفق  ( والنادي المستضيف  ) الاتحاد / الرابطة  على الجهة المنظمة للحدث 

 الشروط المعتمدة من الجهات المختصة وعليه تنفيذ ما يلي : 



 الضوابط التنظيمية والتشغيلية لاستخدام المنشآت الرياضية 

- 33 - 

 .نقاط بيع الأغذية والمشروبات بالكميات الكافية بناءً على التقدير المتوقع للحضورتأمين  7.10.1

 .مطابقتها لاشتراطات السلامة الغذائية المعتمدة من الجهات المختصة  7.10.2

 .والمراقبين،وغرفة الحكام ،وغرفة التحكم  ،المنشأةدارة لإ خدمات غذائية وتموين توفير 7.10.3

 .فصل مواقع البيع عن الممرات أو مسارات الطوارئ  7.10.4

 .  توفير كميات مناسبة لمياه الشرب، ويحدد العدد في الاجتماع التنسيقي 7.10.5
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 الملاحق والنماذج: الثامنالفصل  8

 النماذج التنظيمية والتشغيلية  8.1

 

 الغرض من الاستخدام  اسم النموذج  البند 

8.1.1  

نموذج محضر الاجتماع 

 التنسيقي
 حدث  توثيق النقاط التشغيلية والتنظيمية والأدوار المتفق عليها بين الجهات قبل كل 

8.1.2  

شهادة الجاهزية التشغيلية  

 للمنشأة الرياضية
 ساعة  24التأكيد الرسمي على جاهزية المنشأة لاستضافة الحدث قبل موعده بـ  

8.1.3  

 (Checklist) قائمة التحقق

 ليوم الحدث
 متابعة تنفيذ المهام الرئيسية قبل وأثناء وبعد الحدث لضمان التشغيل السليم 

 حصر شامل لمبيعات التذاكر والتذاكر المجانية، وربطها بالإيرادات والحضور  نموذج تقرير التذاكر  8.1.4

 توثيق الحالة التنظيمية والأمنية والسلوكية أثناء الحدث من قبل الجهات والمشاركين  محضر اثبات حالة  8.1.5

8.1.6  

مصفوفة الأدوار  

 والمسؤوليات 
 إبلاغ( –استشارة  –مسؤولية  –توزيع المهام بين الجهات )تنفيذ 

8.1.7  

دليل إدخال الشعارات  

 والأعلام والمواد الدعائية

والترويجية وفق معايير أمنية وتنظيمية   أدوات التشجيعتنظيم استخدام اللافتات و

 معتمدة 

8.1.8  

نموذج محضر تسليم  

 المنشأة 
 توثيق حالة المنشأة ومرافقها عند تسليمها للجهة المستضيفة قبل الحدث 

8.1.9  

نموذج محضر استلام  

 المنشأة 
 توثيق استلام إدارة المنشأة بعد انتهاء الحدث، مع رصد أي أضرار أو ملاحظات تشغيلية

 والاشتراطات الموافقة على إقامة الأحداث حسب المعايير  ترخيص إقامة حدث رياضي   8.1.10
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 التصاريح والتراخيص:  8.2

 أولًا: تصاريح الأحداث والمباريات

 المتطلبات  الجهة المسؤولة  نوع التصريح  البند 

8.2.1  

حدث   تصريح تشغيل

 رياضي

   فيوزارة الرياضة + اللجنة الأمنية  

 المنطقة الإدارية التابعة لها 

 جدول الحدث •

 الطاقة الاستيعابية •

 خطة أمنية وتنظيمية متكاملة •

8.2.2  

تصريح فعاليات 

 موسيقية / ترفيهية

الهيئة العامة للترفيه +المديرية 

العامة للدفاع المدني + وزارة  

 الرياضة 

 خطة تغطية صوتية/ضوئية •

 تصريح منصة ومعدات مؤقتة •

8.2.3  

 تصريح استخدام 

 )طائرة بدون طيار(

وزارة  الهيئة العامة الطيران المدني + 

 الرياضة 

يوم عمل من تاريخ   14يتم التقديم قبل  •

 الحدث

 رخصة تشغيل الطائرة بدون طيار )التجارية(  •

تعبئة النموذج الخاص لتشغيل الطائرات بدون   •

طيار من إدارة الخدمات اللوجستية بوكالة  

 الفعاليات 

8.2.4  

 تصريح استخدام 

 ألعاب نارية

الإدارة العامة للأسلحة والمتفجرات  

 وزارة الرياضة+  بوزارة الداخلية 

يوم عمل من تاريخ   14يتم التقديم قبل  •

 الحدث

 موافقة أصحاب الصلاحية:  •

 أمير المنطقة .1

 الأمن العام  .2

 وكالة المنشآت الرياضية .3

تقديم الطلب لإدارة الأسلحة والمتفجرات  •

 بالمنطقة 

موافقة مكتب استشارات هندسية معتمد من   •

 الدفاع المدني 

8.2.5  

 تصريح استخدام 

 شعل دخانية للجماهير 

 وزارة الرياضة

ب محضر اجتماع الإدارة العامة للأسلحة  حس •

/   4/   16بتاريخ  بوزارة الداخلية  والمتفجرات

 هـ  1445
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 ثانياً: تصاريح دخول وخروج الأفراد والمعدات

 المتطلبات  الجهة المسؤولة  نوع التصريح  البند 

8.2.6  

 تصريح دخول وخروج 

 مؤقت –أفراد  

 إدارة المنشأة / الأمن 

 بطاقة تعريف  •

 إدارة المنشأةموافقة مسبقة من  •

 تحديد الهدف من الدخول  •

 تسجيل وقت الدخول  •

 مطابقة بيانات الدخول مع الخروج •

 توقيع الجهة المسؤولة •

 التأكد من عدم وجود مخالفات •

8.2.7  

 تصريح دخول 

 مؤقت  –معدات  

 + الأمن  الإدارةإدارة المنشأة / 

 قائمة تفصيلية بالمعدات  •

 موافقة الجهة المعنية •

 تسجيل الرقم التسلسلي  •

 التفتيش الأمني  •

 + الأمن  الإدارةإدارة المنشأة /  تصريح خروج معدات   8.2.8

 موافقة مسؤول التشغيل  •

 مطابقة قائمة المعدات في تصريح الدخول  •

 توثيق بيانات الناقل والمعدات  •

 

 احتساب أعداد أفراد الأمن الصناعي 8.3

 حسب المعايير التالية: رياضية  يتم احتساب عدد أفراد الأمن وفق الخطة التشغيلية المعتمدة لكل منشأة  8.3.1

 السعة الاستيعابية للمنشأة  8.3.1.1

 تصنيف الأحداث  8.3.1.2

 عدد مبيعات التذاكر  8.3.1.3

 )استرشادي(:   جدول أعداد أفراد الأمن الصناعي 8.3.2

 ملاحظات  عدد أفراد الأمن 

ص  100فرد أمن لكل   في الأحداث العادية  شخ

 في الأحداث الهامة والحساسة شخص  50فرد أمن لكل 
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العليا للأمن   الهيئةوزارة الداخلية أو معتمدة من منية أيجب أن يكون أفراد الامن الصناعي من شركة  8.3.3

إن كانت هي   –أو الشركة المنظمة  أو الجهة المنظمة للحدث  المستضيف  النادي ويتولىالصناعي 

 . حسب الحال، مسؤولية التحقق من ذلك – المسؤولة عن توفير الأمن الصناعي 

 أعداد المنظمين من الشركة المنظمة  8.4

 حسب المعايير التالية:رياضية يتم احتساب عدد المنظمين وفق الخطة التشغيلية المعتمدة لكل منشأة   8.4.1

 السعة الاستيعابية للمنشأة  8.4.1.1

 ث تصنيف الأحدا 8.4.1.2

 عدد مبيعات التذاكر  8.4.1.3

 .يشمل العدد النهائي للمنظمين عدد أفراد الأمن الصناعييجوز أن لا  8.5
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امية التاسعلفصل ا 9  : أحكام خت

 استضافة المنتخبات الوطنية  9.1

في حال كان الحدث أو المباراة منظمة لصالح أحد المنتخبات الوطنية لأي لعبة رياضية، يحل الاتحاد   9.1.1

النادي أو الجهة المستضيفة في جميع الالتزامات والصلاحيات   محل المحلي  الرياضي المعني

 . المنصوص عليها في هذه الضوابط

بالدور التنظيمي للاتحاد كجهة منظمة للحدث، وتظل مسؤوليات   (9.1.1ما ذكر في البند رقم )لا يخل  9.1.2

 .التنسيق، التراخيص، والتقارير خاضعة له وفقًا لهذه الضوابط

 الجزاءات والمسؤوليات  9.2

المنصوص عليها في اللوائح الصادرة عن الوزارة أو الاتحادات أو الروابط المعنية بحق كل   الجزاءاتتسري  9.2.1

على كل جهة اتخاذ اللازم بحق المخالف؛ وفقًا لما يصدر عنها تنفيذًا  و جهة تخالف هذه الضوابط،فرد أو 

 :يشمل ذلكلأحكام الضوابط، و

 الأندية أو الجهات المستضيفة 9.2.1.1

 الشركات المنظمة 9.2.1.2

 روابط الجماهير  9.2.1.3

 الجمهور 9.2.1.4

 مزودي الخدمات التشغيلية 9.2.1.5

 الجهات أو الأفراد المكلفين بمهام تنظيمية   9.2.1.6

الجهات المختصة الأخرى )أمنية، صحية، بلدية...( في اتخاذ ما   اختصاصاتبلا يُخل تطبيق هذه الجزاءات   9.2.2

 . ذات العلاقةواللوائح  تراه مناسبًا وفق الأنظمة 

 الاختصاص العام  الوزارة التنظيمية 9.3

اتخاذ أي قرار أو إجراء تنظيمي أو تشغيلي يتعلق   تتولى الوزارةفيما لم يرد به نص في هذه الضوابط،   9.3.1

 :بالأحداث الرياضية في المنشآت التابعة لها أو المنشآت الخاصة، بما يحقق

 السلامة العامة 9.3.1.1

 كفاءة التشغيل 9.3.1.2

 جودة التنظيم  9.3.1.3

 ما يلي:  – على سبيل المثال لا الحصر – ( 9.3.1ما ورد في البند رقم )يشمل ذلك  9.3.2
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 الرياضية   إصدار اشتراطات إضافية لبعض أنواع الأحداث أو المنشآت 9.3.2.1

 في حال وجود خلل تشغيلي جسيم  حدثإيقاف أو تعليق استضافة أي   9.3.2.2

 (وغيرها –ملاعب ساحلية  –مضامير   –وضع معايير تشغيلية خاصة لبعض الفئات )صالات مغلقة  9.3.2.3

 الإجراءات الإلكترونية  9.4

بطريقة إلكترونية؛ يُعد صحيحًا وموافقًا لما نص عليه في   – لتنفيذ أحكام الضوابط  – أي إجراء يتخذ  9.4.1

 الضوابط متى ما تحققت الغاية من اتخاذ الإجراء

 سريان الضوابط  9.5

   اعتمادها ونشرها عبر موقع الوزارة الإلكتروني.  ويعمل بها من تاريخ  الوزير،تُصدر هذه الضوابط بقرار من  9.5.1

 


