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Arvoisa toimittajamme

[Imatieteen laitos vastaanottaa laskut vain Eurooppa-normin mukaisina
verkkolaskuina seka edellyttaa laskulla tilausnumeroa, sopimusnumeroa tai
tilidintiviitetta

limatieteen laitos vastaanottaa, kasittelee ja arkistoi ostolaskunsa vain séhkdisesséa
muodossa. Pyydamme teita l&ahettaméaan laskut verkkolaskuna valtionhallinnon
verkkolaskuoperaattorina kautta.

Verkkolaskuosoitteemme
OVT-tunnus 003702446647
Valittaja OpusCapita Solutions Oy

Valittajatunnus E204503
Y-tunnus 0244664-7

Laskulle lisattava kohdistustieto

Tilausnumero VIXXXXXX
Sopimusnumero VSKIXXXXXX
TiliGintiviite TKIXXXXXX

Muu viitetieto Muu tilaajan antama viitetieto joka ei ole
mik&an edell& mainituista

Asiakkaan yhteyshenkilon nimi XXXXX XXXXXXX

Laskun kohdistustiedon valittaminen verkkolaskulla

Edellytamme, etté lasku sisaltda kohdistustiedon eli tilausnumeron, sopimusnumeron,
tilidintiviitteen tai muun viitetiedon, jotta laskujenkasittelyjarjestelmamme voi hyddyntéaa
automaatiota laskun kasittelemisessa. Laskulle lisattava kohdistustieto on lisatty ylla
olevaan tekstikehykseen muiden laskutustietojen kera. Lisdattehan laskulle kyseisen
kohdistustiedon tdsmalleen teille ilmoitetussa muodossa ja oikeaan laskun xml:ssa
olevaan kenttaan. Mikali kohdistustiedossa on pienikin virhe tai sen peraan on lisatty
muuta tekstia tai kohdistustietoon kuulumattomia merkkeja tai valilyonteja, estaa se
automaation hyddyntamisen laskun kasittelyssa. Yhdella laskulla saa olla vain yksi
laskun kohdistustieto eli yksi sopimusnumero, tilausnumero, tilidintiviite tai
muu viitetieto. Toisin sanoen, jos esimerkiksi laskutatte kahdesta eri sopimuksesta/
tilauksesta, tulee ne laskuttaa omilla laskuillaan kayttéden eri sopimusnumeroa,
tilausnumeroa, tilidintiviitettd tai muuta ilmoitettua viitetietoa. Liséksi pyydamme teita
lisddmaan laskun xml-sanomaan myos asiakkaan yhteyshenkilén nimen.
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Valtiolla on kaytdssa Finvoice 3.0 -verkkolaskuformaatti, jossa oikeat tietokentét
kohdistustietojen ja yhteyshenkilon ilmoittamiseen ovat seuraavat:

0 sopimusnumero (VSK1-alkuinen) Agreementldentifier -tietokenttaan
tilausnumero (V1-alkuinen) Orderldentifier -tietokenttd&an

tilidintiviite (TK1-alkuinen) AccountDimensionText -tietokenttaan
muu viitetieto BuyerReferenceldentifier -tietokenttaan

o O O o

yhteyshenkilé6 BuyerContactPersonName -tietokenttaan

Tarkastattehan ohjelmistotaloltanne, etta pyydetyt tiedot tulevat oikeissa kentissa
verkkolaskulla

Valtio vastaanottaa vain Eurooppa-normin mukaisia verkkolaskuja

Valtio vastaanottaa vain Eurooppa-normin mukaisia verkkolaskuja 1.4.2021 alkaen
(tiedote). Emme vastaanota paperi- ja sahkopostilaskuja, silla ne eivat ole
verkkolaskuja (Laki sahkdisesté laskutuksesta 241/2019). Léydatte lisatietoa
Valtiokonttorin verkkolaskutus -palvelusivustolta. Sivustolla on mm. julkishallinnon
soveltamisohje, joka tdsmentaa Euroopan unionin direktiivissa 2014/55/EU ja laissa
hankintayksikdiden ja elinkeinonharjoittajien sahkoisesta laskutuksesta (241/2019)
kuvatun verkkolaskun Eurooppa-standardin mukaista tietosisaltémallia. Ohjeeseen on
koottu ne tietoelementit, joita julkishallinto vaatii verkkolaskulla.

Maksuehto

Laskuissa pitaa noudattaa 21 paivan maksuehtoa, joka perustuu
valtiovarainministerion julkaisemiin julkisten hankintojen yleisiin sopimusehtoihin
palvelu- ja tavarahankinnoissa (JYSE-ehdot). JYSE-ehtojen mukaan verkkolasku
eraantyy maksettavaksi 21 paivan kuluttua hyvaksyttavan laskun saapumisesta.

Laskujen liitteet

Vastaanotamme verkkolaskujen mukana myds sahkoisessd muodossa olevia
laskuihin liittyvia liitteita. Liitteiden tiedostomuoto on pdf.

Ratkaisut verkkolaskun laatimiseen

Mikali teilla ei ole laskutusjarjestelmaa, jonka kautta lahettaa verkkolaskuja, voitte
kayttaa verkkolaskujen lahettamiseen Handi-toimittajaportaalia,

Baswaren laskutusportaalia tai Postin Verkosto-palvelua, joista |0ydétte tarkempaa
tietoa Valtiokonttorin verkkolaskutus-palvelusivustolta.

Liséatietoja laskun sisaltoon liittyvissa asioissa antaa virastossa:

Anne Koskinen
Talousasiantuntija

p. 0295395647
anne.koskinen@fmi.fi
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https://www.valtiokonttori.fi/uutinen/eurooppa-normin-mukaisten-verkkolaskujen-oikeellisuuden-tarkistus-alkaa-huhtikuussa/
https://www.valtiokonttori.fi/uutinen/eurooppa-normin-mukaisten-verkkolaskujen-oikeellisuuden-tarkistus-alkaa-huhtikuussa/
https://www.valtiokonttori.fi/palvelut/julkishallinnon-palvelut/valtion-konsernipalvelut/verkkolaskutus/
https://www.valtiokonttori.fi/palvelut/julkishallinnon-palvelut/valtion-konsernipalvelut/verkkolaskutus/#laki-sahkoisesta-laskutuksesta_julkishallinnon-soveltamisohje
https://www.valtiokonttori.fi/palvelut/julkishallinnon-palvelut/valtion-konsernipalvelut/verkkolaskutus/#laki-sahkoisesta-laskutuksesta_julkishallinnon-soveltamisohje
https://vm.fi/hankinnat
https://vm.fi/hankinnat
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VERKKOLASKUJEN LAHETTAMISEEN KAYTETTAVISSA OLEVIA JARJESTELMIA
Handi-toimittajaportaali

Jos kaytossanne ei ole jarjestelmad, jolla tuottaa verkkolaskuja, voitte kayttaa laskujen tekemiseen ja
lahettdmiseen valtion tarjoamaa Handi-toimittajaportaalia. Portaalin kayton aloittamiseksi teidéan tulee olla
yhteydessa viraston yhteyshenkil6on tai ostajaan ja ilmoittaa viraston yhteyshenkil6lle tai ostajalle
sahkopostiosoite, johon portaalikutsu lahetetaén. Jatkossa taméa sahkopostiosoite toimii teiddn omana
paakayttajatunnuksena ja silla voitte luoda uusia kayttajatunnuksia portaaliin. Virasto, jolle olette
l[&hettdmassa laskua, luo Handi-palveluun toimittajakutsun, jolle Valtion talous- ja henkildstohallinnon
palvelukeskus (jaljempéanéa Palkeet) suorittaa teknisen tarkastuksen ennen teille Iahettamista. Saatte
sahkopostiviestissa kirjautumislinkin ja lisatietoja toimittajaportaalista. Mikali olette taysin uusi toimittaja
valtiolle, toimittajaportaaliin rekisterditymisen yhteydessa kysymme teiltd yrityksenne tiedot, jotka teidan
tulee taydentaé ja palauttaa Palkeisiin. Lopullisen kirjautumislinkin toimittajaportaaliin saatte, kun Palkeet
on tallentanut toimittajatietonne taloudenohjausjarjestelméaan.

Portaalikutsun kirjautumislinkki on voimassa 96 tuntia. Jos linkki on vanhentunut, Palkeet [&hettaa teille
pyynnostanne uuden. Palkeet my6s seuraa toimittajakutsuja, joihin ei ole reagoitu ja lahettdd uuden linkin.
Handi-toimittajaportaalin kayttdonottoon liittyvissa asioissa saatte tukea osoitteesta
handitoimittajapalvelu(at)palkeet.fl tai Palkeiden asiakastuesta puh. 02955 64 040 palveluaikana (ma-pe
klo 8.00 — 16.15).

Postin Verkosto-palvelu

Vaihtoehtoisesti voitte kayttaa verkkolaskun tekemiseen ja ldhettdmiseen Postin tarjpamaa Verkosto-
palvelua. Verkkolaskun l&hettdminen Verkosto-palvelun kautta valtion virastoille on maksuton. Verkosto-
palveluun kirjautuminen ja siihen liittyvat ohjeet I6ytyvét Verkosto-palvelun sivustolta. Verkosto-palvelun
asiakaspalvelun puhelinnumero on 0200 77000 (puhelun hinta on pvm/mpm) ja palveluaika ma-pe klo
8.00 — 18.00.

Verkkolaskun lahettdminen Verkostopalvelun kautta valtion virastoille on maksuton, mutta palvelun
kayttoonotto edellyttad, ettd palvelun asiointitilille tallennetaan vahintdén 10 euroa. Posti on ohjeistanut
tallentamisen seuraavasti: "Siirréd rahaa asiointitilille verkkomaksuna tai tilisiirtona. Verkkomaksu nakyy
asiointitililla saman tien. Tilisiirrossa kayta yrityksesi viitenumeroa, muuten talletus ei nay asiointitilillasi.
Tilisiirrossa siirrettdva summa nakyy asiointitililla vasta viiveella. Jos haluat nostaa rahat pois, maksamme
ne pankkitilillesi 1-2 paivan kuluessa.”

Basware Supplier Portal

Jos teilld ei ole kdytdssanne jarjestelmaa, jolla tuottaa verkkolaskuja, voitte kayttaa verkkolaskun
tekemiseen ja lahettamiseen valtion tarjpamaa toistaiseksi maksutonta Baswaren verkkolaskutuspalvelua
(Supplier Portal). Baswaren Portaaliin kirjautuminen ja sen kayttoéon liittyvat ohjeet saatte osoitteesta
https://www.valtiokonttori.fi/palvelu/verkkolaskutus/. Kayttoon liittyvissa kysymyksissa teitéd auttaa Valtion
talous- ja henkilostohallinnon palvelukeskus Palkeet, puhelinnumero 029 556 3700 (puhelun hinta on
pvm/mpm) ja s&dhkodposti verkkolaskutus(at)palkeet.fi.

Nykyinen Baswaren Supplier -portaali on kaytdssa uuden Baswaren laskutusportaaliin kayttéonottoon
asti. Uuden Baswaren laskutusportaalin kayttdonottoajankohta tulee varmistumaan alkuvuodesta 2021.
Suosittelemme valtion uusille toimittajille Handi-portaalia ensisijaisena vaihtoehtona.
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https://verkosto.posti.fi/network/app/front?1&lang=fi
https://verkosto.posti.fi/network/app/front?1&lang=fi
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