YTBepKIAEH IPUKA3OM
MunucTpa HUHOCTPAHHBIX [
Pecny6nuku Kazaxcran
oT «19» Hoa0ps 2015 rona
Ne 11-1-2/517

Cranaapr rocyaapcTBeHHOH yCJIyIrH
«IIpuem 1 HanpaBJieHHe JOKYMEHTOB rpaxxaan Pecnyoiumkun Ka3zaxcran,
BblexaBIIMX 32 npeneisl Pecnydauku Kazaxcran mo BpeMeHHBIM JeJiaM H
U3bABUBILINX KEJIAHUE OCTATHCHA TAM HA NMOCTOSHHOE MECTO KUTEIbCTBO»

1. O01mume mo10KeHu s

1. TocynapctBennas ycnyra «llpuem m HampaBieHHE JOKYMEHTOB TpakIaH
PecnyOnukn Kaszaxcran, BblexaBmux 3a mpeaensl PecmyOnukm Kaszaxcran mo
BPEMEHHBIM JIelaM M HM3bSBUBIIUX J>KEIAHUE OCTAThCA TaM Ha MOCTOSTHHOE MECTO
KUTEITBCTBOY (J1ajiee - TOCyIapCTBeHHAs YCIIyTa).

2. Cra"papT TroCyJapCTBEHHON yciayrd paspaboraH MUHHCTEPCTBOM
MHOCTpaHHbIX J1en Pecniyonuku Kazaxcran (nanee - MUHUCTEPCTBO).

3. l'ocynapcTBeHHast yciayra oka3bIBaeTCs 3arpaHyudpexaeHussMu PecryOmamku
Kazaxcran 1 MununcrepctBoM BHyTpeHHUX Aen PecryOnmku KazaxcraH.

[Ipuem 1OKyMEHTOB M BblJaua pe3yJbTaTOB OKa3aHUS TOCYAapCTBEHHOU
YCIIYyTU OCYIIECTBISIIOTCS 4epe3 3arpaHyupexiaeHus PecmyOmmuku Kasaxcran
(manee — yciayroaaTenb).

2. ITopsinoK OKa3aHUS IOCYAAPCTBEHHOH YCJIYIH

4. Cpok oka3zaHHs TOCYIapCTBEHHON yCIYTH:

1) co aHs cnaym makeTa JOKYMEHTOB yciayrogaTento — 3 (Tpu) Mecslia;

2) MakCHMaJbHO JIOMYCTUMOE BpEeMs OXKUAAHUSA B OUEPEAM ISl CIAUM MaKeTa
JOKYMEHTOB — 60 MUHYT;

3) MakcUMalbHO JOMYCTUMOE BpeMsi OOCITYXHBaHHS YCIyromoiydarens —
10 MunyT.

5. ®opma okazaHus rOCYIapCTBEHHOM yCIIyTU: OyMaxKHasl.

6. Pesynprar oka3zaHus TOCYJIapCTBEHHOM YCIYTM — BHECEHHE B MAaclopT
du3nyeckoro yiuia (Jajiee — ycayromnoiaydarelb) 3alUcCy O MOJYyYeHUU pa3pelieHust
Ha TIOCTOSIHHOE MECTO J>KUTENbCTBO 3a TPAaHMIEH, COTJIACHO NPWIOKEHHI0 | K
HACTOAIIEMY CTaHAAPTY TOCYAapCTBEHHON yCIyTH.
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dopMma mpeAocTaBleHUs pe3yJbTaTa OKa3aHMs TOCYJAPCTBEHHOW YCIIYIH:
OyMakHasl.

7. TocynapcTBeHHast yciyra OKas3bIBaeTCsl YCIyromojiydyaressM Ha IJIaTHOM
OCHOBE IO CTaBKaM KOHCYJbCKOIO cOOpa, YCTAHOBJIEHHBIM B COOTBETCTBHM CO
cratbell 552 Konekca Pecnnyonuku Kazaxcran ot 10 nexadbpsa 2008 roga «O Hanorax
U Apyrux o0si3aTeNbHBIX I1aTexax B 0o xeT (Hamorossiit kogeke).

Omutata KOHCYJIBCKOIO cOOpa OCYLIECTBISETCS B HATUYHOU WM O€3HAIMYHOM
dbopme uepe3 OaHKM BTOPOrO YPOBHS WJIM OpraHU3alMU, OCYIIECTBIISIONINE
OTJIEJIbHBIE BUbl OAHKOBCKUX ONEPALIHA.

8. TI'padux paboTbl ycayrojgaTensi: C TOHEACIbHUKA TIO TMSTHHUILY
BKJIIOUMTENBHO, ¢ 9.00 10 18.30 yacoB ¢ nepepriBoM Ha 06ex ¢ 13.00 go 14.30 gacos,
KpOME BBIXOJHBIX M MPa3JAHUYHBIX JHEH, COMNIACHO TPYJIOBOMY 3aKOHOAATENIbCTBY
Pecny6nuku Kazaxcras.

IIpuem noxymentoB ocymectBisercss ¢ 09:30 go 12:30 wacos, a BblIaua
pe3yJbTAaTOB OKa3aHWs TrocyaapctBeHHou ycayrn ¢ 16:00 go 17:00 wyacos.
Cpena — HEempUEMHBIN JEHb.

['ocynapcTBeHHast  yciayra OKasblBaeTcss B MOpsSAKe ouepenu, Oe3
MpeABapUTENbHOM 3alUCH U YCKOPEHHOT'O 00CITYKUBaHU.

9. IlepeyeHb IOOKYMEHTOB HEOOXOIMMBIX JJisi OKa3aHUs TOCYJapCTBEHHOM
yCAyrd TMpu OOpallleHHH Yychyromojydarens (au0o ero mpeAcTaBUTENsS 110
JOBEPEHHOCTHU) K YCIIyTOJaTEeNIO:

1) 3asiBieHNE HA UMSI pyKOBOJCTBA yCIyTroAaTes;

2) aHKeTa yCTAaHOBJIEHHON (POPMBI, COTJIACHO MPUJIOKEHUIO 2 K HACTOALIEMY
CTaHAapTy TOCYIapCTBEHHOMN yCIIyTH;

3) pagpemieHHMe Ha  TMOCTOSIHHOE  MECTO  JKUTEJIbCTBO,  BBIJAHHOE
KOMIIETEHTHBIMU OpPTaHaMU CTPaHbI IPEOBIBAHNUS;

4) nBe pororpaduu pazmMmepom 4x5 CAHTUMETPOB;

5) KcepoKonusl HAMOHAJIBHOIO MaCIopPTa;

6) opuruHai JTOKyMEHTa, OITBEPKAAIOUIET0 OIIaTy KOHCYJIbCKOro cOopa.

IIpu ocraBnenun rpaxnaaH PecnyOnukum KazaxctaH, He JOCTUTIIHX
BOCEMHA/IIATH JIET, COBMECTHO C OJJHUM M3 pojauTesied (OMEeKyHOM, MONEeUHUTeNneM) -
HOTapUaJbHO 3aBEPEHHOE COTJlacue JPYroro poOAUTENs, MPOKUBAIOIIET0 Ha
teppuropun PecnyOnuku Kazaxcran. Ilpm oTCyTcTBUM corjacusi OJHOrO U3
poauTeneil BbI€3J HECOBEPUICHHOJETHErO0 MOXKET OBbITh pa3peuieH B CyJaeOHOM
MOPSIZIKE.

[Ipyu cpadye  yciayromoiyyaTeleM  BCEX  HEOOXOAMMBIX  JTOKYMEHTOB
YCIYroJlaTea0 MOATBEPKJICHUEM MNPUHATHS 3adBJICHHUS HAa OyMa)KHOM HOCHUTENE
ABJISIETCSI OTMETKAa Ha €ro KOMHMHM C YKa3aHWEM JaTbl €ro Moyy4eHus, (haMuiuu,
MMEHHU, OTUECTBA MPHUHSBILETO JIMLA U BPEMEHU ITpUeMa NakeTa JOKYMEHTOB.

3. Ilopsinok o0:kan0BaHuA, 1elCTBUI (0e31eCTBUI1) HIEHTPAJIBLHOI0
rocyapCTBEHHOI0 OPraHa, a TaKxe ycjayroaaressi M (MIM) ero J0JKHOCTHBIX
JIMII 110 BOIPOCAM OKA3aHMS IrOCYIAPCTBEHHOMN YCJIYId



10. O6xanoBanue penieHui, necTBuid (0e3aeiicTBuil) yciyronarens u (Uin)
€ro JIOJDKHOCTHBIX JIMI[ 10 BOMPOCaM OKa3aHUs TOCYJAapCTBEHHBIX YCIYT: jkajoba
MIOJAETCA HAa WM PYKOBOJAUTENS YCIAyrojareias IO aapecy, YKa3aHHOMY B
IyHKTE 12 HacTosIero cranaapTa rocy 1apCTBEHHON yCIYTH.

’KanoObl NprHUMAIOTCS B MUCBbMEHHON QopMe Mo moure IMO0 HAapOYHO Yepe3
KaHUEJSAPUIO YCIyTOAaTeI .

[TonTBepkaeHUEM NPUHATHS >KajdoObl SABISIETCS €€ perucrpanus (LTamil,
BXOJSIIMA HOMEp W JaTa) B KaHIEISPUU YCIYroJaTesis ¢ yKazaHueM (pamMuwinu u
WHULMAJIOB JIMIA, MPHUHSABIIEro >ajaoly, Cpoka W MecTa IOJIydeHUs OTBETa Ha
MO/IAHHYO KaJl00y.

B xanoOe ycmyromomyuaTens yka3bIBaeTcs €ro Qamuius, HUMs OTYECTBO,
MOYTOBBIM  ajapec, UCXoAduMii HoMmep U jgara. JKamoba moAmMCHIBaeTCS
YCIYTOIIOJIYyYaTEIIEM.

Kanoba ycmyromosyvarens, NOCTyNUBIIAs B ajapec yciayroaareins Jau0Oo
MuHucTepcTBa, MOJUICKUT PACCMOTPEHUIO B TEUEHHE MATU pabOYMX JTHEW CO JHS ee
perucTpanuu.

B cnydae Hecormacust ¢ pe3ysibTaTaMyd OKa3aHHOM I'OCYJAapCTBEHHOU YCIIyI'd
YCIIyronoiay4yaTeiab MOXKET 0OpaTUThbCs C KajJo0OH B YHNOJHOMOYEHHBIH OpPraH Io
OLICHKE M KOHTPOJIIO 33 KAYECTBOM OKa3aHUs IOCYIAPCTBEHHBIX YCIIYT.

Kanoba ycayronosydaresns, MOCTyIUBIIAas B aApec YIIOTHOMOYEHHOIO OpraHa
II0 OLIEHKE W KOHTPOJKO 3a KAadeCTBOM OKa3aHUs TI'OCYJapCTBEHHBIX YCIYT,
paccMaTpHUBAaETCs B T€UEHHUE MATHAALATH pabOUYnX THEW CO JIHS €€ PEeruCTpaltu.

11. B caywasix Hecorjmacusi ¢ pe3yJibTaTaMH OKAa3aHHOW TOCYyJIapCTBEHHOU
YCIIYTH, YCIyromoJjiy4yareilb MMEET IpPaBO OOpaTUThCS B CyJ B YCTaHOBICHHOM
3aKoHOoJaTenbCTBOM PecnyOnuku Kazaxcran nopsake.

4. Unble TpeOOBaHMS C Y4€TOM 0COOCHHOCTEH OKa3aHUS
rocy1apCTBEHHOM yCIyIH

12. Anpeca MecT OKa3aHUs rOCYJapCTBEHHOM YCIyI'M pa3MEIIeHbl HA HHTEPHET
pecypce MunucrepcrtBa: www.mfa.gov.kz.

13. VYcayromonyuyarenab HMMEET BO3MOXKHOCTh IMOJy4YeHUS HH(OpManuu o
MOPSIIKE W CTAaTyce OKa3aHUs TOCYJapCTBEHHOM YCIYTd IOCPEICTBOM €JIMHOIO
KOHTAKT LIEHTpa M0 BOIPOCaM OKa3aHUs TOCYJapCTBEHHBIX YCIIYT.

14. KonrtakTHble TenepOHbl CHPABOYHBIX CIYKO MO BOMpPOCaM OKa3aHUS
roCyJapCTBEHHOW YCIYTM yKa3aHbl Ha MHTEpHET pecypce www.mfa.gov.kz., paznen
«l'ocymapcTBEHHBIE YCIyIM», €IMHOIO0 KOHTAaKT-LEHTpa [0 BONPOCaM OKa3aHUs
rocyapcTseHHsIx ycuyr: 1414, 8 800 080 7777.



[Ipunoxenue 1
K CTAaHAAPTy TOCYJaPCTBEHHOM YCIyTH
«ITpuem u HampaBieHUE TOKYMEHTOB IpaXkKaaH
Pecnybnuku KazaxcraH, BpleXaBIIHX 3a
npeaensl Pecyonuku Kazaxcran no
BPEMEHHBIM JIEJIaM U U3bSIBUBIIUX KEITAHUE
OCTaThCs TaM Ha MOCTOSHHOE MECTO
KHUTEIBCTBOY

dbopma

Paspemeno
MOCTOSTHHOE KUTEJIbCTBO B

(HauMeHOBaHUE TOCY1apCTBA)

« » 20 rojaa

(®.1.0. 1 10TKHOCTH KOHCYJIBCKOTO JOJKHOCTHOTO JIUIIA)



[Ipunoxenue 2
K CTAaHAAPTy TOCYJaPCTBEHHOM YCIyTH
«ITpuem u HampaBieHUE TOKYMEHTOB IpaXkKaaH
Pecnybnuku KazaxcraH, BpleXaBIIHX 3a
npeaensl Pecnyonuku Kazaxcran no
BPEMEHHBIM JI€JIaM U U3bSIBUBIIUX KEITAHUE
OCTaThCs TaM Ha MOCTOSTHHOE MECTO
KHUTEIBCTBOY

Ankera JJIA XOI[aTaI\/'ICTBYIOH_[I/IX O pa3zpCliICHUMN Ha ITOCTOAHHOC KUTCILCTBO B

1 | ®amunus, wuMs, OT4ecTBO (IIpU  €ro
HaJINYMH).

Ecmu wumenu gnpyryro damunuio, ums,
0TUECTBO (MPHU €0 HATUYHH), YKOKUTE UX.

2 | Hucno, Mecsl, ToA U MECTO POKICHHSL.

3 |Homep, para BbplAaYM  HAIMOHAIBHOTO
racropTra u HAaMMEHOBaHUE
rOCYIapCTBEHHOT'O OpPraHa, BhIAABIINM €r0.

4 | Ilocnennee mecto mpomnucku B PecrmyOnnke

Kazaxcras.
5 | Aapec  mpoxuBanus B  PecmyOnuke
Kazaxcran HETIOCPEICTBEHHO nepen

BBIC3/IOM 32 PYOEK.

6 | Ilocnennee Mmecto paboThl (yueObl, CIIyKObI)
3a mocnenHue S ier. Hamuuue nomycka k
roCyJapCTBEHHBIM cekpeTraM PecnyOnnku
Kazaxcran, B TOM 4Hcie 1O MPEKHUM
MecTaMm paboThI (CIIyxKObl).

7 | Korga, Kk KOMy ¥ Ha KaKOi CpOK MpHUOBLIH.

8 | Aapec mnpoxuBaHus 3a pPyOeKoM, HOMEp
tenedona.

9 | Hdetm no 16 mer, npuexaBmme ¢ Bawmu
(bamuusi, UMsi, OTUYECTBO).

10 | Mecronaxoxnenne Bammx ynoctoBepeHuUs
JUYHOCTH, BOGHHOTO OMJIeTa U JOKYMEHTOB,
MTOATBEPKAAOIINX TPYAOBYIO
NEATEIIbHOCTb.

Ecmu >t noxkyMeHTsl HaxoxsaTcs y Bac Ha
pYyKax, UX ClIeyeT NPUIOKNUTh K aHKETE.
Ecnu B PecnyOnuke Ka3zaxcraH, TO yka3aTh




Yy KOI'0 U €ro TOYHBIN aJpec.

Ecmu mnencuonep, TO yKa3aTb C Kakoro
BPEMEHHM, a TAaKXKE€ HOMEp JOKYMEHT,
MOATBEPKIAIOLIMI CTaTyC MEHCUOHEepa (IIpu
€ro HaJIMYMH), €ro HOMEp, AaTy BbLIAYH.

11 | ®amunus, UMs, OTYECTBO, azpeca
MPOKUBAHMS Bammx OJIM3KUX
poncTBeHHUKOB B PecnyOnuke Kazaxcran u
ConpyxectBa HeszaBucumeix ['ocynapcTs
(pomgutenu, cynpyr(-a), poaHble OpaThsi U
CECTPBI, JICTH).

12 | Ilpuunnbl, 1o KOTOpeIM Bbl  pemmnn
OCTaThCsl HA MOCTOSIHHOE JKUTEIBCTBO.

13 | IIpunoxenue:

(moanmuUCh yCIIyronoixyyaTess)

«

» 20 roma




