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Guten Morgen Janina

Deine Aufgaben

' Virtual

Janina Miller
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(UPDATES )
Rechnungsmanagement

PLATINUM BUSINESS

Auswertungen

26.500,00¢

Kreditkarte 1von 3

120,00+

Karteneinstellungen =
Transaktionen anzeigen =

Rechnung



Rechnungen sofort freigeben Neue Freigabe

Belegtyp
« Anforder:innen kdnnen Rechnungen direkt Rechnungseingang v

freigeben ohne weitere Teammitglieder
einzubinden

 Sinnvoll fir wiederkehrende Rechnungen,
die keiner Freigabe von Dritten bedirfen

1. Freigabeschritt

@ Michael Miiller

FREIGABE

Freigabe anfordern

Sofort freigeben Dokument I6schen



Abwesenheit einstellen

Teammitglieder kdnnen ihre Abwesenheit in
ihrem Profil mit einem Kommentar hinterlegen

Administrator:innen kdnnen auch die
Abwesenheit flir Teammitglieder einstellen

Bald moglich
Moglichkeit eine Stellvertretung zu
hinterlegen ist aktuell in der Testphase

Emila Sanders ABWESEND
vom 01.06.23 bis 12.06.2023

Rufen Sie in dringenden Fallen Mike
Mein Profil x Hollow an. Er weiB, was zu tun ist.

o

Abwesenheit

Ich bin abwesend

vom 15.05.2023 X bis  10.06.2023 X o

Zeige folgende Notiz an Kollegen

Rufen Sie in dringenden Fallen Mike Hollow an.

Er weiB, was zu tun ist.



Geschaftspartner-
Verbesserungen |

» Geschaftspartnertypen kdnnen festgelegt und
auch als Debitoren hinterlegt werden

o \Weitere neue Felder:

Kontaktinformationen und Adresse
Kundennummer

BIC

Zahlungsinformationen fur internationale
Zahlungen (nur DATEV Selbstbucher
Erweiterung)

Geschaftspartner bearbeiten

Allgemeines
© Unternehmen (O Natiirliche Person
Company name
Candis GmbH
© Lieferant (O Kunde () Beides

Kreditorenkonto
70401

Kundennummer

Zahlung

© SEPA-Zahlung () Internationale Zahlung

DEO5 5001 0517 2396 5516 54

INGDDEFFXXX



Geschaftspartner-
Verbesserungen Il

» Erganzung fehlender Felder bei bestehenden
Geschaftspartnern in Candis durch einen Import

» Bearbeiten von Stammdaten direkt aus der
Rechnungserfassung

» Download der Geschaftspartner-Stammdaten als
CSV

Geschaftspartner bearbeiten

Allgemeines
© Unternehmen ) Natiirliche Person
Company name
Candis GmbH
© Lieferant (O Kunde () Beides

Kreditorenkonto
70401

Kundennumme

Zahlung

© SEPA-Zahlung () Internationale Zahlung

DEO05 5001 0517 2396 5516 54

BIC/SWIFT-Code

INGDDEFFXXX



Lieferant
kontaktieren

» Der zu einer Rechnung zugehorige Lieferant kann

direkt per E-Mail aus Candis kontaktiert werden Mein Lieferant

RE-120923 4,596.99 €
Die in den Stammdaten hinterlegte E-Mail wird

¢ als Kontaktadresse verwendet ) .
™ Lieferant kontaktieren

\



Verwalten von
Zahlungsbedingungen

Zahlungsbedingung

e Import, Erstellung und Verwaltung von Keine
Zahlungsbedingungen in Candis
Keine
« Zuordnung von Zahlungsbedingungen zu 10 30 Tage - Netto, 15 Tage - 2 % @
Geschaftspartnern
11 29 Tage - Netto, 12 Tage - 50 %
« Erweiterung flr DATEV-Selbstbucher: Teil des 12 40 Tage - Netto, 15 Tage - 2,5 %

Stammdatenexports zu DATEV Rechnungswesen
14 80 Tage - Netto, 20 Tage-2 %



Unternehmenseigene
Bankverbindung hinterlegen

e FuUr SEPA-XML Zahlungen kdnnen
unternehmenseigene Bankverbindung(en)
gespeichert werden, so dass diese nicht
wiederholt eingegeben werden mussen

/U belastendes Bankkonto

o Hauptkonto
DE89 3704 0044 0532 0130 00

Nebenkonto
DE58 5007 0024 0123 4567 89

o Hauptkonto STANDARD
DE89 3704 0044 0532 0130 00



Weitere Updates

Download von Rechnungen (PDFs) aus dem Archiv
Neues Aussehen flr “Mein Profil” und die Details der Teammitglieder

Verbesserte Geschaftspartner-Zuordnung durch die Mdglichkeit, die

Steuernummer und USt-ID Nr zu hinterlegen



C UPDATES >

Erweiterung fur
DATEV Selbstbucher




Direkte Integration zu DATEV v
Rechnungswesen

Neue Freigabe
« Ubertragung vollsténdiger (noch nicht

festgeschriebener) Buchungssatzen nach DATEV

Geschaftspartner
Zoom Video Communications Inc.
Kreditoren-Kontonummer

48251642

Rechnungswesen

Buchungstext

Zoom Jahreslizenz 2023

 Parallele Ablage der Belegbilder in DATEV
Unternehmen online

............

SR e 6815 - Biirobedarf
» Erfassen und Ubertragen eines Buchungstextes — o

KOST 1

100 - Sammelkostenstelle/-trage



Export von Kreditorenstammadaten
und Zahlungsbedingungen

Auswertungen  Extras  Fenster

Zahkngsbedngungen X | Kreditorenstammdaten  * [

» Stammdaten und Zahlungsbedingungen bequem BSOS EX o :
in Candis hinterlegen, pflegen und nach DATEV
Ubertragen o
DATEV Buchungsdatenservice Geschéftspartner bearbeiten
 Neue Kreditoren werden erkannt und die nichst P S .
frei verfligbare Personenkontonummer 28 Freigegebene Dokumente ston rndstberesong
VorgeSCh lagen 16 Transaktionen 107 Slf;‘;]eyji 1“ %. 10 Tage Netto v

14 Kreditkartenzahlungen
2 Kreditkartenabrechnungen

* Ermoglicht Nutzung von Candis als

Mastersystem fur Kreditorenstammdaten
Exportieren



Automatisches Bilden & Auflosen
von Ruckstellungen

Neuer Export

» Automatisches Bilden von Riickstellungen fur =
offene Freigaben & automatische Auflésung nach , . DATEV Buchungsdatenservice
Rechnungsfreigabe

1 Buchungsstapel

2 Riickstellungen

« Optionaler Export von Riickstellungen & protokel Anhénge 1 Auftssung

Auflésungen direkt nach DATEV " Vor 1Ty - Candis

Rechnungswesen sz;es:;(:::g wurde fiir den Export

@ Vor 2 Tagen - Janina Miller
1 Freigabe angefordert von J.Miller
* Eignet sich besonders fur Unternehmen, die v Vor 2 Tagen - Candis
11 Felder automatisch erkannt
einen punktlichen Monatsabschluss anstreben

@ Vor 3 Tagen - Janina Miller
7 hochgeladen



Onboarding-Assistenten
fur die Einrichtung

« Erleichterte Einrichtung von Candis speziell fir
DATEV Selbstbucher mit Hilfe von Videos

 Anleitung zur Beauftragung der DATEV
Schnittstelle sowie Einrichtung der Rechte

Einstellungen

DATEV-Datenservices

s DATEV-n ATE: hocungavessn Frotaminsooe OATEV:
1:' Lonnateechnung ot

DATEV

importert werden

Einrichtung des Exports zu DATEV Rechnungswesen

 importors deine Zahungsbodingungen v
® Importers deine Goschittsparner v
5 Bestele den DATEV Buchungsdatenservice v
4 Verbinde den DATEV Buchungsdatenservice v

T Einrichtung des Exports zu DATEV Rechnungswesen

Einstellungen g 9

1 Importiere deine Zahlungsbedingungen

Kreditkarien ©

in Candis Die
stellen den dar. Somit kinnen alle
Warkdiows DRTEV i %
SmrtFild Suggestions
n DATEV findest du den Export der Zahlungsbedingungen unter:
Gy Bestand - Exportieren > DATEV Format = Zahlungsbedingungen

Sachkonten Bite entferne unbedingt den Haken bei “Nur geanderte Daten exportieren”
Steuerschitssel

Rickstatungen

Import der Zahlungsbedingungen &ffnen Schitt als erledigt markieren

Importiere deine Geschaftspartner

Bestelle den DATEV Buchungsdatenservice

Verbinde den DATEV Buchungsdatenservice

Einrichtung der Riickstellungen




)

' Virtuell

Marketing Projekt

Janina Miller

1

eeee 1234
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Ausgabenmanagement
mit Kreditkarten



Kreditkarten in Candis
ausgeben und verwalten

 Einfache Verwaltung von virtuellen und
physischen Kreditkarten in Candis

Kartenausgabe an Mitarbeiter:innen
Sperren und Kundigen von Karten

o Alle Karten auf einen Blick in der
Ubersichtstabelle

» Physische Karten im Candis-Design

Insights

Kreditkarten

Suche nach Kartennummer, Bezeichnung oder Name

Karte =

ﬂ Testing
H eeee 1766

Kartentibersicht @  Abrechnungen

Marketing F
- ; x
Janina Mi

eeee 1234
04/25 C\
Janina Mi

eese 5678

04/25 C\ . 3
Janina Miller

007890

04/25 CW

Verfligbar/Limit <

550 € 1,000 €

€0

100 €



Kartendetails auf dem Dashboard
ansehen und Anderungen
beantragen

° Auf dem Dashboard kénnen Meine Kreditkarten Neue Karte erstellen

Kreditkarte 1von3 ¢ -

Mitarbeiter:innen die eigenen Karten

N . . Verfligbar Wird am 01.02.2024 zuriickgesetzt
sehen und Anderungen zum Beispiel 110639 €
an Transaktionslimits oder Kartenlimits Limit ®
M 1400 € Transa ktionen =
vornehmen. eeee 1984 o
12/26 CVV oo Transaktionslimit © 3 Rechnungen fehlen =
600 € Einstellungen -
VISA

© Details einblenden



Transaktionen konnen
ohne Beleg exportiert
werden

Ana Meyer
Markting Projekt Keine Rechnung erforderlich
« Kreditkartentransaktionen konnen YR
09.03.2023 12:12 ZAHLUNG  BESTATIG W ist kei Rech forderlich?
einfach mit “Rechnung nicht bendtigt” Marketing Company 1234928 € ARAPTISE Kee: Rechnung ariaraeriish
Vorgénge, die mit “Keine Rechnung erforderlich” gekennzeichnet sind,
. . werden von der Genehmigung ausgeschlossen und gehen direkt in den
markiert werden, und diese dann Export, Sie finden die Transaktion in aktionen
elnfaCh eXportiert Werden (Z B bel (O Fiir diese Art von Transaktion ist keine Rechnung erforderlich
o (O Rechnung bereits exportiert
dem Verlust von Rechnungen) T ——

Abbrechen Speichern und zum Export verschieben



Die volle Ubersicht im
Insights-Dashboard

« Detaillierte Ubersicht liber alle Ausgaben
im Kreditkarten-Insights-Dashboard,
filterbar nach Kartennutzer:in, Handler

oder Ausgabenkategorien.

* Fehlende Rechnungen von
Mitarbeiter:innen kdnnen mit einem Klick

angefordert werden.

Verfligbar ®

Kreditkarten

Limit monatlich 50.000 €

Insights
a6 015
Karten laufenin 30 T... Abgelehnte Transakti...
1.5M
402K
131 2.3k 35
M Ji Jul Aug. Sep. Okt. N D

595K

46.324 €

Ausgegeben 3,676 €

124

Aktive Karten

Fehlende Rechnung

- Alle Rechnungen =

@ xumarLal 23 =
© Lena Manmua 12 =
Carlota Silva 9 =
59K
@© Bence Horvat s =



Transaktion und Beleg werden
automatisch gematcht

« Rechnungen und Transaktionen finden

automatisch zusammen, wenn die

8 neue Auto-Match Transaktionen in den letzen 7 Tagen. Dokumente bearbeiten 2

Y

Rechnungen uber den E-Mail-Import oder

den Up|Oad-BUtt0n N CandIS ImpOFtIert Type = Status = Zahlungsempfanger ¢ Geamtbetrag ¢ Kategorie ¢

We rd e n ZAHLUNG BESTATIGT Google Ads -265,68 € Werbung & Market
ZAHLUNG AUSSTEHEND LinkedIn -333,23 € Werbung & Market
ZAHLUNG BESTATIGT Google Ads -83,23 € Werbung & Market
ZAHLUNG AUSSTEHEND Amazon DE -483,23 € Datenverarbeitung

ZAHLUNG BESTATIGT Rima Markt GmbH 2222,23€ Biirobedarf & Auss



Wiederkehrende
Kreditkartenzahlungen

» Wiederkehrende Kreditkartenzahlungen

2 Zahlungen auf Kreditkarte umstellen Umstellungsfortschritt 3 von 5 Zahlungen
konnen im Kreditkarten_DaShboard a Amazon Web Services + Karte erstellen ~39K€
einfach verwaltet werden. Dadurch o )

LinkedIn Ads B Karte verkniipfen ~4 T€
konnen z.B. Software-Abos einfach im
3 wiederkehrende Kreditkartenzahlungen
Blick behalten werden.
O Zoom Video Inc. 7.323 € eeee 0584
XN Meta S Janina Miller erinnern ~ ssee 3234

- &

G Google Ads Karte noch nicht hinterlegt esee 3234



Buchungsregeln flr Kreditkarten

und Karten ersetzen

Kreditkarten kdnnen mit Buchungsregeln
verknlipft werden, um die vorbereitende
Buchhaltung zu vereinfachen.

Abgelaufene oder gekiindigte Karten kénnen
einfach durch eine neue Karte ersetzt
werden, so dass die bei Handlern hinterlegten
Zahlungsinformationen nicht gedndert

werden mussen.

© Buchungsregeln @ Einstellungen aktiv

Geschaftspartner

Google Ads

Sachkonto

Steuerschlissel

KOST1

KOST2

1. Freigabeschritt

ABGELAUFEN

3 Meine Karte ist abgelaufen, bitte ersetzen. @Asad

% Karte ersetzen Umkompliziert Zahlungen sicherstellen

@ Kein Problem, ist erledigt. @




Alle Dokumente

amazon

Lieferschein
SR R e Pie
Vertrag

< UPDATES >

Digitales Dokumenten -
und Vertragsmanagement




Ein digitales Archiv fur alle
Finanzdokumente v amgzon

Lieferscl

e Ablage von Lieferscheinen, Angeboten,
Auftragsbestatigungen und anderen

relevanten Finanzdokumenten in einem Tool

Suche nach Dokumenteninhalten

» Ubersichtliches Archiv mit Volltextsuche und e S
intelligenten Filtermdglichkeiten e
AUSSTEHEND Teamgeist GmbH Rex
FREIGEGEBEN Teamgeist GmbH Angebotsbes
FREIGEGEBEN Teamgeist GmbH Rechnung Teamgeist_RE84.pdf
ABGELEHNT James June Event GmbH Rechnung JJUNE833345.pdf
ABGELEHNT Offenblende - Agentur fiir Foto... Rechnung 5757_0B_contract.pdf
AHLUNG Webflow Rechnung Webflow22039.pdf
ZAHLUNG The Black & Decker Co Rechnung Google8347563.pdf

ARCHIVIERT Sara Lee Corp Lieferschein 2022_BlackDecker.pdf



Vertrage und Fristen digital
verwalten
S G e AR R TS o

Erfassen von vertragsspezifischen Informationen wie j Vertrag

Laufzeit, Kindigungsfrist, Zustandigkeit und
Vertragstyp

Wahrung von Fristen mit der automatischen

Erinnerungsfunktion

Erinnerung per Mail an zustandig Person

und Vertreter*in

Eine zentrale Vertragslbersicht im Archiv mit

Volltextsuche & intelligenten Filtermdglichkeiten

RE7082756

Geschaftspartner

Telekom Germany GmbH

Vertragsstatus
Aktiv
Anfangsdatum

12.02.2023

3 Monate vorher

Ablaufdatum

12.02.2024 v



Rechnung

32130,00 €

< APl ) Neuer Export

Direkt zu

Candis fur SAP BT ieEmor




Direkte Integration zu SAP B1

- Google

» Direkte Integration zu SAP B1

.. Rechnung

« Ausbau der Funktionen fur Service- und Engl s
Warenrechnungen fur SAP B1

aws

Rechnung

32.130,00 €

Neuer Export

Direkt zu
SAP Business One >
exportieren




Ausblick 2024



Rechnungsmanagement

GoBD-Zertifizierung Benachrichtigungen in
der App

Erstellen von Teams Mobile App Redesign

Verbesserte Weitere Integrationen

Rechtevergabe

Themen fur 2024

Granulare
Kartenkontrollen -
Zahlungen auf Kategorien,
Zeitraume oder bestimmte
Handler beschranken

Google & Apple Pay

Zugriffsbeschrankung
fur Vertrage

Verkniipfen von
Dokumenten



