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RENSEIGNER UNE STRUCTURE ASSOCIÉE

Note : Pour administrer votre fiche structure, vous devez avoir accès à l'interface
d’administration.
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Connecté(e) à l'interface d’administration, la liste des structures que vous pouvez administrer est affichée (si ce
n’est pas le cas, rendez-vous sur notre FAQ). Cliquez sur le nom de votre structure.

TITRE DU DOCUMENT | CLASSIFICATION 1 | 5

mailto:anissa.ben-abderrahmane@croix-rouge.fr
mailto:tatiana.babsky@croix-rouge.fr
https://docs.google.com/document/d/12VHomvT6cQkABGJjXR5OIXLV3mc3d5t0UqoZVTfUCto/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/12VHomvT6cQkABGJjXR5OIXLV3mc3d5t0UqoZVTfUCto/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/u/0/d/1Qqz8ujz_6mgqM6irED2cAx9CHkLV-jp03FBYiVIJIUY/edit


L’espace réservé à l’administration d’une structure est divisé en plusieurs sections.
La première section “Présentation et activités” sur laquelle vous êtes dirigé(e) propose 4 onglets.
Le quatrième onglet nous permet de renseigner la ou les structures associées.
Vous remarquerez que certaines informations sont déjà présentes, d’autres peuvent être personnalisées.

A. AJOUTER UNE STRUCTURE ASSOCIÉE

Vous pouvez afficher sur votre page une liste de structures et/ou établissements Croix-Rouge française avec
lesquels vous travaillez régulièrement.
Pour cela, vous avez besoin de connaître son code structure ou son nom. En tapant les premiers caractères,
une liste déroulante s’affiche vous proposant les structures disponibles.
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Vous souhaitez ajouter d’autres structures ? Il vous suffit de réitérer l’opération autant de fois que nécessaire.

B. LA PRÉVISUALISATION ET LA PUBLICATION

Une fois les informations renseignées, il est important de les vérifier et de prévisualiser son rendu sur le site
national. Pour cela, utilisez la fonction “Prévisualiser” à droite de votre écran :

Une nouvelle fenêtre s’ouvre : c’est la page de prévisualisation de votre structure.
Note: le contenu n’est pas encore publié en ligne !
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Relisez votre contenu, s’il vous convient, revenez sur l’onglet de l'interface d’administration et cliquez sur “Publier
en ligne”. Si ça ne vous convient pas, il vous suffit de revenir sur l'interface d’administration, de modifier ce que
vous souhaitez, et de réitérer la prévisualisation.

Attention, notez que le contenu que vous saisissez dans l’interface d’administration ne sera pas en ligne tant que
vous n’aurez pas cliqué sur le bouton “Publier en ligne”

C. SUPPRIMER UNE STRUCTURE ASSOCIÉE

Vous souhaitez supprimer une structure associée sur votre fiche ?
Dans l’onglet structure associées, vous retrouvez toutes vos structures associées, il vous suffit de cliquer sur la
petite ‘X’ à droite de la structure que vous souhaitez supprimer de votre fiche.
Pour que la suppression soit bien prise en compte, n’oubliez pas de publier !
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Bravo ! Vous savez désormais comment vérifier et compléter la fiche de votre structure.

Retrouver les autres fiches reflexes du site croix-rouge.fr

FICHE RÉFLEXE : SE CONNECTER À LA PLATEFORME D’ADMINISTRATION

LIEN

FICHE RÉFLEXE : VÉRIFIER ET MODIFIER MES INFORMATIONS GÉNÉRALES

FICHE RÉFLEXE : AJOUTER OU MODIFIER LES ACTIVITÉS DE MA STRUCTURE

FICHE RÉFLEXE : INTÉGRER MA COLLECTE FINANCIÈRE

FICHE RÉFLEXE : RENSEIGNER LES DONS EN NATURE ACCEPTÉS

FICHE RÉFLEXE : PRÉSENTATION VOTRE ÉTABLISSEMENT

FICHE RÉFLEXE : INTÉGRER DES DOCUMENTS SUR LA FICHE ÉTABLISSEMENT

FICHE RÉFLEXE : CRÉER UNE ACTUALITÉ OU UN ÉVÉNEMENT

FICHE RÉFLEXE : RENSEIGNER UNE STRUCTURE ASSOCIÉE

FICHE RÉFLEXE : CRÉER UNE ALERTE SUR MA PAGE STRUCTURE
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