Anmod om Rettigheder

Denne vejledning hjalper dig med at anmode om rettigheder pa Virk.

Inden du gar i gang, er der to ting, du skal have klar:

1. Serg for, at du har en aktiv NemID Medarbejdersignatur. Har du ikke allerede det, kan den bestilles

pa www.medarbejdersignatur.dk.

2. Vilkar for brugen af brugeradministration skal veere underskrevet (skal kun underskrives fgrste gang

virksomheden tilgar brugeradministration.)

° Der er grundlzeggende 4 trin i at anmode om rettigheder, som du kan lzese mere om
i denne vejledning:

1. Log pa Virk og find brugeradministration
2. Veelg "Fa flere rettigheder” i Brugeradministration
3. Veelg de rettigheder der skal anvendes.

4. Send forespargsel.
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Trin 1: Log pa Virk
1. log pa Virk med din medarbejder signatur

Mit Virk Digital Post

Seg pa Virk

Mest anvendte selvbetjeninger

Indberet &rsrapport
Indberet virksomhedens drsrapport digitalt

Start virksomhed
Opret en virksomhed og f& et CVR-nummer

Fakturablanketten
Send en faktura til det offentlige

Andre virksomhed
Registrer sendringer i en virksomhed

NemRefusion - sygedagpenge
Sog om refusion af sygedagpenge

Luk virksomhed
Registrer opher af en virksomhed

NemRefusion - lentilskudsrefusion
Seg om lentilskud - erstatter AB250

P-enhedslgsningen
Opret, rediger eller luk produktionsenheder

NemRefusion - barselsdagpenge
Sog om refusion af barselsdagpenge

Frivillig forening
Registrer en fri

lig forening

B Logpa

Log pa Virk

Log pé og f& adgang til

Virk kan du se kommend,

genveje

og de lesninger, du sen

brugt.

Log p&

Trin 2: Brugeradministration

2. Veelg ” Brugeradministration” under fanen Overblik i Mit Virk

3. Veelg "Fa flere rettigheder”

Hjeelp Sprog: Dansk Engliih

CVR-nummer:

Hjem
Du er logget ind med rollen Medarbejder
Min profil
Her kan du:
I F3 flere rettigheder I e —
. o Anmode om rettigheder til indberetninger pa Virk.dk
Brugeroversigt

® Anmode om at bliver administrator for brugere

Mangler du rettigheder?

* Vzlg F3 flere rettigheder i menuen
® Veelg den rettighed du skal bruge

© Tryk p3 Send anmodning om rettigheder.

sendes til vir

Har du for haft rettigheder? Eller har du fiet ny signatur?

« Valg Brugeroversigt
© Se om du st3r flere gange i listen

 vaelg den Vejledning, som passer til dig i venstre side

Det er vigtigt, at du holder din profil opdateret.

for brugerne.

Se vejledninger til NemLog-in brugeradministration
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4. Veelg de rettigheder der er brug for.
Rettighederne er at finde under kategorierne og veelg send forespargsel
(kategorierne kan aendre sig)

5. Veelg "send forespargsel

NemLog-in/Brugeradministration

¥ - CVR-nummer:

Hjem # FA3 flere rettigheder

Min profil F3 flere rettigheder
m Retioheder - == e E e
Brugeroversigt
Data og statistik Her finder du rettigheder til blandt andet Danmarks Statistik, gront +
regnskab og energidata
Los opgaver

Lon, sygdom, barsel og  Her finder du rettigheder til blandt andet NemRefusion, FerieKonto og 4
Bliv administrator for brugerne personale Barsel.dk

Milje og affald Her finder du rettigheder til blandt andet affaldsdata, vanddata og +
Vejledning om miljegodkendel
Har du for haft rettigheder, men . )
har faet ny NemID Uddannelse Her finder du rettigheder til blandt andet VEU kurser og +
medarbejdersignatur, tjek da om arbejdsgivernes uddannelsesbidrag
dit navn fremgar flere gange i
brugeroversigten

7] @vrige Her finder du rettigheder til blandt andet kereprovebooking, Online.at +

og se status pa udleendingesager

Kommentar

Din anmodning om rettigheder sendes til

Send forespergsel

Forespgrgslen er afsendt.

NemLog-in/Brugeradministration

CVR-nummer:
] @ Din dning om rettigheder er mod og der vil blive sendt en e-mail til
‘
Hjem  FA3 flere rettigheder
Min profil F4 flere rettigheder
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